Информация о задачах и функциях администрации Мокшанского района, ее отраслевых органов и структурных подразделений
1. Администрация Мокшанского района

              -разрабатывает проекты планов и программ социально-экономического развития Мокшанского района Пензенской области, вносит их на утверждение в Собрание представителей Мокшанского района Пензенской области, обеспечивает реализацию указанных планов и программ;

-разрабатывает проект бюджета Мокшанского района Пензенской области, вносит его на утверждение в Собрание представителей Мокшанского района Пензенской области, исполняет бюджет Мокшанского района Пензенской области;

- организует работу по объединению на основе договорных отношений сил и средств муниципального образования с ресурсами предприятий, учреждений и организаций на территории Мокшанского района Пензенской области для решения вопросов местного значения;

- осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисления, учету, взысканию и принятию решений о возврате (зачете) излишне уплаченных неналоговых платежей в бюджет  Мокшанского  района Пензенской области;

- осуществляет контроль за реализацией принимаемых администрацией Мокшанского района, ее органами решений, состоянием учета и отчетности в  муниципальных учреждениях и организациях, оказывает содействие органам государственной статистики в получении необходимых статистических данных, применяет указанную информацию в своей практической деятельности;

- в соответствии с действующим законодательством в порядке, установленном Собранием представителей Мокшанского района Пензенской области, решает вопросы, связанные с владением, пользованием и распоряжением муниципальной собственностью Мокшанского района Пензенской области;

- закрепляет на правах хозяйственного ведения или оперативного управления объекты муниципальной собственности за предприятиями, учреждениями, организациями, находящимися в муниципальной собственности Мокшанского района Пензенской области; осуществляет в соответствии с действующим законодательством мероприятия по приватизации предприятий, учреждений, организаций, иного имущества, находящегося в муниципальной собственности  Мокшанского района Пензенской области;

- организует профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений;

- осуществляет меры по предупреждению безнадзорности и преступности среди несовершеннолетних;

- содействует осуществлению мероприятий по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий Мокшанского района Пензенской области от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- является уполномоченным органом по осуществлению муниципальных внутренних заимствований, выдаче муниципальных гарантий другим заемщикам для привлечения кредитов, а также привлечению кредита как источника финансирования дефицита бюджета в пределах средств, предусмотренных на погашение муниципальных обязательств;

- осуществляет управление муниципальным долгом;

- устанавливает порядок принятия решений о разработке долгосрочных целевых программ и их формирования и реализации, порядок проведения  и критерии оценки эффективности реализации долгосрочных целевых программ, утверждает долгосрочные целевые программы (подпрограммы), реализуемые за счет средств местного бюджета; устанавливает порядок разработки, утверждения и реализации ведомственных целевых программ;

- утверждение и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах Мокшанского района Пензенской области, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

- осуществляет иные полномочия, отнесенные федеральными законами и законами Пензенской области, настоящим Уставом и решениями Собрания представителей Мокшанского района Пензенской области к полномочиям администрации Мокшанского района.

2. Отдел  по развитию сельского хозяйства  и предпринимательства администрации района

Цели и задачи отдела:

в области создания условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, входящих в состав района:

- расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и
продовольствия; 

- социально-экономическое развитие поселений, увеличение объема
производства сельскохозяйственной продукции, повышение эффективности сельского хозяйства, достижение полной занятости сельского населения и повышение уровня его жизни,  рациональное  использование земель:


в области содействия развитию малого и среднего предпринимательства: 

- создание благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории Мокшанского района, стимулирующих граждан к осуществлению предпринимательской деятельности, способствующих увеличению общего объема производства товаров, работ и
услуг, доходов местного бюджета.

             -
обеспечение    согласованных    действий    между    органами    местного самоуправления  сельских  поселений  и  Мокшанского
   района  Пензенской  области  по вопросам создания условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействия развитию малого и среднего предпринимательства;

-
методическое обеспечение органов местного самоуправления поселений, входящих в состав Мокшанского района Пензенской области и содействие им в разработке и реализации мер по развитию сельскохозяйственного производства, малого и среднего предпринимательства.

Полномочия отдела:

-разработка проектов муниципальных правовых актов, в том числе
муниципальных программ по вопросам создания условий для развития
сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка
сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействия развитию малого и среднего предпринимательства;

-
реализация муниципальной политики в сфере создания условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения 

рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;

-
организация и обеспечение комплекса мероприятий по охране земель сельскохозяйственного назначения, защите сельскохозяйственных растений и продукции растительного происхождения от вредных организмов;

           - осуществление методического и информационного обеспечения деятельности сельских поселений в сфере создания условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;
           - организация и проведение сельскохозяйственных ярмарок;
           - участие в решении вопросов:
-
предоставления в аренду или продажи земельных участков для расширения производства сельскохозяйственных товаропроизводителей;

-
предоставления сельскохозяйственным товаропроизводителям льгот по арендной плате за арендуемые сельскохозяйственные угодья;

-
формирование и осуществление муниципальных программ развития субъектов малого и среднего предпринимательства с учетом национальных и местных социально-экономических, экологических, культурных и других особенностей;

-
анализ финансовых, экономических, социальных и иных показателей развития малого и среднего предпринимательства и эффективности применения мер по его развитию, прогноз развития малого и среднего предпринимательства на территории Мокшанского
района Пензенской области;

            -
формирование инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Мокшанского района Пензенской области и обеспечение ее деятельности;
-
содействие деятельности некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства, и структурных подразделений указанных организаций;

           -
образование совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства, в порядке, определенном нормативными правовыми актами органов местного самоуправления
Мокшанского района Пензенской области;

          -  ведение  реестра  субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства  - получателей оказываемой Управлением за счет средств  бюджета  Мокшанского  района Пензенской     области    поддержки,     в    порядке,    установленном    уполномоченном Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

          -оказание, в соответствии с муниципальными программами развития субъектов малого и среднего предпринимательства, поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, включающую в себя финансовую, имущественную, информационную, консультационную поддержку таких субъектов и организаций, поддержку в области подготовки, переподготовки и повышения квалификации их работников, поддержку в области инноваций и промышленного производства, ремесленничества, поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих внешнеэкономическую деятельность, поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих сельскохозяйственную деятельность;
          - организация в пределах компетенции Управления мобилизационной подготовки и мобилизации в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации;
          - иные полномочия в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательством и нормативными правовыми  актами  Пензенской  области  и  принимаемыми  в  соответствии  с  ними муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Мокшанского района Пензенской области.

3. Финансовое управление администрации района

Задачи управления:
- разработка и реализация основных направлений финансовой и бюджетной политики в Мокшанском районе;

- составление проекта бюджета Мокшанского района, направление его главе администрации района  для последующего представления его в Собрание представителей  для утверждения и обеспечение исполнения его в установленном порядке;

- составление проекта консолидированного бюджета Мокшанского  района;

- составление отчета об исполнении бюджета Мокшанского  района консолидированного бюджета района;

- организация работы   по изысканию финансовых ресурсов  и направлению их на социально-экономическое развитие территории;

- концентрация финансовых ресурсов на приоритетных направлениях социально-экономического развития территории;

- участие в управлении муниципальным долгом Мокшанского района и осуществление мер по его погашению и обслуживанию;

- осуществление мер по развитию финансового рынка в районе;

- осуществление финансового контроля за целевым и эффективным использованием бюджетных средств, а также за соблюдением условий выделения, распределения, получения, целевого использования и возврата бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций , муниципальных гарантий;

- совершенствование методов финансово-бюджетного планирования, финансирования и отчетности.

Функции Финансового управления.
- участвует в установленном порядке в разработке прогнозов социально – экономического развития района, подготавливает предложения по финансовому и налоговому стимулированию предпринимательской и другой хозяйственной деятельности, способствующие увеличению поступлений доходов в бюджет;

- участвует в разработке и осуществлении мер по финансовому оздоровлению и структурной перестройке экономики, поддержке и защите интересов производителей товаров, исполнителей работ и услуг;

- составляет проект бюджета Мокшанского района;

- участвует в подготовке муниципальных целевых программ;

- разрабатывает    прогноз    консолидированного    бюджета района;

- исполняет бюджет Мокшанского  района , составляет отчет об исполнении бюджета района и консолидированного бюджета Мокшанского района;

- распределяет между муниципальными образованиями - поселениями поступившие из бюджета Пензенской области средства на выполнение государственных полномочий Пензенской области по получателям средств и представляет отчет об исполнении указанных средств в установленные сроки в Управление финансов Пензенской области;

- выдает в рамках решения о бюджете Мокшанского района  бюджетные кредиты на покрытие временных кассовых разрывов бюджетам муниципальных образований, с погашением этих кредитов в пределах бюджетного года;

- осуществляет необходимые меры по совершенствованию структуры муниципального долга, а также по реструктуризации и оптимизации долговых обязательств Мокшанского района;

- осуществляет учет текущего и накопленного долга Мокшанского района;

- ведет Долговую книгу Мокшанского района- реестр долговых обязательств Мокшанского района, признанных таковыми в соответствии с законодательством;

- разрабатывает предложения и реализует меры по реструктуризации просроченной задолженности по возврату бюджетных средств;

- осуществляет меры по развитию системы казначейского исполнения бюджета района, муниципальных образований - поселений;

- составляет и ведет сводную бюджетную роспись;

- осуществляет контроль за целевым использованием бюджетных средств; а также предварительный, текущий и последующий финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств;

- осуществляет предварительный, текущий и последующий контроль за исполнением бюджета;

- осуществляет блокировку расходов бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- принимает решение о введении режима сокращения расходов бюджета;

- разрабатывает предложения по совершенствованию межбюджетных отношений;

- участвует в разработке предложений по совершенствованию системы органов исполнительной власти района и их организационной структуры; подготавливает предложения   о предельной численности работников органов местного самоуправления и размеры ассигнований на содержание аппаратов этих органов; принимает участие в подготовке предложений по совершенствованию системы оплаты труда;

- осуществляет соблюдение установленного порядка ведения бухгалтерского учета и составления отчетности по исполнению бюджета

района, организует постановку бухгалтерского учета и отчетности, правильное применение в учреждениях действующих положений, инструкций и указаний по вопросам бухгалтерского учета и отчетности;

- оказывает методическую помощь предприятиям, учреждениям и организациям, финансируемым из бюджета района, в организации бухгалтерского учета и отчетности, устранении имеющихся недостатков по их ведению;

- проводит в пределах своей компетенции комплексные ревизии и тематические проверки поступлений и расходования бюджетных средств, а также проверки по поручению Управления финансов Пензенской области использования средств бюджета Пензенской области;

- проводит ревизии и финансовые проверки;

- принимает участие в разработке и проверке финансовых условий договоров и соглашений, участвует в подготовке предложений по осуществлению инвестиционной политики в районе;

- участвует в подготовке проектов решений Собрания представителей, постановлений и распоряжений главы администрации по финансово-бюджетным вопросам, принимает участие   в подготовке материалов по вопросам финансов и бюджета,   сметно-финансовой дисциплины;

- консультирует предприятия, организации и учреждения, независимо от их организационно-правовой формы и подчиненности, по применению законодательства по вопросам, входящим в компетенцию Финансового управления;

- организует мероприятия по подготовке и переподготовке работников Финансового управления, повышению их деловой квалификации;

- рассматривает письма, заявления и жалобы предприятий, организаций и учреждений, граждан по вопросам, входящим в компетенцию Финансового управления;

- осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Управления;

- осуществляет иные  полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными актами бюджетного законодательства.

4. Управление социальной защиты населения администрации района

Полномочия управления:

-социальная поддержка и социальное обслуживание граждан пожилого возраста и инвалидов, граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации, малоимущих граждан в соответствии с федеральными законами от 2 августа 1995 года № 122-ФЗ «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов», от 1О декабря 1995 года № 195-ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации», в том числе:

- прием заявлений граждан и необходимых документов на предоставление стационарного социального обслуживания в государственных учреждениях социальной защиты населения в соответствии с Постановлением Правительства Пензенской области от 11 января 2005 года № 9-пП «О порядке и условиях предоставления стационарного социального обслуживания гражданам пожилого возраста и инвалидам в Пензенской области»; 

- прием заявлений, документов граждан и подготовка выплатных документов на оказание материальной помощи неработающим пенсионерам, являющимся получателями трудовой пенсии по старости и по инвалидности, находящимся в трудной жизненной ситуации, за счет субсидии, предоставляемой бюджету Пензенской области из бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, хранение документов, явившихся основанием для оказания или отказа в оказании материальной помощи указанным категориям граждан; 

- социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся в социально опасном положении, семей с детьми, находящихся в трудной жизненной ситуации; 

- назначение и выплата пособий семьям, имеющим детей, в соответствии с Законом Пензенской области от 21 апреля 2005 года № 795-ЗПО «О пособиях семьям, имеющим детей»; 

- предоставление мер социальной поддержки многодетным семьям в соответствии с Законом Пензенской области от 28 декабря 2004 года № 731-ЗПО "О мерах социальной поддержки многодетных семей, проживающих на территории Пензенской области"; 

- прием заявлений граждан на присвоение звания «Ветеран труда» и необходимых для этого документов, предварительное рассмотрение принятых от граждан заявлений, выдача удостоверений «Ветеран труда»; прием заявлений и документов на выдачу дубликатов удостоверений «Ветеран труда», свидетельств и дубликатов свидетельств о праве на меры социальной поддержки реабилитированным лицам, лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий, членам семей умерших Героев Социалистического Труда, полных кавалеров ордена Трудовой Славы; хранение документов, явившихся основанием для присвоения или отказа в присвоении звания «Ветеран труда» и основанием для выдачи соответствующих свидетельств и дубликатов удостоверений «Ветеран труда»; 

- прием заявлений граждан и необходимых документов на оказание протезно — ортопедической помощи в соответствии с Законом Пензенской области от 20 сентября 2005 года № 861-ЗПО «Об обеспечении отдельных категорий граждан, проживающих на территории Пензенской области, протезно - ортопедическими изделиями»;              

-  предоставление мер социальной поддержки, предусмотренных Законом Пензенской области от 20 декабря 2004 года № 715-ЗПО «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан, проживающих на территории Пензенской области»; 

-    предоставление мер социальной поддержки гражданам в соответствии с Законом Пензенской области от 3 декабря 2004 года № 693-ЗПО «О мерах социальной поддержки отдельных категорий квалифицированных работников, работающих и проживающих в сельской местности на территории Пензенской области»; 

- прием документов для назначения пенсии за выслугу лет, ее исчисление и выплата в соответствии с Законом Пензенской области от 8 сентября 2004 года № 653​-ЗПО «О государственном пенсионном обеспечении за выслугу лет государственных гражданских служащих Пензенской области и лиц, замещающих государственные должности Пензенской области»;

-  прием документов и выплата социального пособия на погребение, установленного статьей 10 Федерального закона от 12 января 1996 года № 8​-ФЗ «О погребении и похоронном деле», лицам, указанным в абзаце пятом пункта 3 статьи 9 данного Федерального закона; 

- предоставление мер социальной поддержки многодетным семьям в виде социальных выплат на улучшение жилищных условий в соответствии с Постановлением Правительства Пензенской области от 20 октября 2008 года № 679-пП «Об утверждении долгосрочной целевой программы Пензенской области «Социальная поддержка многодетных семей по улучшению жилищных условий» на 2009 - 2011 годы; 

- предоставление гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг; 

- прием документов для назначения ежемесячной денежной выплаты согласно Закону Пензенской области от 28 мая 2007 года № 1286-ЗПО «О ежемесячной денежной выплате отдельным категориям граждан на оплату жилья и коммунальных услуг»; 

- прием документов для назначения ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР», в соответствии с Законом Российской Федерации от 9 июня 1993 года № 5142-1 «О донорстве крови и ее компонентов», ее назначение (перерасчет), подготовка платежных документов и ведение базы данных получателей ежегодной денежной выплаты;

- прием документов для назначения и выплаты страховых премий по договору обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств инвалидам, получившим транспортные средства от органов социальной защиты;

- прием документов для назначения и выплаты единовременных пособий и ежемесячных денежных компенсаций гражданам при возникновении у них поствакциональных осложнений предусмотренных федеральным законом от 17.09.1998 № 157-ФЗ «Об иммунопрофилактике инфекционных болезней»;

- определение прав студентов на получение социальной стипендии, выдача соответственных справок, для предоставления в учебные заведения; 
 -  организация оздоровительного отдыха и трудовой занятости детей и подростков, находящихся в трудной жизненной ситуации, сбор сведений о детях, нуждающихся в оздоровлении, учет заявлений на предоставление путевок, получение путевок, распределение поступивших путевок;

- проведение ежегодной инвентаризации транспортных средств, иных средств реабилитации, выданных в пользование инвалидам;

- прием документов для назначения и выплаты сумм в возмещение вреда, материальной помощи на оздоровление, денежных компенсаций на питание и за проживание на загрязненной территории и т. п., лицам пострадавшим от радиационного воздействия, предусмотренных Законом Российской Федерации  «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации в следствии аварии на Чернобыльской АЭС» от 15.05.1991  № 1244-1, Федеральным законом «О социальной защите граждан Российской федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку «Теча» от 26.11.1998  №175-ФЗ, Федеральным законом «О социальных гарантиях гражданам, подвергшихся радиоактивному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семиполатенском полигоне» от 10.01.2002   №2 –ФЗ;

- прием документов для назначения и выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных услуг и других видов услуг членам семей погибших (умерших) военнослужащих, предусмотренной статьей 24 федерального закона «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998   № 76-ФЗ;

 - организация и осуществление деятельности по опеке в отношении граждан, признанных судом недееспособными вследствие психического расстройства;

организация и осуществление деятельности по попечительству в отношении граждан, ограниченных судом в дееспособности вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами;

организация и осуществление патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами;

выявление и учет граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства;

осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей, деятельностью организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью  дееспособные граждане;

обращение в суд с заявлением о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан неспособным или был ограничен в дееспособности;

оказание содействия опекунам и попечителям, проверке условий жизни подопечных, соблюдению опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечению сохранности их имущества, а также исполнению опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов и попечителей, определяемых Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве».»

 В рамках исполнения отдельных государственных полномочий Пензенской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству Управление:

- разрабатывает и вносит в администрацию Мокшанского района проекты муниципальных  правовых актов:
- по установлению опеки или попечительства, 

- освобождению и  отстранению в соответствии с Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей, 

- выдаче  в соответствии с Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных;

- осуществляет представление законных интересов  недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей  по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации или интересам подопечных, либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту  законных интересов подопечных.».

- прием документов для назначения и выплаты ежемесячных компенсационных выплат в соответствии с указом президента Российской Федерации «О дополнительных мерах по социальной защите беременных женщин, имеющих детей в возрасте до 3-х лет, уволенных в связи с ликвидацией организации»;

- прием документов для назначения и выплаты ежемесячного пособия по уходу за ребенком в соответствии с законом 81-ФЗ от 19.05.1995  «О государственных пособиях гражданам, имеющих детей»;

- организация работы по формированию на территории Мокшанского района доступной для инвалидов среды жизнедеятельности; содействие инвалидам в реализации индивидуальных программ реабилитации, содействие трудоустройству инвалидов;

- организация и контроль работы, расположенных на территории Мокшанского района  учреждений социального обслуживания населения;

- организация работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, участие в рейдах, изучение условий жизни семей, контроль работы специалистов центров по социальному патронажу;

 - осуществление приема граждан, своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.

- Управление представляет отчетность об осуществлении отдельных государственных полномочий в Министерство здравоохранения и социального развития Пензенской области в виде ежемесячных, ежеквартальных, полугодовых и годовых отчетов об осуществлении отдельных государственных полномочий по форме и в сроки, устанавливаемые Министерством здравоохранения и социального развития Пензенской области. 

- Управление представляет в Министерство финансов Пензенской области квартальную и годовую отчетность об использовании выделенных финансовых средств на осуществление отдельных государственных полномочий в сроки, устанавливаемые для представления отчетов законом о бюджете Пензенской области на очередной финансовый год. 

- Управление представляет в Министерство государственного имущества Пензенской области отчеты об использовании материальных ресурсов, переданных для осуществления отдельных государственных полномочий, в порядке и по форме, устанавливаемым Министерством государственного имущества Пензенской области. 

-  В рамках решения вопросов местного значения Управление осуществляет:

- прием документов для назначения пенсии за выслугу лет, ее исчисление и выплата муниципальным служащим в соответствии с муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Мокшанского района;

- прием документов для назначения и выплаты ежемесячного материального содержания лицам, удостоенным звания «Почетный гражданин Мокшанского района»;

- формирование межведомственной базы ДЕСОП (дети находящиеся в социально опасном положении);

-  участие в работе комиссий, создаваемых администрацией Мокшанского района;

- подготовка аналитических материалов о положении детей, женщин и семьи в Мокшанском районе;

- организация и участие в мероприятиях, посвященных Дню матери, семьи, инвалида, пожилого человека, проведение других социально значимых мероприятий;

- осуществление подготовки проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Мокшанского района по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

 -  По вопросам местного значения указанным в пункте 13 настоящего Положения, Управление подотчетно главе администрации Мокшанского района.

5. Управление образованием администрации района

Задачи управления:
- осуществление единой государственной политики в сфере образования, обеспечивающей сохранение единого образовательного пространства, необходимые условия для реализации конституционных прав граждан на получение образования  в Мокшанском районе;

- реализация кадровой политики в сфере образования;

-планирование, организация, регулирование и контроль деятельности образовательных учреждений,

- создание условий для реализации дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования детей и молодежи для подготовки ее к самостоятельной жизни и деятельности, формирование гражданских, патриотических и духовно – нравственных качеств обучающихся и воспитанников;

- социальная защита педагогов и учащихся, оказание им адресной помощи и поддержки;

- развитие сети образовательных учреждений всех типов,

- участие в реализации программ по социальной поддержке детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей – инвалидов,

- совершенствование организационно- экономического механизма функционирования сферы образования;

- обеспечение оптимальных условий для жизни и воспитания детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и несовершеннолетних, нуждающихся в государственной поддержке;       
 - защита имущественных и личных неимущественных прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних;

- организация и развитие  межмуниципального, межрегионального и международного сотрудничества в сфере образования.

Функции Управления.
- организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Пензенской области;

- организует предоставление дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Мокшанского района;

- ведет учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования;

- осуществляет подготовку проектов решений Собрания представителей района, постановлений и распоряжений Главы администрации Мокшанского района  в пределах своей компетенции;

- проводит конференции, семинары и совещания по организационно – методическим вопросам деятельности системы образования;

- участвует в подготовке муниципальных целевых программ по подведомственной отрасли;

- координирует и контролирует деятельность  всех подведомственных образовательных учреждений на территории Мокшанского района;

- совершенствует социально- экономический механизм деятельности подведомственных учреждений;

- организует работу по укреплению материально- технической базы, обеспечению учебной и учебно- методической литературой, техническими средствами обучения образовательных учреждений;

- осуществляет функции учредителя муниципальных образовательных учреждений в пределах своих полномочий,

- утверждает устав муниципального образовательного учреждения, изменения и дополнения к нему,

- выполняет государственные полномочия  Пензенской области по опеке и попечительству в соответствии с пунктами 1,5, 6  статьи 9.1. закона Пензенской области от 22.12.2006 г. № 1176-ЗПО «О наделении органов местного самоуправления  пензенской области  отдельными государственными полномочиями  Пензенской области и отдельными государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния» (с последующими изменениями):

        а) организация и осуществление деятельности по опеке и попечительству в отношении малолетних и несовершеннолетних граждан;

        б) назначение и выплата денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой и попечительством, а также денежных средств в целях организации летнего отдыха таких детей;

        в) назначение и выплата вознаграждения опекунам или попечителям за счёт средств бюджета Пензенской области». 

-  обследует условия жизни и воспитания детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, не имеющих надлежащих условий для воспитания в семье;

-  принимает меры к временному устройству выявленных детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, сохранности их имущества или оказанию им другой требуемой социально-правовой, материальной помощи до окончательного решения вопроса о форме устройства;

-  ведет учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих передаче на воспитание в семьи граждан на усыновление (удочерение), под опеку (попечительство), в приемную семью;

- выбирает для несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей, педагогически целесообразную форму устройства и готовит заключение о соответствии   интересам   несовершеннолетнего   установления   усыновления (удочерения), опеки (попечительства), передачи ребенка на воспитание в приемную семью, а при отсутствии такой возможности - в учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- представляет в администрацию района все необходимые документы и заключение для решения вопроса об установлении над несовершеннолетним опеки (попечительства), а после принятия решения выдает опекуну (попечителю) удостоверение;

- ведет   учет   несовершеннолетних,   находящихся   под   опекой, (попечительством), в приемной семье;

- готовит проект договора о создании приемной семьи;

- осуществляет систематический надзор за воспитанием, обучением, состоянием здоровья, материально-бытовым содержанием подопечных, выполнением опекуном (попечителем), приемных родителей своих обязанностей;

- готовит материалы о назначении денежных выплат на содержание несовершеннолетнего, находящегося под опекой (попечительством), в приемной семье;

- принимает к рассмотрению жалобы на действия опекуна (попечителя), приемного родителя, представляет главе администрации заключение по вопросу отстранения (освобождения) опекуна (попечителя), приемного родителя от выполнения своих обязанностей или передает материал прокурору района ;

- в установленном законом порядке осуществляет защиту имущественных и личных неимущественных прав и интересов подопечных, в случаях использования опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем (удочерителем) опеки (попечительства), образования приемной семьи, усыновления (удочерения) в корыстных целях, а также в случаях оставления подопечного без надзора и необходимой помощи;

- по представленным кандидатам в опекуны, попечители, усыновители (удочерители), приемные родители документам и результатам личной беседы готовит заключение о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители), усыновители (удочерители), приемные родители или отказе;

- участвует в заседаниях суда по вопросу установления и отмены усыновления (удочерения);

- осуществляет наблюдение за условиями воспитания, развитием и состоянием здоровья усыновленных детей; готовит материалы и заключение по отмене усыновления (удочерения);

- готовит необходимую документацию для помещения ребенка в учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- проводит работу по предоставлению по договорам социального найма жилых помещений детям – сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, детям, находящимся под опекой (попечительством) и лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,

- проводит профилактическую работу с родителями, в отношении которых решается вопрос об отобрании у них ребенка или лишении их родительских прав;

- готовит материалы и предъявляет иск о лишении родительских прав, отобрании ребенка без лишения родительских прав;

- готовит заключение о возможности возвращения родителям отобранных детей;

-  готовит заключение по делам о восстановлении в родительских правах;

- принимает участие в судебных процессах при рассмотрении споров, связанных с воспитанием детей;

- участвует в исполнении судебных решений об отобрании и передаче детей в случаях, предусмотренных законодательством;

- представляет в администрацию района  все необходимые документы и заключение по вопросу присвоения или изменения фамилии несовершеннолетнему;

- представляет в администрацию района заключение с приложением требуемых документов для решения вопроса распоряжения имуществом несовершеннолетних (продажи, отчуждения, использования, раздела имущества, получения (распоряжения) вклада, обмена и сохранения жилой площади и других сделок);

-осуществляет охрану интересов не родившегося наследника при разделе наследственного имущества;

- готовит документы для вынесения разрешения вступить в брак лицам, не достигшим совершеннолетия;

- осуществляет бухгалтерский учет, ведет статистическую отчетность в соответствии с действующим законодательством;

- -осуществляет контроль за соблюдением условий и выполнением мероприятий, обеспечивающих охрану жизни и здоровья детей, учащихся и  работников образовательных учреждений;

- участвует в формировании бюджета района по подведомственной отрасли;

- осуществляет согласование календарных учебных планов и графиков образовательных учреждений;

- выступает заказчиком на размещение муниципального заказа в соответствии с решениями органов местного самоуправления района;

- организует изучение и распространение передового педагогического опыта, развитие творческой инициативы, экспериментальной работы по приоритетам;

-  осуществляет иные  полномочия в соответствии с действующим  законодательством Российской Федерации, Пензенской области, муниципальными правовыми актами. 
 - исполняет полномочия по возмещению расходов, связанных с предоставлением мер социальной поддержки педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений, работающим и проживающим в Мокшанском районе Пензенской области по оплате жилья, услуг по отоплению и освещению».

6. Юридический отдел администрации района

Задачи и функции :

-подготавливает либо участвует в подготовке проектов муниципальных
правовых актов Мокшанского района;

-проводит правовую экспертизу проектов муниципальных правовых
актов Мокшанского района;

-подготавливает самостоятельно или совместно с другими
структурными подразделениями предложения об изменении или отмене
(признании утратившими силу) муниципальных правовых актов
Мокшанского района;

-подготавливает самостоятельно или совместно с другими
структурными подразделениями заключения по проектам муниципальных
правовых актов Мокшанского района;

-визирует проекты муниципальных правовых актов Мокшанского
района;

-принимает участие в разработке предложений по совершенствованию
муниципальной службы в органах местного самоуправления Мокшанского
района;

-осуществляет мониторинг муниципальных правовых актов
Мокшанского района;

-участвует в подготовке проектов договоров и соглашений, по
поручению главы администрации проводит правовую экспертизу проектов
заключаемых договоров и соглашений;

- участвует в работе по отбору и направлению копий нормативных правовых актов Мокшанского района в уполномоченный орган государственной власти Пензенской области для включения в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Пензенской области;

- представляет в установленном порядке интересы администрации Мокшанского района в судах и других органах;

-подготавливает по указанию главы администрации справочные материалы по законодательству;

- подготавливает либо участвует в подготовке исковых заявлений, претензий, отзывов на иски, проектов мировых соглашений и иных документов в суд;

- организует и (или) принимает участие в совещаниях, семинарах, рабочих встречах при обсуждении на них вопросов, касающихся практики применения законодательства Российской Федерации, Пензенской области и иных участков правовой работы;

- оказывает правовую и иную методическую помощь органам местного самоуправления поселений Мокшанского района в пределах своей компетенции.

7. Организационный отдел администрации района

Основные задачи:

- обеспечение информированности администрации о состоянии развития экономической, социальной и политической ситуации

- организация взаимодействия главы администрации с органами  государственной власти и управления, представительными и исполнительными органами местного самоуправления муниципальных образований района

-организационное, информационное и методическое обеспечение деятельности органов местного самоуправления

- организация контроля, за выполнением органами местного самоуправления решений и поручений Правительства Пензенской области, относящихся к компетенции администрации района, решений Собрания представителей района, посьановлений, распоряжений администрации, поручений главы администрации района.

- учет и обобщение предложений, замечаний, просьб, высказанных на районных совещаниях, собраниях, семинарах.

- организация аккредитации журналистов, средств массовой информации

- организация проведения конкурса на замещение вакантной муниципальной должности муниципальной службы в администрации Мокшанского района.

Функции отдела:
- взаимодействует с Управлением по взаимодействию с органами местного самоуправления Правительства Пензенской области, отделом информатизации Правительства Пензенской области, органами местного самоуправления муниципальных образований района, отделами и управлениями администрации района с целью достижения задач эффективного социально-экономического развития района.
- подготавливает для главы администрации района текущую, оперативную информацию по вопросам деятельности ОМС, о состоянии и развитии экономической, социальной, политической ситуации в населенных пунктах района

- осуществляет информационное взаимодействие с руководителями ОМС муниципальных образований района

- организует учебу работников аппарата администрации, глав муниципальных образований, специалистов администраций муниципальных образований

- участвует в работе аттестационной комиссии.

- оказывает организационную, информационную, методическую помощь ОМС муниципальных образований района

- организует работу по выполнению сбора и обработке информации для пополнения страниц информационного сайта администрации района, контроль за которым возложен на отдел

- подготовка материалов для выпуска информационного бюллетеня «Ведомости органов местного самоуправления Мокшанского района Пензенской области»
- ведет учет кадров аппарата администрации района в соответствии с утвержденным перечнем должностей

- организует проведение выборных кампаний, референдумов в пределах своих полномочий
8. Отдел  муниципального хозяйства, строительства и архитектуры администрации района

Основные задачи:

-разработка и осуществление градостроительных мероприятий, направленных на решение текущих и перспективных задач комплексного социально-экономического развития района, создание наилучших условий для труда, быта и отдыха населения;

-повышение социально-экономической эффективности градостроительных решений, создание гармоничной среды жизнедеятельности населения на основе внедрения научно-технического прогресса, отечественного и зарубежного опыта;
-коренное улучшение архитектурного облика сельских населенных пунктов, путем стимулирования творческого поиска своеобразия планировки и застройки с учетом местных природно-климатических условий; историко-культурных и национально-бытовых особенностей, создания выразительных градостроительных ансамблей общественных центров, площадей, улиц, пешеходных зон, комплексов жилых, культурно-бытовых и торговых зданий, повышение художественного уровня архитектуры;

-содействие развитию разнообразных форм и методов проектирования, строительства и ремонтно-строительного производства в условиях рыночной экономики;

-бережное   сохранение   и   использование   исторической   застройки   и природного ландшафта, применение наиболее экономических приемов и методов планировки и застройки      населенных      пунктов,      развитие      инженерного обеспечения    и благоустройства территории района;

-градостроительное обеспечение индивидуального и кооперативного жилищного строительства;

-рациональное использование земельных ресурсов при размещении объектов жилищно-гражданского, промышленного и сельскохозяйственного назначения на обеспечение действенного контроля за реализацией генеральных планов застройки населенных пунктов      
 - организация в границах Мокшанского района электро- и газоснабжения поселений;

-содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования
между населёнными пунктами, мостов и иных транспортных инженерных
сооружений вне границ населенных пунктов в границах Мокшанского района, за
исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных
транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;
-создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Мокшанского района;

-организация   мероприятий   межпоселенческого   характера  по   охране окружающей среды;

-создание условий для обеспечения поселений услугами связи;

-организация мероприятий по созданию и обустройству мест массового отдыха населения;

-организация мероприятий по утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

-содержание на территории Мокшанского района межпоселенческих мест
захоронения, организация ритуальных услуг.

Основные функции

- принимает участие в работе государственных приемочных комиссий по приемке в эксплуатацию объектов жилищно-гражданского назначения, а также осуществляет контроль за обоснованностью сноса зданий и сооружений, пригодных к эксплуатации;

- ведет опорный план застройки территории района, опорные планы
населенных    пунктов    района,
с    учетом    развития    коммунальной

инфраструктуры населенных пунктов района;      
  - участвует в разработке и согласовании программы комплексного экономического и социального развития района в части градостроительных мероприятий, развития материально-технической базы капитального строительства, развития инфраструктуры жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережения, организации мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;
-изучает спрос и предложение проектных работ и услуг, использует конкуренцию проектировщиков, инвеститоров и подрядчиков в целях повышения уровня архитектурных решений и эффективности градостроительных мероприятий в районе;

-организует своевременное и правильное рассмотрение и разрешение предложений, заявлений и жалоб граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела, осуществляет рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан и организаций;

-рассматривает предложения по размещению строительства новых и
расширению действующих промышленных предприятий и трасс линейных
сооружений на территории района независимо от их ведомственной
подчиненности;

- по согласованию с администрациями сельсоветов и р.п. Мокшан выдает разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, разрешение на ввод объектов в эксплуатацию;

-по согласованию с администрациями сельсоветов и р.п, Мокшан
подготавливает градостроительные планы земельных участков;

-выдает   разрешение   на  установку   рекламных    конструкций    на
территории района;

-принимает в установленном порядке участие в расследовании причин
аварий строящихся и законченных строительством зданий и
сооружений;   аварий   на объектах жилищно-коммунального хозяйства;

- получает от участников строительства всю необходимую исполнительную проектную документацию;

- участвует в разработке и согласовании градостроительной документации;

- участвует в разработке и согласовании схемы территориального планирования района;

- ведет информационную систему обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории района;

-осуществляет деятельность по организации в границах района обеспечения электро- и газоснабжения поселений;

-принимает участие в обеспечении мер по содержанию дорог общего пользования между населенными пунктами, мостов и иных транспортных инженерных сооружений вне границ населенных пунктов в границах района;

-принимает участие в обеспечении мер по организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах района, созданию условий для предоставления транспортных услуг;

-осуществляет деятельность по планированию, согласованию и
реализации мероприятий межпоселенческого значения по охране окружающей
среды;

-принимает участие в обеспечении мер по созданию и обустройству мест •
массового отдыха населения;

-участвует в мероприятиях по организации работы по утилизации и
переработке бытовых и промышленных отходов;     
 - территории   Мокшанского   района   межпоселенческих   мест   захоронения, организации ритуальных услуг;

-осуществляет связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции.

9. Отдел экономики, земельных и имущественных отношений  администрации района

Задачи и функции:

- прогнозирование социально-экономического развития района

- сводно-аналитическая работа по экономическому состоянию отраслей экономики района

- работа по привлечению инвестиций в экономику района

- организация работ по управлению и распоряжению муниципальной собственностью

- защита прав потребителей в соответствии с федеральными законами Российской Федерации

- эффективное размещение муниципального заказа

- разрабатывает Прогноз и Программы социально-экономического развития района на перспективу

- производит расчет показателей в разрезе отраслей для прогнозирования доходной части бюджета
- координирует разработку прогнозов и программ развития отрасли экономики района и целевых программ
- осуществляет контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципальной собственности и в случае нарушения установленных правил распоряжения этим имуществом, принимает необходимые меры в соответствии с законодательством

- во взаимодействием с финансовым управлением администрации Мокшанского района осуществляет контроль за поступлением в бюджет средств от продажи и аренды имущества, находящихся в муниципальной собственности

- осуществляет контроль за списанием основных средств муниципальными предприятиями, учреждениями
- осуществляет функции по размещению муниципального заказа Мокшанского района

- осуществляет приватизацию муниципального и государственного жилья на основании договоров, передачи квартир в собственность граждан.

- подготавливает исковые заявления граждан в суд и представляет интересы граждан в суде, БТИ, налоговой инспекции, в учреждении юстиции по гражданской регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по вопросам оформления регистрации прав на объекты недвижимости.

- подготавливает для главы администрации Мокшанского района материалы по вопросам социально-экономического развития района
- оказывает методическую помощь органам местного самоуправления района в пределах своей компетенции.
10. Архивный сектор  администрации района

Задачи и функции:
- Обеспечение сохранности и учет архивных документов, подлежащих постоянному и длительному хранению в т.ч.
хранение и учет документов, принятых в отдел, представление в установленном порядке учетных данных в архивный отдел Пензенской области;

проведение мероприятий по созданию оптимальных условий хранения документов и обеспечению их физической сохранности;

подготовка, предоставление администрации района и реализация предложений по обеспечению сохранности документов, хранящихся в отделе
- Отдел обеспечивает хранение архивных фондов и архивных документов на различных видах носителей, являющихся муниципальной собственностью, входящих в состав Архивного фонда субъекта РФ, в т.ч. образовавшихся в деятельности органов местного самоуправления с момента их образования, деятельности организаций, отнесенных к муниципальной собственности,  так же находящихся в совместном ведении муниципального образования и Пензенской области

- Обеспечивает хранение архивных фондов и архивных документов на различных видах носителей, являющихся государственной собственностью, входящих в состав Архивного фонда субъекта РФ, в т.ч. образовавшихся в деятельности органов местного самоуправления по реализации отдельных государственных полномочий органа местного 
- Обеспечение хранение архивных фондов и архивных документов юридических и физических лиц на различных видах носителей, переданных на законных основаниях в муниципальную собственность, в т.ч. личного происхождения, входящую в негосударственную часть Архивного фонда Пензенской области

- Хранение документов на различных видах носителей по личному составу ликвидированных организаций (не имеющих правоприемника), действовавших на территории муниципального образования

- Обеспечивает хранение печатных, аудиовизуальных и других материалов, дополняющих фонды отдела

- Обеспечивает хранение учетных документов, архивных справочников и других материалов, необходимых для осуществления его практической деятельности

- По согласованию с Главой администрации может принимать на депозитное хранение при наличии свободных площадей и необходимых условий документы действующих муниципальных и государственных организаций, общественных оргвнизаций и граждан на договорной основе
- Комплектование документов имеющих историческое значение, научное, социальное, экономическое, политическое или культурное занчение для муниципального образования, в.ч.:

    составление списков организаций-источников комплектования отдела, утверждаемых главой администрации района и согласовываемых с архивным отделом Пензенской , систематическая работа по их уточнению  отбор и прием документов постоянного хранения

    проведение в установленном порядке экспертизы ценности документов, хранящихся в отделе

- Организационно-методическое руководство деятельностью ведомственных архивов и организацией документов в делопроизводстве органов местного самоуправления, организация использования использования архивных документов, удовлетворения прав граждан на архивную информацию, в т.ч.:

информирование органов местного самоуправления, иных организаций     муниципального образования о составе и содержании документов отдела по актуаьной тематике, исполнение запросов юридических и физических лиц на документальную информацию, в т.ч. на договорной основе

организация работы пользователей документами, изготовление копий документов по их запросам, подготовка документальных выставок, материалов для средств массовой информации, проведение встреч с общественностью и публикаторная деятельность

исполнение социально-правовых и иных запросов граждан, выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из документов, рассмотрение заявлений, предложений и жалоб, прием граждан
      создание и совершенствование научно-справочного аппарата к документам отдела,   автоматизированных информационно-поисковых систем, банков и баз данных, архивных справочников о составе и содержании документов
11. Отдел по реализации молодежной политики, культуры, физкультуры и спорта администрации района

Задачи отдела:

- Осуществление на территории района государственной политики в сфере культуры, обеспечивающей необходимые условия для реализации конституционных прав граждан на свободу творчества, участия в культурной жизни, пользование учреждениями культуры и искусств, доступ к культурным ценностям и,  направленной на сохранение исторического и культурного наследия

- Поощрение деятельности граждан по приобщению детей к творчеству и культурному развитию, занятию самообразованием, любительским искусством, ремеслами

- Обеспечение условий для всеобщего эстетического воспитания и массового начального художественного образования, прежде всего посредством гуманитаризации всей системы образования, поддержки и развития сети специальных учреждений и организаций – школ искусств, студий , курсов, любительского искусства, а так же сохранения общедоступности библиотек

- Содействие развитию благотворительности, меценатства и спонсорства в области культуры

- Содействие развитию национальных культур народов, проживающих на территории района

- Осуществление протекционизма в области культуры по отношению к наименее экономически и социально незащищенным слоям и группам населения

- Определение целей и приоритетов в развитии отдельных видов культурной деятельности, музейного и библиотечного дела, народного творчества, образования в сфере культуры на территории Мокшанского района

- Управление деятельностью подведомственных организаций. Обеспечение учреждений культуры квалифицированными кадрами, создание необходимых условий для наилучшего использования их знаний и опыта, организации повышения квалификации кадров, их переподготовки. Укрепление материально-технической базы учреждений культуры и искусств.

Функции отдела:

- Обеспечивает непосредственное осуществление и реализацию государственной политики в области культуры на территории Мокшанского района

- Организует работу по подготовке и реализации видов бюджетных услуг, в том числе государственных услуг по сохранению нематериального культурного наследия
- Организует библиотечное обслуживание населения межпоселенческой библиотекой, комплектование и обеспечение сохранности библиотечного фонда

- Создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав Мокшанского района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры
- Взаимодействует с ведомственными государственными и общественными организациями и учреждениями культуры

- Создает условия для развития местного традиционного художественного творчества в поселениях, входящих в состав Мокшанского района

- Организует проведение конкурсов, концертов, районных фестивалей, выставок. Выставок-продаж, аукционов, конференций, семинаров музейных и библиотечных обменов и других мероприятий в сфере культуры

- Организует мероприятия в сфере культуры межпоселенческого характера с различными слоями населения

- Организует прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленные законодательством РФ сроки

- Вносит в установленном порядке предложения о создании музеев на территории Мокшанского района

- Принимает участие в разработке и исполнении муниципальных целевых и комплексных программ в части социокультурного развития Мокшанского района

- Участвует в реализации комплексных программ развития культуры и искусства на территории района

- Публикует в средствах массовой информации для  для сведения населения ежегодные данные о социокультурной ситуации в районе
- Принимает участие в формировании, размещении и исполнении муниципального заказа на выполнение работ и оказание услуг, связанных с культурной деятельностью

- Способствует осуществлению полномочий по охране и сохранению объектов культурного наследия

- Выходит в установленном порядке с предложениями о предоставлении деятелей культуры и искусства района к государственным наградам, премиям и почетным званиям, о присвоении подведомственным организациям имен выдающихся деятелей истории и культуры

- Осуществляет в пределах своей компетенции методическую и консультативную работу, обеспечивает развитие информационной системы в сфере культуры

12. Сектор по профилактике правонарушений администрации района

Задачи сектора:

- Взаимодействие с органами государственной власти и органами местного самоуправления, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти Пензенской области по вопросам организации на территории района системы профилактики правонарушений.

- Изучение деятельности и оказание методической помощи субъектам профилактики правонарушений муниципального образования в части принятия мер по устранению причин и условий, способствующих совершению преступлений и иных правонарушений.

- Совершенствование системы профилактических мер, придание ей комплексности и целенаправленности.

- Разработка, обеспечение реализации и контроль исполнения муниципальных программ, направленных на профилактику правонарушений и борьбу с преступностью на территории муниципального образования.

- Активизация участия и улучшение координации деятельности органов местного самоуправления, правоохранительных органов, учреждений, организаций, служб и общественных организаций района в предупреждении правонарушений.

- Рассмотрение обращений граждан и юридических лиц по вопросам профилактики и предупреждения правонарушений.

- Информационно-аналитическое обеспечение деятельности руководителя органа местного самоуправления муниципального района, связанное с укреплением правопорядка и профилактикой правонарушений.

- Своевременное и качественное исполнение полномочий и поручений вышестоящих руководителей в порядке подчинённости, за исключением неправомочных или не относящихся к компетенции.

Функции сектора:

- Организация в субъектах профилактики муниципального образования рабочих групп (на внештатной основе) по координации выполнения программных мероприятий по профилактике правонарушений.

- Анализ состояния правопорядка и эффективности принимаемых мер по предупреждению правонарушений с последующей выработкой рекомендаций субъектам профилактики на территории муниципального образования.

- Определение (конкретизация) приоритетных направлений, целей и задач профилактики правонарушений с учётом складывающейся криминогенной ситуации и особенностей района.

- Участие в планировании работы администрации района по вопросам профилактики правонарушений на территории муниципального образования.

- Подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации района в сфере профилактики правонарушений.

- Содействие реализации на территории муниципального образования федеральных законов, нормативно-правовых актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Губернатора Пензенской области и Правительства Пензенской области по вопросам профилактики правонарушений.

- Контроль и проверка исполнения структурными подразделениями администрации района, их должностными лицами, органами местного самоуправления, учреждениями, организациями и службами действующего законодательства по предупреждению правонарушений и целевым использованием денежных средств, выделенных на профилактику правонарушений.

- Подготовка информационно-аналитических материалов по предупреждению правонарушений, внесение предложений по совершенствованию профилактической работы и устранению причин и условий, способствующих совершению правонарушений.

- Организация заслушивания руководителей субъектов профилактики муниципального образования по вопросам предупреждения правонарушений, устранения причин и условий, способствующих их совершению.

- Обеспечение активного участия граждан и общественных организаций в поддержании общественного порядка и профилактике правонарушений. Создание во всех муниципальных образованиях района добровольных народных дружин и оперативных молодёжных отрядов дружинников.

- Представление интересов руководителя органа местного самоуправления муниципального района в правоохранительных и иных органах по вопросам профилактики правонарушений, осуществляемое по соответствующему поручению.

- Осуществление иных функций, необходимых для выполнения задач по профилактике правонарушений, возложенных на руководителя органа местного самоуправления муниципального района.

13. Сектор по мобилизационной подготовке, режиму секретности и ГО ЧС

Задачи сектора:

- исполнение на территории Мокшанского района законодательства Российской Федерации в области мобилизационной подготовки, обеспечения режима секретности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.

в области мобилизационной подготовки:
- заблаговременная подготовка экономики Мокшанского  района, администрации района, предприятий, организаций и учреждений в интересах обеспечения защиты государства и удовлетворения потребностей населения района в военное время;

в области обеспечения режима секретности, секретного и мобилизационного делопроизводства:
- разработка и осуществление мероприятий по обеспечению режима секретности при ведении секретного и мобилизационного делопроизводства и контроль за его соблюдением при проведении всех видов секретных работ;

в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций:
- реализация единой государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности на территории Мокшанского района;

- обеспечение повседневной готовности системы гражданской обороны и готовности к переводу ее на условия военного времени, применение сил и средств гражданской обороны для решения задач по защите населения и территорий от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

- планирование и осуществление мероприятий гражданской обороны, мероприятий по защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций и контроль за их исполнением;
- осуществление координации деятельности администрации Мокшанского района с администрациями поселений, предприятиями, организациями и учреждениями, расположенными на территории района, по вопросам ГО и ЧС;

- разработка проектов нормативных правовых актов администрации района по вопросам ГО и ЧС;

- осуществление в установленном порядке сбора, обработки и обмена информации в области гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, организация своевременного оповещения и информирования населения о проведении мероприятий гражданской обороны, об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций и ходе ликвидации их последствий, организация обучения населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях;

- разработка мероприятий, направленных на снижение количества пожаров и гибели людей при пожарах, на обеспечение безопасности людей на водных объектах.

Функции сектора
по мобилизационной подготовке:
- организует мобилизационную подготовку на предприятиях, в организациях и учреждениях Мокшанского района;
- осуществляет нормативно-методическое обеспечение мероприятий мобилизационной подготовки объектов экономики Мокшанского района;
- организует разработку мобилизационного плана (плана на расчетный год) и плана перевода экономики Мокшанского района на работу в условиях военного времени;
- организует взаимодействие с территориальными органами военного управления по вопросам оборонных мероприятий и мобилизационной подготовки;
- организует учет и бронирование администрациями района и поселений, учреждениями, организациями и предприятиями граждан, пребывающих в запасе, высококвалифицированных рабочих и служащих в период мобилизации и в военное время;

- совершенствует системы управления мобилизационной подготовкой экономики района в военное время и перевода администрации района на работу в условиях военного времени;

- организует подготовку руководящего состава и специалистов администрации, привлекаемых к мобилизационной работе, в целях выполнения ими функциональных обязанностей в период перевода на работу в условиях военного времени;
по обеспечению режима секретности и ведению секретного и мобилизационного делопроизводства:
- разрабатывает и осуществляет мероприятия по обеспечению режима секретности при ведении секретного и мобилизационного делопроизводства и контролирует его соблюдение;
- предотвращает необоснованный допуск и доступ лиц к секретным сведениям;
- выявляет и закрывает возможные каналы утечки секретных сведений в процессе деятельности администрации района;
- участвует в проведении служебных расследований по фактам разглашения секретных сведений, утраты документов, содержащих такие сведения, и других нарушений режима секретности;
- разрабатывает планы мероприятий по решению вопросов обеспечения режима секретности, составляет отчет о проделанной работе по обеспечению режима секретности;

- осуществляет мероприятия, обеспечивающие допуск к секретным работам только тех лиц, которым это необходимо для выполнения своих служебных обязанностей;

- участвует в оформлении допуска лиц к секретным работам, документам;
- организует и ведет секретное и мобилизационное делопроизводство по вопросам ГО и ЧС;
- обеспечивает готовность органов повседневного управления территориальной подсистемы РСЧС;

- организует и контролирует осуществление мероприятий по предупреждению ЧС и готовности сил и средств местной подсистемы РСЧС к действиям при их возникновении и ликвидации последствий ЧС;
- разрабатывает и вносит в установленном порядке на рассмотрение главой администрации района проекты нормативных правовых актов по вопросам ГО, защиты населения и территории от ЧС;
- осуществляет методическое руководство и контроль за функционированием служб гражданской обороны района, за разработкой и проведением организациями мероприятий ГО;

- разрабатывает план гражданской обороны муниципального района;
- вносит в установленном порядке главе администрации района предложения о введении в действие плана гражданской обороны в полном объеме или частично;
- координирует деятельность расположенных на территории Мокшанского района служб гражданской обороны;
- осуществляет координацию и контроль за деятельностью предприятий по обучению своих работников вопросам ГО и защиты от ЧС;
- организует в установленном порядке подготовку должностных лиц структурных подразделений администрации района и поселений, организаций, предприятий и учреждений, аварийно-спасательных формирований населения по вопросам ГО и ЧС;
- разрабатывает предложения по созданию защитных сооружений и иных объектов ГО, накоплению, хранению и использованию в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;
- осуществляет методическое руководство организациями по вопросам создания, хранения, использования и восполнения резервов материальных ресурсов для ликвидации ЧС природного и техногенного характера;
- разрабатывает и организует проведение мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, по приему эвакуируемого населения из зон поражения или ЧС, их размещению, обеспечению жизненно необходимыми предметами, питанием и медицинской помощью, развертыванию лечебных и других учреждений, необходимых для нужд населения;
- контролирует осуществление мер, направленных на сохранение объектов, необходимых для устойчивого функционирования экономики и выживания населения в военное время, организует проведение мероприятий ГО на территории района, участвует в создании технических систем управления гражданской обороной;
- участвует в создании, совершенствовании и поддержании в готовности территориальной системы централизованного оповещения ГО; 
- контролирует создание и состояние локальных систем оповещения потенциально опасных объектов;
- организует и осуществляет оповещение органов управления ГО объектов экономики, а также информирование населения о приведении в готовность системы ГО, возникновении (угрозе возникновения) ЧС и ходе ликвидации их последствий, об угрозе нападения противника и применения им средств массового поражения;
- организует работу сети наблюдения и лабораторного контроля в интересах ГО, а также по прогнозированию ЧС и угрозы возникновения стихийных бедствий, осуществляет сбор, обобщение и анализ соответствующей информации;
- организует ведение радиационной, химической, бактериологической (биологической) разведки силами и средствами ГО и осуществляет контроль за готовностью к выполнению задач по ведению разведки ведомственными службами наблюдения и лабораторного контроля;
- осуществляет по распоряжению главы администрации района руководство ликвидацией ЧС, в том числе на водных акваториях;
- осуществляет связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции.

