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План работы
МАУ « М Ф Ц  Мокшанского района» и МУГ1 Мокшанского района «Агентство по 

развитию предпринимательства» на 2020 год
№ Мероприятия Срок исполнения Ответственный

1 Актуализация методических материалов 
по услугам в связи с производимыми 
изменениями

не позднее 3 дней 
до даты 

официального 
обновления

М АУ «МФЦ 
Мокшанского 

района».
МУ11 «Агентство»

2 Консультирование работников М ФЦ по 
вопросам предоставления услуг

постоянно М АУ «М ФЦ 
Мокшанского 

района»
3 Обеспечение М АУ «М ФЦ Мокшанского 

района» информационными 
материалами по порядку оказания услуг 
и постоянная последующая их 
актуализация (при необходимости)

актуализация - 
постоянно

М АУ «М ФЦ 
Мокшанского

„района». 
МУП «Агентство»

4 Проведение практических занятий на 
территории М АУ «М ФЦ Мокшанского 
района»

по согласованию М АУ «МФЦ 
Мокшанского 

района». 
М УП «Агентство»

5 Подготовка документов для обучения по 
услугам с освещением следующих 
вопросов:

Перечень документов, 
необходимых в соответствии с I IIIA  для 
предоставления услуг;

Сроки предоставления услуг; 
Ответы на вопросы сотрудников, 

возникшие в ходе самостоятельного 
ознакомления с материалами

не позднее двух 
дней до 

назначенной даты 
обучения

МУП «Агентство»

6 Приглашение ответственного 
должностного лица МУП « Агентство» 
для проведения обучения по услугам

назначение даты 
по согласованию

М АУ «М ФЦ 
Мокшанского 

района». 
МУП «Агентство»


