№ 20(720)  от 16.06.2026                                                                                                                   с. Чернозерье                                                                            Бесплатно
ВЕСТИ
ЧЕРНОЗЕРСКОГО
СЕЛЬСОВЕТА
Издание официальных документов.
Средство массовой информации органов местного самоуправления Чернозерского сельсовета  
Мокшанского района Пензенской области

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНОЗЕРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  16.06.2026     №  44  
с. Чернозерье
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов»
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.09.2025 № 47  «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 23.04.2026 № 18 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Чернозерский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
             
администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
 
[bookmark: sub_1]1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов».
2.Признать утратившими силу:
- постановление администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.07.2012 № 38 «Об утверждении административного регламента по представлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов»»;
-от 07.11.2012 № 103 «О внесении изменений в постановление администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.07.2012 № 38 «Об утверждении административного регламента по представлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»;
-от 26.08.2013 № 99 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.07.2012 № 38»;
-от 30.07.2014 № 61 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.07.2012 № 38»;
-от 23.08.2019 № 58 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.07.2012 № 38»;
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Чернозерского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-chernozerskogo-selsoveta/.
4.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
 
И.о. главы администрации 
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской области                                                                С.В.Зезелев
 
УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
от 16.06.2026        №  44
 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов»
I.Общие положения
Предмет регулирования регламента
1.1.Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга, Администрация) является установление сроков и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых Администрацией, должностными и уполномоченными лицами Администрации, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации и ее должностными лицами, организациями и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей
1.2.Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица (далее-заявитель), а также их уполномоченные представители (далее - представитель заявителя), обратившиеся в Администрацию за предоставлением им копий муниципальных правовых актов Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в которых затрагиваются их права и интересы.
От имени заявителей являющихся несовершеннолетними, при получении результатов предоставления муниципальной услуги, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может действовать законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.
II.Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: «Выдача копий муниципальных правовых актов».
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
Результат предоставления муниципальной услуги
2.3Результатом предоставления заявителю муниципальной услуги является:
-выдача копии муниципального правового акта;
-уведомление об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги определяется заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги.
Осуществляется:
[bookmark: _Hlk190771470]-лично в Администрации, МФЦ в бумажном виде;
-посредством заказного почтового отправления по адресу, указанному заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги;
-в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) посредством модуля Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль) в соответствии с нормативными правовыми актами Пензенской области (далее при совместном упоминании – Порталы).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 (десять) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении копии муниципального правового акта.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.5.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления по форме согласно Приложению к Административному регламенту:
-для граждан (физических лиц) в заявлении указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя, номер телефона, подпись и дата;
-для уполномоченного представителя заявителя указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона;
-для юридического лица за подписью уполномоченного лица указываются: наименование юридического лица, место нахождения юридического лица, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона.
[bookmark: sub_62]-вид, название, номер, дата муниципального правового акта (при наличии информации у заявителя), цель получения копии муниципального правового акта;
-способ получения результата муниципальной услуги.
2.5.1.Требования к заявлению:
-заявление должно быть подписано заявителем, либо его уполномоченным представителем;
-текст заявления должен поддаваться прочтению;
-в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи;
-заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;
-использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.
[bookmark: P177]2.5.2.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, законодательством не предусмотрены.
[bookmark: P178][bookmark: P180][bookmark: P181][bookmark: P182]2.5.3.Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление следующими способами:
1)лично по адресу Администрации на бумажном носителе;
2)посредством почтовой связи по адресу Администрации;
3)в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения на порталах;
4)на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
Копии документов, подаваемые заявителем, должны быть заверенными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо заверяются уполномоченными лицами Администрации, МФЦ при предъявлении подлинников документов – при подаче заявления и документов лично.
Заявление и документы, поданные заявителем в форме электронного документа, соответствуют требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями).
2.5.4.Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Модуле без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Модуле.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
2.5.5.При формировании заявления обеспечивается:
-возможность копирования и сохранения заявления;
-возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
-сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя (представителя заявителя), в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
-заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Модуле, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
-возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
-возможность доступа заявителя на Модуле к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-несоблюдение условий действительности усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае подаче заявления в электронном виде).
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
2.7.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-несоблюдение требований, установленных пунктом 2.5.1 Административного регламента;
-в случае обращения заявителя о выдаче копий муниципальных правовых актов, не затрагивающих его права и свободы, с целью соблюдения прав других граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации;
-в случае, если информация, содержащаяся в запрашиваемых копиях муниципальных правовых актов, отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;
-отсутствие запрашиваемого муниципального правового акта.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами
2.9.Плата при предоставлении муниципальной услуги не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или МФЦ
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или МФЦ устанавливается не более 15 минут в администрации – с момента обращения к специалисту и 20 минут – в МФЦ с момента запроса номера очереди в системе электронной очереди.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.Регистрация заявления осуществляется в день поступления с присвоением входящего номера и указанием даты получения.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.
Регистрация заявления заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа, с использованием Модуля осуществляется в автоматическом режиме.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.12.В Администрации, МФЦ выделяются помещения для приема заявителей. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется для свободного доступа заявителей пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием в том числе номера окна (кабинета); фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, работника; времени перерыва на обед; графика приема заявителей.
Рабочие места муниципальных служащих, работников оснащаются печатающими и сканирующими устройствами, персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.
Площадь мест ожидания в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, не может составлять менее 5 мест, из них не менее двух мест - для инвалидов.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы государственных служащих.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), а также столами (стойками).
Места ожидания оборудуются местами для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, бумагой, ручками.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст настоящего регламента со всеми изменениями, образцами заполнения заявлений, запросов и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:
аусловия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
б)возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
в)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
г)надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
д)дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
е)допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж)допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
з)оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства (месту пребывания или фактического проживания) инвалида или в дистанционном режиме.
На каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том числе около объектов социальной инфраструктуры, в которых осуществляется предоставление муниципальных услуг, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.Показателями качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, являются:
-возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
-своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
-доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги (в случае если установлены платежи);
-удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
2.13.1.В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Администрации, МФЦ:
-при подаче документов для получения муниципальной услуги;
-при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.
В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.
В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.
Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Административным регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.
2.15.В случае направления заявления посредством порталов формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на порталах без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа такого документа не требуется.
Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, XML, PDF, JPG, JPEG. Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями) и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями) (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
Установление личности заявителя (представителя) осуществляется в администрации, МФЦ, в том числе в случае подачи запроса через порталы:
1)посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или
        2)посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных  частью 17 статьи 5 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ (использование указанного способа установления личности возможно после внедрения в МФЦ соответствующих информационных систем, обеспечивающих возможность реализации требований подпункта 2.1 пункта 4 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
В случае направления заявления посредством порталов сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.
Оказание муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается при наличии технической возможности.
III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
[bookmark: P322][bookmark: P323]3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-Прием и регистрация заявления и определение исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением.
-Подготовка копии муниципального правового акта либо уведомления об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
- Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
-Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Прием и регистрация заявления и определение исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением
3.1.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления заявителя в Администрацию.
При обращении заявителя в Администрацию с заявлением, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, устанавливает его личность и принимает документ в одном экземпляре.
Рассмотрение заявлений осуществляется в порядке их поступления.
Специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящих документов, принимает поступившее заявление, поданное заявителем лично, по почте, в электронной форме или полученное Администрацией через МФЦ, регистрирует его в журнале регистрации входящей корреспонденции с указанием даты получения и передает его главе администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
Заявителю в день поступления заявления:
-в случае поступления заявления в письменной форме при личном обращении заявителя в Администрацию, МФЦ - выдается уведомление о получении заявления с указанием входящего регистрационного номера и даты его получения (далее - уведомление);
-в случае, если заявление представлено в Администрацию посредством почтового отправления, уведомление направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;
-в случае поступления заявления в форме электронного документа, подтверждение получение заявления в электронном виде осуществляется Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией указанного заявления. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения условий, определенных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, Администрация отказывает в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю (представителю заявителя) уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на Региональном портале обновляется до статуса «принято».
Поступившее заявление регистрируется в день поступления с присвоением входящего номера и указанием даты получения.
Зарегистрированное заявление специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, передает главе администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
Глава администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области определяет ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Администрации (далее - ответственный исполнитель) и передает ему на исполнение заявление.
Результатом административной процедуры являются прием и регистрация поступившего заявления, а также определение ответственного исполнителя.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению, а также определение ответственного исполнителя.
Максимальный срок выполнения административного
действия - 1 (один) рабочий день со дня поступления заявления в Администрацию.
Подготовка копии муниципального правового акта либо уведомления об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта
3.1.2.Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному исполнителю заявления.
По результатам проверки заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает копию муниципального правового акта.
Глава администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области рассматривает подготовленную копию муниципального правового акта и подписывает её.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в предоставлении. Данное уведомление должно содержать указание на все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Глава администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области рассматривает подготовленное уведомление об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта и подписывает его.
Критерием принятия решения по результату предоставления муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 2.8 Административного регламента.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация в установленном в Администрации порядке копии муниципального правового акта или уведомления об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Результатом административной процедуры является подготовленные и подписанные копия муниципального правового акта или уведомление об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Продолжительность административной процедуры составляет 10 (десять) рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.1.3.Основанием для начала административной процедуры и критерием принятия решения по ней является наличие заверенной копии запрашиваемого заявителем муниципального правового акта, либо оформленного и зарегистрированного в установленном порядке уведомления об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Заверенная копия запрашиваемого заявителем муниципального правового акта либо оформленное и зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта, направляются Администрацией заявителю по почте либо выдается специалистом Администрации под расписку на руки заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность или представителю заявителя при предъявлении документов, подтверждающих их полномочия, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Ответственный исполнитель в течение 1 (одного) рабочего дня со дня заверения копии муниципального правового акта либо подписания уведомления об отказе в предоставлении копии извещает заявителя по телефону о результате предоставления муниципальной услуги и направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, указанных в заявлении.
Критерием принятия решения по результату предоставления муниципальной услуги является наличие заверенной копии запрашиваемого заявителем муниципального правового акта либо надлежаще оформленного и зарегистрированного уведомления об отказе в предоставлении такой копии.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю копии запрашиваемого муниципального правового акта либо надлежаще оформленного и зарегистрированного уведомления об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Способ фиксации:
- присвоение регистрационного номера копии запрашиваемого муниципального правового акта;
- присвоение регистрационного номера уведомлению об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Продолжительность административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день со дня заверения копии муниципального правового акта либо подписания уведомления об отказе в предоставлении копии.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.1.4.Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
-заявление об исправлении технической ошибки;
-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, и передается ответственному исполнителю в установленном порядке.
Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем подготовки новой копии муниципального правового акта.
В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Ответственный исполнитель передает подготовленную копию муниципального правового акта либо уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
Глава администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области заверяет копию муниципального правового акта либо подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.
Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
1)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - выдача копии муниципального правового акта;
2)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота:
1)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - копии муниципального правового акта;
2)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
 
Приложение
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача копий муниципальных правовых актов»
Главе администрации Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
________________________________________
от _____________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) физического лица, либо
наименование юридического лица, либо
Ф.И.О. (при наличии) представителя заявителя)
________________________________________
(место жительства физического лица,
либо место нахождения юридического лица,
организационно-правовая форма юридического лица)
_______________________________________,
(реквизиты документа, удостоверяющего
личность физического лица, либо
сведения о государственной регистрации
заявителя в ЕГРЮЛ)
действующего на основании________________
(реквизиты документа,
________________________________________
подтверждающего полномочия представителя
заявителя (в случае, если от имени
заявителя выступает его представитель)
________________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты,
номер телефона заявителя либо
представителя заявителя)
 
Заявление
Прошу предоставить копию
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается вид и наименование запрашиваемого муниципального правового акта, (при наличии информации у заявителя))
от ____________ № ____ (указывается дата и номер муниципального правового акта)
в целях __________________________________________________________________________.
(указывается цель получения копии муниципального правового акта)
Копию муниципального правового акта прошу направить __________________________________________________(указать способ – лично, по почте, в форме электронного документа по электронной почте, через МФЦ, если услуга предоставляется через МФЦ).
«___» _____________ 20___ г. ________________________
Подпись заявителя (представителя заявителя)

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНОЗЕРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  16.06.2026     №  45  
с. Чернозерье
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), приказом Минфина России от 10.10.2023 №163 н «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», руководствуясь постановлениями администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.09.2025 № 47 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 23.04.2026 № 18 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Чернозерский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
 
Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
 
1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества».
2.Признать утратившими силу:
- постановление администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области 04.07.2019 № 43 «Об утверждении административного регламента по представлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»;
-постановление администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  от 31.01.2020 № 5 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.07.2019 № 43»;
3.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Чернозерского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» )  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-chernozerskogo-selsoveta/.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
И.о. главы администрации 
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской области                                                                                 С.В.Зезелев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
от 16.06.2026       № 45
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА»
I.Общие положения
Предмет регулирования регламента
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.Круг заявителей.
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются гражданин или юридическое лицо (далее - заявители).
От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.В настоящем регламенте используются сокращения:
-муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мокшанского района Пензенской области» – МФЦ;
-федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) – Единый портал;
-государственная информационная система «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) – КСПГМУ ПО;
-при совместном упоминании Единый портал, КСПГМУ ПО, Администрация –порталы."
II.Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги.
2.1.Предоставление выписки из реестра муниципального имущества.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-выписка из реестра муниципального имущества (далее – Реестр) о запрошенных объектах учета;
-сообщение об отсутствии в Реестре сведений о запрошенных объектах;
-отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть предоставлен ему в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
2.3.1.Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем:
-при получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе (далее в целях настоящего пункта – результаты предоставления муниципальной услуги), может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем (далее также - представитель, не являющийся заявителем). В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего;
-результаты предоставления муниципальной услуги не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично;
-результаты предоставления муниципальной услуги в соответствии с абзацем вторым настоящего пункта предоставляются (направляются) по поданному лично, направленному почтовым отправлением, посредством порталов в администрацию, МФЦ письменному заявлению представителя, не являющегося заявителем, способом, указанным в заявлении (в соответствии со способами, установленными в п. 2.3 настоящего административного регламента), не позднее 5 рабочих дней со дня подачи (направления) заявления представителя, не являющегося заявителем, в администрацию, МФЦ о выдаче результата предоставления муниципальной услуги и по истечении срока для предоставления муниципальной услуги, установленного настоящим административным регламентом, при предоставлении (направлении почтовым отправлением заверенного в соответствии с действующим законодательством; посредством порталов с учетом требований законодательства об электронной подписи) документа представителя, не являющегося заявителем, указанного в абзаце втором настоящего пункта. В выдаче результата предоставления муниципальной услуги в целях настоящего пункта отказывается в случае: наличия обстоятельства, указанного в абзаце третьем настоящего пункта; заявитель не является заявителем, указанным в заявлении в соответствии с абзацем вторым настоящего пункта; не истек срок, установленный настоящим регламентом, для предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней с момента регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.5.Для получения муниципальной услуги заявителями направляется (представляется) запрос о предоставлении муниципальной услуги.
Запрос должен содержать следующую информацию:
а)сведения о лице, оформившем документ о предоставлении выписки из Реестра, которые должны содержать:
-фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), которым оформлен запрос, его место жительства или пребывания (местонахождение);
-подпись должностного или физического лица, либо его уполномоченного представителя;
-контактный телефон (физического лица - по желанию заявителя).
б)сведения о каждом объекте, в отношении которого запрашивается информация, должны содержать:
-полные наименование и адрес объекта, а также, при необходимости однозначной идентификации объекта:
-для площадных объектов – площадь;
-для линейных и иных сооружений – значения определяющих их параметрических либо физических характеристик - протяженность, длину, ширину, высоту, глубину, объём, напряжение, мощность - в зависимости от типа объекта.
Заявитель вправе представить любые документы, необходимые с его точки зрения, для идентификации объекта запроса.
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, не предусмотрен.
2.5.1.Рассмотрение запросов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке их поступления.
2.5.2.В течение срока предоставления муниципальной услуги заявитель вправе предоставить сведения, отсутствие которых может послужить причиной отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.5.3.Заявитель или его представитель может подать запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
а)лично по адресу Администрации;
б)посредством почтовой связи по адресу Администрации;
в) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя), посредством КСПГМУ ПО;
г)на бумажном носителе через МФЦ;
д)путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту.
Формирование запроса в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на КСПГМУ ПО без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
Образцы заполнения электронной формы запроса размещаются на официальном сайте Администрации, Едином портале, КСПГМУ ПО.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса обеспечивается:
а)возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.5 раздела II Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)возможность печати па бумажном носителе копии электронной формы запроса;
в)сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
г)заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на КСПГМУ ПО, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
[bookmark: P168]е)возможность доступа заявителя на КСПГМУ ПО к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги
2.6.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги:
[bookmark: P176]-выявление несоблюдения установленных условий признания подлинности (действительности) усиленной квалифицированной электронной подписи (при подаче запроса в форме электронного документа).
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
2.7.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставление муниципальной услуги
2.8.В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:
-отсутствия в запросе достаточных для однозначной идентификации объекта сведений, указанных в пункте 2.5 раздела II Регламента;
-запроса информации, предоставление которой не находится в компетенции Администрации.
Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами
2.9.Плата при предоставлении муниципальной услуги не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или МФЦ
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в администрацию или МФЦ устанавливается не более 15 минут в администрации с момента обращения к специалисту и 20 минут – в МФЦ с момента запроса номера очереди в системе электронной очереди.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.Срок регистрации запроса заявителя.
Регистрация запроса осуществляется в день его поступления с присвоением входящего номера и указанием даты получения.
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа с использованием КСПГМУ ПО осуществляется в автоматическом режиме.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.12.Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
2.13.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.14.Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
-информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
-стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах размещаются:
-выписки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации, и Административного регламента;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;
-образец заполнения заявления.
2.15.Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
2.16.Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками запросов и образцами их заполнения.
2.17.Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
-номера кабинета;
-фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов в (из) помещения.
2.18.Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.19.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, МФЦ, оборудуются места для бесплатной парковки транспортных средств с выделением не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества(при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.20.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
-транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
-обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, на Едином портале и КСПГМУ ПО;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;
-предоставление возможности подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги в виде электронного документа;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации;
-возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием КСПГМУ ПО.
2.20.1.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
-очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);
-нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
-обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
-обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.21.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на базе МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участия заявителя в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами и Соглашением о взаимодействии.
2.22.Запрос о предоставлении муниципальной услуги также осуществляется в электронной форме. Запрос в форме электронного документа представляется в Администрацию по выбору заявителя:
-путем заполнения формы запроса посредством отправки через личный кабинет на КСПГМУ ПО;
-путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту.
В запросе указывается один из следующих способов предоставления результатов предоставления муниципальной услуги Администрацией:
-в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
-в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;
-в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Администрации, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;
-в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты.
Примерная форма запроса в электронной форме размещается Администрацией на официальном сайте Администрации с возможностью бесплатного копирования.
Запрос и предлагаемые заявителем документы направляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения формы запроса посредством отправки через КСПГМУ ПО .
Запрос направляется в Администрацию в виде файлов в формате pdf, tif, jpg, jpeg, если указанный запрос предоставляется в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к запросу, в том числе доверенности, направляются в виде файлов этих же форматов.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче запросов и предложенных к запросу электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством КСПГМУ ПО заявителю обеспечивается:
а)получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б)формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
в)прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
г)получение сведений о ходе выполнения запроса в предоставлении муниципальной услуги;
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе выполнения запроса (предоставления муниципальной услуги).
Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями) и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями) (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
В случае представления запроса представителем заявителя, действующего на основании доверенности, к запросу прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
Установление личности заявителя (представителя) осуществляется в администрации, МФЦ, в том числе в случае подачи запроса через порталы:
1)посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или
        2)посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных  частью 17 статьи 5 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ (использование указанного способа установления личности возможно после внедрения в МФЦ соответствующих информационных систем, обеспечивающих возможность реализации требований подпункта 2.1 пункта 4 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
В случае направления запроса посредством порталов сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств КСПГМУ ПО по выбору заявителя.
Оказание муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается при наличии технической возможности.
III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, включая особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур.
3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.1.Прием и регистрация запроса, представленного для предоставления муниципальной услуги;
3.1.1.2.Визирование главой Администрации запроса на предоставление муниципальной услуги;
3.1.1.3.Установление компетенции Администрации по рассматриваемому запросу, определение соответствия сведений в запросе установленным требованиям и определение наличия сведений о запрошенных объектах в Реестре;
3.1.1.4.Подготовка результата по рассматриваемому запросу;
3.1.1.5.Направление результатов предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.6.Исправление ошибок и опечаток в результатах услуги.
3.2.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: P283]3.2.1.Прием и регистрация запроса, представленного для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса заявителя в Администрацию.
Специалист Администрации, ответственный за регистрацию документов, принимает запрос, представленный в письменном виде лично или поступивший по почте, в электронной форме и регистрирует его в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации в день поступления.
Если запрос о предоставлении муниципальной услуги поступил в электронной форме, специалист Администрации, ответственный за регистрацию документов направляет заявителю уведомление, содержащее входящий регистрационный номер запроса, дату получения указанного запроса и приложенных к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении запроса направляется способом, указанным заявителем в запросе, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса в Администрацию.
При получении посредством КСПГМУ ПО запроса и документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверка действительности усиленных квалифицированных электронных подписей, которыми подписаны запрос и документы (в случае поступления запроса, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью), а также наличия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.8 раздела II Регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме запроса, заявителю направляется письмо об отказе в приеме к рассмотрению запроса.
При отсутствии оснований для отказа в приеме запроса заявителю направляется уведомление о его приеме с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому на КСПГМУ ПО заявителю будет представлена информация о ходе его рассмотрения.
После принятия запроса о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на КСПГМУ ПО обновляется до статуса «принято».
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа с использованием КСПГМУ ПО, осуществляется в автоматическом режиме.
Способом фиксации результата выполнения административного действия является запись в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации регистрационного номера запроса.
Результатом выполнения административного действия является передача специалистом Администрации, ответственным за регистрацию документов, зарегистрированного запроса и приложенных к нему документов главе Администрации для визирования, с одновременным уведомлением заявителя о принятии запроса к рассмотрению, либо направление заявителю уведомления об отказе в приеме его к рассмотрению.
Максимальный срок выполнения административного действия - в день поступления запроса в Администрацию.
3.2.1.1.В случае поступления в электронной форме запроса и документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, производится установление оснований для отказа в приеме запроса и документов, представленных заявителем.
Специалист администрации, ответственный за регистрацию документов, проводит проверку условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя требованиям статьи 11 Федерального закона №63-ФЗ «Об электронной подписи» (с последующими изменениями) (далее – Федеральный закон №63-ФЗ).
При несоблюдении установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, Специалист администрации, ответственный за регистрацию документов, осуществляет подготовку уведомления об отказе в приеме документов к рассмотрению и направляет его на указанный в запросе адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в запросе способом. Уведомление должно содержать ссылки на пункты статьи 11 Федерального закона №63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление направляется не позднее 1 рабочего дня со дня представления запроса.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с запросом о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного запроса.
[bookmark: P289]3.2.2.Визирование главой Администрации запроса на предоставление муниципальной услуги.
Основанием для визирования главой Администрации запроса на предоставление муниципальной услуги является регистрация запроса.
Глава Администрации рассматривает поступивший запрос, накладывает резолюцию и направляет его специалисту Администрации, ответственному за регистрацию документов.
Специалист Администрации, осуществляющий регистрацию документов фиксирует резолюцию главы Администрации по запросу и передает его специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - Исполнитель).
Критерием для присвоения главой Администрации соответствующей резолюции на запрос заявителя является:
- наличие присвоенного поступившему запросу входящего регистрационного номера.
Результатом административного действия является фиксирование резолюции главы Администрации по запросу заявителя в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации.
Способом фиксации результата выполнения административного действия является запись в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации резолюции главы Администрации и фамилии Исполнителя.
Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день с момента регистрации поступившего запроса.
3.2.3.Установление компетенции Администрации по рассматриваемому запросу, определение соответствия сведений в запросе установленным требованиям и определение наличия сведений о запрошенных объектах в Реестре.
Основанием для выполнения данного действия является завизированный главой Администрации запрос на предоставление муниципальной услуги с соответствующей резолюцией и поступление его Исполнителю.
3.2.3.1.Исполнитель устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 раздела II Регламента.
При установлении наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 раздела II Регламента, Исполнитель выполняет подготовку отказа в предоставлении муниципальной услуги и обеспечивает его подписание главой Администрации. Данный отказ направляется по указанному в запросе адресу электронной почты (при наличии) или иным, указанным в запросе, способом и должен содержать причины. Отказ направляется заявителю в срок, установленный для предоставления муниципальной услуги – не более 10 дней с момента поступления запроса в Администрацию.
3.2.3.2.При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 раздела II Регламента, Исполнитель переходит к определению наличия сведений о запрошенных объектах в Реестре, в том числе с использованием предложенных заявителем документов.
При наличии в Реестре сведений об объектах, указанных в запросе, производится подготовка выписок из Реестра.
При отсутствии в Реестре сведений об объектах, указанных в запросе, производится подготовка сообщения об отсутствии в Реестре сведений о запрошенных объектах.
3.2.3.3.Критерием для установления компетенции Администрации по рассматриваемому запросу, определения соответствия сведений в запросе установленным требованиям и определения наличия сведений о запрошенных объектах в Реестре является поступивший Исполнителю запрос с резолюцией главы Администрации.
Результатом административного действия является установление факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и факта наличия (отсутствия) в Реестре сведений об объектах, запрошенных заявителем.
Способом фиксации результата выполнения административного действия является сформированная информация по запросу.
Максимальный срок выполнения административного действия – 5 (пять) дней со дня визирования главой Администрации запроса на предоставление муниципальной услуги.
3.2.4.Подготовка результата по рассматриваемому запросу.
Основанием для подготовки ответа по рассматриваемому запросу является результат установления компетенции Администрации по рассматриваемому запросу, определения соответствия сведений в запросе установленным требованиям и определения наличия сведений о запрошенных объектах в Реестре.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, является Исполнитель.
Исполнитель оформляет подготовленный результат предоставления муниципальной услуги в установленном порядке и направляет его на подпись главе Администрации.
Критерии подписания главой Администрации подготовленного ответа на запрос заявителя:
а)соответствие содержания ответа запросу;
б)правильное оформление подготовленных документов;
в)наличие подписи Исполнителя на подготовленных документах.
Глава Администрации подписывает ответ, который передается для регистрации.
Результатом административного действия является подписанный главой Администрации ответ на запрос заявителя.
Способом фиксации результата административного действия является присвоение подготовленному ответу на запрос заявителя исходящего номера в Журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия – 2 (два) дня с момента получения результата определения компетенции Администрации, соответствия запроса установленным требованиям и наличия сведений о запрошенных заявителем объектах в Реестре.
3.2.5.Направление результатов предоставления муниципальной услуги.
Основанием для направления результата муниципальной услуги является подписание и регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, является специалист Администрации, ответственный за регистрацию документов.
Результатом административного действия является направление результата предоставления муниципальной услуги заявителю способом, указанным в запросе.
Способом фиксации результата административного действия является занесение сведений о направлении исходящего зарегистрированного документа.
Максимальный срок выполнения административного действия – 1 (один) день с момента подписания ответа по рассматриваемому запросу.
[bookmark: P308]3.3.Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.
3.3.1.Основанием для предоставления муниципальной услуги через МФЦ является поступление запроса по форме согласно приложению №1 к Регламенту (и прилагаемых (при наличии) документов) специалисту МФЦ посредством личного обращения или через представителя, действующего по доверенности.
Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист МФЦ.
Способ фиксации результата административной процедуры - прием специалистом МФЦ запроса и регистрация запроса в этот же день в автоматизированной информационной системе МФЦ. При приеме запроса специалист МФЦ предоставляет заявителю расписку о получении документов.
Передача запроса и предложенных документов из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером в соответствии с Соглашением о взаимодействии в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса в МФЦ, в закрытом конверте по описи под роспись в сопроводительной ведомости.
Специалист Администрации ответственный за регистрацию документов при получении документов от курьера МФЦ проверяет их соответствие и комплектность и регистрирует в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации. Второй экземпляр сопроводительной ведомости специалист Администрации ответственный за регистрацию документов возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписью, расшифровкой подписи. В случае отсутствия возможности передачи запроса из МФЦ в Администрацию через курьера, полученный от заявителя запрос (и прилагаемые (при наличии) документы) отправляются почтой заказным письмом с описью вложения. Письмо отправляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса в МФЦ.
Подготовку результата муниципальной услуги осуществляет Администрация.
3.3.2.В случае если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в МФЦ, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ.
После получения из Администрации информации о принятии решения специалист МФЦ в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения информации, получает в Администрации результат оказания услуги, указанный в пункте 2.3. настоящего Регламента. О получении результата оказания услуги курьером МФЦ делается соответствующая отметка в реестре.
При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю (представителю) выдается документ под подпись с указанием даты его получения.
В случае неявки заявителя (представителя) в МФЦ в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.
3.4.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией запроса об исправлении технической ошибки.
3.4.2.При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
-заявление об исправлении технической ошибки;
-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в Администрацию по почте, по электронной почте либо непосредственно передается специалисту Администрации, ответственному за регистрацию документов.
3.4.3.Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за регистрацию документов, и направляется Исполнителю в не позднее одного рабочего дня со дня его регистрации.
3.4.4.Исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе в течение одного рабочего дня после дня получения им запроса об исправлении технической ошибки.
3.4.5.Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.4.6.В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе Исполнитель устраняет техническую ошибку путем подготовки результата услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента.
3.4.7.В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе Исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.4.8.Исполнитель передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации в течение одного рабочего дня после дня проверки им запроса об исправлении технической ошибки.
3.4.9.Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе в течение одного рабочего дня после дня поступления от Исполнителя уведомления об отсутствии технической ошибки.
3.4.10.Специалист Администрации, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю.
3.4.11.Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации поступившего в Администрацию запроса об исправлении технической ошибки.
3.4.12.Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.4.13.Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является запись в журнале регистрации о направлении заявителю:
а)результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
б)уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
                                                                                                                               Приложение №1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»
Главе администрации Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
от _____________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии),  место жительства заявителя или наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
[bookmark: P490]почтовый адрес, контактный телефон и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем
ЗАПРОС
о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества
Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на следующий объект:
- наименование объекта, адрес объекта, идентифицирующие (индивидуализирующие) характеристики объекта.
	 
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении

	 
	в виде бумажного документа посредством почтового отправления

	 
	в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты

	 
	в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты


Результат рассмотрения запроса прошу предоставить <*>:
<*>Заполняется в случае подачи запроса и предлагаемых документов в электронной форме.
Приложение:
Дата
Подпись заявителя





АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНОЗЕРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  16.06.2026     №  46  
с. Чернозерье

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»
 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.09.2025 № 47 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 23.04.2026 № 18   «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Чернозерский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
 
администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
 
1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства» (далее – Административный регламент).
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области:
- от 23.06.2021 № 31 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»;
- от 19.05.2023 № 41 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от от 23.06.2021 № 31»;
- от 05.07.2024 № 43 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства», утвержденный постановление администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от от 23.06.2021 № 31»;
- от 19.11.2024 № 64 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от от 23.06.2021 № 31».
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Чернозерского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-chernozerskogo-selsoveta/.
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и. о главы администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
 
И.о. главы администрации 
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской области                                                                С.В.Зезелев

 
  Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
от 16.06.2026            № 46 
 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»
I. Общие положения
Предмет регулирования
1.1.Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане, имеющие трех и более детей и отвечающие требованиям, установленным частью 1 статьи 7 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317- ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (далее – Закон Пензенской области № 4317-ЗПО).
1.3. В настоящем регламенте используются сокращения:
- муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мокшанского района Пензенской области»-МФЦ;
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг ( функций)»( Ошибка! Недопустимый объект гиперссылки. Единый портал;
- государственная информационная система « Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru)-КСПГМУ
ПО;
- при совместном упоминании Единый портал, КСПГМУ ПО, Администрация – порталы.»
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства.
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-постановление Администрации о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства (далее - постановление Администрации о постановке на учет).
-постановление Администрации об отказе в постановке на учет.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента, в Администрации.
При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов из МФЦ в Администрацию.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления
[bookmark: Par1]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства (далее - заявление) по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.
К заявлению прилагаются документы:
1) копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, усыновление (удочерение)) на несовершеннолетних членов многодетной семьи, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации рождения, усыновления (удочерения) на территории иностранного государства);
2) копии паспортов гражданина Российской Федерации всех совершеннолетних членов многодетной семьи;
3) копии свидетельств об усыновлении (удочерении) несовершеннолетних членов многодетной семьи, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации (при наличии усыновленных (удочеренных) детей);
4) копия судебного постановления об установлении места проживания членов многодетной семьи - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место их проживания.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
К заявлению заявитель вправе приложить следующие документы:
1) выписка из похозяйственной книги или свидетельство о регистрации по месту жительства для лиц, не достигших 14-летнего возраста;
2) справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что родители не лишены родительских прав;
3) справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что в отношении усыновленных (удочеренных) детей не отменено усыновление (удочерение);
4) выписка из решения или копия решения органа местного самоуправления муниципального образования Пензенской области о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
5) копии свидетельств о рождении несовершеннолетних членов многодетной семьи, выданных органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации.
6) справка организации, осуществляющей образовательную деятельность, подтверждающая обучение по очной форме обучения, с указанием даты зачисления на обучение – в отношении членов многодетной семьи в возрасте от 18 до 23 лет.
2.7. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Если к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, то они запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
2.8.Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.9.Заявитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:
1) лично на бумажном носителе по местонахождению Администрации;
2) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;
3) в форме электронного документа, подписанного в соответствии с действующим законодательством (далее электронный документ) посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, официальной страницы администрации и официальной электронной почты Администрации;
[bookmark: P194]4) лично на бумажном носителе через МФЦ, с которым у Администрации заключено соглашение о взаимодействии.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: P195][bookmark: P196][bookmark: P199]Основанием для отказа в приеме документов является выявление в результате проверки квалифицированной электронной подписи заявителя несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания ее действительности в случае подачи заявления в электронной форме.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12. Основаниями для отказа Администрации в постановке граждан на учет являются:
1) ранее принятое Администрацией решение о предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства при повторном обращении этой многодетной семьи с заявлением в случаях, определенных статьей 7 Закона Пензенской области № 4317-ЗПО;
2) ранее принятое Администрацией решение о предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства по основаниям определенным в статьях 8 или 9 Закона Пензенской области №4317-ЗПО, статье 5 Закона Пензенской области № 2693-ЗПО (в редакции действовавшей до вступления в силу Закона Пензенской области № 4317-ЗПО);
3) представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6.Административного регламента;
4)несоответствие многодетной семьи требованиям и условиям, указанным в статье 7 Закона Пензенской области № 4317-ЗПО;
5) несоблюдение лицами, указанными в пункте 19 Порядка предоставления гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, утвержденного Законом Пензенской области № 4317-ЗПО (далее - Порядка), требований пункта 19 Порядка.
2.13. Если после постановки заявителя на учет органом местного самоуправления Пензенской области принято решение о снятии заявителя с учета в качестве нуждающегося в жилых помещениях, такой заявитель не утрачивает право на предоставление в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317- ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» земельного участка в собственность бесплатно в случае гибели (смерти) одного или нескольких детей заявителя в возрасте от 18 до 23 лет вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в ходе участия в специальной военной операции.
Детьми в возрасте от 18 до 23 лет, участвовавшими в специальной военной операции, признаются:
1)граждане Российской Федерации, призванные на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации»;
2) граждане Российской Федерации, поступившие в добровольческие формирования, содействующие выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации или войска национальной гвардии Российской Федерации;
3)граждане Российской Федерации из числа лиц, проходивших военную службу по контракту;
4)граждане Российской Федерации из числа лиц, проходивших военную службу (службу) в войсках национальной гвардии Российской Федерации;
5)граждане Российской Федерации из числа лиц, проходивших службу в Следственном комитете Российской Федерации.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.14.Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных муниципальных услуг.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами
2.15.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.16.При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.17.Прием и регистрация заявления, в том числе в электронной форме, и приложенных к нему документов осуществляется в день их поступления в Администрацию.
Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа с использованием официального сайта Администрации, Единого портала и КСПГМУ ПО, осуществляется в автоматическом режиме.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.18.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
-информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
-стульями и столами для возможности оформления документов.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
-номера кабинета;
-фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации и МФЦ, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные исполнители).
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов и посетителей из помещения.
Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или отдельно стоящих зданиях.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации и МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации и МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества, при его наличии и должности.
2.19.Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:
1) условия для беспрепятственного доступа в здание Администрации и МФЦ, в котором предоставляется муниципальная услуга, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;
2) возможность самостоятельного или с помощью специалистов Администрации и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположено здание Администрации и МФЦ, входа в здание и выхода из него;
3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здания, в которых расположены Администрации и МФЦ, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов Администрации и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
5) допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
6) оказание специалистами Администрации и МФЦ, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
7) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.20. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
-транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
-обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, КСПГМУ ПО
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;
-предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (заявления) в электронной форме;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.
-возможность подачи заявления посредством МФЦ.
2.21.Показателем качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие:
-очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);
-нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
-жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;
-жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.22.Для получения муниципальной услуги заявителю предоставляется возможность подать заявление и документы в МФЦ, а также получить в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня момента вступления его в силу.
При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участия заявителя.
2.23.Заявление в форме электронного документа направляется в Администрацию по выбору заявителя путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале, КСПГМУ ПО, на официальном сайте Администрации, на электронную почту Администрации.
2.23.1.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, официального сайта Администрации заявителю обеспечивается:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги
3) прием и регистрация Администрацией заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего Администрации.
2.23.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) подача заявления и документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
в) получение результата предоставления муниципальной услуги.
2.24. В заявлении указываются сведения о способах представления результатов муниципальной услуги:
1) в виде электронного документа, предоставленного посредством Единого портала, КСПГМУ ПО;
2) в виде электронного документа, размещенного на официальной странице администрации, ссылка на который направляется администрацией заявителю посредством электронной почты;
3) в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты;
4) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению Администрации;
5) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;
6) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению МФЦ.
Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса Едином портале, КСПГМУ ПО, официальной страницы администрации, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении может быть указан один или несколько способов представления результатов рассмотрения заявления Администрацией.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Едином портале, КСПГМУ ПО официальной страницы администрации с возможностью бесплатного копирования.
К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала или КСПГМУ ПО, а также если заявление подписано в соответствии с действующим законодательством.
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления на Едином портале и КСПГМУ ПО автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.5. Административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале или КСПГМУ ПО, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на Едином портале или КСПГМУ ПО к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее трех месяцев.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств Единого портала, КСПГМУ ПО, официального сайта Администрации по выбору заявителя.
В случае подачи заявления с использованием КСПГМУ ПО информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на КСПГМУ ПО.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией заявления, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется заявителю в виде сообщения на указанную им электронную почту не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Заявление представляется в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное ходатайство представляется в форме электронного документа.
Документы, которые представляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления и документов в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги на всех стадиях её предоставления (прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; получение сведений о ходе выполнения заявления; осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации) непосредственно после их получения, посредством заполнения опросной формы, размещенной в личном кабинете заявителя на КСПГМУ ПО.
Опросная форма включает следующие поля для заполнения: доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги; время ожидания ответа на подачу заявления; время предоставления муниципальной услуги; удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.
Заявителю после успешного заполнения опросной формы оценки на адрес электронной почты поступает уведомление о сохраненной оценке с ссылкой на просмотр статистики по данной услуге.
Оценка заявителем качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента (далее - заявление и документы);
3.1.2.Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;
3.1.3. Принятие постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю;
[bookmark: P332]3.1.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Прием и регистрация заявления и документов
3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и документами для предоставления муниципальной услуги.
3.3. Критерием принятия решения об осуществлении Администрацией административного действия является поступление заявления и документов в Администрацию.
3.4. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов принимает и регистрирует в порядке, установленном для регистрации входящих документов в Администрации, поступившее заявление и документы, поданные заявителем лично, по почте, в электронной форме или полученные Администрацией через МФЦ, регистрирует их в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, с указанием даты и времени их получения, и передает их Главе Администрации.
При обращении заявителя в Администрацию с заявлением, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, устанавливает его личность и принимает документы в одном экземпляре.
Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия заявителем, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.5.Заявителю в день поступления заявления:
-в случае поступления заявления и документов в письменной форме - выдается расписка о получении заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения;
- в случае поступления заявления и документов в форме электронного документа, подписанного в соответствии с действующим законодательством, - направляется сообщение в форме электронного документа, подписанного в соответствии с действующим законодательством, подтверждающее поступление заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения.
Зарегистрированное заявление и документы специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов передает Главе Администрации
3.6.Глава Администрации определяет ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Администрации (далее – ответственный исполнитель) и передает ему на исполнение заявление и документы.
3.7.Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления и документов, а также определение ответственного исполнителя.
3.8.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению и документам, а также резолюция на заявлении с указанием ответственного исполнителя.
[bookmark: P339]3.9.Максимальный срок выполнения административного действия – в день поступления заявления и документов в Администрацию.
Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта постановления Администрации о постановке на учет, либо об отказе в постановке на учет
3.10.Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов в письменной или электронной форме ответственному исполнителю.
3.11.Ответственный исполнитель при поступлении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью в течение двух рабочих дней со дня регистрации такого заявления и документов проводит проверку действительности квалифицированной электронной подписи.
В рамках проверки действительности квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения условий, определенных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ.
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, ответственный исполнитель в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления, готовит проект уведомления об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения и передает на подпись Главе Администрации.
Глава Администрации рассматривает указанное уведомление, подписывает его, после чего ответственный исполнитель направляет заявителю данное уведомление одним из способов:
-по адресу электронной почты заявителя;
-в личный кабинет заявителя в Едином портале или в КСПГМУ ПО.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
При поступлении зарегистрированного заявления в письменной форме, а также заявления и документов и электронной форме, в случае если не выявлено основание для отказа в приеме заявления и документов, предусмотренное пунктом 2.11 Административного регламента ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления к нему заявления и документов:
-рассматривает заявление и документы на предмет соответствия требованиям, установленным пунктами 2.5 и 2.6 Административного регламента;
-в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента готовит запросы в органы государственной власти Пензенской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области, в распоряжении которых могут находиться указанные документы и передает их Главе Администрации. Глава Администрации рассматривает подготовленные запросы и подписывает их, после чего специалист Администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции регистрирует запрос в Журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации, после чего осуществляет их отправку.
При наличии технической возможности межведомственный запрос направляется в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. В случае отсутствия технической возможности межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на официальном сайте, Едином портале или КСПГМУ ПО обновляется до статуса «принято».
3.12.По результатам проверки представленных заявителем и полученных по межведомственным запросам документов, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает проект постановления Администрации о постановке на учет заявителя.
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 Административного регламента, ответственный исполнитель готовит проект постановления Администрации об отказе в постановке на учет заявителя, с указанием основания отказа в постановке на учет.
3.13.Критерием принятия решения об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов является наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента.
Критерием принятия решения о подготовке проекта постановления Администрации о постановке на учет заявителя является отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента.
3.14. Результатом административного действия являются:
-решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов, направление заявителю уведомления об этом в электронной форме;
-решение о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
3.15. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:
-подписанное и зарегистрированное уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов;
-проект постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
3.16. Максимальный срок выполнения административного действия:
-при наличии основания, предусмотренного пунктом 2.10 Административного регламента – в течение трех дней со дня завершения проведения проверки действительности квалифицированной электронной подписи;
-при отсутствии основания, предусмотренного пунктом 2.10 Административного регламента –14 рабочих дней со дня поступления заявления и документов ответственному исполнителю.
Принятие постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю
[bookmark: P376]3.17. Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные и направленные на рассмотрение Главе Администрации проекты постановлений Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю.
3.18. Подготовленные проекты постановлений Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя направляется на рассмотрение и подпись Главе Администрации.
Глава Администрации рассматривает подготовленные проекты постановлений Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя и подписывает их, и передает на регистрацию специалисту Администрации, ответственному за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации.
Специалист Администрации, ответственный за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации регистрирует постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя и передает их ответственному исполнителю для направления заявителю.
Указанное административное действие не может превышать 10 рабочих дней со дня поступления на рассмотрение Главе Администрации проектов постановлений Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю.
Ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня подписания главой Администрации постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения по телефону.
Прибывший в назначенный день заявитель предъявляет документы, удостоверяющие личность.
Ответственный исполнитель проверяет предъявленные документы и предлагает заявителю указать в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, свои фамилию, имя, отчество (при наличии), поставить подпись и дату получения результата предоставления муниципальной услуги.
После внесения этих данных в журнал, ответственный исполнитель выдает постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
В случае, если заявитель не явился в назначенный день, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней по почтовому адресу, указанному в заявлении, направляет заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении вместе с сопроводительным письмом подписанным главой Администрации постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя, с указанием оснований для отказа.
При этом в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги в графе «Примечание» ответственный исполнитель, фиксирует дату и исходящий номер сопроводительного письма или уведомления.
По выбору заявителя постановление Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя направляется ему в виде электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, размещения на официальной страницы администрации, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты, а также направляется посредством официальной электронной почты.
3.19. Указанное административное действие не может превышать 5 рабочих дней со дня подписания главой Администрации постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя.
В случае выбора заявителем получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.
3.20. Результатом административной процедуры является подписанное, зарегистрированное и направленное заявителю постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
Датой и временем постановки на учет считаются дата и время подачи заявителем заявления и документов.
3.21. Критерием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является наличие зарегистрированного постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
3.22.Способом фиксации административного является расписка заявителя в получении постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя или отметка в журнале исходящей корреспонденции о направлении постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя посредством почтового отправления, Единого портала, КСПГМУ ПО, официальной страницы администрации, официальной электронной почты.
3.23. Максимальный срок выполнения административного действия - 15 рабочих дней со дня подготовки проекта постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.24. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.25. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
-заявление об исправлении технической ошибки;
-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления и документов и передается ответственному исполнителю, в установленном порядке.
Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.26. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие (отсутствие) опечатки и (или) ошибки.
В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем издания постановления Администрации о внесении изменений в постановление Администрации, указанное в пункте 2.3. Административного регламента.
В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Ответственный исполнитель передает подготовленное постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
Глава Администрации подписывает постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.
3.27. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.28. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.29. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе -регистрация в системе документооборота:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;
[bookmark: P387]б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.30. Заявление и документы могут быть поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ заявления и документов.
Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и документы и регистрирует их.
При приеме у заявителя заявления и документов специалист МФЦ:
-проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;
-выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.
Передачу и доставку заявления и документов из МФЦ в Администрацию осуществляет специалист МФЦ – курьер. Курьер передает заявление и документы специалисту Администрации ответственному за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, в порядке и сроки, предусмотренные соглашением о взаимодействии.
Передача заявления и документов из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты получения.
Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, регистрирует заявление и документы в установленном порядке в день передачи курьером заявления и документов заявителя из МФЦ в Администрацию.
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов, указанным им в заявлении.
При выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявителю выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.
В случае неявки заявителя в МФЦ в течение 30 дней со дня окончания срока получения результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.
 
Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на
предоставление земельных участков в собственность бесплатно,
для индивидуального жилищного строительства»
 
Форма заявления
Главе администрации
______________________ сельсовета Мокшанского района
Пензенской области
от ________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)дата рождения: _____________________
паспортные данные: _________________
выдан _____________________________
адрес регистрации: __________________
тел.: ______________________________
адрес электронной почты: ___________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет
 Прошу Вас поставить на учет для дальнейшего предоставления земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства в соответствии со статьей 4 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317- ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» мою семью, состоящую из:
1.__________________________________ ________,
(ФИО, дата рождения, степень родства)
2.__________________________________________ ________,
(ФИО, дата рождения, степень родства)
3.________________________________ ________,
(ФИО, дата рождения, степень родства)
Цель использования земельного участка – для индивидуального жилищного строительства.
Результат услуги прошу выдать:
	1.
	в виде электронного документа, предоставленного посредством Единого портала, КСПГМУ ПО

	2.
	в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Администрации, ссылка на который направляется Администрацией посредством электронной почты

	3.
	в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты

	4.
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению Администрации

	5.
	в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления

	6.
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению МФЦ


[bookmark: P596]Приложение:
Дата 
Подпись заявителя 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНОЗЕРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  16.06.2026     №  47  
с. Чернозерье
Об утверждении муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области на 2026-2030 годы»

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 23.10.2013 № 159 «Об утверждении Порядка разработки и реализации муниципальных программ Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, Положения об оценке планируемой эффективности муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, Положения об оценке эффективности реализации муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», руководствуясь Уставом сельского поселения Чернозерский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,-
 
[bookmark: sub_5]администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
 
1. Утвердить муниципальную программу Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области на 2026-2030 годы» согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вести Чернозерского сельсовета».
[bookmark: Par17]3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2026 года.
 
 
И.о. главы администрации 
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской области                                                                С.В.Зезелев
 




УТВЕРЖДЕНА
Постановлением администрации 
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
от 16.06.2026 № 47
 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
«Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области»
с.Чернозерье
 
ПАСПОРТ
муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Наименование муниципальной программы
	Муниципальная программа «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности
в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области на 2026-2030 годы» (далее -Программа)

	Ответственный исполнитель
муниципальной программы
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Подпрограммы
	-Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях и иных организациях в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области;
-Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории муниципального образования Чернозерский сельсовет Мокшанского района Пензенской области

	Цели муниципальной программы
	а)повышение эффективности использования энергетических ресурсов в жилищном фонде;
б)повышение эффективности использования энергетических ресурсов в системах коммунальной инфраструктуры;
в)сокращение потерь энергетических ресурсов при их передаче, в том числе в системах коммунальной инфраструктуры;
г)повышение уровня оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов;
д)увеличение количества объектов, использующих в качестве источников энергии вторичные энергетические ресурсы и (или) возобновляемые источники энергии;
е)увеличение количества высокоэкономичных в части использования моторного топлива и электрической энергии транспортных средств, транспортных средств, оборудованных электродвигателями, транспортных средств, относящихся к объектам, имеющим высокий класс энергетической эффективности, а также увеличение количества транспортных средств, в отношении которых проведены мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности, в том числе по замещению бензина и дизельного топлива, используемых транспортными средствами в качестве моторного топлива, альтернативными видами моторного топлива – природным газом, газовыми смесями, используемыми в качестве моторного топлива (далее – газовые смеси), сжиженным углеводородным газом, электрической энергией, иными альтернативными видами моторного топлива с учетом доступности использования, близости расположения к источникам природного газа, газовых смесей, электрической энергии, иных альтернативных видов моторного топлива и экономической целесообразности такого замещения;
ж)сокращение расходов бюджета на обеспечение энергетическими ресурсами муниципальных учреждений, органов местного самоуправления, а также расходов бюджета на предоставление субсидий организациям коммунального комплекса на приобретение топлива, субсидий гражданам на внесение платы за коммунальные услуги с учетом изменений объема использования энергетических ресурсов в указанных сферах;
з)увеличение объема внебюджетных средств, используемых на финансирование мероприятий.

	Задачи муниципальной программы
	Задачи Программы:
-осуществление расчетов за потребленные, переданные, производимые энергетические ресурсы с использованием приборов учета, автоматизация в сфере контроля и учёта расхода энергетических ресурсов;
-проведение обязательных энергетических обследований и паспортизации потребителей энергетических ресурсов;
-пропаганда и воспитание энергосберегающего поведения граждан, активное вовлечение всех групп потребителей в энергосбережение и повышение энергетической эффективности;
-развитие энергосервисных услуг и внедрение энергосберегающих технологий на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района за счёт реализации энергосервисных контрактов;
-внедрение энергосберегающих технологий и энергоэффективного оборудования в организациях с муниципальным участием, жилищно-коммунальном хозяйстве, в энергетике и наружном освещении, в строительстве, промышленности и на транспорте;
-создание резервных энергетических мощностей и запасов энергетических ресурсов за счет реализации мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности при их производстве и передаче;
-улучшение экологических показателей среды обитания, за счёт создания новых генерирующих мощностей с использованием возобновляемых источников энергии, развитие альтернативных видов топлива.
- вовлечение в энергетический баланс Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области вторичных энергоресурсов, нетрадиционных и возобновляемых энергоисточников, в первую очередь в зонах децентрализованного энергоснабжения;
-создание системы контроля и мониторинга за проведением мероприятий энергосбережения на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Целевые показатели муниципальной программы
	Программой предусмотрены целевые показатели:
1.Оснащенность приборами учета используемых энергетических ресурсов;
2.Уровень использования источников тепловой энергии, функционирующих в режиме комбинированной выработки тепловой и электрической энергии, и (или) возобновляемых источников энергии;
3.Потребление энергетических ресурсов в муниципальных организациях, находящихся в ведении органов местного самоуправления;
4.Использование энергетических ресурсов в жилищно-коммунальном хозяйстве;
5.Использование энергетических ресурсов в промышленности, энергетике и системах коммунальной инфраструктуры;
6.Использование энергетических ресурсов в транспортном комплексе

	Этапы и сроки реализации
муниципальной Программы
	Общий срок реализации настоящей программы рассчитан на период 2026-2030 годы (в один этап).

	Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы
	Общий объем финансирования Программы составляет 88,0 тысяч рублей, в том числе по источникам финансирования и годам:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджета Чернозерского сельсовета – 88,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2026 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2027 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2028 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2029 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2030 год - 88,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджета Чернозерского сельсовета – 88,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей



 
1.Общая характеристика сферы реализации муниципальной программы
В Чернозерском сельсовете Мокшанского района насчитывается 16 населенных пункта, в которых постоянно проживает 1065 человек.
Увеличение расходов консолидированного бюджета Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, населения и хозяйствующих субъектов на оплату энергетических ресурсов, увеличение тарифов и цен на энергоносители приводят к недопустимости расточительного и неэффективного их использования и определяют высокую значимость проблемы энергосбережения и повышения энергетической эффективности.
Решение проблемы связано с осуществлением комплекса мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности при производстве, передаче и потреблении энергетических ресурсов на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района и, прежде всего, в организациях и органах местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
В ходе реализации Федерального закона «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и внесении изменений в отдельные законодательные акты» в 2010 году завершено оснащение приборами учета энергетических ресурсов всех объектов бюджетной сферы Чернозерского сельсовета Мокшанского района. Расчеты за потребленные энергоресурсы ведутся согласно показаниям приборов учета; мониторинг позволяет осуществлять ежегодное снижение потребления не мене чем на 3%.
Комплексный подход к энергосбережению и повышению энергетической эффективности позволит создать условия для повышения уровня жизни населения, роста экономического потенциала Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, экологической безопасности территории, повышения эффективности функционирования инженерных систем жилищно-коммунального хозяйства и уровня благоустройства населенных пунктов, повышения эффективности управления государственным и муниципальным имуществом. Приоритетным инструментом управления энергосбережением и повышением энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области является программный метод, предусматривающий разработку, утверждение и реализацию областных целевых программ энергосбережения и повышения энергетической эффективности, а также иных целевых программ, в том числе программ энергосбережения и повышения энергетической эффективности отдельных муниципальных образований и хозяйствующих субъектов.
Программа разработана в соответствии с Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ "Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности" (далее - Закон № 261-ФЗ), Постановлением Правительства РФ от 11.02.2021 N 161 «Об утверждении требований к региональным и муниципальным программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации».
 
2.Цели и задачи муниципальной программы
Цель Программы - реализация экономически обоснованного энергосберегающего комплекса взаимоувязанных мероприятий по рациональному использованию топливно-энергетических ресурсов (ТЭР);
-реализация требований Федерального закона № 261-ФЗ от 23 ноября 2009 года « Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
Перечень целевых показателей муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области приведен в приложении № 1.
Основные задачи Программы:
-осуществление расчетов за потребленные, переданные, производимые энергетические ресурсы с использованием приборов учета, автоматизация в сфере контроля и учёта расхода энергетических ресурсов;
-проведение обязательных энергетических обследований и паспортизации потребителей энергетических ресурсов;
-пропаганда и воспитание энергосберегающего поведения граждан, активное вовлечение всех групп потребителей в энергосбережение и повышение энергетической эффективности;
-развитие энергосервисных услуг и внедрение энергосберегающих технологий на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области за счёт реализации энергосервисных контрактов;
-внедрение энергосберегающих технологий и энергоэффективного оборудования в организациях с муниципальным участием, жилищно-коммунальном хозяйстве, в энергетике и наружном освещении, в строительстве, промышленности и на транспорте;
-создание резервных энергетических мощностей и запасов энергетических ресурсов за счет реализации мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности при их производстве и передаче;
-улучшение экологических показателей среды обитания, за счёт создания новых генерирующих мощностей с использованием возобновляемых источников энергии, развитие альтернативных видов топлива.
-вовлечение в энергетический баланс Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области вторичных энергоресурсов, нетрадиционных и возобновляемых энергоисточников, в первую очередь в зонах децентрализованного энергоснабжения;
-создание системы контроля и мониторинга за проведением мероприятий энергосбережения на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области. Решение поставленных задач позволит сохранить имеющиеся объекты жизнеобеспечения населения и развить позитивную динамику в сфере жилищно-коммунального хозяйства, обеспечив при этом снижение уровня износа объектов коммунальной инфраструктуры, минимизацию рисков возникновения аварий на указанных объектах.
 
3.Сроки и этапы реализации муниципальной программы
Общий срок реализации настоящей программы рассчитан на период 2026-2030 годы (в один этап).
 
4.Основные меры правового регулирования, направленные на достижение целевых показателей муниципальной программы
Государственное регулирование в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности обеспечивается нормативными правовыми актами Российской Федерации и Пензенской области.
Для достижения цели и конечных результатов реализации Программы принятие дополнительных мер правового регулирования не планируется.
В случае изменения действующего законодательства ответственный исполнитель Программы обеспечивает разработку нормативных актов в соответствии со своими полномочиями.
 
5.Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы
Потребность в финансовых, материально-технических, природных, трудовых ресурсах и источники их покрытия определены в соответствии с обеспечением эффективного исполнения плановых мероприятий в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности. Финансирование мероприятий программы обеспечивается за счет средств консолидированного бюджета Мокшанского района, внебюджетных средств, других, не запрещенных законодательством источников.
Объем финансирования мероприятий за счет средств бюджетов различных уровней может уточняться. Финансирование программы в 2026 – 2030 г.г. будет корректироваться по степени достижения результатов выполнения мероприятий в 2026 году.
Отбор исполнителей мероприятий и инвестиционных проектов будет осуществляться на конкурсной основе.
Общий объем финансирования мероприятий Программы в 2026 - 2030 годах составит 88,0, в том числе по годам:
2026 год - 0,0 тысяч рублей
2027 год - 0,0 тысяч рублей
2028 год - 0,0 тысяч рублей
2029 год - 0,0 тысяч рублей
2030 год - 88,0 тысяч рублей
Объем бюджетного финансирования реализации Программы может корректироваться решениями Комитета местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о местном бюджете Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в соответствии с бюджетным законодательством, исходя из возможностей бюджета района и фактов, влияющих на развитие малого и среднего предпринимательства в Чернозерском сельсовете Мокшанском районе Пензенской области.
Информация по ресурсному обеспечению реализации Программы за счет всех источников финансирования по годам ее реализации представлена в приложениях № 1 к Программе.
Информация по ресурсному обеспечению реализации муниципальной программы за счет средств бюджета Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области представлена в приложении № 2-3 к Программе.
Информация о мероприятиях муниципальной программы представлена в приложениях № 4 к Программе.
Перечень программных мероприятий 
Система программных мероприятий определена в приложении № 4, устанавливающем плановые задания по видам работ на объектах, включенных в Программу, находящихся в муниципальном ведении, в том числе:
-Система программных мероприятий и оценка эффективности мероприятий подпрограммы " Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях и иных организациях Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области " направлена на снижение потерь ресурсов, повышение эффективности используемых объектов коммунальной инфраструктуры и систем жизнеобеспечения населения, повышение качества, надежности предоставления коммунальных услуг населению, а также на обеспечение на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
-Система программных мероприятий и оценка эффективности мероприятий подпрограммы " Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области" направлена на обеспечение эффективного управления объектами систем инфраструктуры, обеспечивающей производство и передачу энергоресурсов, путем регистрации права собственности на объекты недвижимого имущества, используемые для передачи энергоресурсов, расположенные на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней; признание права муниципальной собственности на указанные объекты в судебном порядке.
Программные мероприятия уточняются ежегодно администрацией Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в соответствии с выделяемыми ассигнованиями и с учетом оперативных данных о техническом состоянии муниципального хозяйства Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
 
6.Анализ рисков реализации муниципальной программы и меры управления рисками
К рискам реализации Программы, которыми может управлять ответственный исполнитель и соисполнители программы, уменьшая вероятность их возникновения, следует отнести следующие.
Операционные риски, связанные с ошибками управления реализацией программ, в том числе отдельных их соисполнителей, неготовности организационной инфраструктуры к решению задач, поставленных программами, что может привести к нецелевому и (или) неэффективному использованию бюджетных средств, невыполнению ряда мероприятий программ или задержке в их выполнении. Данный риск может быть оценен как средний, поскольку опыт реализации, аналогичной долгосрочной целевой программы, действовавшей в период 2014-2024 годов, показывает возможность управления данным риском.
Риск финансового обеспечения, который связан с финансированием Программы в неполном объеме, как за счет бюджетных, так и внебюджетных источников. Данный риск возникает по причине значительной продолжительности Программы, а также высокой зависимости ее успешной реализации от средств бюджетов муниципальных образований. Учитывая формируемую практику программного бюджетирования в части обеспечения реализации мероприятий за счет средств бюджетов муниципальных образований и внебюджетных источников, риск сбоев в реализации программы по причине недофинансирования можно считать умеренным.
Риск ухудшения состояния экономики, что может привести к снижению бюджетных доходов, ухудшению динамики основных макроэкономических показателей, в том числе повышению инфляции, снижению темпов экономического роста и доходов населения. Учитывая достаточно высокую зависимость экономики России от мировых цен на углеводородные ресурсы, а также опыт последнего финансово-экономического кризиса, который оказал существенное негативное влияние на динамику основных показателей жилищного строительства, ипотечного жилищного кредитования, такой риск для реализации программы может быть качественно оценен как высокий.
Риск возникновения обстоятельств непреодолимой силы, в том числе природных и техногенных катастроф и катаклизмов, что может потребовать концентрации средств бюджетов всех уровней Мокшанского района и Пензенской области в целом на преодоление последствий таких катастроф. На качественном уровне такой риск для программы можно оценить как умеренный.
Меры управления рисками реализации Программы основываются на следующих обстоятельствах:
Наибольшее отрицательное влияние из вышеперечисленных рисков на реализацию Программы может оказать реализация операционных рисков, риска возникновения обстоятельств непреодолимой силы, риска ухудшения состояния экономики, которые содержат угрозу срыва реализации Программы. Поскольку в рамках реализации подпрограмм Программы отсутствуют рычаги управления риском возникновения обстоятельств непреодолимой силы, риском ухудшения состояния экономики, наибольшее внимание будет уделяться управлению операционными рисками.
Управление данным риском реализации Программы, которым может управлять ответственный исполнитель и соисполнители Программы, должно соответствовать задачам и полномочиям существующих органов муниципального управления и организаций, задействованных в реализации Программы.
Управление рисками реализации Программы будет осуществляться путем координации деятельности субъектов, участвующих в реализации мероприятий подпрограмм Программы: органов исполнительной власти Пензенской области, администраций муниципальных образований.
 
7.Оценка планируемой эффективности муниципальной программы
Расчет планируемой оценки эффективности реализации муниципальной программы представлен в приложении № 5 к Программе.
Информация о планируемой эффективности муниципальной программы приведена в приложении № 6 к программе.
 
8.Оценка эффективности реализации муниципальной программы
Оценка эффективности реализации программы осуществляется в соответствии с Положением об оценке эффективности реализации муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденной постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района от 23.10.2013 № 159 «Об утверждении Порядка разработки и реализации муниципальных программ Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, Положения об оценке планируемой эффективности муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, Положения об оценке эффективности реализации муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области».
Оценка эффективности реализации муниципальной программы производится на основании анализа достижения конечных результатов программы и осуществляется по итогам каждого календарного года реализации программы и в целом по итогам реализации программы.
Результаты оценки эффективности реализации Программы используются для ее корректировки.
 
9.Характеристика подпрограмм муниципальной программы
 
9.1.ПАСПОРТ
подпрограммы муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях и иных организациях в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области»
	Наименование подпрограммы
	«Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях и иных организациях в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области»
( далее - подпрограмма)

	Ответственный исполнитель подпрограммы
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Цели подпрограммы
	Цели подпрограммы:
-реализация экономически обоснованного энергосберегающего комплекса взаимоувязанных мероприятий по рациональному использованию топливно-энергетических ресурсов (ТЭР);
-реализация требований Федерального закона № 261-ФЗ от 23 ноября 2009 года « Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

	Задачи подпрограммы
	Задачи подпрограммы:
-осуществление расчетов за потребленные, переданные, производимые энергетические ресурсы с использованием приборов учета, автоматизация в сфере контроля и учёта расхода энергетических ресурсов;
-проведение обязательных энергетических обследований и паспортизации потребителей энергетических ресурсов;
-пропаганда и воспитание энергосберегающего поведения граждан, активное вовлечение всех групп потребителей в энергосбережение и повышение энергетической эффективности;
-развитие энергосервисных услуг и внедрение энергосберегающих технологий на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области за счёт реализации энергосервисных контрактов;
-внедрение энергосберегающих технологий и энергоэффективного оборудования в организациях с муниципальным участием, жилищно-коммунальном хозяйстве, в энергетике и наружном освещении, в строительстве, промышленности и на транспорте;
-создание резервных энергетических мощностей и запасов энергетических ресурсов за счет реализации мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности при их производстве и передаче;
-улучшение экологических показателей среды обитания, за счёт создания новых генерирующих мощностей с использованием возобновляемых источников энергии, развитие альтернативных видов топлива.
-вовлечение в энергетический баланс Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области вторичных энергоресурсов, нетрадиционных и возобновляемых энергоисточников, в первую очередь в зонах децентрализованного энергоснабжения;
-создание системы контроля и мониторинга за проведением мероприятий энергосбережения на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Целевые показатели подпрограммы
	Подпрограммой предусмотрены целевые индикаторы и показатели:
1.Доля объемов ЭЭ потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
2.Доля объемов ТЭ потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
3.Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
4.Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
5.Доля БУ, финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование;
6.Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями:
-электрическая энергия;
-тепловая энергия;
-холодная вода;
-природный газ.

	Этапы и сроки реализации подпрограммы
	Общий срок реализации настоящей подпрограммы рассчитан на период 2026-2030 годы (в один этап).

	Объемы бюджетных ассигнований подпрограммы
	Общий объем финансирования подпрограммы составляет 88,0 тыс. руб., в том числе по источникам финансирования и годам:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) –0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области –0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 88,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2026 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2027 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2028 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2029 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2030 год: - 88,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 88,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей


9.1.1.Характеристика сферы реализации подпрограммы.
В настоящее время производство и потребление энергетических ресурсов в бюджетной сфере Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области не в полной мере отвечает современным требованиям энергосбережения. Бюджетные расходы на энергопотребление организаций и учреждений, финансируемых из бюджета муниципального образования Чернозерский сельсовет Мокшанского района Пензенской области, бюджетов поселений ежегодно возрастают (в связи с увеличением тарифов на энергоносители, увеличением количества энергопринимающего оборудования и т.д.). Объекты бюджетной сферы, как правило, весьма энергоёмки. В связи с этим повышение эффективности потребления энергоресурсов организациями и учреждениями бюджетной сферы является экономически актуальным.
В условиях ограниченности бюджетных средств первостепенное значение имеют контроль за расходованием энергоресурсов, а также возможность влиять на количество их потребления. В ходе реализации Федерального закона «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и внесении изменений в отдельные законодательные акты» в 2010 году завершено оснащение приборами учета энергетических ресурсов всех объектов бюджетной сферы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области. Расчеты за потребленные энергоресурсы ведутся согласно показаниям приборов учета; мониторинг позволяет осуществлять ежегодное снижение потребления не мене чем на 3%.
В 2012 году проведен энергоаудит объектов бюджетной сферы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области; все учреждения получили Энергетические паспорта. Согласно положениям Федерального закона «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и внесении изменений в отдельные законодательные акты», необходима организация исполнения энергосервисных договоров, а так же последующее проведение энергоаудита в установленные законом сроки.
Существующие здания и сооружения, инженерные коммуникации не отвечают современным требованиям экономии топливно-энергетических ресурсов. Экономия тепла и топлива должна проводиться в нескольких направлениях: это повышение теплозащиты зданий, выработка тепла с наименьшей затратой топлива, применение современных систем и устройств обеспечивающих эффективное действие с наименьшим расходом тепла, эксплуатация потребителей тепла по наиболее экономичному режиму. Решение выше перечисленных проблем невозможно без комплексного подхода к энергосбережению и реализации мероприятий данной программы. Необходимость разработки данной подпрограммы обусловлена также необходимостью разработки мер, направленных на обеспечение снижения потребления топливно-энергетических ресурсов, организациями и учреждениями финансируемыми из бюджета муниципального образования Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
Настоящая подпрограмма разработана с целью реализации требований федерального законодательства в части сокращения объемов потребления топливно-энергетических ресурсов в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области.
9.1.2.Цели и задачи подпрограммы:
-реализация мер, направленных на снижение удельного объема используемых топливно-энергетических ресурсов (далее по тексту - ТЭР) при сохранении соответствующего полезного эффекта, возникающего в процессе их потребления;
-создание условий для повышения энергетической эффективности муниципальной экономики и бюджетной сферы;
-переход Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на энергосберегающий путь развития на основе обеспечения рационального использования энергетических ресурсов при их производстве, передаче и потреблении;
-реализация требований Федерального закона № 261-ФЗ от 23 ноября 2009 года « Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
-осуществление расчетов за потребленные, переданные, производимые энергетические ресурсы с использованием приборов учета, автоматизация в сфере контроля и учёта расхода энергетических ресурсов;
-проведение обязательных энергетических обследований и паспортизации потребителей энергетических ресурсов;
-пропаганда и воспитание энергосберегающего поведения граждан, активное вовлечение всех групп потребителей в энергосбережение и повышение энергетической эффективности;
-развитие энергосервисных услуг и внедрение энергосберегающих технологий на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области за счет реализации энергосервисных контрактов;
-внедрение энергосберегающих технологий и энергоэффективного оборудования в организациях с муниципальным участием, жилищно-коммунальном хозяйстве, в энергетике и наружном освещении, в строительстве, промышленности и на транспорте;
-создание резервных энергетических мощностей и запасов энергетических ресурсов за счет реализации мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности при их производстве и передаче;
-улучшение экологических показателей среды обитания, за счет создания новых генерирующих мощностей с использованием возобновляемых источников энергии, развитие альтернативных видов топлива.
-вовлечение в энергетический баланс Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области вторичных энергоресурсов, нетрадиционных и возобновляемых энергоисточников, в первую очередь в зонах децентрализованного энергоснабжения;
-создание системы контроля и мониторинга за проведением мероприятий энергосбережения на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
9.1.3.Сроки и этапы реализации подпрограммы
Реализация подпрограммы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях и иных организациях с участием муниципальных образований в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» предусмотрена на период с 2026 по 2030 годов.
9.1.4.Объём финансовых ресурсов, необходимых для реализации подпрограммы
Финансирование подпрограммы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях и иных организациях с участием муниципальных образований в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» осуществляется из средств консолидированного бюджета Мокшанского района и бюджета Пензенской области на условиях софинансирования, с привлечением внебюджетных источников. Размеры ассигнований, выделяемых из бюджета Мокшанского района на реализацию мероприятий настоящей Подпрограммы, утверждаются ежегодно на соответствующий финансовый год на основании предложений Администрации Мокшанского района. Субсидии из бюджета Пензенской области бюджетам муниципальных образований Пензенской области на реализацию мероприятий программы Пензенской области «Обеспечение энергосбережения и повышения энергетической эффективности в Пензенской области на период 2026-2030 годов» предоставляются в соответствии с действующим законодательством; на момент формирования подпрограммы: в размере 30% от общей стоимости работ при условии наличия муниципальных Программ по энергосбережению в бюджетной сфере муниципального образования в размере не менее 70 % от общей стоимости работ.
Общий объем финансирования подпрограммы составляет 88,0 тыс. руб., в том числе по источникам финансирования и годам:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) –0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 88,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2026 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2027 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей»
2028 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей»
2029 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей»
2030 год: - 88,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 88,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей».
 
9.2.ПАСПОРТ
подпрограммы муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
«Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории муниципального образования Чернозерский сельсовет Мокшанского района Пензенской области» 
	Наименование подпрограммы
	«Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории муниципального образования Чернозерский сельсовет Мокшанского района Пензенской области» ( далее – подпрограмма)

	Ответственный исполнитель подпрограммы
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Цели подпрограммы
	Цели подпрограммы:
-организации управления объектами, используемыми для передачи энергетических ресурсов, на территории муниципального образования Чернозерский сельсовет Мокшанского района Пензенской области;
-реализация требований Федерального закона № 261-ФЗ от 23 ноября 2009 года « Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

	Задачи подпрограммы
	Задачи подпрограммы:
-осуществление мероприятий по оформлению прав собственности на бесхозяйные объекты, используемые для передачи энергетических ресурсов, на территории муниципального образования Чернозерский сельсовет Мокшанского района Пензенской области,
-передача в эксплуатацию специализированным организациям объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Целевые показатели подпрограммы
	Подпрограммой предусмотрены целевые индикаторы и показатели:
-процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов;
-процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов

	Этапы и сроки реализации подпрограммы
	Общий срок реализации настоящей подпрограммы рассчитан на период 2026-2030 годы (в один этап).

	Объемы бюджетных ассигнований подпрограммы
	Общий объем финансирования подпрограммы составляет 0,0 тыс.руб., в том числе по источникам финансирования и годам:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) –0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области –0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2026 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2027 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2028 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2029 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2030 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей


9.2.1.Характеристика сферы реализации подпрограммы.
Обеспечить на основе эффективного и рационального использования энергетических ресурсов при их производстве, передаче и потреблении энергосберегающий путь развития Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области возможно при условии передачи в эксплуатацию эффективным специализированным предприятиям объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов.
В настоящее время на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области выявлено всего бесхозяйных объектов газораспределения (газового хозяйства): ГРП – 1 шт.;В связи с недостаточностью бюджета Чернозерского сельсовета, до настоящего времени не проведены работы по постановке на учет в Управлении Росреестра по Пензенской области и признанию прав собственности на бесхозяйные объекты газового хозяйства.
Необходимость разработки данной подпрограммы обусловлена острой потребностью в разработке мер, направленных на обеспечение эффективного финансирования проведения мероприятий по управлению объектами, используемыми для передачи энергоресурсов.
Настоящая подпрограмма разработана с целью реализации требований федерального законодательства в части повышения эффективности в сфере потребления топливно-энергетических ресурсов в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области, создания условий для привлечения инвестиций и современных технологий в сферу энергосбережения и повышения энергетической эффективности.
9.2.2.Цели и задачи подпрограммы:
Цели подпрограммы:
-организации управления объектами, используемыми для передачи энергетических ресурсов, на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
-реализация требований Федерального закона № 261-ФЗ от 23 ноября 2009 года « Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
Задачи подпрограммы:
-осуществление мероприятий по оформлению прав собственности на бесхозяйные объекты, используемые для передачи энергетических ресурсов, на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,
-передача в эксплуатацию специализированным организациям объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
9.2.3.Сроки и этапы реализации подпрограммы.
Реализация подпрограммы «Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области» предусмотрена на период с 2026 по 2030 годов.
9.2.4.Объём финансовых ресурсов, необходимых для реализации подпрограммы.
Финансирование подпрограммы «Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области» осуществляется из средств консолидированного бюджета Чернозерского сельсовета Мокшанского района и бюджета Пензенской области на условиях софинансирования, с привлечением внебюджетных источников. Размеры ассигнований, выделяемых из бюджета Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на реализацию мероприятий настоящей Подпрограммы, утверждаются ежегодно на соответствующий финансовый год на основании предложений Администрации Мокшанского района. Субсидии из бюджета Пензенской области бюджетам муниципальных образований Пензенской области на реализацию мероприятий программы Пензенской области «Обеспечение энергосбережения и повышения энергетической эффективности в Пензенской области на период 2026-2030 годов» предоставляются в соответствии с действующим законодательством; на момент формирования подпрограммы: в размере 30% от общей стоимости работ при условии наличия муниципальных Программ по энергосбережению в бюджетной сфере муниципального образования в размере не менее 70 % от общей стоимости работ.
Общий объём финансирования подпрограммы составит 0,00 тыс. рублей, в том числе:
2026 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2027 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2028 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2029 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
2030 год: - 0,0 тысяч рублей, в том числе:
Средства бюджета Пензенской области (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Средства бюджета муниципального образования Мокшанский район Пензенской области – 0, 0 тысяч рублей
Средства бюджетов поселений (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
Внебюджетные средства (софинансирование) – 0,0 тысяч рублей
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ПЕРЕЧЕНЬ
целевых показателей муниципальной программы Мокшанского района «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности
в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» на 2026-2030 годы
	Ответственный исполнитель
	Администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	№ п/п
	Наименование целевого показателя
	Единица
измерения
	Значения целевых показателей по годам реализации подпрограммы

	 
	 
	 
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030

	1
	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	 
100
	 
100
	 
100
	100
	100

	2
	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	 
100
	100
	 
100
	100
	100

	3
	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	4
	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	5
	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	6.1
	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт/ч на 1 человека населения
	38,9
	38,50
	38,50
	38,50
	38,50

	6.2
	Тепловая энергия
	Гкал на 1 человека населения
	 
	 
	 
	 
	 

	6.3.
	Холодная вода
	Куб. м на 1 человека населения
	0,62
	0,62
	0,62
	0,62
	0,62

	6.4
	Природный газ
	Куб. м на 1 человека населения
	51,9
	51,9
	51,9
	51,9
	51,9

	7.
	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	8.
	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	 
	 
	 
	 

	1.1
	Доля объемов ЭЭ потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	1.2
	Доля объемов ТЭ потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	1.3
	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	1.4
	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	1.5
	Доля БУ финансируемых из бюджета муниципального образования, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	1.6
 
 
 
1.6.1
	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
 
Электрическая энергия
	кВт/ч на 1 человека населения
	 
	 
	 
	 
	 

	1.6.2
	Тепловая энергия
	Гкал на 1 человека населения
	 
	 
	 
	 
	 

	1.6.3
	Холодная вода
	Куб. м на 1 человека населения
	 
	 
	 
	 
	 

	1.6.4
	Природный газ
	Куб. м на 1 человека населения
	 
	 
	 
	 
	 

	Подпрограмма 2. «Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	2.1
	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	100
	1100
	100

	2.2
	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	100
	100
	100


 
Приложение № 2
к муниципальной программе
«Энергосбережение и повышение
энергетической эффективности
в Чернозерском сельсовете Мокшанского
района Пензенской области»
 
РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
реализации муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» за счет средств бюджета Чернозерского сельсовета Мокшанского района на 2026-2030 годы
	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
 

	№ п/п
	 
Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы
	Источник финансирования
	Оценка расходов,
тыс. рублей

	 
	 
	
	 
	2026год
	2027 год
	2028год
	2029год
	2030 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Муниципальная программа
 
	Энергосбережение и повышение
энергетической эффективности
в Чернозерском сельсовете Мокшанском районе Пензенской области
 
	всего
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	
	бюджет Мокшанского района
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	
	межбюджетные трансферты из бюджета Пензенской области за счет федеральных средств в рамках софинансирования
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	
	межбюджетные трансферты из бюджета Пензенской области за счет областных средств в рамках софинансирования
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	
	Бюджет Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в рамках софинансирования
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	
	иные источники в рамках софинансирования
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0


 
Приложение №3
к муниципальной программе
«Энергосбережение и повышение
энергетической эффективности
в Чернозерском сельсовете
Мокшанского района
Пензенской области»
 
РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
реализации муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» за счет всех источников финансирования в разрезе кодов бюджетной классификации на 2026- 2030 годы
	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы
	Ответственный исполнитель, соисполнитель,
подпрограммы, ДЦП
	Код бюджетной классификации
(1)
	Расходы бюджета Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, тыс. рублей
	
	
	
	

	
	
	
	
	ГРБС
	Рз
	Пр
	ЦС
	ВР
	2026г.
	2027г.
	2028г.
	2029г.
	2030г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1
	Муниципальная программа
	Энергосбережение и повышение
энергетической эффективности
в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области
	всего
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	 
	 
	 
	 
	 


 
Приложение № 4
к муниципальной программе
«Энергосбережение и повышение
энергетической эффективности
в Чернозерском сельсовете Мокшанского
района Пензенской области»
 
 
ПЕРЕЧЕНЬ МЕРОПРИЯТИЙ
муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» на 2026 и 2030 годы
	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Исполнители
	Срок
исполнения
(год)
	Объем финансирования, тыс. рублей
	Показатели результата мероприятия по годам (ожидаемый непосредственный результат)
	Связь с показателем муниципальной программы (подпрограммы)

	
	
	
	
	всего
	бюджет Чернозерского сельсовета
	Федеральные средства
	Бюджет Пензенской области
	внебюд-жетные
средства (расшифровать)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Подпрограмма 1 Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях
и иных организациях с участием муниципальных образований в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области

	Цель подпрограммы: реализация экономически обоснованного энергосберегающего комплекса взаимоувязанных мероприятий по рациональному использованию топливно-энергетических ресурсов

	Задача подпрограммы 1. Пропаганда и воспитание энергосберегающего поведения граждан, активное вовлечение всех групп потребителей в энергосбережение и повышение энергетической эффективности

	1.2.1.
 
	Обучение специалистов по вопросам энергосбережения и энергоэффективности
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	Наличие в каждом бюджетном учреждении специалиста, прошедшего обучение по вопросам энергосбережения

	
	
	
	2026г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2027
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2028
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2030
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.2.2.
	Совершенствование энергетического менеджмента; пропаганда энергосберегающего поведения;
проведение опросов населения в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности; проведение специализированных конкурсов; информирование руководителей бюджетных учреждений о необходимости проведения мероприятий по энергосбережению и энергетической эффективности, в том числе о возможности заключения энергосервисных договоров (контрактов) и об особенностях их заключения.
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	Повышение уровня вовлечения всех групп потребителей в энергосбережение и повышение энергетической эффективности

	
	
	
	2026 г.
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2027 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2029 г.
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.2.3.
	Разработка и размещение социальной рекламы, освещение в средствах массовой информации и на официальных сайтах муниципальных образований мероприятий в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;
проведение «круглых столов», семинаров с некоммерческими, общественными организациями, экологическими объединениями по проблематике энергосбережения
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	Повышение уровня вовлечения всех групп потребителей в энергосбережение и повышение энергетической эффективности

	
	
	
	2026 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2027 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Задача подпрограммы 2 Развитие энергосервисных услуг и внедрение энергосберегающих технологий на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района за счёт реализации энергосервисных контрактов

	1.3.1
	 
Исполнение проведения обязательных мероприятий по энергетическим обследованиям объектов, находящихся в собственности муниципальных образований Мокшанского района
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	Охват учреждений бюджетной сферы, подлежащих прохождению энергетических обследований 100%

	
	
	
	2026 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2027г
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.3.2.
	Содействие в заключении энергосервисных договоров и привлечении частных инвестиций в целях реализации энергосервисных договоров
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	Охват учреждений бюджетной сферы, подлежащих прохождению энергетических обследований 100%

	
	
	
	2026 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2027 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Задача подпрограммы 3. Реализация мер, направленных на снижение удельного объема используемых топливно-энергетических ресурсов

	1.4.1.
	Улучшение теплотехнических характеристик зданий, находящихся в собственности муниципальных образований Мокшанского района (утепление окон, дверей, фасадов зданий учреждений бюджетной сферы, в том числе: административных зданий,
учреждений образования,
учреждений культуры,
учреждений спорта)
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	Обеспечение снижения тепло- потерь объектов, находящихся в собственности Чернозерского сельсовета

	
	
	
	2026 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2027 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.4.2.
	Модернизация систем освещения с установкой энергосберегающих ламп освещения в зданиях и на объектах, находящихся в собственности муниципальных образований Мокшанского района
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Итого:
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	Снижение потребления электроэнергии

	
	
	
	2026 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2027 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Итого по мероприятиям подпрограммы

	 
	Итого:
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	 

	
	2026 г.
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2027 г.
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Подпрограмма 2 Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Цель подпрограммы: Организации управления объектами, используемыми для передачи энергетических ресурсов, на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Задача подпрограммы Осуществление мероприятий по оформлению прав собственности на бесхозяйные объекты, используемые для передачи энергетических ресурсов, на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	2.1.1
	Финансирование мероприятий по оформлению в муниципальную собственность бесхозяйных объектов систем водоснабжения на территории муниципальных образований Мокшанского района Пензенской области
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	Оформлению в муниципальную собственность
100% бесхозяйных объектов систем водоснабжения

	
	
	
	2026 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2027 г.
	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2.1.2
	Финансирование мероприятий по оформлению в муниципальную собственность бесхозяйных объектов систем газоснабжения на территории муниципальных образований Мокшанского района Пензенской области
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	Оформлению в муниципальную собственность
100% бесхозяйных объектов систем газоснабжения

	
	
	
	2026 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2027 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2.1.3
	Финансирование мероприятий по организации управления объектами, используемыми для передачи энергетических ресурсов на территории муниципальных образований Мокшанского района Пензенской области
	Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	Обеспечение передачи в управление специализированным организациям 100% объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов

	
	
	
	2026 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2027 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Итого по мероприятиям подпрограммы

	 
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	 

	
	2026 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2027 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ИТОГО по мероприятия программы

	 
	Итого
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	 

	
	2026 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2027 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2028 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2029 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	2030 г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


 
Приложение №5
к муниципальной программе
«Энергосбережение и повышение
энергетической эффективности
в Чернозерском сельсовете
Мокшанского района
Пензенской области»
 
РАСЧЕТ
планируемой оценки эффективности муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» 2026 год
	 
Наименование целевого показателя
	Ед.
изме-
рения
	Показа-
тель базового года
	Плани-руемый
пока-
затель
	Планируемый результат
достижения
t-ого целевого показателя
j-ой под-программы


	Планируемый показатель результативности подпрограммы
 

	Планируемый объем средств на реализацию МП
 
 
 
 
	Коэффи-
циент влияния
подпрограммы на эффектив-ность МП
 

	Суммарная планируемая результатив-ность МП
 

 
	Показатель результатив-ности достижения i-ого целевого показателя МП
 

 
 
	Планируемый показатель результатив-ности МП
 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	 

	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт ч на 1 человека населения
	30,03
	28,13
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Тепловая энергия
	Гкал на 1 кв.м общей площади
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Холодная вода
	куб. метров на 1 чел. населения
	0,54
	0,52
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Природный газ
 
 
 
	куб. метров на 1 чел. населения
	43,1
	41,48
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Итоговое значение (по программе)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	Х
	100,9

	Подпрограмма 1 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях
и иных организациях, расположенных на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт ч на 1 человека населения
	30,03
	28,13
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Тепловая энергия
	Гкал на 1 кв.м общей площади
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Холодная вода
	куб. метров на 1 чел. населения
	0,54
	0,52
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Природный газ
	куб. метров на 1 чел. населения 
	43,1
	41,48
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Итоговое значение (по подпрограмме)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Подпрограмма 2 «Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100
	Х

	Итоговое значение (по подпрограмме)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	Х
	100


 
РАСЧЕТ
планируемой оценки эффективности муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» 2027 год
	 
Наименование целевого показателя
	Ед.
изме-
рения
	Показа-
тель базового года
	Плани-руемый
пока-
затель
	Планируемый результат
достижения
t-ого целевого показателя
j-ой под-программы


	Планируемый показатель результативности подпрограммы
 

	Планируемый объем средств на реализацию МП
 
 
 
 
	Коэффи-
циент влияния
подпрограммы на эффектив-ность МП
 

	Суммарная планируемая результатив-ность МП
 

 
	Показатель результатив-ности достижения i-ого целевого показателя МП
 

 
 
	Планируемый показатель результатив-ности МП
 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	 

	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт ч на 1 человека населения
	28,13
	28,13
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Тепловая энергия
	Гкал на 1 кв.м общей площади
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Холодная вода
	куб. метров на 1 чел. населения
	0,52
	0,52
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Природный газ
 
	куб. метров на 1 чел. населения
	41,48
	41,48
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Итоговое значение (по программе)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	Х
	100,9

	Подпрограмма 1 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях
и иных организациях, расположенных на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт ч на 1 человека населения
	28,13
	28,13
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Тепловая энергия
	Гкал на 1 кв.м общей площади
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Холодная вода
	куб. метров на 1 чел. населения
	0,52
	0,52
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Природный газ
	куб. метров на 1 чел. населения 
	41,48
	41,48
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Итоговое значение (по подпрограмме)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Подпрограмма 2 «Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100
	Х

	Итоговое значение (по подпрограмме)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	Х
	100


 
РАСЧЕТ
планируемой оценки эффективности муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» 2028 год
	 
Наименование целевого показателя
	Ед.
изме-
рения
	Показа-
тель базового года
	Плани-руемый
пока-
затель
	Планируемый результат
достижения
t-ого целевого показателя
j-ой под-программы


	Планируемый показатель результативности подпрограммы
 

	Планируемый объем средств на реализацию МП
 
 
 
 
	Коэффи-
циент влияния
подпрограммы на эффектив-ность МП
 

	Суммарная планируемая результатив-ность МП
 

 
	Показатель результатив-ности достижения i-ого целевого показателя МП
 

 
 
	Планируемый показатель результатив-ности МП
 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	 

	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт ч на 1 человека населения
	28,13
	28,13
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Тепловая энергия
	Гкал на 1 кв.м общей площади
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Холодная вода
	куб. метров на 1 чел. населения
	0,52
	0,52
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Природный газ
 
	куб. метров на 1 чел. населения
	41,48
	41,48
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Итоговое значение (по программе)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	Х
	100,9

	Подпрограмма 1 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях
и иных организациях, расположенных на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт ч на 1 человека населения
	28,13
	28,13
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Тепловая энергия
	Гкал на 1 кв.м общей площади
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Холодная вода
	куб. метров на 1 чел. населения
	0,52
	0,52
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Природный газ
	куб. метров на 1 чел. населения 
	41,48
	41,48
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Итоговое значение (по подпрограмме)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Подпрограмма 2 «Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100
	Х

	Итоговое значение (по подпрограмме)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	Х
	100


 
РАСЧЕТ
планируемой оценки эффективности муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области»
2029 год
	 
Наименование целевого показателя
	Ед.
изме-
рения
	Показа-
тель базового года
	Плани-руемый
пока-
затель
	Планируемый результат
достижения
t-ого целевого показателя
j-ой под-программы


	Планируемый показатель результативности подпрограммы
 

	Планируемый объем средств на реализацию МП
 
 
 
 
	Коэффи-
циент влияния
подпрограммы на эффектив-ность МП
 

	Суммарная планируемая результатив-ность МП
 

 
	Показатель результатив-ности достижения i-ого целевого показателя МП
 

 
 
	Планируемый показатель результатив-ности МП
 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	 

	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт ч на 1 человека населения
	28,13
	28,13
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Тепловая энергия
	Гкал на 1 кв.м общей площади
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Холодная вода
	куб. метров на 1 чел. населения
	0,52
	0,52
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Природный газ
 
 
 
	куб. метров на 1 чел. населения
	41,48
	41,48
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Итоговое значение (по программе)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	Х
	100,9

	Подпрограмма 1 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях
и иных организациях, расположенных на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт ч на 1 человека населения
	28,13
	28,13
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Тепловая энергия
	Гкал на 1 кв.м общей площади
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Холодная вода
	куб. метров на 1 чел. населения
	0,52
	0,52
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Природный газ
	куб. метров на 1 чел. населения 
	41,48
	41,48
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Итоговое значение (по подпрограмме)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Подпрограмма 2 «Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100
	Х

	Итоговое значение (по подпрограмме)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	Х
	100


 
РАСЧЕТ
планируемой оценки эффективности муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» 2030 год
	 
Наименование целевого показателя
	Ед.
изме-
рения
	Показа-
тель базового года
	Плани-руемый
пока-
затель
	Планируемый результат
достижения
t-ого целевого показателя
j-ой под-программы


	Планируемый показатель результативности подпрограммы
 

	Планируемый объем средств на реализацию МП
 
 
 
 
	Коэффи-
циент влияния
подпрограммы на эффектив-ность МП
 

	Суммарная планируемая результатив-ность МП
 

 
	Показатель результатив-ности достижения i-ого целевого показателя МП
 

 
 
	Планируемый показатель результатив-ности МП
 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	 

	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт ч на 1 человека населения
	28,13
	28,13
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Тепловая энергия
	Гкал на 1 кв.м общей площади
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Холодная вода
	куб. метров на 1 чел. населения
	0,52
	0,52
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Природный газ
 
 
 
	куб. метров на 1 чел. населения
	41,48
	41,48
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Итоговое значение (по программе)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	Х
	100,9

	Подпрограмма 1 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях
и иных организациях, расположенных на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	Доля объемов электрической энергии (далее - ЭЭ) потребляемой бюджетными учреждениями (далее БУ), расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ЭЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов тепловой энергии (далее - ТЭ) потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме ТЭ потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов воды потребляемой БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме воды потребляемой БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля объемов газа потребляемого БУ, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме газа потребляемого БУ на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Доля БУ финансируемых из бюджета МО, в общем объеме БУ, в отношении которых проведено обязательное энергетическое обследование
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Электрическая энергия
	кВт ч на 1 человека населения
	28,13
	28,13
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Тепловая энергия
	Гкал на 1 кв.м общей площади
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Холодная вода
	куб. метров на 1 чел. населения
	0,52
	0,52
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Природный газ
	куб. метров на 1 чел. населения 
	41,48
	41,48
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Итоговое значение (по подпрограмме)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	100,0
	Х

	Подпрограмма 2 «Мероприятия по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов, организации управления данными объектами на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, права собственности на которые определены в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100
	Х

	Процент объектов, используемых для передачи энергетических ресурсов, переданных эксплуатацию специализированным организациям в соответствии с действующим законодательством, от общего количества используемых объектов передачи энергетических ресурсов
	%
	100
	100
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	100
	Х

	Итоговое значение (по подпрограмме)
	 
	Х
	Х
	Х
	Х
	0,0
	Х
	Х
	Х
	100


 
Приложение № 6
к муниципальной программе
«Энергосбережение и повышение
энергетической эффективности
в Чернозерском сельсовете
Мокшанского района
Пензенской области»
 
ПЛАНИРУЕМАЯ ЭФФЕКТИВНОСТЬ
муниципальной программы Чернозерского сельсовета Мокшанского района «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Чернозерском сельсовете Мокшанского района Пензенской области»

	Наименование показателя
	Планируемый показатель эффективности МП по годам реализации


	
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Планируемый показатель результативности МП (Эгп)
	100,9
 
	100,9
	100,9
	100,9
	100,9

	Суммарная планируемая результативность (Эпп)
	100,7
	100,7
	100,7
	100,7
	100,7

	Отклонение
	0,2
	0,2
	0,2
	0,2
	0,2

	Планируемый показатель результативности (Эпп1)
	101,1
	101,1
	101,1
	101,1
	101,1

	Планируемый показатель результативности (Эпп2)
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0


 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНОЗЕРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  16.06.2026     №  48 
с. Чернозерье
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.09.2025 № 47  «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 23.04.2026 № 18 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Чернозерский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
 
1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое».
2.Признать утратившими силу следующие постановления администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области:
- от 02.11.2012 № 85 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»;
-от 22.04.2014 №34 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.11.2012 № 85»;
-от 30.07.2014 №73 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.11.2012 № 85»;
-от 22.11.2017 № 79«О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.11.2012 № 85»;
-от 23.08.2019 №56 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.11.2012 № 85»;
-от 23.06.2021 №29 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.11.2012 № 85».
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Чернозерского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-chernozerskogo-selsoveta/.
4.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
 
И.о. главы администрации 
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской области                                                                С.В.Зезелев
 
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
от 16.05.2026               № 48
 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»
1.Общие положения
Предмет регулирования административного регламента.
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое» (далее - Регламент) регулирует деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.Круг заявителей.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица собственники переводимых помещений.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1.Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель при подаче заявления через Единый портал и Модуль.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1.постановление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое;
2.постановление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
2.4.Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается.
2.5. Результат муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов указанном в заявлении:
-в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;
-в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;
-в виде бумажного документа, который направляется Администрацией, МФЦ заявителю посредством почтового отправления.
Срок предоставления муниципальной услуги.
2.6.Срокпредоставления муниципальной услуги не может превышать 45 (сорока пяти) дней со дня представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию.
В случае подачи заявления через МФЦ срок, предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов из МФЦ в Администрацию.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.7.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.8.Время ожидания в очереди не должно превышать:
-при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;
-при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.9.Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его получения.
2.10.Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.11.Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
2.12.Помещения должны соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ.
2.13.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.14.Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
-информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
-стульями и столами для возможности оформления документов.
2.15.Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
2.16.Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
2.17.Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
-номера кабинета;
-фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.
Зал ожидания и места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами в количестве не менее двух для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями, оборудуются информационным стендом, на котором размещается следующая информация:
-текст административного регламента;
-краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-образцы заявлений;
-порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;
-справочная информация.
2.18.Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.19.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
2.20.Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
2.21.Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
Показатели качества и доступности муниципальной услуги
2.22.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.22.1.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
-транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
-обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице Администрации, МФЦ, на Едином портале и Модуле;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.
2.22.2.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
-очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);
-нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
-обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
-обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.23.Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.
2.24.В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.
Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.
2.25.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю (представителю заявителя) посредством официальной электронной почты Администрации (при наличии технической возможности) обеспечивается:
1)получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2)направление заявления.
2.26.Перечень информационных систем используемых для предоставления муниципальной услуги
-федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);
-модуль Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль).
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.27.Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления.
2.28.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
2.28.1.Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее -заявление) по форме, согласно приложению №1 к Административному регламенту.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1)подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
2)протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
3)согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
4)правоустанавливающий документ на переводимое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
2.28.2.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в случае непредоставления их заявителем по собственной инициативе):
1)правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2)план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
3)поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
2.29.Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.30.Заявитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:
а)лично на бумажном носителе по местонахождению Администрации;
б)на бумажном носителе посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;
в)на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;
г)в форме электронного документа, подписанного простой или усиленной квалифицированной электронной подписью посредством Единого портала, Модуля и официальной электронной почты Администрации.
[bookmark: _ftnref1]2.31.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги[1]
К услугам, являющимся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, относятся:
-подготовка плана переводимого помещения с его техническим описанием;
-подготовка поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение;
-подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения.
2.32.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю отказывается в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – ФЗ № 63-ФЗ) условий признания ее действительности.
2.33.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:
1)непредставления документов, предусмотренных пунктом 2.28 Административного регламента;
1.1)поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
2)представления документов в ненадлежащий орган;
3)несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;
4)несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
[bookmark: P189]2.34.Основания для приостановления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием и регистрация заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и определение исполнителя, ответственного за работу с поступившими заявлением и приложенными к нему документами;
2)рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирование и направление межведомственных запросов;
3)принятие решения и подготовка результатов предоставления муниципальной услуги;
4)выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
5)особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
6)порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и определение исполнителя, ответственного за работу с поступившими заявлением и приложенными к нему документами
3.2.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением для предоставления муниципальной услуги.
3.3.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем в Администрацию или МФЦ одним из способов, указанных в пункте 2.30 Административного регламента.
3.4.При обращении заявителя в Администрацию с заявлением, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, устанавливает его личность и принимает документы в одном экземпляре.
Рассмотрение заявления осуществляется в порядке их поступления.
Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, принимает и регистрирует в порядке, установленном для регистрации входящих документов в Администрации, поступившее заявление и приложенные к нему документы, поданные заявителем лично, по почте, в электронной форме или полученные Администрацией через МФЦ, регистрирует их в Журнале регистрации входящей корреспонденции, с указанием даты их получения.
3.5.При обращении заявителя непосредственно в Администрацию заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
Если заявление и приложенные к нему документы предоставляются по почте либо в форме электронных документов, расписка в получении документов направляется заявителю по почте.
3.6.Зарегистрированные заявление и приложенные к нему документы специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, передает Главе Администрации.
3.7.Глава Администрации определяет ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Администрации (далее - ответственный исполнитель) и передает ему на исполнение заявление и приложенные к нему документы.
3.8.Критерием для приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.
3.9.Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, а также определение ответственного исполнителя.
3.10.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению и, приложенных к нему документам, а также определение ответственного исполнителя.
3.11.Максимальный срок выполнения административного действия- 1 (один) день со дня поступления заявления и приложенных к нему документов в Администрацию.
Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирование и направление межведомственных запросов
3.12.Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение ответственному исполнителю в письменной форме либо в форме электронного документа.
3.13.Ответственный исполнитель при поступлении заявления и приложенных к нему документов в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в течение 1 (одного) дня со дня регистрации такого заявления и приложенных к нему документов проводит проверку ее действительности.
В рамках проверки действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется проверка соблюдения условий, определенных статьей 11 Федерального закона №63-ФЗ.
В случае если в результате проверки действительности усиленной квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, ответственный исполнитель в течение 3 (трех) дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления, готовит проект уведомления и передает на подпись Главе Администрации.
Глава Администрации рассматривает указанное уведомление, подписывает его, после чего ответственный исполнитель направляет заявителю данное уведомление одним из способов, указанным в его заявлении.
После получения данного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется уведомление о его приеме с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому на Едином портале, Модуле заявителю будет представлена информация о ходе его рассмотрения.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, Модуле, обновляется до статуса «принято».
3.14.При отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.32 Административного регламента, ответственный исполнитель в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы, указанные в пункте 2.28.2 Административного регламента, в случае если они не предоставлены заявителем самостоятельно.
Межведомственный запрос направляется ответственным исполнителем, уполномоченным на оформление и направление межведомственных запросов.
При наличии технической возможности межведомственные запросы направляются в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.
3.15.Критерием принятия решения:
1)об отказе в приеме заявления и приложенных к нему документов является наличие основания, указанного в пункте 2.32 Административного регламента;
2)о формировании и направлении запросов – отсутствие основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.32 Административного регламента, и отсутствие документов, указанных в пункте 2.28 Административного регламента.
3.16.Результатом административной процедуры является установление наличия или отсутствия основания для отказа в приеме Администрацией заявления и приложенных к нему документов, либо возврат заявления и приложенных к нему документов Администрацией, либо формирование и направление межведомственных запросов.
3.17.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:
1)в случае отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов - подготовка и направление заявителю соответствующего уведомления;
2)в случае формирования и направления запросов – подготовка и направление ответственным исполнителем межведомственного запроса.
3.18.Продолжительность административной процедуры составляет:
1)в случае формирования и направления межведомственных запросов – 5 (пять) дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов;
2)в случае отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов- 4 (четыре) дня со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов
Принятие решения и подготовка результатов предоставления муниципальной услуги
3.19.Основанием для начала административной процедуры является отсутствие основания для отказа в приеме заявления и приложенных документов, указанных в пункте 2.28Административного регламента, получение документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
3.20.По результатам проверки представленных и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.33 Административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает проект постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
Глава Администрации рассматривает подготовленный проект постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, подписывает его.
3.21.При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит проект постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое. Данное постановление должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.33 Административного регламента.
Глава Администрации рассматривает подготовленный проект постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое и подписывает его.
3.22.Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 2.33 Административного регламента.
3.23.Результатом административной процедуры является постановление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо постановление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
3.24.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение подписанному постановлению о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо постановлению об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое даты и номера, его регистрация в порядке, установленном инструкцией (правилами) делопроизводства.
3.25.Продолжительность административной процедуры составляет 40 (сорок дней) дня со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.26.Основанием для начала административной процедуры является подписанное постановление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо постановление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
3.27.После подписания главой Администрации постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое специалист Администрации, ответственный за регистрацию, регистрирует их в установленном порядке и передает ответственному исполнителю.
3.28.Постановление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо постановление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое выдается или направляется заявителю не позднее чем через 3 (три)рабочих дня со дня принятия решения по предоставлению муниципальной услуги.
Постановление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
3.29.Критерием принятия решения по результату предоставления муниципальной услуги является наличие зарегистрированного, в установленном в Администрации порядке делопроизводства, постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
3.30.Результатом административной процедуры является выдача или направление заявителю постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
3.31.Способ фиксации – внесение в порядке, установленном инструкцией (правилами) делопроизводства, в журнал исходящей корреспонденции записи о дате выдачи (направления) заявителю постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
3.32.Продолжительность административной процедуры составляет не более 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги и не позднее срока предоставления муниципальной услуги, установленного в пункте 2.6 Административного регламента.
Особенности предоставления муниципальной услуги в МЦФ
3.33.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
Специалист МФЦ принимает от заявителя указанные документы, регистрирует их.
При приеме у заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации и комплектность документов.
При предоставлении заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, специалистом МФЦ выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
3.34.Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.
3.35.Передачу и доставку заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию осуществляет специалист МФЦ – курьер (далее курьер) не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Передача документов из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.
3.36.Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрирует заявление и приложенные к нему документы в установленном порядке в день передачи их курьером из МФЦ в Администрацию.
3.37.При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 Административного регламента, через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее чем 3 (три)рабочих дня со дня принятия такого решения, если иной способ получения не указан заявителем.
3.38.При выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представителем заявителя. Заявителю выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.
3.39.В случае неявки заявителя в МФЦ в течение 30 (тридцати) дней со дня окончания срока получения результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ курьером отправляет результат предоставления муниципальной услуги в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.40.Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее – техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.41.При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
-заявление об исправлении технической ошибки;
-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки, за исключением документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного взаимодействия и постановления администрации, являющиеся результатом оказания муниципальной услуги.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.42.Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом
Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, и передается специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее –ответственный исполнитель), в установленном порядке.
3.43.Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.44.Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.45.В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем подготовки постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое или постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
3.46.В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.47.Ответственный исполнитель передает подготовленное постановление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое или постановление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
3.48.Глава Администрации подписывает проект постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое или постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.
3.49.Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 (пять) рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.50.Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое или постановление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое;
б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.51.Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе -регистрация в системе документооборота:
а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое или постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое;
б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги.
3.52.Постановление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение или постановление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе направляется заявителю в течение 1 (одного) рабочего дня, со дня принятия вышеуказанного постановления, способом указанным заявителем в заявлении об исправлении технической ошибки.
 
Приложение № 1
к Административному регламенту
«Перевод жилого помещения в нежилое
или нежилого помещения в жилое»
 
Форма заявления
 
Главе администрации
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
_________________________________
от _______________________________
_________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), место
жительства, номер телефона заявителя и реквизиты
документа, удостоверяющего
личность заявителя (для физического лица)
________________________________
________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), место
жительства, номер телефона, реквизиты
документа, удостоверяющего
личность заявителя, реквизиты доверенности
(для уполномоченного представителя физического лица)
_______________________________
________________________________
(наименование, организационно-правовая форма,
адрес места нахождения, номер телефона,
фамилия, имя, отчество (при наличии) лица,
уполномоченного представителя юридического лица,
с указанием реквизитов документа,
удостоверяющего полномочия
(для юридического лица)
________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес
электронной почты заявителя)
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
Прошу перевести жилое помещение в нежилое помещение, нежилое помещение в жилое помещение (ненужное зачеркнуть), находящееся по адресу:
_____________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, этаж)
с целью использования в качестве: _______________________________________
(указать назначение помещения)
К заявлению прилагаются следующие документы:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить (указать нужное):
	 
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении в Администрацию

	 
	в виде бумажного документа посредством почтового отправления

	 
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении в МФЦ

	 
	в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Администрации, ссылка на который направляется посредством электронной почты (указывается при наличии технической возможности)

	 
	в виде электронного документа, направленного Администрацией посредством электронной почты

	 
	в виде электронного документа, направленного Администрацией посредством Единого портала, Модуля


 
Подписи лиц, подавших заявление:
«__» ________ 20__ г. __________________ _________________________________
(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
«__» ________ 20__ г. __________________ _________________________________
(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
«__» ________ 20__ г. __________________ _________________________________
(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
Документы представлены на приеме «____» ________________ 20__ г.
Входящий номер регистрации заявления ___________________________________
Выдана расписка в получении документов «__» _______ 20__ г. № _____________
Расписку получил «__» ________________ 20__ г. __________________________
(подпись заявителя)
_______________________________ __________________
(должность, фамилия, имя, (подпись)
отчество (при наличии) должностного
лица, принявшего заявление)

[bookmark: _ftn1][1]Согласно части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, должны быть предусмотрены перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением представительного органа местного самоуправления.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНОЗЕРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  16.06.2026     №  49
с. Чернозерье
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в муниципальной собственности без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование»
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.09.2025 № 47 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 23.04.2026 № 18  «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Чернозерский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
  
администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
 
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в муниципальной собственности без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование».
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области:
- от 19.05.2023 № 42 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 30.06.2022 № 51»;
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Чернозерского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-chernozerskogo-selsoveta/.
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и. о главы администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
И.о. главы администрации 
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской области                                                                                            С.В.Зезелев
УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
от 16.06.2026 № 49
 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование»
I. Общие положения
 Предмет регулирования регламента
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в муниципальной собственности без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование» (далее - Регламент) регулирует деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
Регламент не распространяется на предоставление земельных участков без торгов в случае, если требуется образование земельного участка или уточнение его границ.
1.2.Круг заявителей
1.2.1.Заявителями на предоставление земельного участка в собственность без торгов являются лица, указанные в пункте 2 статьи 393 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением лиц, указанных в подпункте 11 пункта 2 статьи 393 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.2.2.Заявителями на предоставление земельного участка в аренду без торгов являются лица, указанные в пункте 2 статьи 396 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением лиц, предусмотренных подпунктами 21, 22, 33, 34, 36 пункта 2 статьи 396 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.2.3.Заявителями на предоставление земельного участка в безвозмездное пользование являются лица, указанные в пункте 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением лиц, предусмотренных подпунктами 13, 18, 19 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
От имени заявителей являющихся несовершеннолетними, при получении результатов предоставления муниципальной услуги, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может действовать законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель при подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
1.3.2. Категория заявителей, имеющих право на получение услуги – граждане Российской Федерации (физические и юридические лица, уполномоченные представители от имени заявителей, действующих на основании доверенности), а также лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги.
2.1. «Предоставление земельных участков находящихся в муниципальной собственности без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование».
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-договор купли-продажи земельного участка;
-договор аренды земельного участка;
-договор безвозмездного пользования земельным участком;
-постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 3918 Земельного кодекса Российской Федерации;
-постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка без аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка в случае, указанном в подпункте 1 пункта 7 статьи 3918 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.4.Результат предоставления муниципальной услуги может быть по выбору заявителя может быть предоставлен ему в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
2.5.При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
2.6.Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.
2.7.Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Срок предоставления муниципальной услуги.
 
2.8.Срок предоставления муниципальной услуги о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, предусмотренных в статье 3918 Земельного кодекса Российской Федерации, не должен превышать 20 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Администрацию.
2.8.1.Срок предоставления муниципальной услуги о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 3918 Земельного кодекса Российской Федерации, не должен превышать 30 календарных дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей, если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования указанного извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили.
2.8.2.Срок принятия постановления об отказе в предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 3918 Земельного кодекса Российской Федерации не должен превышать 37 календарных дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей, если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования указанного извещения поступили заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10. Время ожидания в очереди не должно превышать:
- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его получения.
2.12. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.13. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
2.14. Помещения должны соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ.
2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.16. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
2.17. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
2.18. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
2.19. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.
Зал ожидания и места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами в количестве не менее двух для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями, оборудуются информационным стендом, на котором размещается следующая информация:
- текст административного регламента;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- образцы заявлений;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;
- справочная информация.
2.20. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
2.22. Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
2.23. Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
 Показатели качества и доступности муниципальной услуги
 2.24. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.24.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице Администрации, МФЦ, на Едином портале модуль Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль).
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.
2.24.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).
 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
 2.25. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить ходатайство в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.
2.26. В случае подачи ходатайства на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача ходатайства в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.
Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.
2.27. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю (представителю заявителя) посредством официальной электронной почты Администрации (при наличии технической возможности) обеспечивается:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) направление ходатайства.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.28. Перечень информационных систем используемых для предоставления муниципальной услуги
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);
- модуль.
 
Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.29. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
 2.30.Муниципальная услуга о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, предусмотренных в статье 3918 Земельного кодекса РФ, предоставляется на основании заявления о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению 1 к Регламенту, поданного или направленного в Администрацию заявителем либо его представителем (далее - заявитель) по его выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», соответствующего положениям, определенным в пункте 1 статьи 3918 Земельного кодекса РФ, в Приказе Минэкономразвития РФ от 14.01.2015 № 7, в котором определены порядок и способы подачи указанного заявления, если оно подается в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», требования к его формату.
Муниципальная услуга о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 3918 Земельного кодекса РФ предоставляется на основании заявления о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению 2 к Регламенту, поданного или направленного в Администрацию заявителем по его выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», соответствующего положениям, определенным в пункте 1 статьи 3917 Земельного кодекса РФ, в Приказе Минэкономразвития РФ от 14.01.2015 № 7, в котором определены порядок и способы подачи указанного заявления, если оно подается в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», требования к его формату.
2.30.1.Рассмотрение заявлений о предоставлении земельного участка без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование (далее - заявление) осуществляется в порядке их поступления.
2.30.2.В заявлении указываются:
1)фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2)наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3)кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4)основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 393, статьей 395, пунктом 2 статьи 396 или пунктом 2 статьи 3910 Земельного кодекса РФ;
5)вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
6)реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
7)цель использования земельного участка;
8)реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
9)реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
10)почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
В случае подачи заявления в форме электронного документа в заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления:
-в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
-в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;
-в виде электронного документа, размещенного на официальной странице Администрации, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;
-в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты.
В заявлении в виде электронного и бумажного документа указывается способ предоставления результатов рассмотрения заявления Администрацией в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении, либо который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления, если результатом его рассмотрения является подписание со стороны Администрации договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком.
[bookmark: P171]2.30.3.К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 статьи 3915 Земельного кодекса РФ, приказом Минэкономразвития России № 1 от 12.01.2015, за исключением документов, которые должны быть представлены в Администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» заявителем предоставляется копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представления указанного в настоящем абзаце документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала или Модуля, официальной страницы, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
В случае направления заявления о приобретении прав на земельный участок посредством почтовой связи на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
К заявлению, поданному в электронной форме, прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа, за исключением случая представления заявления посредством отправки на официальную страницу, через личный кабинет в Едином портале или в Модуле, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
2.30.4.Заявитель вправе предоставить самостоятельно документы, указанные знаком «*» в Приказе Минэкономразвития России № 1 от 12.01.2015..
В случае если указанные в настоящем пункте документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Заявление о заключении нового договора аренды земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатора, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, должно быть подано гражданином или юридическим лицом, являющимися арендаторами указанного земельного участка, до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды земельного участка.
2.30.5.В случаях, предусмотренных подпунктом 7 пункта 2 статьи 393, подпунктом 11 пункта 2 статьи 396 Земельного кодекса РФ, заявление о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду должно быть подано одновременно с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
2.30.6.В случае, если в соответствии с Земельным кодексом РФ допускается предоставление земельного участка лицу в собственность или в аренду без проведения торгов, вид права, на котором предоставляется такой земельный участок, выбирает заявитель.
2.30.7.Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
а)лично по адресу Администрации;
б)посредством почтовой связи по адресу Администрации,
в)в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью;
г)в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью посредством Модуля;
д)на бумажном носителе через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Модуле без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Модуле.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления обеспечивается:
а)возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.30. Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)возможность печати па бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в)сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г)заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Модуле, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
е)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
ж)возможность доступа заявителя на Модуле к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
2.30.8.Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.31.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги:
-если заявление не соответствует положениям пункта 1 статьи 3917 Земельного кодекса РФ или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2 статьи 3917 Земельного кодекса РФ, за исключением документов, представляемых в рамках межведомственного взаимодействия;
-выявление несоблюдения установленных условий признания подлинности (действительности) усиленной квалифицированной электронной подписи (при подаче заявления в форме электронного документа);
-представление заявления с нарушением Порядка, утвержденного Приказом Минэкономразвития РФ от 14.01.2015 № 7.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 2.32.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В соответствии со статьей 3916 Земельного кодекса РФ Администрация принимает постановление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1)с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса РФ;
3)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
4)на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5)на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного Кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 3911 Земельного кодекса РФ;
12)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного кодекса РФ;
13)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;
14)разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15)испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
16)испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса РФ;
17)площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 3910 Земельного кодекса РФ;
18)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
19)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20)предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
22)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
23)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
24)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
25)границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";
26)площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
27)с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
В соответствии с пунктом 7 статьи 3918 Земельного кодекса РФ Администрация принимает постановление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, в случае поступления в течение 30 календарных дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, о намерении участвовать в аукционе.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
 3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.Прием и регистрация документов, представленных заявителем;
3.1.2.Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям;
3.1.3.Рассмотрение, проверка представленных заявителем документов и подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком), подписание их главой Администрации и направление заявителю;
3.1.4.Подготовка проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, подписание его главой Администрации и направление заявителю.
Особенности предоставления муниципальной услуги в случае предоставления земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности регулируются пунктами 3.3, 3.4 настоящего раздела.
3.2.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1.Прием и регистрация документов, представленных заявителем.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в Администрацию.
Специалист администрации, ответственный за регистрацию входящих документов, принимает заявление в письменном виде лично или полученное по почте, а также в электронной форме, и регистрирует его в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации в день поступления.
Если заявление о предоставлении муниципальной услуги поступило в электронной форме, Специалист администрации, ответственный за регистрацию входящих документов, направляет заявителю уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Результатом административного действия является присвоение данному заявлению порядкового регистрационного номера в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации и передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов главе Администрации (далее – Глава администрации).
При получении посредством Модуля заявления и документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка действительности усиленных квалифицированных электронных подписей, которыми подписаны заявление и документы (в случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, включается при необходимости), а также наличия оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.31. Регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется письмо об отказе в приеме к рассмотрению заявления.
При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется уведомление о его приеме с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому па Модуле заявителю будет представлена информация о ходе его рассмотрения.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, Модуле, официальной странице Администрации обновляется до статуса «принято».
Максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день с момента получения документов.
Результат выполнения административной процедуры: направление Специалистом администрации заявления Главе администрации с одновременным уведомлением заявителя о принятии заявления к рассмотрению, либо направление заявителю уведомления об отказе в приеме его к рассмотрению.
3.2.2.Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям.
В отношении документов, поступивших от Главы администрации с резолюцией Специалист администрации:
-устанавливает соответствие документов, поданных в электронной форме, требованиям Приказа Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7;
-проводит проверку условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя требованиям статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ (в случае подачи документов в электронной форме, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью);
-устанавливает наличие или отсутствие обстоятельств, указанных в абзаце втором пункта 2.7 Регламента.
Заявление, представленное с нарушением Порядка, утвержденного Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7, Администрацией не рассматривается. Не позднее пяти рабочих дней со дня его представления Администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.
При несоблюдении установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Специалист администрации подготавливает уведомление об отказе в приеме документов к рассмотрению и направляет его на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом. Уведомление должно содержать ссылки на пункты статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление направляется не позднее 1 рабочего дня со дня представления заявления.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
Заявление и документы (при их наличии), представленные заявителем через МФЦ передаются многофункциональным центром в Администрацию в электронном виде в день обращения заявителя, на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, о взаимодействии.
Результатом административного действия является направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов к рассмотрению и направление его на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) (или иным указанным в заявлении способом) или направление заявителю уведомления о нерассмотрении Администрацией заявления, представленного с нарушением Порядка, утвержденного Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.
Максимальный срок выполнения административного действия - 5 рабочих дней со дня поступления документов в Администрацию в случае подачи заявления с нарушением требований Порядка, утвержденного Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7, или 1 рабочий день со дня поступления документов в Администрацию при несоблюдении установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Уведомление, направленное по основанию, предусмотренному абзацем вторым пункта 2.7 Регламента, должно содержать причины возврата документов. Такое уведомление направляется не позднее 10 дней со дня поступления заявления.
При отсутствии обстоятельств, указанных в пункте 2.31. Регламента, Специалист администрации переходит к рассмотрению и проверке представленных заявителем документов.
Результатом административного действия является направление заявителю уведомления о возврате документов или начало рассмотрения и проверки представленных заявителем документов.
Максимальный срок выполнения административного действия - 10 дней со дня поступления документов в Администрацию.
3.2.3.Рассмотрение, проверка представленных заявителем документов и подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком), подписание его Главой администрации и направление заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие обстоятельств, указанных в пункте 2.31. Регламента.
Специалист администрации:
-подготавливает и направляет запросы в порядке межведомственного взаимодействия в случае отсутствия документов, указанных в подпунктах 2.30.3 Регламента и которые заявитель вправе предоставить;
-проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.31. Регламента;
-подготавливает проект договора купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком) в 3-х экземплярах при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.31. Регламента;
-обеспечивает их подписание Главой администрации и направление заявителю.
Критерий подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка (договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком) - отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка без проведения торгов, предусмотренных статьей 3916 Земельного кодекса РФ.
Результатом административной процедуры является договор купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком) в трех экземплярах, подписанный Главой администрации и направленный для подписания заявителю.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанный в 3-х экземплярах Главой администрации договор купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком).
В случае подачи документов в электронной форме подписанный Главой администрации договор купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком):
-направляется заявителю способом, указанным в заявлении;
-дополнительно на бумажном носителе представляется по выбору заявителя непосредственно в Администрации при личном обращении либо направляется заявителю посредством почтового отправления.
Максимальный срок выполнения административного действия - 19 дней со дня проверки представленных документов на соответствие установленным требованиям.
3.2.4.Подготовка проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, его подписание Главой администрации и направление заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение Специалистом администрации поступившего заявления, проверка наличия или отсутствия оснований, предусмотренных статьей 3916 Земельного кодекса РФ, по результатам которых при наличии указанных оснований осуществляется подготовка проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка.
Критерий принятия решения о подготовке проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка - наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка без проведения торгов в соответствии со статьей 3916 Земельного кодекса РФ.
Специалист администрации обеспечивает подписание проекта постановления об отказе в предоставлении земельного участка Главой администрации.
Результатом административной процедуры является подписание Главой администрации постановления об отказе в предоставлении земельного участка и направление его заявителю.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка.
В случае подачи документов в электронной форме постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 29 дней со дня поступления заявления в Администрацию.
3.3.Исчерпывающий перечень административных процедур в случае предоставления земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 3918 Земельного кодекса РФ.
Предоставление муниципальной услуги о предоставлении земельного участка в соответствии со статьей 3918 Земельного кодекса РФ включает в себя следующие административные процедуры:
3.3.1.прием и регистрация заявления, представленного заявителем;
3.3.2.проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям;
3.3.3.подготовка, подписание проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 3916 Земельного кодекса РФ, и направление его заявителю;
3.3.4.обеспечение опубликования извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области по месту нахождения земельного участка и размещение извещения на официальной странице Администрации и на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации;
3.3.5.подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка) в трех экземплярах, подписание их Главой администрации и направление заявителю в случае, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили;
3.3.6.подготовка, подписание проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и направление его заявителю, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения поступили заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе, и направление его заявителю.
[bookmark: P397]3.4.Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1.прием и регистрация заявления, представленного заявителем, осуществляется в соответствии с пунктом 3.2.1 Регламента;
3.4.2.проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям осуществляется в соответствии с пунктом 3.2.2 Регламента;
3.4.3.подготовка, подписание проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 3916 Земельного кодекса РФ, и направление его заявителю осуществляется в соответствии с пунктом 3.2.4 Регламента;
3.4.4.обеспечение опубликования извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области по месту нахождения земельного участка и размещение извещения на официальной странице Администрации, официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации.
Основанием для начала административной процедуры является поступившее заявление о предоставлении земельного участка.
Критерии принятия решения об обеспечении опубликования извещения и размещения извещения - поступление заявления о предоставлении земельного участка.
Специалист администрации обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области по месту нахождения земельного участка и размещение извещения на официальной странице Администрации, официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации.
Результатом административной процедуры является опубликованное извещение о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности и размещение извещения на официальной странице Администрации, официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 30 календарных дней со дня поступления заявления в Администрацию.
3.4.5.подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка) в трех экземплярах, подписание их Главой администрации и направление заявителю в случае, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили.
Основанием для начала административной процедуры является непоступление в Администрацию заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения.
Специалист администрации:
-подготавливает и направляет запросы в порядке межведомственного взаимодействия в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.30.1. Регламента и тех, которые он вправе предоставить;
-проверяет наличие или отсутствие заявлений о намерении участвовать в аукционе, поступивших в течение тридцати дней со дня опубликования извещения;
-при отсутствии поступивших заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе подготавливает проект договора купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка) в 3-х экземплярах;
-обеспечивает их подписание Главой администрации и направление заявителю.
Критерии подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка (договора аренды земельного участка) - отсутствие заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения.
Результатом административной процедуры является подписанный Главой администрации договор купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка), подготовленный в трех экземплярах и направленный для подписания заявителю.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанный в 3-х экземплярах Главой администрации договор купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка).
В случае подачи документов в электронной форме подписанный Главой администрации договор купли-продажи земельного участка (аренды земельного участка):
-направляется заявителю способом, указанным в заявлении;
-дополнительно на бумажном носителе представляется по выбору заявителя непосредственно в Администрацию при личном обращении либо направляется заявителю посредством почтового отправления.
Максимальный срок - 30 календарных дней со дня опубликования извещения в случае, если не поступили в Администрацию заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств.
3.4.6.Подготовка, подписание проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении, в случае, если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования извещения поступили заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявлений граждан о намерении участвовать в аукционе.
Критерии принятия решения о подготовке проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка, - поступление в Администрацию заявлений граждан о намерении участвовать в аукционе.
Специалист администрации обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона заявителю и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка и направление его заявителю. Специалист администрации направляет проект постановления на подписание Главе администрации.
Результатом административной процедуры является подписанное Главой администрации постановление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона заявителю и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка, в случае, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения поступили заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе и направление их заявителю.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанное Главой администрации постановление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона заявителю и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка, в случае, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения поступили заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе.
Максимальный срок выполнения административной процедуры семидневный календарный срок со дня поступления заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе.
3.5.Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.
3.5.1.В случае если муниципальная услуга оказывается на базе Многофункционального центра, специалист Многофункционального центра принимает от заявителя (представителя) заявление и другие документы и регистрирует его. При приеме у заявителя (представителя) заявления и других документов специалист:
-проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;
-выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата услуги.
В случае если при подаче заявления и других документов специалистом Многофункционального центра обнаружено несоответствие заявления и/или прилагаемых к нему документов установленным требованиям, специалист Многофункционального центра возвращает заявителю заявление и прилагаемые к нему документы для приведения в соответствие с указанными требованиями с разъяснением причин возврата.
3.5.2.Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.
3.5.3.Передачу и доставку документов заявителя из Многофункционального центра в Администрацию осуществляет сотрудник Многофункционального центра - курьер. Он передает документы специалисту отдела в течение семи рабочих дней с момента принятия заявления и других документов от заявителя (представителя).
Передача документов заявителя из Многофункционального центра в Администрацию осуществляется курьером Многофункционального центра лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист отдела организационно-кадрового обеспечения Администрации возвращает курьеру многофункционального центра с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.
3.5.4.Сотрудник отдела организационно-кадрового обеспечения Администрации регистрирует заявление в установленном порядке в день передачи курьером документов заявителя из Многофункционального центра в Администрацию.
3.5.5.В случае если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в Многофункциональный центр, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в Многофункциональном центре.
3.5.6.После получения из Администрации информации о принятии решения сотрудник Многофункционального центра в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения информации, получает в Администрации результат оказания услуги, указанный в пункте 2.3. настоящего Регламента. О получении результата оказания услуги курьером Многофункционального центра делается соответствующая отметка в реестре.
3.5.7.При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист Многофункционального центра проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю (представителю) выдается документ под подпись с указанием даты его получения.
3.5.8.В случае неявки заявителя (представителя) в Многофункциональный центр в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, Многофункциональный центр курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.
3.6.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.6.2.При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
-заявление об исправлении технической ошибки;
-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в Администрацию по почте, по электронной почте либо непосредственно передается в отдел организационно-кадрового обеспечения Администрации.
3.6.3.Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом отдела организационно-кадрового обеспечения Администрации и направляется в отдел Администрации в установленном порядке.
3.6.4.Специалист отдела проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.6.5.Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.6.6.В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист отдела устраняет техническую ошибку путем подготовки результата услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента.
3.6.7.В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист отдела готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.6.8.Специалист отдела передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
3.6.9.Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.6.10.Специалист отдела организационно-кадрового обеспечения Администрации регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю.
3.6.11.Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в отделе организационно-кадрового обеспечения Администрации.
3.6.12.Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.6.13.Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:
а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
 3.7. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Ходатайство может быть подано через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.
В случае если муниципальная услуга оказывается на базе МФЦ, специалист МФЦ:
- принимает от заявителя (представителя заявителя) ходатайство, регистрирует его в соответствии с документооборотом МФЦ;
- проверяет правильность заполнения ходатайства;
- проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов;
- выдает расписку о принятии ходатайства с указанием срока получения результата муниципальной услуги.
В случае если при подаче ходатайства специалистом МФЦ обнаружено несоответствие ходатайства требованиям Регламента, специалист МФЦ возвращает заявителю (представителю заявителя) ходатайство для приведения в соответствие с указанными требованиями с разъяснением причин возврата.
Передача ходатайства из МФЦ в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации ходатайства в МФЦ.
Передача документов заявителя из МФЦ в Администрацию осуществляется специалистом, ответственным за доставку документов МФЦ, в закрытом конверте под подпись специалисту Администрации, ответственному за прием документов заявителя, в сопроводительной ведомости.
В срок получения результата специалист МФЦ, ответственный за доставку документов, получает в Администрации результат предоставления муниципальной услуги под подпись.
Полученные специалистом МФЦ документы регистрируется в установленном МФЦ порядке.
Специалисты МФЦ уведомляют с использованием средств телефонной или почтовой связи заявителя о готовности документа, содержащего сведения о результате предоставления муниципальной услуги.
Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги лично, обратившись в МФЦ после предъявления документов, удостоверяющих его личность.
От имени заявителя документ, содержащий сведения о результате предоставления муниципальной услуги, могут получить уполномоченные в соответствии с действующим законодательством лица.
 
Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
без проведения торгов в собственность,
аренду, безвозмездное пользование»
 
Форма заявления
Главе администрации
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
________________________________
от _____________________________
________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), место
жительства заявителя и реквизиты
документа, удостоверяющего
личность заявителя (для
гражданина) или наименование
и место нахождения заявителя
(для юридического лица)
_______________________________
_______________________________
(государственный регистрационный
номер записи о государственной
регистрации юридического лица
в ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением
случаев, если заявителем является
иностранное юридическое лицо)
________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес
электронной почты для связи с заявителем)
 
[bookmark: P445]ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером__________________________________________________________.
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(указывается основание из числа предусмотренных Земельным кодексом РФ)
Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка заявителю допускается на нескольких видах права:
_________________________________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставлен взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд
_________________________________________________________________.
Цель использования земельного участка _________________________________.
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом ____________________________________________________________________.
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения _____________________________________________________________________.
На основании приказа Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 результат рассмотрения заявления и документов прошу предоставить <*>:
	 
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении

	 
	в виде бумажного документа посредством почтового отправления

	 
	в виде электронного документа, размещенного на официальной странице, ссылка на который направляется посредством электронной почты

	 
	в виде электронного документа посредством электронной почты


 
результат рассмотрения заявления и документов в виде бумажного документа дополнительно прошу предоставить:
 
	 
	непосредственно при личном обращении

	 
	посредством почтового отправления


 
--------------------------------
<*>Заполняется в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов
Приложение:
Дата
Подпись заявителя
 
Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
без проведения торгов в собственность,
аренду, безвозмездное пользование»
 
Форма заявления
Главе администрации
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
________________________________
от _____________________________
________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), место
жительства заявителя и реквизиты
документа, удостоверяющего
личность заявителя (для
гражданина) или наименование
и место нахождения заявителя
(крестьянско-фермерского хозяйства)
________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес
электронной почты для связи с заявителем)
[bookmark: P691] 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером __________________________________________________________.
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(указывается основание из числа предусмотренных Земельным кодексом РФ)
Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка заявителю допускается на нескольких видах права:
_________________________________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставлен взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд
_________________________________________________________________.
Цель использования земельного участка _________________________________.
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом _____________________________________________________________________.
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения _____________________________________________________________________.
На основании приказа Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 результат рассмотрения заявления и документов прошу предоставить <*>:
 
	 
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении

	 
	в виде бумажного документа посредством почтового отправления

	 
	в виде электронного документа, размещенного на официальной странице, ссылка на который направляется посредством электронной почты

	 
	в виде электронного документа посредством электронной почты


 
результат рассмотрения заявления и документов в виде бумажного документа дополнительно прошу предоставить:
	 
	непосредственно при личном обращении

	 
	посредством почтового отправления


 
--------------------------------
<*> Заполняется в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов
Приложение:
Дата
Подпись заявителя
 
АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНОЗЕРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  16.06.2026     №  50
с. Чернозерье
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление»
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.09.2025 № 47  «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 23.04.2026 № 18 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Чернозерский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
 
Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
 
1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление».
2.Признать утратившими силу следующие постановления администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области:
-от 19.12.2019 № 90 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление»;
-от 19.11.2020 № 80 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 19.12.2019 № 90»;
-от 22.03.2021 №  6 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление», утвержденный постановлением Администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 19.12.2019 № 90».
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Чернозерского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» )  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-chernozerskogo-selsoveta/.
5.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
6.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
И.о. главы администрации 
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской области                                                                С.В.Зезелев
 

УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
От  16.06.2026        № 50
 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление»
 I.Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1.1.Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление» (далее - Регламент) регулирует деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципального имущества в аренду без торгов, вслучаях, предусмотренных пунктами 1 - 16 части 1 статьи 171 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (с последующими изменениями).
1.2.Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1.Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель при подаче заявления через Единый портал и Модуль.
1.3.2.Категория заявителей, имеющих право на получение услуги – граждане Российской Федерации (физические и юридические лица, уполномоченные представители от имени заявителей, действующих на основании доверенности), а также лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации.
II.Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги.
2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление».
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-заключение договора доверительного управления муниципальным имуществом;
-отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается.
2.5.Результат муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов указанном в заявлении:
-в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;
-в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;
-в виде бумажного документа, который направляется Администрацией, МФЦ заявителю посредством почтового отправления.
Срок предоставления муниципальной услуги.
2.6.Срок предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 9 части 1 статьи 171 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции», не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципального имущества в Администрацию.
2.6.1.Срок принятия решения об отказе в муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципального имущества в Администрацию
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.7.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.8.Время ожидания в очереди не должно превышать:
-при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;
-при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.9.Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его получения.
2.10.Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.11.Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
2.12.Помещения должны соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ.
2.13.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.14.Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
-информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
-стульями и столами для возможности оформления документов.
2.15.Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
2.16.Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
2.17.Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
-номера кабинета;
-фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.
Зал ожидания и места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами в количестве не менее двух для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями, оборудуются информационным стендом, на котором размещается следующая информация:
-текст административного регламента;
-краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-образцы заявлений;
-порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;
-справочная информация.
2.18.Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.19.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
2.20.Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
2.21.Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
Показатели качества и доступности муниципальной услуги
2.22.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.22.1.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
-транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
-обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице Администрации, МФЦ, на Едином портале и Модуле;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.
2.22.2.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
-очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);
-нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
-обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
-обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.23.Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.
2.24.В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.
Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.
2.25.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю (представителю заявителя) посредством официальной электронной почты Администрации (при наличии технической возможности) обеспечивается:
1)получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2)направление заявления.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.26.Перечень информационных систем используемых для предоставления муниципальной услуги
-федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);
-модуль Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль).
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.27.Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления.
2.28.Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются самостоятельно следующие документы:
-заявление о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление по установленной форме (Приложение №1 к Регламенту);
К заявлению физическими лицами предоставляются:
а)надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное лицо;
б)копия документа, удостоверяющего личность;
в)документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (доверенность либо заверенная в установленном порядке копия такой доверенности).
К заявлению юридическими лицами предоставляются:
а)перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);
б)доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью (при наличии печати) заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо заверенную в установленном порядке копию такой доверенности, в случае если от имени заявителя действует другое лицо.
Также к заявлению заявителями предоставляются самостоятельно документы, подтверждающие право на заключение договора доверительного управления без торгов:
- в случае, предусмотренном пунктом 8 части 1 статьи 171 Закона о защите конкуренции - документ, подтверждающий, что передаваемое имущество является технологически связанной, в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности, частью сети инженерно-технического обеспечения, находящейся во владении и (или) пользовании лица, обратившегося за предоставлением имущества в доверительное управление;
в случае, предусмотренном пунктом 9 части 1 статьи 171 Закона о защите конкуренции:
а)нотариально заверенные копии учредительных документов;
б)перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения (далее - копии документов).
в)бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;
г)наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;
д)перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу.
2.29.К заявлению предоставляются по собственной инициативе:
-физическими лицами:
а)выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (далее - ЕГРИП). Запрашивается администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
-юридическими лицами:
а)выписка из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ). Запрашивается Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
б)в случае, предусмотренном пунктом 13 части 1 статьи 171 Закона о защите конкуренции:
-план приватизации унитарного предприятия.
Запрашивается Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
2.30.Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
а)лично на бумажном носителе в Администрацию;
б)посредством почтовой связи по адресу Администрации,
в)на бумажном носителе через МФЦ.
2.31.Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.32.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-несоответствие заявителя и (или) объекта, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги, требованиям пунктов 1 - 16 части 1 статьи 171 Закона о защите конкуренции;
-за предоставлением услуги обратилось лицо, не уполномоченное заявителем;
-в отношении данного муниципального имущества принято решение о проведении торгов;
-предоставление не в полном объеме документов, установленных в пункте 2.28 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Регламента, за исключением документов, предусмотренных подпунктом «б» пункта 2.29 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Регламента;
-несоответствие цели (целей) использования имущества, заявляемой потенциальным пользователем, функциональному назначению данного имущества, отраженному в технической документации;
-отказ антимонопольного органа в согласовании предоставления муниципальной преференции.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур:
-прием, регистрация заявления и документов, их рассмотрение и передача специалисту, ответственному за предоставление услуги;
-проведение экспертизы представленных документов;
-подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
-подготовка комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получение согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции;
-подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (преференции), в случае отказа антимонопольного органа;
-подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении в доверительное управление имущества;
-оформление договора доверительного управления;
-регистрация и выдача договора доверительного управления;
-порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.2.Прием, регистрация заявления и документов, рассмотрение и передача специалисту, ответственному за предоставление услуги.
3.2.1.При личном обращении заявителя специалист Администрации, ответственный за прием документов, принимает заявление и документы, присваивает регистрационный номер и вносит в журнал регистрации входящей корреспонденции.
3.2.2.При поступлении документов по почте специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений, вскрывает конверт и регистрирует заявление и документы в журнале регистрации входящей корреспонденции.
3.2.3.При поступлении заявления и документов от курьера МФЦ специалист Администрации, ответственный за прием документов, принимает заявление и документы по описи, проверяет их соответствие и комплектность и регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Результатом административного действия по приему и регистрации заявления является присвоение заявлению порядкового регистрационного номера в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации. Срок выполнения административного действия – осуществляется в день получения заявления в Администрацию.
3.2.4.После регистрации в журнале входящей документации специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, направляет заявление и документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом административного действия является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день, со дня регистрации заявления и документов в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему, регистрации заявления и документов, представленных заявителем, их рассмотрения и передачи специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги составляет 3 (три) дня со дня поступления заявления и документов в администрацию.
3.3.Проведение экспертизы представленных документов.
3.3.1.Основанием для начала административного действия по проведению экспертизы представленных документов является поступление зарегистрированного заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает поступившее заявление, проверяет комплектность документов и соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации.
3.3.3.В случае отсутствия в комплекте документов, предоставляемых заявителем по собственной инициативе, такие документы запрашиваются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Максимальный срок административного действия - 3 (три) дня со дня поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.4.При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.32 раздела 2 "Стандарт предоставления муниципальной услуги" Регламента, за исключением предусмотренного абзацем седьмым пункта 2.32 раздела 2 "Стандарт предоставления муниципальной услуги" Регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю за подписью главы Администрации, визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации. Максимальный срок административного действия - 4 (четыре) дня со дня поступления заявления и документов ответственному специалисту.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, передает подготовленный и завизированный ответ на подпись главе Администрации в день его получения.
Глава Администрации подписывает ответ и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги подготовленного и завизированного ответа специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений администрации, в день получения подписанного главой Администрации ответа регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции и направляет его заявителю.
Максимальный срок административного действия 1 (один) день.
Результатом административной процедуры по подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги является оформленный и направленный ответ заявителю.
Максимальный срок административной процедуры по подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги 7 (семь) дней со дня поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.5.В случае отсутствия оснований для отказа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление или пакет документов в антимонопольный орган.
Результатом административной процедуры является проверенный комплект документов для подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление или пакета документов в антимонопольный орган.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по проведению экспертизы представленного заявления и документов составляет 5 (пять) дней со дня поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.4.Подготовка комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получение согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции.
3.4.1.Основанием для начала административного действия по подготовке комплекта документов на согласование муниципальной преференции в антимонопольный орган является наличие у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги проверенного пакета документов.
3.4.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит комплект документов в антимонопольный орган на согласование муниципальной преференции, включающий заявление о даче согласия на предоставление такой преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации. Максимальный срок выполнения административного действия - 7 (семь) дней со дня наличия у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проверенного пакета документов.
3.4.3.Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, передает комплект документов, включающий заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, на подпись главе Администрации в день его получения.
3.4.4.Глава Администрации подписывает заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, и передает комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи комплекта документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.4.5.Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, в день получения подписанного главой Администрации комплекта документов направляет его в антимонопольный орган.
Результатом административного действия является направленный в антимонопольный орган комплект документов для согласования предоставления муниципальной преференции.
Максимальный срок выполнения административного действия по подготовке комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции составляет 9 (девять) дней со дня наличия у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги пакета документов.
3.4.6.Началом административного действия по передаче поступившего согласования или отказа антимонопольного органа специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является регистрация письма и комплекта документов специалистом, ответственного за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.4.7.Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, регистрирует письмо и документы антимонопольного органа в журнале входящей документации и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок административного действия - 1 (один) день со дня поступления письма и комплекта документов из антимонопольного органа.
Результатом административной процедуры по подготовке комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получения согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции является полученный специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги комплект документов и письмо из антимонопольного органа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры обусловлен сроком рассмотрения документов антимонопольным органом.
3.5.Началом административной процедуры по подготовке ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (преференции), в случае отказа антимонопольного органа является, полученные от специалиста, ответственного за прием и регистрацию заявлений Администрации, письмо и документы антимонопольного органа.
3.5.1.В случае отказа в согласовании предоставления муниципальной преференции, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги за подписью главы Администрации, визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
Максимальный срок административного действия составляет 4 (четыре) дня со дня получения от специалиста, ответственного за прием и регистрацию заявлений Администрации, письма и документов с отказом антимонопольного органа в согласовании муниципальной преференции.
3.5.2.Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, передает подготовленный и завизированный ответ на подпись главе Администрации в день его получения.
3.5.3.Глава администрации подписывает ответ и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги подготовленного и завизированного ответа специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.5.4.Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, в день получения подписанного главой Администрации ответа регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции и направляет его заявителю.
Максимальный срок административного действия 1 (один) день.
3.5.5.Результатом административной процедуры по подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги является оформленный и направленный ответ заявителю.
Максимальный срок административной процедуры по подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании отказа антимонопольного органа 7 (семь) дней со дня поступления письма и документов из антимонопольного органа к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.6.Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении в доверительное управление имущества.
3.6.1.Основанием для начала административного действия по подготовке проекта постановления о предоставлении в доверительное управление имущества (далее - проект постановления) является наличие у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги:
3.6.1.1.комплекта документов в соответствии с подпунктом 2.28 пункта 2 настоящего Регламента;
3.6.1.2.комплекта документов и письма из антимонопольного органа.
3.6.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по предоставленным документам готовит проект постановления, визирует его и передает на согласование в юридическую службу Администрации.
Максимальный срок административного действия 5 (пять) дней.
3.6.3.Специалист юридической службы Администрации, принявший проект постановления на согласование, проверяет его, согласовывает в случае отсутствия замечаний и передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня подготовки проекта постановления и получения его на согласование.
3.6.4.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в соответствии с результатом рассмотрения документов юридической службой Администрации в день получения проекта постановления от юридической службы передает проект постановления специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.6.5.Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации передает проект постановления на подпись главе Администрации в день получения проекта постановления.
3.6.6. Глава Администрации подписывает проект постановления и передает его специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи проекта постановления специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.6.7.Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, в день получения подписанного главой Администрации проекта постановления регистрирует его и передает специалисту, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление составляет 10 дней со дня получения комплекта документов, а также письма антимонопольного органа в случае предоставления муниципальной преференции, от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление.
3.7.Оформление договора доверительного управления.
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление.
3.7.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект договора доверительного управления муниципального имущества (далее - Договор).
3.7.3.Договор заключается в письменной форме, путем составления одного документа, исполненного в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой стороны.
Максимальный срок выполнения административного действия - 5 (пять) дней со дня принятия постановления Администрации.
3.7.4.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги визирует Договор и передает его на подпись главе Администрации в двух экземплярах.
Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день со дня подготовки Договора специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.7.5.Глава Администрации подписывает оформленный Договор и передает его на регистрацию специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня получения Договора на подпись от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.7.6.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги оповещает заявителя о факте подготовки Договора (по телефону, указанному в обращении на предоставление муниципальной услуги) и приглашает его для подписания.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня поступления подписанного Договора от главы Администрации.
Результатом выполнения административной процедуры является оформление договора о передаче муниципального имущества в доверительное управление.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке и оформлению Договора - 10 (десять) дней со дня принятия постановления Администрации о предоставлении имущества в доверительное управление.
3.8.Регистрация и выдача договора доверительного управления.
3.8.1.Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного заявителем Договора.
3.8.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит регистрацию Договора в Журнале регистрации и передает один экземпляр заявителю или уполномоченному представителю.
Регистрация Договора является фиксированием результата предоставления муниципальной услуги.
3.8.3.Получение договора заявителем фиксируется в Журнале регистрации и выдачи договоров доверительного управления путем указания заявителем своих имени, фамилии, отчества (при наличии), занимаемой должности и даты получения Договора.
3.8.4.Максимальный срок выполнения административной процедуры (действия) - 2 (два) дня со дня получения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного заявителем Договора.
3.9.Особенности предоставление муниципальной услуги в МФЦ
3.9.1.Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и (или) документы, указанные в пункте 2.28. Административного регламента и регистрирует их. При приеме заявления и документов специалист:
-проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством и комплектность документов, указанных в пункте 2.28. Административного регламента;
-выдает заявителю расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения административного действия не более 30 минут.
3.9.2.При необходимости специалист МФЦ имеет право обращаться за разъяснением к специалистам Администрации с использованием средств телефонной, факсимильной, электронной, иных видов связи.
Специалисты Администрации обязаны оперативно давать все необходимые разъяснения специалисту МФЦ.
3.9.3.Передача и доставка документов заявителя из МФЦ в Администрацию.
Передачу принятых от заявителя заявления и документов, указанных в пункте 2.28 Административного регламента из МФЦ в Администрацию осуществляет специалист МФЦ –курьер (далее курьер) не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ.
Передача принятых от заявителя документов осуществляется курьером МФЦ в закрытом конверте под роспись в сопроводительной ведомости с приложением описи документов с идентификатором обращения (идентификатор в форме отрывного талона).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации проверяет соответствие описи и регистрирует заявление и (или) документы в установленном порядке в день передачи курьером заявление и (или) документов заявителя из МФЦ в администрацию. После проверки, второй экземпляр сопроводительной ведомости возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении заявления и (или) документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.
Общий срок выполнения административной процедуры по приему заявления в МФЦ и передаче его в Администрацию составляет 2 дня.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией, МФЦ.
3.10.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.10.1.Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.10.2.При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
-заявление об исправлении технической ошибки;
-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается в Администрацию заявителем лично или по почте, или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.10.3.Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, и направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.
3.10.4.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.10.5.Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.10.6.В случае наличия технической ошибки в выданном результате предоставления муниципальной услуги документе специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги устраняет техническую ошибку, путем подготовки нового договора доверительного управления.
3.10.7.В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.10.8.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги передает подготовленный договор доверительного управления или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
3.10.9.Глава Администрации подписывает договор доверительного управления или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.10.10.Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.10.11.Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – договор доверительного управления;
б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.10.12.Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:
а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – договора доверительного управления;
б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
 




Приложение №1
к Административному регламенту
«Предоставление муниципального
имущества в доверительное управление"
 
Главе администрации Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
_________________________________________________________________________
(Ф.И.О.(отчество при наличии))
От______________________________________________________________________
(наименование заявителя, фамилия имя отчество (при наличии) физического лица
 
Контактная информация:___________________________________________________
Почтовый адрес:_________________________________________________________
Адрес электронной почты:_________________________________________________
Телефон:_______________________________________________________________
 
Заявление
прошу предоставить в доверительное управление муниципальное имущество____________________________________________________________________________________________
(нежилое помещение, отдельное здание, сооружение, движимое имущество)
общей площадью (протяженностью) _________________________________ кв. м, расположенное по адресу: _______________________________________________и заключить соответствующий договор на срок с _________________ по ____________________для использования ___________________________________________________________________________
(указать цель использования)
___________________________
Заявитель ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(подпись) МП (при наличии)
Дата
Контактная информация:______________________________________
Почтовый адрес:_____________________________________________
Телефон:___________________________________________________
Примечание: Для юридических лиц заявление заполняется на бланке организации.
АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНОЗЕРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  16.06.2026     №  51
с. Чернозерье
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов»

  В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.09.2025 № 47 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 23.04.2026 № 18 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Чернозерский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
 
Администрация Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов».
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области:
- от 20.11.2018 № 60 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов»;
- от 04.07.2019 № 39 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от от 20.11.2018 № 60»;
- от 20.08.2020 № 50 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от от 20.11.2018 № 60»;
- от 03.11.2020 № 75 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от от 20.11.2018 № 60»;
- от 18.05.2022 № 42 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от от 20.11.2018 № 60»;
- от 06.07.2023 № 60 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от от 20.11.2018 № 60»;
            - от 01.03.2024 № 20 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов», утвержденный постановлением администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от от 20.11.2018 № 60»;
3 Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Чернозерского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-chernozerskogo-selsoveta/.
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и. о. главы администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
 
И.о. главы администрации 
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской области                                                                С.В.Зезелев
 
УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации
Чернозерского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
от 16.06.2026     № 51  
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов»
I. Общие положения
 Предмет регулирования административного регламента
1.1.Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов» (далее - Регламент) регулирует деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
а)право хозяйственного ведения;
б)право оперативного управления;
в)право пожизненно наследуемого владения;
г)право постоянного (бессрочного) пользования
Заявление составляется указанными лицами, по форме, установленной Министерством финансов Российской Федерации.
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).
От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.
От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества.
От имени заявителя вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 423 Федерального закона "О кадастровой деятельности", кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель при подаче заявления через Единый портал и Модуль.
1.3.2. Категория заявителей, имеющих право на получение услуги – граждане Российской Федерации (физические и юридические лица, уполномоченные представители от имени заявителей, действующих на основании доверенности), а также лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение и аннулирование адресов».
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановление администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;
- постановление администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту).
2.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается.
2.5. Результат муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов указанном в заявлении:
- в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;
- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией, МФЦ заявителю посредством почтового отправления.
Срок предоставления муниципальной услуги.
2.6. Срок принятия постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также постановления об отказе в таком присвоении или аннулировании его адреса, а также внесение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр осуществляется в срок:
а)в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;
б)в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.
2.6.1.В случае принятия постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса на основании заявлений физических или юридических лиц, указанных в пунктах 27 и 29 утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов" (далее Правила присвоения), и размещения сведений об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре оператор федеральной информационной адресной системы по запросу администрации предоставляет в срок не позднее одного календарного дня со дня размещения сведений об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре в уполномоченный орган выписку из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомление об отсутствии сведений в государственном адресном реестре с использованием портала адресной системы или единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.6.2.В случае представления заявления через МФЦ срок, указанный в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 2.28 настоящего Административного регламента (при их наличии), в Администрацию
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.8. Время ожидания в очереди не должно превышать:
- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.9. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его получения.
2.10. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.11. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
2.12. Помещения должны соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ.
2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.14. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
2.15. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
2.16. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
2.17. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.
Зал ожидания и места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами в количестве не менее двух для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями, оборудуются информационным стендом, на котором размещается следующая информация:
- текст административного регламента;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- образцы заявлений;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;
- справочная информация.
2.18. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
2.20. Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
2.21. Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
Показатели качества и доступности муниципальной услуги
2.22. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.22.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице Администрации, МФЦ, на Едином портале и Модуле;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.
2.22.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.23. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.
2.24. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.
Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.
2.25. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю (представителю заявителя) посредством официальной электронной почты Администрации (при наличии технической возможности) обеспечивается:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) направление заявления.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.26. Перечень информационных систем используемых для предоставления муниципальной услуги
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);
- модуль Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль).
Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.27. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.28. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.28.1.заявление по форме, утвержденной приказом Министерства финансов в Российской Федерации от 11.12.2014 №146н (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту), к заявлению должны быть приложены следующие документы:
а)правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);
[bookmark: Par2]б)выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
в)разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
г)схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
[bookmark: Par7]д)выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
е)решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж)акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
[bookmark: Par11]з)выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 Правил присвоения);
[bookmark: Par13]и)уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 Правил присвоения).
2.29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.29.1 .Документы, указанные в подпунктах "б", "д", "з" и "и" подпункта 2.28.1. настоящего регламента, представляются федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующим на основании акта Правительства Российской Федерации публично-правовой компанией, созданной в соответствии с Федеральным законом «О публично-правовой компании «Роскадастр», в порядке межведомственного информационного взаимодействия по запросу Администрации.
Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпунктах "б", "в", "г", "е" и "ж" подпункта 2.28.1. настоящего регламента, если такие документы не находятся в распоряжении администрации Чернозерского сельсовета либо подведомственных ей организаций. 
2.30. Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
а) лично на бумажном носителе в Администрацию;
б) посредством почтовой связи по адресу Администрации,
в) на бумажном носителе через МФЦ.
2.31. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.32. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
2.32.1. с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.
2.32.2. ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
2.32.3. документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
2.32.4. отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения.
Постановление об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения пункта 40 Правил присвоения, являющиеся основанием для принятия такого постановления.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем;
3.1.2. формирование и направление межведомственных запросов;
3.1.3. рассмотрение заявления и принятие решения;
3.1.4 выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
При приеме заявления сотрудник Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, (далее – сотрудник Администрации) проверяет:
- правильность заполнения заявления;
- документ, удостоверяющий личность заявителя, и (или) доверенность от уполномоченного лица;
- осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в паспорте и других представленных документах.
Срок выполнения указанных действий устанавливается до 15 минут.
При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, сотрудник Администрации обязан провести проверку действительности такой подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, в части соблюдения условий, указанных в статье 11 ФЗ № 63-ФЗ.
Если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, заявителю направляется в течение трех дней со дня поступления заявления и документов отказ в приеме к рассмотрению документов по форме, согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту с указанием пунктов статьи 11 ФЗ № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения, указанным заявителем в заявлении способом.
В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 2.28 настоящего Административного регламента, представлены в Администрацию посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется сотрудником Администрации по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией документов.
Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.28 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается сотрудником Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.28 настоящего Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале или Модуле, в случае представления заявления и документов соответственно через Единый портал или Модуль.
Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.28 настоящего Административного регламента, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Результатом административной процедуры является прием заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
Зарегистрированные в течение рабочего дня заявление с приложением документов (в случае их представления заявителем по собственной инициативе) передаются сотруднику, уполномоченному на направление межведомственных запросов, рассмотрение заявлений.
3.3.Формирование и направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами "б", "д", "з" и "и", пункта 2.28 настоящего Административного регламента.
Межведомственные запросы направляются сотрудником, уполномоченным на оформление и направление межведомственных запросов, рассмотрение заявлений, в течение двух дней со дня поступления заявления в Администрацию.
Целью направления межведомственных запросов является выявление оснований, которые могут повлечь нарушение условий оказания муниципальной услуги.
При наличии технической возможности межведомственные запросы направляются в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются электронной подписью.
В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.
Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса с целью получения документа и/или информации, необходимых для принятия решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
Максимальный срок выполнения указанного административного действия не должен превышать 2 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.
3.4.Рассмотрение заявления и принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов сотруднику Администрации, уполномоченному на направление межведомственных запросов, рассмотрение заявлений.
Сотрудник Администрации осуществляет:
- проверку возможности присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, а также проверку достоверности сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
- осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);
- подготовку проекта постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, лист согласования;
- проводит процедуры внутреннего согласования проекта постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;
- проверку наличия оснований для отказа в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, предусмотренных пунктом 2.32 настоящего Административного регламента;
- в случае наличия оснований для отказа в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса сотрудник Администрации подготавливает проект решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;
В случае отсутствия условий для присвоения объекту адресации адреса или аннулированию его адреса сотрудник Администрации готовит:
- проект постановления администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;
- проводит процедуру внутреннего согласования проекта постановления администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области об отказе;
- направляет подготовленный проект постановления администрации Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса на подпись.
Проект постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса представляется главе Администрации для принятия решения в срок, не позднее, чем за три дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулированию его адреса.
Результатом административной процедуры является постановление Администрации о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, либо отказа в принятии решения о присвоении объекту адресации адреса, либо его аннулировании с момента поступления заявления и документов на рассмотрение в Администрацию.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней.
3.5.Выдача результата оказания муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой Администрации постановление о присвоении объекту адресации адреса или аннулированию его адреса, либо об отказе в принятии решения о присвоении объекту адресации адреса, либо его аннулировании.
Сотрудник Администрации, уполномоченный на выдачу результата оказания муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения.
В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель также может быть уведомлен о принятом решении по телефону или в электронной форме.
Постановление Администрации о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:
-в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала, Модуля  , не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 2.9 настоящего Административного регламента;
-в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного в пункте 2.9 настоящего Административного регламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
При наличии в заявлении указания о выдаче постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.
3.6. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.
При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 28 июня 2014 г. № 184-ФЗ «Об электронной подписи». При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к такому заявлению документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
3.6.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) проверка действительность усиленной квалифицированной электронной подписи;
3) обработка и предварительное рассмотрение документов: формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, принятых от заявителя, заверение электронной подписью в установленном порядке;
4) принятие решения о подготовке межведомственных запросов;
5) направление заявителю уведомления о приеме заявления или отказа в приеме к рассмотрению заявления;
6) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
7) направление (выдача) результата.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа.
3.7. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Модуля, административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Прием и регистрация заявления осуществляются должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за регистрацию.
После регистрации заявление направляется в уполномоченный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
В случае поступления заявления и документов, указанных в пункте 2.28 раздела 2 Административного регламента, в электронной форме с использованием Единого портала и Модуля, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо, отвечающее за предоставление муниципальной услуги:
- проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.
- формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке.
Срок административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю расписки в получении заявления и документов, в том числе с использованием Единого портала и Модуля- 2 дня.
При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.32. раздела 2 настоящего Административного регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала и Модуля заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.
Результатом административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю расписки в получении заявления и документов, в том числе с использованием Единого портала и Модуля, является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
После принятия заявления должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус заявления в личном кабинете на Едином портале и Модуле обновляется до статуса «принято».
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ;
б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной) услуги;
е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 28 июня 2014 г. № 184-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портале и Модуле
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
При подаче заявления в электронном виде для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в Администрацию лично с документом, удостоверяющим личность.
Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях отражается в системе электронного документооборота в день принятия соответствующих решений.
Срок исполнения административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.8. Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ.
При обращении заявителя с заявлением и документами, указанными в пункте 2.28 раздела 2 Административного регламента в МФЦ предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении заявления и документов;
2) перевод в электронную форму и снятие копий с документов, представленных заявителем, подпись и заверение печатью (электронной подписью);
3) передача курьером заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в уполномоченный орган;
4) передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в МФЦ;
5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ.
3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Уполномоченный орган в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
[bookmark: BM100263]Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
[bookmark: BM100264]Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
[bookmark: BM100265][bookmark: BM100266]В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
[bookmark: BM100267]Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
 
Приложение 1
к административному регламенту
по представлению муниципальной услуги
«Присвоение и аннулирование адресов»
[bookmark: P545] 
ФОРМА
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
 
	 
	Лист N____
	Всего листов ____

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято
регистрационный номер ___________________
количество листов заявления _______________
количество прилагаемых документов ________,
в том числе оригиналов _____, копий ______,
количество листов в оригиналах _____, копиях ______
ФИО должностного лица _________________________
подпись должностного лица ______________________

	
	в_____________________________
(наименование органа местного самоуправления)
	
	

	
	
	
	дата "____" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	 
	Земельный участок
	 
	Сооружение
	 
	Объект незавершенного строительства

	
	 
	Здание
	 
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	 
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	 

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	 
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	 

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	 
	 

	
	
	 


[bookmark: P618]  <1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
	  
	Лист N _____
	Всего листов _____

	 
	 
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	 
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	 

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	 
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	 
	 

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	 
	 

	
	
	 

	
	 
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	 

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	 
	 

	
	
	 

	
	 
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	 

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	 

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	 
	 

	
	
	 

	
	 
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	 
	 

	
	
	 


[bookmark: P673] <2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
	  
	Лист N ____
	Всего листов ____
	

	 
	 
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения
	

	
	 
	 
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	 

	
	
	 
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	 

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	 
	 
	 

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	 
	 
	Образование жилого помещения
	 
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	 

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	 
	 
	Образование жилого помещения
	 
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	 

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 


[bookmark: P754]<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
[bookmark: P755]<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.
	 
	Лист N _____
	Всего листов ____
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:
	

	
	Наименование страны
	 
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	 
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа в составе субъекта Российской Федерации
	 
	

	
	Наименование поселения
	 
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	 
	

	
	Наименование населенного пункта
	 
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	 
	

	
	 
	 
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	 
	

	
	Номер земельного участка
	 
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	 
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	 
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	 
	

	
	Дополнительная информация:
	 
	

	
	
	 
	

	
	
	 
	

	
	В связи с:
	

	
	 
	Прекращением существования объекта адресации
	

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)
	

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса
	

	
	Дополнительная информация:
	 
	

	
	
	 
	

	
	
	 
	

	  
	Лист N ____
	Всего листов ____
	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации
	

	
	 
	 
	физическое лицо:
	

	 
	 
	 
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):
	

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:
	

	
	
	
	
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	 
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:
	

	 
	 
	 
	полное наименование:
	 
	

	
	
	
	
	 
	

	
	 
	 
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	 
	"__" ________ ____ г.
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	 
	Вещное право на объект адресации:
	

	 
	 
	 
	 
	право собственности
	

	
	
	 
	 
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
	

	
	
	 
	 
	право оперативного управления имуществом на объект адресации
	

	
	
	 
	 
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком
	

	
	
	 
	 
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):
	

	
	 
	Лично
	 
	В многофункциональном центре
	

	
	 
	Почтовым отправлением по адресу:
	 
	

	
	
	
	 
	

	
	 
	В личном кабинете Модуля
	

	
	 
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы
	

	
	 
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	 
	

	
	
	
	 
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:
	

	
	 
	Выдать лично
	Расписка получена: _________________________________________________
(подпись заявителя)
	

	
	 
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	 
	

	
	
	
	 
	

	
	 
	Не направлять
	


 
	 
	Лист N _____
	Всего листов _____
	

	7
	Заявитель:
	

	
	 
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации
	

	
	 
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации
	

	
	 
	 
	физическое лицо:
	

	
	 
	 
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты
(при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	 

	
	
	
	 

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	 
	"__" _________ ____ г.
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	 

	
	
	
	 

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:
	

	
	 
	

	
	Оригинал в количестве ____ экз., на ____ л.
	Копия в количестве ____ экз., на ____ л.
	

	
	 
	

	
	 
	

	
	 
	

	
	Оригинал в количестве ____ экз., на ____ л.
	Копия в количестве ____ экз., на ____ л.
	

	
	 
	

	
	 
	

	
	 
	

	
	Оригинал в количестве ____ экз., на ____ л.
	Копия в количестве ____ экз., на ____ л.
	

	9
	Примечание:
	

	
	 
	

	
	 
	


 
	 
	Лист N ___
	Всего листов ___

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________
(подпись)
	__________________________
(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	 

	
	 

	
	 


 
Приложение 2
к административному регламенту
по представлению муниципальной услуги
«Присвоение и аннулирование адресов»
  (Ф.И.О. ( отчество при наличии), адрес заявителя (представителя) заявителя)
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)
 
Постановление об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
 
	от
	 
	№
	 


______________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
сообщает,что _____________________________________________________________            ,
(Ф.И.О. ( отчество при наличии) заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,____________________________________________________________
подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),_______________________________________почтовый адрес – для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему
объекту адресации ______________________________________________________________
(вид и наименование объекта адресации, описание
_______________________________________________________________________________местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,
_______________________________________________________________________________
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)
_______________________________________________________________________________
в связи с ______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________     (основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления
________________________________________________ _______________
(должность, Ф.И.О.) (подпись) М.П.
 
Отказ в приеме к рассмотрению документов для предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов»
 
               Вам отказано в приеме к рассмотрению документов, представленных Вами для получения муниципальной услуги в _______________________________________________________________________________
(указать орган либо учреждение, в которое поданы документы)по следующим основаниям _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(указываются причины отказа в приеме к рассмотрению документов со ссылкой на правовой акт)
 После устранения причин отказа Вы имеете право вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги.
В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в приеме к рассмотрению документов в досудебном порядке путем обращения с жалобой в _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в судебные органы.
_________________________________________________ ________________________
(Ф.И.О. (отчество при наличии), должность сотрудника, (подпись) осуществляющего прием документов)
 КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ЧЕРНОЗЕРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ
от 16.06.2026 № 78-46/4
с.Чернозерье

О  признании утратившим силу решения Комитета местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 27.11.2025 № 37-16/4 «О внесении изменения в положение о муниципальном жилищном контроле на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 15.11.2021№ 150-51/3»
В соответствии с Федеральным законом от 20.02.2026 № 23-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившим силу подпункта «д» пункта 29 части 2 статьи 32 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», руководствуясь Уставом сельского поселения Чернозерский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,

Комитет местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области решил:

1. Признать утратившим силу решения Комитета местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 27.11.2025 № 37-16/4 «О внесении изменения в положение о муниципальном жилищном контроле на территории Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 15.11.2021№ 150-51/3».
2. Настоящее решение вступает в силу с 1 сентября 2026 года.
3. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Чернозерского сельсовета».
4. Контроль за исполнением решения возложить на главу Чернозерского сельсовета Мокшанского района Пензенской области. 

Глава Чернозерского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской области                                                               Е.В. Щеглакова
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