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КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
ЕЛИЗАВЕТИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ВОСЬМОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ
от 14.04.2025 № 74-22/8
с.Елизаветино

О внесении изменений в решение Комитета местного самоуправления Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области № 48-15/8 от 23.12.2024  «О бюджете Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов»

 На основании   Устава Елизаветинского сельсовета Мокшанского района  Пензенской области,-
Комитет местного самоуправления Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области решил:


1. Внести в решение Комитета местного самоуправления Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 23.12.2024  № 48-15/8   «О бюджете Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» следующие изменения:
   1.1. Приложения 4,5 к решению Комитета местного самоуправления Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 23.12.2024  № 48-15/8   «О бюджете Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» изложить в новой редакции (прилагаются).

2. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене  «Елизаветинские вести».

3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.


Глава  Елизаветинского сельсовета                                                                          А.Н. Сиднев
Мокшанского района Пензенской области














Приложение 4
УТВЕРЖДЕНО 
решением Комитета местного самоуправления
Елизаветинского сельсовета Мокшанского района
 Пензенской области
от 14.04.2025 № 74-22/8

Распределение бюджетных ассигнований бюджета Елизаветинского сельсовета по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджетов на 2025 год и плановый период 2026 и 2027 годов
	Наименование показателя
	КБК
	Утверждено на 2025 год, тыс. руб.
	Утверждено на 2026 год, тыс. руб.
	Утверждено на 2027 год, тыс. руб.

	
	Раздел
	Подраздел
	КЦСР
	КВР
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	
	
	5 496,037
	4 343,435
	4 237,443

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	
	
	
	3 285,894
	2 891,035
	2 997,620

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	
	
	2 987,298
	2 891,035
	2 997,620

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	01
	04
	0100000000
	
	2 987,298
	2 891,035
	2 997,620

	Подпрограмма "Развитие муниципальной службы в Елизаветинском сельсовете"
	01
	04
	0130000000
	
	2 987,298
	2 891,035
	2 997,620

	Основное мероприятие '' Обеспечение деятельности администрации Елизаветинского сельсовета ''
	01
	04
	0130100000
	
	2 987,298
	2 891,035
	2 997,620

	Расходы на выплаты по оплате труда работников органов местного самоуправления
	01
	04
	0130102100
	
	1 523,619
	1 583,563
	1 647,084

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	0130102100
	100
	1 523,619
	1 583,563
	1 647,084

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	04
	0130102100
	120
	1 523,619
	1 583,563
	1 647,084

	Расходы на выплаты по оплате труда главы местной администрации
	01
	04
	0130102110
	
	1 035,032
	1 076,472
	1 119,536

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	0130102110
	100
	1 035,032
	1 076,472
	1 119,536

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	04
	0130102110
	120
	1 035,032
	1 076,472
	1 119,536

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления
	01
	04
	0130102200
	
	252,547
	30,000
	30,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	0130102200
	200
	222,547
	0,000
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	0130102200
	240
	222,547
	0,000
	0,000

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	04
	0130102200
	800
	30,000
	30,000
	30,000

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	01
	04
	0130102200
	850
	30,000
	30,000
	30,000

	Расходы на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений поселений Мокшанского района Пензенской области в связи с повышением минимального размера оплаты труда
	01
	04
	0130195240
	
	176,100
	201,000
	201,000

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	0130195240
	100
	176,100
	201,000
	201,000

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	04
	0130195240
	120
	176,100
	201,000
	201,000

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	
	
	2,600
	0,000
	0,000

	Непрограммные мероприятия
	01
	06
	8800000000
	
	2,600
	0,000
	0,000

	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение полномочий поселений по исполнению бюджетов поселений
	01
	06
	8800096910
	
	2,000
	0,000
	0,000

	Межбюджетные трансферты
	01
	06
	8800096910
	500
	2,000
	0,000
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	8800096910
	540
	2,000
	0,000
	0,000

	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение полномочий поселений по осуществлению внутреннего финансового контроля
	01
	06
	8800096930
	
	0,600
	0,000
	0,000

	Межбюджетные трансферты
	01
	06
	8800096930
	500
	0,600
	0,000
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	8800096930
	540
	0,600
	0,000
	0,000

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	
	
	295,996
	0,000
	0,000

	Непрограммные мероприятия
	01
	13
	8800000000
	
	295,996
	0,000
	0,000

	Исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взысканий на средства бюджета Елизаветинского сельсовета по денежным обязательствам муниципальных учреждений
	01
	13
	8800099530
	
	295,996
	0,000
	0,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	8800099530
	200
	150,982
	0,000
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	8800099530
	240
	150,982
	0,000
	0,000

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	13
	8800099530
	800
	145,014
	0,000
	0,000

	Исполнение судебных актов
	01
	13
	8800099530
	830
	145,014
	0,000
	0,000

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	02
	
	
	
	162,400
	177,200
	183,400

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	
	
	162,400
	177,200
	183,400

	Расходы администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области за счет субвенций на исполнение переданных полномочий
	02
	03
	8700000000
	
	162,400
	177,200
	183,400

	Осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	02
	03
	8700051180
	
	162,400
	177,200
	183,400

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	02
	03
	8700051180
	100
	162,400
	177,200
	183,400

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	02
	03
	8700051180
	120
	162,400
	177,200
	183,400

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	03
	
	
	
	1,200
	0,000
	0,000

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	03
	10
	
	
	1,200
	0,000
	0,000

	Непрограммные мероприятия
	03
	10
	8800000000
	
	1,200
	0,000
	0,000

	Поддержка мер по обеспечению сбалансированности бюджетов в рамках заключенных соглашений (приобретение автономных пожарных извещателей для оборудования мест проживания социально незащищенных категорий граждан в рамках обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения)
	03
	10
	880009523И
	
	1,200
	0,000
	0,000

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	03
	10
	880009523И
	300
	1,200
	0,000
	0,000

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	03
	10
	880009523И
	320
	1,200
	0,000
	0,000

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	04
	
	
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	04
	09
	0100000000
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Подпрограмма "Развитие дорожного и жилищно-коммунального хозяйства и обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Елизаветинском сельсовете"
	04
	09
	0110000000
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Основное мероприятие ''Содержание и ремонт объектов дорожного хозяйства, благоустройство территории Елизаветинского сельсовета ''
	04
	09
	0110100000
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Содержание сети автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них в границах населенных пунктов поселения.
	04
	09
	011019Д150
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	011019Д150
	200
	432,700
	443,900
	459,700

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	011019Д150
	240
	432,700
	443,900
	459,700

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	
	
	
	674,923
	0,000
	0,000

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	
	
	574,923
	0,000
	0,000

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	05
	02
	0100000000
	
	74,923
	0,000
	0,000

	Подпрограмма "Развитие дорожного и жилищно-коммунального хозяйства и обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Елизаветинском сельсовете"
	05
	02
	0110000000
	
	74,923
	0,000
	0,000

	Основное мероприятие "Содержание и ремонт системы водоснабжения"
	05
	02
	0110200000
	
	74,923
	0,000
	0,000

	Капитальный ремонт и ремонт сетей и сооружений водоснабжения (дополнительные расходы)
	05
	02
	01102М1350
	
	74,923
	0,000
	0,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	01102М1350
	200
	74,923
	0,000
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	01102М1350
	240
	74,923
	0,000
	0,000

	Непрограммные мероприятия
	05
	02
	8800000000
	
	500,000
	0,000
	0,000

	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение передаваемых полномочий поселений по вопросу местного значения поселений « Организации в границах поселений электро, тепло, газо и водоснабжения населений, водоотведения, снабжения населений топливом в пределах полномочий установленных законодательством Российской Федерации.»
	05
	02
	8800096970
	
	500,000
	0,000
	0,000

	Межбюджетные трансферты
	05
	02
	8800096970
	500
	500,000
	0,000
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	05
	02
	8800096970
	540
	500,000
	0,000
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	05
	02
	8800096970
	540
	500,000
	0,000
	0,000

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	100,000
	0,000
	0,000

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	05
	03
	0100000000
	
	100,000
	0,000
	0,000

	Подпрограмма "Развитие дорожного и жилищно-коммунального хозяйства и обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Елизаветинском сельсовете"
	05
	03
	0110000000
	
	100,000
	0,000
	0,000

	Основное мероприятие ''Содержание и ремонт объектов дорожного хозяйства, благоустройство территории Елизаветинского сельсовета ''
	05
	03
	0110100000
	
	100,000
	0,000
	0,000

	Прочие расходы в области благоустройства Елизаветиинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	05
	03
	0110161250
	
	100,000
	0,000
	0,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	0110161250
	200
	100,000
	0,000
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	0110161250
	240
	100,000
	0,000
	0,000

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	08
	
	
	
	891,046
	781,509
	544,934

	Культура
	08
	01
	
	
	377,088
	247,855
	0,000

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	08
	01
	0100000000
	
	377,088
	247,855
	0,000

	Подпрограмма "Развитие культуры в Елизаветинском сельсовете"
	08
	01
	0120000000
	
	377,088
	247,855
	0,000

	Основное мероприятие '' Повышение качества и доступности услуг в сфере культуры и досуга ''
	08
	01
	0120100000
	
	377,088
	247,855
	0,000

	Обеспечение реализации мероприятий и создание условий для их реализации в сфере культуры
	08
	01
	0120123300
	
	132,488
	3,255
	0,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	08
	01
	0120123300
	200
	132,488
	3,255
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	08
	01
	0120123300
	240
	132,488
	3,255
	0,000

	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение полномочий поселений по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселений услугами организаций культуры
	08
	01
	0120196950
	
	244,600
	244,600
	0,000

	Межбюджетные трансферты
	08
	01
	0120196950
	500
	244,600
	244,600
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	08
	01
	0120196950
	540
	244,600
	244,600
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	08
	01
	0120196950
	540
	244,600
	244,600
	0,000

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	08
	04
	
	
	513,958
	533,654
	544,934

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	08
	04
	0100000000
	
	513,958
	533,654
	544,934

	Подпрограмма "Развитие культуры в Елизаветинском сельсовете"
	08
	04
	0120000000
	
	513,958
	533,654
	544,934

	Основное мероприятие '' Повышение качества и доступности услуг в сфере культуры и досуга ''
	08
	04
	0120100000
	
	513,958
	533,654
	544,934

	Обеспечение реализации мероприятий и создание условий для их реализации в сфере культуры
	08
	04
	0120123300
	
	217,958
	196,654
	207,934

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	08
	04
	0120123300
	100
	217,958
	196,654
	207,934

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	08
	04
	0120123300
	120
	217,958
	196,654
	207,934

	Расходы на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений поселений Мокшанского района Пензенской области в связи с повышением минимального размера оплаты труда
	08
	04
	0120195240
	
	296,000
	337,000
	337,000

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	08
	04
	0120195240
	100
	296,000
	337,000
	337,000

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	08
	04
	0120195240
	120
	296,000
	337,000
	337,000

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	10
	
	
	
	47,874
	49,791
	51,789

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	
	
	47,874
	49,791
	51,789

	Непрограммные мероприятия
	10
	01
	8800000000
	
	47,874
	49,791
	51,789

	Доплата к пенсиям за выслугу лет муниципальным служащим
	10
	01
	8800011320
	
	47,874
	49,791
	51,789

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	10
	01
	8800011320
	300
	47,874
	49,791
	51,789

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	10
	01
	8800011320
	310
	47,874
	49,791
	51,789











































 Приложение 5
УТВЕРЖДЕНО 
решением Комитета местного самоуправления
Елизаветинского сельсовета Мокшанского района 
Пензенской области
от 14.04.2025 № 74-22/8

Ведомственная структура расходов бюджета Елизаветинского сельсовета 
на 2025 год и плановый период 2026 и 2027 годов
	Наименование показателя
	КБК
	Утверждено на 2025 год, тыс. руб.
	Утверждено на 2026 год, тыс. руб.
	Утверждено на 2027 год, тыс. руб.

	
	КВСР
	Раздел
	Подраздел
	КЦСР
	КВР
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	
	
	
	5 496,037
	4 343,435
	4 237,443

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЕЛИЗАВЕТИНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОКШАНСКИЙ РАЙОН ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
	901
	
	
	
	
	5 496,037
	4 343,435
	4 237,443

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	901
	01
	
	
	
	3 285,894
	2 891,035
	2 997,620

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	901
	01
	04
	
	
	2 987,298
	2 891,035
	2 997,620

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	901
	01
	04
	0100000000
	
	2 987,298
	2 891,035
	2 997,620

	Подпрограмма "Развитие муниципальной службы в Елизаветинском сельсовете"
	901
	01
	04
	0130000000
	
	2 987,298
	2 891,035
	2 997,620

	Основное мероприятие '' Обеспечение деятельности администрации Елизаветинского сельсовета ''
	901
	01
	04
	0130100000
	
	2 987,298
	2 891,035
	2 997,620

	Расходы на выплаты по оплате труда работников органов местного самоуправления
	901
	01
	04
	0130102100
	
	1 523,619
	1 583,563
	1 647,084

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	01
	04
	0130102100
	100
	1 523,619
	1 583,563
	1 647,084

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	01
	04
	0130102100
	120
	1 523,619
	1 583,563
	1 647,084

	Расходы на выплаты по оплате труда главы местной администрации
	901
	01
	04
	0130102110
	
	1 035,032
	1 076,472
	1 119,536

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	01
	04
	0130102110
	100
	1 035,032
	1 076,472
	1 119,536

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	01
	04
	0130102110
	120
	1 035,032
	1 076,472
	1 119,536

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления
	901
	01
	04
	0130102200
	
	252,547
	30,000
	30,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	01
	04
	0130102200
	200
	222,547
	0,000
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	01
	04
	0130102200
	240
	222,547
	0,000
	0,000

	Иные бюджетные ассигнования
	901
	01
	04
	0130102200
	800
	30,000
	30,000
	30,000

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	901
	01
	04
	0130102200
	850
	30,000
	30,000
	30,000

	Расходы на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений поселений Мокшанского района Пензенской области в связи с повышением минимального размера оплаты труда
	901
	01
	04
	0130195240
	
	176,100
	201,000
	201,000

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	01
	04
	0130195240
	100
	176,100
	201,000
	201,000

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	01
	04
	0130195240
	120
	176,100
	201,000
	201,000

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	901
	01
	06
	
	
	2,600
	0,000
	0,000

	Непрограммные мероприятия
	901
	01
	06
	8800000000
	
	2,600
	0,000
	0,000

	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение полномочий поселений по исполнению бюджетов поселений
	901
	01
	06
	8800096910
	
	2,000
	0,000
	0,000

	Межбюджетные трансферты
	901
	01
	06
	8800096910
	500
	2,000
	0,000
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	901
	01
	06
	8800096910
	540
	2,000
	0,000
	0,000

	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение полномочий поселений по осуществлению внутреннего финансового контроля
	901
	01
	06
	8800096930
	
	0,600
	0,000
	0,000

	Межбюджетные трансферты
	901
	01
	06
	8800096930
	500
	0,600
	0,000
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	901
	01
	06
	8800096930
	540
	0,600
	0,000
	0,000

	Другие общегосударственные вопросы
	901
	01
	13
	
	
	295,996
	0,000
	0,000

	Непрограммные мероприятия
	901
	01
	13
	8800000000
	
	295,996
	0,000
	0,000

	Исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взысканий на средства бюджета Елизаветинского сельсовета по денежным обязательствам муниципальных учреждений
	901
	01
	13
	8800099530
	
	295,996
	0,000
	0,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	01
	13
	8800099530
	200
	150,982
	0,000
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	01
	13
	8800099530
	240
	150,982
	0,000
	0,000

	Иные бюджетные ассигнования
	901
	01
	13
	8800099530
	800
	145,014
	0,000
	0,000

	Исполнение судебных актов
	901
	01
	13
	8800099530
	830
	145,014
	0,000
	0,000

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	901
	02
	
	
	
	162,400
	177,200
	183,400

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	901
	02
	03
	
	
	162,400
	177,200
	183,400

	Расходы администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области за счет субвенций на исполнение переданных полномочий
	901
	02
	03
	8700000000
	
	162,400
	177,200
	183,400

	Осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	901
	02
	03
	8700051180
	
	162,400
	177,200
	183,400

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	02
	03
	8700051180
	100
	162,400
	177,200
	183,400

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	02
	03
	8700051180
	120
	162,400
	177,200
	183,400

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	901
	03
	
	
	
	1,200
	0,000
	0,000

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	901
	03
	10
	
	
	1,200
	0,000
	0,000

	Непрограммные мероприятия
	901
	03
	10
	8800000000
	
	1,200
	0,000
	0,000

	Поддержка мер по обеспечению сбалансированности бюджетов в рамках заключенных соглашений (приобретение автономных пожарных извещателей для оборудования мест проживания социально незащищенных категорий граждан в рамках обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения)
	901
	03
	10
	880009523И
	
	1,200
	0,000
	0,000

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	901
	03
	10
	880009523И
	300
	1,200
	0,000
	0,000

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	901
	03
	10
	880009523И
	320
	1,200
	0,000
	0,000

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	901
	04
	
	
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	901
	04
	09
	
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	901
	04
	09
	0100000000
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Подпрограмма "Развитие дорожного и жилищно-коммунального хозяйства и обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Елизаветинском сельсовете"
	901
	04
	09
	0110000000
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Основное мероприятие ''Содержание и ремонт объектов дорожного хозяйства, благоустройство территории Елизаветинского сельсовета ''
	901
	04
	09
	0110100000
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Содержание сети автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них в границах населенных пунктов поселения.
	901
	04
	09
	011019Д150
	
	432,700
	443,900
	459,700

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	04
	09
	011019Д150
	200
	432,700
	443,900
	459,700

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	04
	09
	011019Д150
	240
	432,700
	443,900
	459,700

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	901
	05
	
	
	
	674,923
	0,000
	0,000

	Коммунальное хозяйство
	901
	05
	02
	
	
	574,923
	0,000
	0,000

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	901
	05
	02
	0100000000
	
	74,923
	0,000
	0,000

	Подпрограмма "Развитие дорожного и жилищно-коммунального хозяйства и обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Елизаветинском сельсовете"
	901
	05
	02
	0110000000
	
	74,923
	0,000
	0,000

	Основное мероприятие "Содержание и ремонт системы водоснабжения"
	901
	05
	02
	0110200000
	
	74,923
	0,000
	0,000

	Капитальный ремонт и ремонт сетей и сооружений водоснабжения (дополнительные расходы)
	901
	05
	02
	01102М1350
	
	74,923
	0,000
	0,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	05
	02
	01102М1350
	200
	74,923
	0,000
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	05
	02
	01102М1350
	240
	74,923
	0,000
	0,000

	Непрограммные мероприятия
	901
	05
	02
	8800000000
	
	500,000
	0,000
	0,000

	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение передаваемых полномочий поселений по вопросу местного значения поселений « Организации в границах поселений электро, тепло, газо и водоснабжения населений, водоотведения, снабжения населений топливом в пределах полномочий установленных законодательством Российской Федерации.»
	901
	05
	02
	8800096970
	
	500,000
	0,000
	0,000

	Межбюджетные трансферты
	901
	05
	02
	8800096970
	500
	500,000
	0,000
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	901
	05
	02
	8800096970
	540
	500,000
	0,000
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	901
	05
	02
	8800096970
	540
	500,000
	0,000
	0,000

	Благоустройство
	901
	05
	03
	
	
	100,000
	0,000
	0,000

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	901
	05
	03
	0100000000
	
	100,000
	0,000
	0,000

	Подпрограмма "Развитие дорожного и жилищно-коммунального хозяйства и обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Елизаветинском сельсовете"
	901
	05
	03
	0110000000
	
	100,000
	0,000
	0,000

	Основное мероприятие ''Содержание и ремонт объектов дорожного хозяйства, благоустройство территории Елизаветинского сельсовета ''
	901
	05
	03
	0110100000
	
	100,000
	0,000
	0,000

	Прочие расходы в области благоустройства Елизаветиинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	901
	05
	03
	0110161250
	
	100,000
	0,000
	0,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	05
	03
	0110161250
	200
	100,000
	0,000
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	05
	03
	0110161250
	240
	100,000
	0,000
	0,000

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	901
	08
	
	
	
	891,046
	781,509
	544,934

	Культура
	901
	08
	01
	
	
	377,088
	247,855
	0,000

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	901
	08
	01
	0100000000
	
	377,088
	247,855
	0,000

	Подпрограмма "Развитие культуры в Елизаветинском сельсовете"
	901
	08
	01
	0120000000
	
	377,088
	247,855
	0,000

	Основное мероприятие '' Повышение качества и доступности услуг в сфере культуры и досуга ''
	901
	08
	01
	0120100000
	
	377,088
	247,855
	0,000

	Обеспечение реализации мероприятий и создание условий для их реализации в сфере культуры
	901
	08
	01
	0120123300
	
	132,488
	3,255
	0,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	08
	01
	0120123300
	200
	132,488
	3,255
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	08
	01
	0120123300
	240
	132,488
	3,255
	0,000

	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение полномочий поселений по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселений услугами организаций культуры
	901
	08
	01
	0120196950
	
	244,600
	244,600
	0,000

	Межбюджетные трансферты
	901
	08
	01
	0120196950
	500
	244,600
	244,600
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	901
	08
	01
	0120196950
	540
	244,600
	244,600
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	901
	08
	01
	0120196950
	540
	244,600
	244,600
	0,000

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	901
	08
	04
	
	
	513,958
	533,654
	544,934

	Муниципальная программа Елизаветинского сельсовета "Развитие Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы"
	901
	08
	04
	0100000000
	
	513,958
	533,654
	544,934

	Подпрограмма "Развитие культуры в Елизаветинском сельсовете"
	901
	08
	04
	0120000000
	
	513,958
	533,654
	544,934

	Основное мероприятие '' Повышение качества и доступности услуг в сфере культуры и досуга ''
	901
	08
	04
	0120100000
	
	513,958
	533,654
	544,934

	Обеспечение реализации мероприятий и создание условий для их реализации в сфере культуры
	901
	08
	04
	0120123300
	
	217,958
	196,654
	207,934

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	08
	04
	0120123300
	100
	217,958
	196,654
	207,934

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	08
	04
	0120123300
	120
	217,958
	196,654
	207,934

	Расходы на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений поселений Мокшанского района Пензенской области в связи с повышением минимального размера оплаты труда
	901
	08
	04
	0120195240
	
	296,000
	337,000
	337,000

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	08
	04
	0120195240
	100
	296,000
	337,000
	337,000

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	08
	04
	0120195240
	120
	296,000
	337,000
	337,000

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	901
	10
	
	
	
	47,874
	49,791
	51,789

	Пенсионное обеспечение
	901
	10
	01
	
	
	47,874
	49,791
	51,789

	Непрограммные мероприятия
	901
	10
	01
	8800000000
	
	47,874
	49,791
	51,789

	Доплата к пенсиям за выслугу лет муниципальным служащим
	901
	10
	01
	8800011320
	
	47,874
	49,791
	51,789

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	901
	10
	01
	8800011320
	300
	47,874
	49,791
	51,789

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	901
	10
	01
	8800011320
	310
	47,874
	49,791
	51,789




























проект
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЕЛИЗАВЕТИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От   №        
с.Елизаветино

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов»


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.04.2025 №27  «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Елизаветинский  сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,


администрация Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
[bookmark: sub_1]1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов».
2.  Признать утратившими силу:
2.1. постановление администрации Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области от  29.06.2012 №  30 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов».
2.2.  постановление администрации Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области от  от 19.08.2013 №  25 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», утвержденный постановлением администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от  29.06.2012 № 30»
2.3.  постановление администрации Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области от  от 129.10.2019  № 46 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», утвержденный постановлением администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от  29.06.2012 № 30»
2.4.пункт 1  постановления администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 26.04.2018 № 14 «О внесении изменений в некоторые административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»;
2.5.     пункт 2   постановления администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 17.12.2018 № 52 «О внесении изменений в некоторые административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»;
        3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Елизаветинские вести» и разместить (опубликовать) на официальной странице администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее  постановление  вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
     5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.


Глава администрации Елизаветинского сельсовета
Мокшанского района Пензенской области                                      И.Г.Рамазанов


УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации 
Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области
от _____________ №______

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача копий муниципальных правовых актов»

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга, Администрация) является установление сроков и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых Администрацией, должностными и уполномоченными лицами Администрации, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации и ее должностными лицами, организациями и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица (далее-заявитель), а также их уполномоченные представители (далее - представитель заявителя), обратившиеся в Администрацию за предоставлением им копий муниципальных правовых актов   Елизаветинского   сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в которых затрагиваются их права и интересы. 
От имени заявителей являющихся несовершеннолетними, при получении результатов предоставления муниципальной услуги, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может действовать законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача копий муниципальных правовых актов».
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация муниципального района Мокшанский район Пензенской области.

Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3. Результатом предоставления заявителю муниципальной услуги является:
- выдача копии муниципального правового акта;
- уведомление об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги определяется заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги.
Осуществляется:
[bookmark: _Hlk190771470]- лично в Администрации, МФЦ в бумажном виде;
- посредством заказного почтового отправления по адресу, указанному заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги;
- в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) посредством модуля Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль) в соответствии с нормативными правовыми актами Пензенской области (далее при совместном упоминании – Порталы).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 (десять) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении копии муниципального правового акта.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления по форме согласно Приложению к Административному регламенту:
- для граждан (физических лиц) в заявлении указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя, номер телефона, подпись и дата;
- для уполномоченного представителя заявителя указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона;
- для юридического лица за подписью уполномоченного лица указываются: наименование юридического лица, место нахождения юридического лица, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона.
[bookmark: sub_62]- вид, название, номер, дата муниципального правового акта (при наличии информации у заявителя), цель получения копии муниципального правового акта;
- способ получения результата муниципальной услуги.
2.5.1. Требования к заявлению:
- заявление должно быть подписано заявителем, либо его уполномоченным представителем;
- текст заявления должен поддаваться прочтению;
- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи;
- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;
- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.
[bookmark: P177]2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, законодательством не предусмотрены.
[bookmark: P178][bookmark: P180][bookmark: P181][bookmark: P182]2.5.3. Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление следующими способами:
1) лично по адресу Администрации на бумажном носителе;
2) посредством почтовой связи по адресу Администрации;
3) в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения на порталах;
4) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
Копии документов, подаваемые заявителем, должны быть заверенными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо заверяются уполномоченными лицами Администрации, МФЦ при предъявлении подлинников документов – при подаче заявления и документов лично.
Заявление и документы,   поданные заявителем в форме электронного документа, соответствуют требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями).
2.5.4. Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Модуле без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Модуле.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
2.5.5. При формировании заявления обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения заявления;
- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя (представителя заявителя), в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Модуле, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
- возможность доступа заявителя на Модуле к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- несоблюдение условий действительности усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае подаче заявления в электронном виде).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

2.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоблюдение требований, установленных пунктом 2.5.1  Административного регламента;
- в случае обращения заявителя о выдаче копий муниципальных правовых актов, не затрагивающих его права и свободы, с целью соблюдения прав других граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации;
 - в случае, если информация, содержащаяся в запрашиваемых копиях  муниципальных правовых актов, отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;
- отсутствие запрашиваемого муниципального правового акта.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами

2.9. Плата при предоставлении муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или МФЦ

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или МФЦ устанавливается не более 15 минут в администрации – с момента обращения к специалисту и 20 минут – в МФЦ с момента запроса номера очереди в системе электронной очереди.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.11. Регистрация заявления осуществляется в день поступления с присвоением входящего номера и указанием даты получения.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.
Регистрация заявления заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа, с использованием Модуля осуществляется в автоматическом режиме.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12. В Администрации, МФЦ выделяются помещения для приема заявителей. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется для свободного доступа заявителей пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием в том числе номера окна (кабинета); фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, работника; времени перерыва на обед; графика приема заявителей.
Рабочие места муниципальных служащих, работников оснащаются печатающими и сканирующими устройствами, персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.
Площадь мест ожидания в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, не может составлять менее 5 мест, из них не менее двух мест - для инвалидов.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы государственных служащих.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), а также столами (стойками).
Места ожидания оборудуются местами для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, бумагой, ручками.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст настоящего регламента со всеми изменениями, образцами заполнения заявлений, запросов и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:
а) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства (месту пребывания или фактического проживания) инвалида или в дистанционном режиме.
На каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том числе около объектов социальной инфраструктуры, в которых осуществляется предоставление муниципальных услуг, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13. Показателями качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, являются:
- возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
- доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги (в случае если установлены платежи);
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
2.13.1. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Администрации, МФЦ:
- при подаче документов для получения муниципальной услуги;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги             в электронной форме
2.14. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.
В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.
В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления  в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.
Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Административным регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.
2.15. В случае направления заявления посредством порталов формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на порталах без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа такого документа не требуется. 
Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, XML, PDF, JPG, JPEG. Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов. 
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями) и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями) (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 
Установление личности заявителя (представителя) осуществляется в администрации, МФЦ, в том числе в случае подачи запроса через порталы: 
1) посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
2) посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование указанного способа установления личности возможно после внедрения в МФЦ соответствующих информационных систем, обеспечивающих возможность реализации требований подпункта 2.1 пункта 4 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 
В случае направления заявления посредством порталов сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.
Оказание муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается при наличии технической возможности.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

[bookmark: P322][bookmark: P323]3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- Прием и регистрация заявления и определение исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением.
- Подготовка копии муниципального правового акта либо уведомления об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
- Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
- Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прием и регистрация заявления и определение исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением 
[bookmark: _GoBack]
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления заявителя в Администрацию.
При обращении заявителя в Администрацию с заявлением, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, устанавливает его личность и принимает документ в одном экземпляре.
Рассмотрение заявлений осуществляется в порядке их поступления.
Специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящих документов, принимает поступившее заявление, поданное заявителем лично, по почте, в электронной форме или полученное Администрацией через МФЦ, регистрирует его в журнале регистрации входящей корреспонденции с указанием даты получения и передает его главе Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района.
 Заявителю в день поступления заявления:
- в случае поступления заявления в письменной форме при личном обращении заявителя в Администрацию, МФЦ - выдается уведомление о получении заявления с указанием входящего регистрационного номера и даты его получения (далее - уведомление);
- в случае, если заявление представлено в Администрацию посредством почтового отправления, уведомление направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;
- в случае поступления заявления в форме электронного документа, подтверждение получение заявления в электронном виде осуществляется Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией указанного заявления. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения условий, определенных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, Администрация отказывает в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю (представителю заявителя) уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на Региональном портале обновляется до статуса «принято».
Поступившее заявление регистрируется в день поступления с присвоением входящего номера и указанием даты получения.
Зарегистрированное заявление специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, передает главе администрации Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района.
Глава администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района определяет ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Администрации (далее - ответственный исполнитель) и передает ему на исполнение заявление.
Результатом административной процедуры являются прием и регистрация поступившего заявления, а также определение ответственного исполнителя.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению, а также определение ответственного исполнителя.
Максимальный срок выполнения административного
действия - 1 (один) рабочий день со дня поступления заявления в Администрацию.

Подготовка копии муниципального правового акта либо уведомления об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта

3.1.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному исполнителю заявления.
По результатам проверки заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает копию муниципального правового акта.
Глава администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района рассматривает подготовленную копию муниципального правового акта и подписывает её.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит уведомление  об отказе в предоставлении. Данное уведомление должно содержать указание на все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Глава администрации   Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района рассматривает подготовленное уведомление  об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта и подписывает его.
Критерием принятия решения по результату предоставления муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 2.8 Административного регламента.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация в установленном в Администрации порядке копии муниципального правового акта или уведомления об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Результатом административной процедуры является подготовленные и подписанные копия муниципального правового акта или уведомление об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Продолжительность административной процедуры составляет
10 (десять) рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.1.3. Основанием для начала административной процедуры и критерием принятия решения по ней является наличие заверенной копии запрашиваемого заявителем муниципального правового акта, либо оформленного и зарегистрированного в установленном порядке уведомления об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Заверенная копия запрашиваемого заявителем муниципального правового акта либо оформленное и зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта, направляются Администрацией заявителю по почте либо выдается специалистом Администрации под расписку на руки заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность или представителю заявителя при предъявлении документов, подтверждающих их полномочия, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Ответственный исполнитель в течение 1 (одного) рабочего дня со дня заверения копии муниципального правового акта либо подписания уведомления об отказе в предоставлении копии извещает заявителя по телефону о результате предоставления муниципальной услуги и направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, указанных в заявлении.
Критерием принятия решения по результату предоставления муниципальной услуги является наличие заверенной копии запрашиваемого заявителем муниципального правового акта либо надлежаще оформленного и зарегистрированного уведомления об отказе в предоставлении такой копии.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю копии запрашиваемого  муниципального правового акта либо надлежаще оформленного и зарегистрированного уведомления об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Способ фиксации:
- присвоение регистрационного номера копии запрашиваемого  муниципального правового акта;
- присвоение регистрационного номера уведомлению об отказе в предоставлении копии муниципального правового акта.
Продолжительность административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день со дня заверения копии муниципального правового акта либо подписания уведомления об отказе в предоставлении копии.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.1.4. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
- заявление об исправлении технической ошибки;
- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, и передается ответственному исполнителю в установленном порядке.
Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем подготовки новой копии муниципального правового акта.
В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Ответственный исполнитель передает подготовленную копию муниципального правового акта либо уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе администрации Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района.
Глава администрации Елизаветинского   сельсовета Мокшанского района заверяет копию муниципального правового акта либо подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.
Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - выдача копии муниципального правового акта;
2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота:
1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - копии муниципального правового акта;
2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.










Приложение
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача копий муниципальных правовых актов» 

Главе администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района
                                   ________________________________________
                                   от _____________________________________
                                         (Ф.И.О. (при наличии) физического лица, либо
                                      наименование юридического лица, либо
                                         Ф.И.О. (при наличии) представителя заявителя)
                                   ________________________________________
                                     (место жительства физического лица,
                                   либо место нахождения юридического лица, организационно-правовая форма юридического лица)
                                   _______________________________________,
                                   (реквизиты документа, удостоверяющего
                                        личность физического лица, либо
                                    сведения о государственной регистрации
                                             заявителя в ЕГРЮЛ)
                                  действующего на основании________________
                                                      (реквизиты документа,
                                   ________________________________________
                                   подтверждающего полномочия представителя
                                      заявителя (в случае, если от имени
                                     заявителя выступает его представитель)
                                   ________________________________________
                                  (почтовый адрес и (или) адрес электронной почты,
                                       номер телефона заявителя либо
                                           представителя заявителя)
Заявление

Прошу предоставить копию
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается вид и наименование запрашиваемого муниципального правового акта, (при наличии информации у заявителя))
от ____________ № ____ (указывается дата и номер муниципального правового акта)
в целях __________________________________________________________________________.
(указывается цель получения копии муниципального правового акта)
Копию муниципального правового акта прошу направить __________________________________________________(указать способ – лично, по почте, в форме электронного документа по электронной почте, через МФЦ, если услуга предоставляется через МФЦ).


«___» _____________ 20___ г.                                                             ________________________
                                                                                     Подпись заявителя (представителя заявителя)
проект
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЕЛИЗАВЕТИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От   №        
с.Елизаветино

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах муниципального образования»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.04.2025 №27  «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от _____________ №__________ «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Елизаветинскогосельсовета Мокшанского района Пензенской области» Уставом сельского поселения Елизаветинский  сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,


администрация Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение на гражданских кладбищах муниципального образования (выдача разрешений на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах муниципального образования».
           2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Елизаветинские вести» и разместить (опубликовать) на официальной странице администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее  постановление  вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
     4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Елизаветинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.


Глава администрации Елизаветинского сельсовета
Мокшанского района Пензенской области                                      И.Г.Рамазанов






Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области
от_________________ № _____________
 
Административный регламент
[bookmark: Par29]по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах муниципального образования
[bookmark: Par33]1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, обратившимися за получением муниципальной услуги, являются физические лица.
1.2.1. Представлять интересы заявителя от имени физических лиц о выдаче разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение на гражданских кладбищах муниципального образования могут супруг, близкие родственники (дети, родители, усыновленные, усыновители, родные братья, родные сестры, внуки, дедушки, бабушки), иные родственники или законный представитель. 
От имени физических лиц могут выступать представители, действующие на основании доверенности.
1.3. В настоящем регламенте используются сокращения:
- муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мокшанского района Пензенской области» – МФЦ; 
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) - Единый портал; 
- государственная информационная система «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) – КСПГМУ ПО;
- при совместном упоминании Единый портал,  КСПГМУ ПО, Администрация – порталы."
 
[bookmark: Par104]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
Выдача разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение на гражданских кладбищах муниципального образования». 
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
Услугу предоставляет: администрация Елизаветинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу);
выдача разрешения на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места захоронения;
выдача разрешения на перезахоронение останков умершего (ей) в могилу;
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2) без личной явки - почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в день обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: Par131]2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 
[bookmark: Par133]а) для получения разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу):
[bookmark: Par134]1) заявление о выдаче разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу) (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
2) свидетельство о смерти лица, в отношении которого подается заявление о выдаче разрешения на захоронение;
[bookmark: Par136]3) документ, удостоверяющий личность лица, осуществляющего организацию погребения (не требуется в случае организации погребения агентами);
[bookmark: Par137]4) документ, удостоверяющий право на организацию погребения (договор на оказание услуг по погребению либо доверенность - для агентов);
[bookmark: Par138][bookmark: Par139]5) справка о кремации (предоставляется в случае обращения за разрешением на помещение урны с прахом в могилу);
6) согласие на обработку персональных данных.
б) для получения разрешения на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места захоронения:
[bookmark: Par147]1) заявление о выдаче разрешения на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места захоронения (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
[bookmark: Par148]2) свидетельство о смерти лица, в отношении которого подается заявление о выдаче разрешения на захоронение в родственное место захоронения, в пределах ограды родственного места захоронения;
[bookmark: Par149]3) свидетельство о смерти лица, ранее захороненного в родственном месте захоронения;
4) документы, подтверждающие факт родственных отношений между умершим и лицом, ранее захороненным в родственном месте захоронения;
5) документ, удостоверяющий личность лица, осуществляющего организацию погребения (не требуется в случае организации погребения агентами);
6) документ, удостоверяющий право на организацию погребения (договор на оказание услуг по погребению либо доверенность - для агентов);
[bookmark: Par153]7) письменное согласие лица, ответственного за место захоронения, на захоронение умершего, являющегося иным родственником, а также близким лицом (иным, за исключением близких родственников и родственников лиц, состоящим в свойстве с лицом, ранее захороненным в родственном месте захоронения, а также лицом, чья жизнь, здоровье и благополучие были дороги лицу, ранее захороненному в родственном месте захоронения, в силу сложившихся личных отношений);
[bookmark: Par154]8) справка о кремации (в случае обращения за разрешением на помещение урны с прахом в родственное место захоронения);
[bookmark: Par155]9) согласие на обработку персональных данных.
в) для получения разрешения на перезахоронение останков умершего (ей):
1) заявление о выдаче разрешения о перезахоронении останков умершего (ей) в могилу (приложение № 3 к настоящим методическим рекомендациям);
2) свидетельство о смерти лица, в отношении которого подается заявление о выдаче разрешения о перезахоронении;
3) документ, удостоверяющий личность заявителя;
4) документы, подтверждающие факт родственных отношений между умершим и заявителем (свидетельство о рождении, свидетельство о браке, свидетельство о разводе и т.д.) либо нотариально удостоверенная доверенность (в случае обращения третьего лица);
5) справка, подтверждающая возможность принятия останков с последующим захоронением на кладбище;
6) согласие на обработку персональных данных.
2.6. Для получения данной услуги не требуется предоставление иных документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственным им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
1. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
1. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;
 представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
 выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: Par169] непредставление всех требующихся документов или сведений, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента;
[bookmark: Par170] тексты документов написаны неразборчиво, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
[bookmark: Par171] документы поданы лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий.
При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных абзацами два, три настоящего пункта, заявителю разъясняется о необходимости устранить недостатки.
Заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных абзацем четыре настоящего пункта, разъясняется о необходимости оформить соответствующий документ о наделении лица полномочиями на осуществлении действий, направленных на получение муниципальной услуги, или предлагается заявителю самостоятельно обраться за получением услуги.
2.9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
2.11. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации:
при личном обращении – в день поступления запроса,
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступления заявления в Администрацию.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
В Администрации, МФЦ выделяются помещения для приема заявителей. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется для свободного доступа заявителей пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием в том числе номера окна (кабинета); фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, работника; времени перерыва на обед; графика приема заявителей.
Рабочие места муниципальных служащих, работников оснащаются печатающими и сканирующими устройствами, персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.
Площадь мест ожидания в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, не может составлять менее 5 мест, из них не менее двух мест - для инвалидов.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы государственных служащих.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), а также столами (стойками).
Места ожидания оборудуются местами для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, бумагой, ручками.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст настоящего регламента со всеми изменениями, образцами заполнения заявлений, запросов и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:
а) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства (месту пребывания или фактического проживания) инвалида или в дистанционном режиме.
На каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том числе около объектов социальной инфраструктуры, в которых осуществляется предоставление муниципальных услуг, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
2.13. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.14. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
 подготовка и выдача подлинной справки о кремации (в случае обращения за разрешением на помещение урны с прахом в могилу);
 подготовка и выдача документа, подтверждающего право на организацию погребения/договора на оказание услуг по погребению (в случае если за разрешением обращается агент ритуального обслуживания).
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в Администрации и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.16.1. Предоставление услуги посредством МФЦ не предусмотрено.
2.16.2. Предоставление услуги в электронной форме не предусмотрено.
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя.
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административного действия является поступление в Администрацию заявления и пакета документов, предусмотренных п. 2.5 регламента.
Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
При представлении документов лично заявителем специалист ответственного органа, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, на копии запроса ставит отметку о приеме запроса: должность, фамилия, инициалы, подпись, дата приема запроса.
Прием и регистрация документов осуществляется в день их поступления в ответственный орган в Книге регистрации захоронений и передаются на исполнение исполнителям.
Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, и передача на исполнение специалисту ответственного органа.
3.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административного действия является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами специалисту ответственного органа.
Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: рассмотрение заявления и приложенных документов осуществляет специалист ответственного органа в день их поступления.
При рассмотрении поступивших в ответственный орган заявления и документов специалист выявляет отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе проверяет правильность оформления представленных документов, определяет их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации.
По результатам рассмотрения представленных заявителем документов специалист ответственного органа оформляет разрешение на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу) / разрешение на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места захоронения / разрешение на перезахоронение останков умершего (ей) в могилу или готовит письменный ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
Разрешение на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу) / разрешение на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места захоронения / разрешение на перезахоронение останков умершего(ей) в могилу подписывается руководителем ответственного органа или уполномоченным им должностным лицом.
В случае отсутствия возможности осуществить захоронение в родственное место захоронения (отсутствует письменное согласие лица, ответственного за захоронение, не истек кладбищенский период, отсутствует свободное место в родственном месте захоронения) специалист ответственного органа оформляет разрешение на захоронение в отдельную могилу.
Мотивированный письменный ответ подписывается руководителем ответственного органа или уполномоченным им лицом и выдается на руки заявителю.
Результат выполнения административной процедуры: подписание разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу) / разрешения на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места захоронения / разрешения на перезахоронение останков умершего (ей) в могилу или подписанное письмо заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Основание для начала административной процедуры: подписание разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу) / разрешения на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места захоронения / разрешения на перезахоронение останков умершего (ей) в могилу или подписание письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: Направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении после регистрации в Книге регистрации захоронений.
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполномоченный работник Администрации.
Результат выполнения административной процедуры: направление результата предоставления муниципальной услуги в день обращения заявителя.
 

 
Приложение № 1
к Административному регламенту
В ответственный орган местного самоуправления
от ________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированного по адресу:
___________________________________________
____________________________________________
(место регистрации; телефон, факс,
иные сведения)
 
[bookmark: Par332]Заявление
о выдаче разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу)
Прошу выдать разрешение на ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) умершего)
Дата смерти _________________, на кладбище ___________
(наименование кладбища)
___________________________________________________________________________________
(дата, Ф.И.О., подпись)
Правильность сведений подтверждаю, даю согласие на обработку персональных данных
«____»_________________20___ г. Подпись ______________/_______________________

 
	 
	выдать на руки в Администрации

	 
	направить по почте


 
[bookmark: Par357]
Приложение № 2
к Административному регламенту
В ответственный орган местного самоуправления
от ________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированного по адресу:
___________________________________________
(место регистрации; телефон, факс,
иные сведения)
 
[bookmark: Par372]Заявление
о выдаче разрешения на захоронение умершего в родственное место
захоронения, на участке в пределах ограды родственного места
захоронения
Прошу выдать разрешение на захоронение умершего родственника ______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
_________________________________________________________________
(указать куда: в родственное захоронение или на участок в пределах ограды
родственного захоронения)
где ранее захоронен в ___________ году ________________________________________________ (родственное отношение, Ф.И.О. ранее__________________________________________________________
захороненного лица)
на участке N ________, в могиле N _______, на кладбище ___________ 
на могиле имеется ___________________________________________________________________(указать вид намогильного сооружения)
с надписью ____________________________________________________________
(Ф.И.О. ранее захороненного лица)
 
Правильность сведений подтверждаю, даю согласие на обработку персональных данных
«____»_________________20___ г. Подпись ______________/_______________________
 
 
	 
	выдать на руки в Администрации

	 
	направить по почте


 
















Приложение № 3
к методическим рекомендациям
Главе администрации   Елизаветинского  сельсовета 
Мокшанского района
Пензенской области
от_____________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированного по адресу:
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
(паспортные данные, телефон)
Заявление
о выдаче разрешения на перезахоронение останков умершего (ей) в могилу
Прошу выдать разрешение на перезахоронение
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) умершего)
Дата смерти _____________________,
захороненного _________________________________________________________________
(наименование кладбища)
 
Место перезахоронение -__________________________________________________________ 
(наименование кладбища)
 
_____________________________________________________________________________
(дата. Ф.И.О., подпись)
Правильность сведений подтверждаю, даю согласие на обработку персональных данных
«____»_________________20___ г. Подпись ______________/_______________________
 
 
	 
	выдать на руки в Администрации

	 
	направить по почте
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