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АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА МОКШАН МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от № 
р.п. Мокшан


Об утверждении административного регламента предоставления
 администрацией рабочего поселка Мокшан Мокшанского района 
Пензенской муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

 
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Уставом городского поселения рабочий поселок Мокшан муниципального района Мокшанский район Пензенской области, руководствуясь постановлениями администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 05.11.2019 № 585 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» (с изменениями), от 10.04.2025 № 210 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области», 

Администрация рабочего поселка Мокшан 
Мокшанского района Пензенской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	
	1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
	2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации и рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от № 377 от 10.07.2023 и административный регламент предоставления администрацией рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги». 
- пункт 1 и пункт 1.1. постановления администрации и рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 02.08.2023 № 400 «О внесении изменений в некоторые постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области и административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг».
 3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Ведомости органов местного самоуправления рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» и разместить на официальной странице Администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области официального сайта администрации Мокшанского района Пензенского области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
	4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
	5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области Мокшанского района Пензенской области.


И.О. Главы Администрации рабочего поселка Мокшан
Мокшанского района Пензенской области                                                              С.В. Гурина


Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
рабочего посёлка Мокшан
Мокшанского района 
 Пензенской области
 от   № 

Административный регламент предоставления администрацией 
рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки
 зеленых насаждений»

I. Общие положения
Предмет регулирования
1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» (далее – административный регламент; муниципальная услуга) является установление сроков и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией городского поселения рабочий поселок Мокшан муниципального района Мокшанский район Пензенской области, короткое название - Администрация рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области (далее – администрация), должностными и уполномоченными лицами администрации, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации и ее должностными лицами, организациями и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей
[bookmark: sub_21]1.2. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, независимо от права пользования земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями.
[bookmark: sub_22]Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).
[bookmark: sub_23]Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
1.3. В настоящем регламенте используются сокращения:
- муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мокшанского района Пензенской области» – МФЦ; 
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) - Единый портал; 
- государственная информационная система «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) – КСПГМУ ПО;
- при совместном упоминании Единый портал, КСПГМУ ПО, Администрация – порталы.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация городского поселения рабочий поселок Мокшан муниципального района Мокшанский район Пензенской области, короткое название - Администрация рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области.
2.3. Настоящим административным регламентом устанавливается возможность (невозможность) направления (подачи) запроса о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.
 Устанавливается возможность принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, МФЦ.
Результат предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений.
Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги: Разрешение на право вырубки зеленых насаждений по форме согласно Приложению N 2 к настоящему Административному регламенту.
2.4.1. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги определяется заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: _Hlk190771470]	- лично в администрации, МФЦ в бумажном виде;
 - посредством заказного почтового отправления по адресу, указанному заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги;
	- в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения в - Едином портале и (или) посредством КСПГМУ ПО в соответствии с нормативными правовыми актами Пензенской области.
2.4.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем:
- при получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе (далее в целях настоящего пункта – результаты предоставления муниципальной услуги), может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем (далее также - представитель, не являющийся заявителем). В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего;
- результаты предоставления муниципальной услуги не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично;
- результаты предоставления муниципальной услуги в соответствии с абзацем вторым настоящего пункта предоставляются (направляются) по поданному лично, направленному почтовым отправлением, посредством порталов в администрацию, МФЦ письменному заявлению представителя, не являющегося заявителем, способом, указанным в заявлении (в соответствии со способами, установленными в пунктом 2.4.1 настоящего административного регламента), не позднее 5 рабочих дней со дня подачи (направления) заявления представителя, не являющегося заявителем, в администрацию, МФЦ о выдаче результата предоставления муниципальной услуги и по истечении срока для предоставления муниципальной услуги, установленного настоящим административным регламентом, при предоставлении (направлении почтовым отправлением заверенного в соответствии с действующим законодательством; посредством порталов с учетом требований законодательства об электронной подписи) документа представителя, не являющегося заявителем, указанного в абзаце втором настоящего пункта. В выдаче результата предоставления муниципальной услуги в целях настоящего пункта отказывается в случае: наличия обстоятельства, указанного в абзаце третьем настоящего пункта; заявитель не является заявителем, указанным в заявлении в соответствии с абзацем вторым настоящего пункта; не истек срок, установленный настоящим регламентом, для предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	в администрации, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в администрацию – 10 рабочих дней;
	в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения на порталах 10 рабочих дней;
	в многофункциональном центре (в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре) 10 рабочих дней.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

[bookmark: _Hlk190770780]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- Документ, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, официальной страницы Администрации (при наличии технической возможности) указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;
- документа о государственной регистрации юридического лица;
- доверенность с копией паспорта уполномоченного лица (в случае делегирования
полномочий);
- копия документа, подтверждающего право владения, пользования, распоряжения
объектом;
- схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.
2.6.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
[bookmark: sub_9311]а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом);
[bookmark: sub_9312]б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);
[bookmark: sub_9313]в) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
[bookmark: sub_9314]г) Предписание надзорного органа;
[bookmark: sub_9315]д) Разрешение на размещение объекта;
[bookmark: sub_9316]е) Разрешение на право проведения земляных работ;
[bookmark: sub_9317]ж) Схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводимую на проезжей части;
[bookmark: sub_9318]з) Разрешение на строительство.
 2.6.2. Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги:
- лично в администрацию, МФЦ в бумажном виде; по адресу администрации: ул. Поцелуева, д. 9, р.п. Мокшан, Мокшанский район Пензенская область; МФЦ - ул. Советская, д. 34, р.п. Мокшан, Мокшанский район Пензенская область;
[bookmark: _Hlk190771648] - посредством почтового отправления по адресу администрации: ул. Поцелуева, д. 9, р.п. Мокшан, Мокшанский район Пензенская область 442370; МФЦ: ул. Советская, д. 34, р.п. Мокшан, Мокшанский район Пензенская область 442370;
- в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения на порталах.
2.6.3. Копии документов, подаваемые заявителем, должны быть заверенными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо заверяются уполномоченными лицами администрации, МФЦ при предъявлении подлинников документов – при подаче запроса и документов лично.
Запросы и документы, поданные заявителем в форме электронного документа, соответствуют требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями).
        2.6.4. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводится в приложении 1 к настоящему административному регламенту. 
 
	2.6.5.Требования к составу сведений и (или) информации в заявлении:
	- заявление должно быть подписано заявителем, либо его уполномоченным представителем;
- текст заявления должен поддаваться прочтению;
- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи;
- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;
- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: 
2.7.1 Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2.7.2 Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
2.7.3 Представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.7.4 Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.7.5 Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2.7.6 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на КСПГМУ ПО;
 2.7.7 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
 2.7.8 Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.7.9 Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению N 2 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Администрацию.
Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
	 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_1101]2.8.1 Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах;
[bookmark: sub_1102]2.8.2 Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия;
[bookmark: sub_1103]2.8.3 Выявлена возможность сохранения зеленых насаждений;
[bookmark: sub_1104]2.8.4 Несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
2.8.5 Запрос подан неуполномоченным лицом.
Решение об отказе в предоставлении услуги, оформляется по форме согласно Приложению N 3 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в предоставлении услуги, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Администрацию.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_1010]2.9.1. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
[bookmark: sub_1020]2.9.2. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
[bookmark: sub_1030]2.9.3. Представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за услугой;
[bookmark: sub_1040]2.9.4. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_1050]2.9.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
[bookmark: sub_1060]2.9.6. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на КСПГМУ ПО;
[bookmark: sub_1070]2.9.7. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
[bookmark: sub_1080]2.9.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
[bookmark: sub_1090]2.9.9 Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению N 2 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2,7 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Администрацию.
Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.10. Плата при предоставлении муниципальной услуги не взимается. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в администрацию или многофункциональный центр устанавливается не более 15 минут в администрации – с момента обращения к специалисту и 20 минут – в МФЦ с момента запроса номера очереди в системе электронной очереди.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
 муниципальной услуги

2.12. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в администрации и МФЦ осуществляется в день его поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.13. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей
 Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах размещаются:
- выписки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации, и Административного регламента;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;
- образец заполнения заявления.
2.13.2 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
2.13.3 Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
-номера кабинета;
-фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации и МФЦ, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные исполнители).
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов и посетителей из помещения.
2.13.4. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.13.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или отдельно стоящих зданиях.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации и МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелоками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации и МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества  (при его наличии) и должности.
2.13.6. Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:
1) условия для беспрепятственного доступа в здание Администрации и МФЦ, в котором предоставляется муниципальная услуга, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;
2) возможность самостоятельного или с помощью специалистов Администрации и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположено здание Администрации и МФЦ, входа в здание и выхода из него;
3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здания, в которых расположены Администрации и МФЦ, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов Администрации и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
5) допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
6) оказание специалистами Администрации и МФЦ, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
7) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Показатели доступности и качества предоставления
 муниципальной услуги

2.14. Показателями качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, являются:
- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
- доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги (в случае если установлены платежи);
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
Настоящий перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальной странице Администрации по адресу: https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-rp-mokshan/и на порталах.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

 	2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.16. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: единая система межведомственного электронного взаимодействия; федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; порталы; государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере».
2.17. Учитываются следующие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме: 
2.17.1. В случае направления заявления посредством порталов формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на порталах без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа такого документа не требуется. 
Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, XML, PDF, JPG, JPEG. Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются электронной подписью лица которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов. 
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями) и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями) (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 
2.17.2. Установление личности заявителя (представителя) осуществляется в администрации, МФЦ, в том числе в случае подачи запроса через порталы: 
1) посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
2) посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование указанного способа установления личности возможно после внедрения в МФЦ соответствующих информационных систем, обеспечивающих возможность реализации требований подпункта 2.1 пункта 4 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 
В случае направления заявления посредством порталов сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.
2.17.3. Оказание муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается при наличии технической возможности и в объеме действий, предусмотренных приказом Управления цифрового развития, информационных технологий и связи Пензенской области от 20.02.2021 N 18-о/д.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, а также максимальный срок предоставления муниципальной услуги: 
1) прием и регистрация заявления и документов;
2) установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, установленных в пунктом 2.9 настоящего административного регламента;
3) установление оснований для направления межведомственных запросов документов и информации, установленных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;
4) направление межведомственных запросов документов и информации, установленных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента при наличии соответствующих оснований;
5) формирование результата предоставления муниципальной услуги на основании анализа документов и информации, представленных заявителем и поступивших по результатам межведомственных запросов, и направление результата предоставления муниципальной услуги на подпись главе Мокшанского района;
6) подписание главой Администрации разрешения либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
7) направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 10 дней со дня регистрации заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.
3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги с указанием максимального срока осуществления каждой административной процедуры, критериев принятия решений, результатов административных процедур и способов их фиксации.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов.
Прием заявления и документов, их регистрация осуществляется в администрации, МФЦ в день поступления заявления, документов. Критерием для начала административной процедуры и принятия решения по приему и регистрации заявления является их поступление в администрацию, МФЦ. 
	Администрация, МФЦ в день поступления заявления о постановке на учет и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, регистрирует их в порядке, установленном для регистрации входящих документов, с указанием даты и времени их получения.
Результатом административной процедуры в случае поступления заявления о выдаче разрешений на право вырубки зеленых насаждений в письменной форме является выдаваемая в день поступления расписка о получении заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения; в случае поступления заявления в форме электронного документа - направляемое в день получения заявления сообщение в форме электронного документа, подтверждающее поступление заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения.
Результат административной процедуры фиксируется в  СЭД администрации, МФЦ (при наличии). 
Максимальный срок для осуществления административной процедуры – в день поступления заявления и документов.
Состав заявления и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги установлен 11 настоящего административного регламента.
3.2.2. Установление личности заявителя (представителя) может осуществляться в ходе личного приема: 
1) посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае направления заявления и документов почтовым отправлением – заверенного в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ - или 
2) посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование указанного способа установления личности возможно после внедрения в МФЦ соответствующих информационных систем, обеспечивающих возможность реализации требований подпункта 2.1 пункта 4 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ). 
В случае направления заявления посредством Единого либо Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА. 
Предусмотрена возможность подачи запроса представителем заявителя.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации установлены в пункте 2.9 настоящего регламента.
	Предусмотрена возможность подачи заявления и документов через многофункциональный центр.
3.1.3. Установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, установленных в пункте 2.9 настоящего регламента.
Критерием начала административной процедуры является регистрация заявления и документов в администрации, МФЦ.
Результатом административной процедуры являются: 
- письменный отказ в приеме документов при наличии оснований, установленных в пункте 2.9 с приложением поступивших от заявителя документов;
- передача заявления и документов для осуществления следующей административной процедуры.
Критерием для принятия решений является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов.
Результат административной процедуры фиксируется в СЭД администрации, МФЦ (при наличии). 
Максимальный срок для осуществления административной процедуры – 3 дня со дня регистрации заявления и документов.
 3.1.4   Описание административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги:
	а) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги установлен в пункте 2.8 настоящего регламента;
	б) состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставления муниципальной услуги административных действий:
- установление оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги (далее – приостановление) – в день установления оснований;
- письменное уведомление заявителя о приостановлении с указанием оснований и сроков устранения причин, явившихся основанием для приостановления, а также способов информирования администрации, МФЦ об устранении причин приостановления, способом, указанным в запросе о предоставлении муниципальной услуги, – в день установления оснований;
	в) перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной услуги:
- устранение причин, явившихся основанием для приостановления – в день поступления в администрацию, МФЦ уведомления заявителя с приложением документов и (или) информации, свидетельствующих об устранении причин приостановления.
3.1.5. Установление оснований для направления межведомственных запросов документов и информации, установленных в пункте 2.6.1 настоящего регламента.
Критерием для начала административной процедуры и принятия решений является непредставление заявителем документов и информации, установленных в пункте 2.6.1.
Результатом административной процедуры является направленный в рамках межведомственного взаимодействия запрос.
Администрация в течение 5 дней со дня регистрации заявления с приложением документов, указанных в пункте 8 настоящего регламента, запрашивает необходимые документы в порядке межведомственного взаимодействия в органах государственной власти Пензенской области, органах местного самоуправления Пензенской области, подведомственных им организациях, иных органах и организациях.
Результат административной процедуры фиксируется в СЭД администрации, МФЦ (при наличии). 
Максимальный срок для осуществления административной процедуры – 3 дня со дня установления отсутствия оснований отказа в приеме документов.
Ответ на межведомственный запрос направляется в соответствии со сроками, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пензенской области. 
3.1.6. Основание для информационного запроса.
Основанием направления информационных запросов в порядке межведомственного взаимодействия является установление наличия (отсутствия) оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги, установленных пункте 2.8 настоящего административного регламента.
3.1.7. Формирование результата предоставления муниципальной услуги на основании анализа документов и информации, представленных заявителем и поступивших по результатам межведомственных запросов, направление результата предоставления муниципальной услуги главе администрации на подпись.
Критерием начала административной процедуры является поступление в администрацию, МФЦ ответов на межведомственные запросы.
Результатом административной процедуры является:
- направление главе Администрации проекта Разрешения; 
- направление главе Администрации проекта письменного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме установленной настоящим Административным регламентом. 
Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги, установленных в пункте 2.8. 
Результат административной процедуры фиксируется в СЭД администрации (при наличии). 
Максимальный срок для осуществления административной процедуры – 2 дня со дня поступления ответов на межведомственные запросы.
3.1.8. Подписание главой Администрации Разрешения, письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Критерием начала административной процедуры является поступление к главе администрации проекта результата предоставления муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является подписанное главой Администрации разрешения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Результат административной процедуры фиксируется в СЭД (при наличии).
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 дня со дня направления главе Администрации проекта Разрешения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.1.9. Выдача (направление способом по выбору заявителя, указанным в заявлении на предоставление муниципальной услуги) результата предоставления муниципальной услуги.
Критерием начала административной процедуры и принятия решения является подписание главой Мокшанского района Разрешения.
Результатом административной процедуры является по выбору заявителя выдача или направление ему заказным письмом с уведомлением о вручении на бумажном носителе или в форме электронного документа через порталы результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и даты постановки на учет или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа. В форме электронного документа результат предоставления муниципальной услуги также размещается в личном кабинете заявителя на порталах. 
Результат административной процедуры фиксируется в СЭД администрации, МФЦ (при наличии). 
Максимальный срок для осуществления административной процедуры – 2 дня со дня подписания главой Администрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.10. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.1.11. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию, МФЦ заявления от заявителя о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки. Установление личности заявителя осуществляется способами и в порядке, установленными настоящим административным регламентом.
Заявитель вправе представить заявление лично, направить почтовым отправлением или оформить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 2 дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
[bookmark: _Hlk190786324]Результатом административной процедуры является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Способ фиксации результата административной процедуры является направление заявителю документов и сведений с исправленными опечатками и ошибками или направление информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных документах.
Обращения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в результате предоставления муниципальной услуги документах, направленные лицом, не являющимся заявителем о предоставлении муниципальной услуги, не рассматриваются, ответ на такие обращения не дается. 


Приложение 1
к административному регламенту предоставления 
администрацией рабочего поселка Мокшан 
Мокшанского района Пензенской области
 муниципальной услуги «Выдача разрешений
 на право вырубки зеленых насаждений».

Форма 

Главе Администрации рабочего посёлка Мокшан
Мокшанского района Пензенской области
____________________
(Ф.И.О. (при наличии))
 
от _______________________________________
_________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью,
Ф.И.О. (при наличии) индивидуального предпринимателя
(ИП)) полностью или наименование ИП полное, должность
и Ф.И.О. (при наличии) полностью представителя
юридического лица (ЮЛ) и полное наименование)
________________________________________________
________________________________________________
(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ)
________________________________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, 
почтовый адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу дать разрешение на право вырубки зеленых насаждений _____________________________________________________________________________ 
(вид и количество)
В связи с: 
(«галочкой» отмечаются документы, прилагаемые к заявлению)
[bookmark: sub_1210]При выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений, в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ;
[bookmark: sub_1220]Проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридворовых территорий);
[bookmark: sub_1230]Проведения строительства (реконструкции), сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов;
[bookmark: sub_1240]Проведение капитального или текущего ремонта сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений;
[bookmark: sub_1250]Размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства;
[bookmark: sub_1260]Проведение инженерно-геологических изысканий;
[bookmark: sub_1270]Восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями.
Иное: ____________________________________________________________________________
 на земельном участке с кадастровым номером __________ по адресу: ________________ _____________________________________________________________________________
 на срок до __________________.
В соответствии с пунктом 10.1. Правил благоустройства территории рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области, утвержденными решением Комитета местного самоуправления рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 27.09.2017 № 486-76/6, обязуюсь произвести уборку порубочных остатков (кряжей, ветвей), образовавшихся в результате проведения работ по валке и обрезке деревьев, корчевке и обрезке кустарников, вывозить ежедневно после окончания работ.


К заявлению прилагаются:
(«галочкой» отмечаются документы, прилагаемые к заявлению)
- копия паспорта/копия документа о государственной регистрации юридического лица
- доверенность с копией паспорта уполномоченного лица (в случае делегирования
полномочий),
- копия документа, подтверждающего право владения, пользования, распоряжения
объектом
- схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.

Примечание: 
 Результат прошу направить следующим способом: 
 - лично в администрации, МФЦ в бумажном виде;
 - посредством заказного почтового отправления по адресу, указанному заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги;
	- в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) посредством модуля Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области в соответствии с нормативными правовыми актами Пензенской области (далее при совместном упоминании – порталы).

«____» __________ 20____г.	_________________________
	подпись



	





Приложение N 2
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

Форма разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений
[image: ]


АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА МОКШАН 
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Поцелуева, д. 9, р.п. Мокшан, Мокшанский район Пензенская область, 442370,
 тел. (8-841-50), факс (8-841-50) 2-12-90; e-mail: mo.mokshan@yandex.ru
 ОКПО 04214258, ОГРН 1025800899420, ИНН/КПП 5823003408/582301001

от __________ 20____№ ______
на № ____ от _____________
Кому _______________________
 (фамилия, имя, отчество
 - для граждан и ИП или
 полное наименование организации –
 для юридических лиц
 _______________________
 (почтовый индекс и адрес, 
 Адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на право вырубки зеленых насаждений

 ______________
дата разрешения номер решения
 

По результатам рассмотрения запроса ________________________, уведомляем о предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений ________________ на основании ________________ на земельном участке с кадастровым номером __________ на срок до __________________.
Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.
Глава администрации 
	 
	
	Сведения об
электронной подписи
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Приложение
к разрешению на право вырубки
зеленых насаждений
Регистрационный N:
___________________
Дата: ___________________

СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, 
ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ

	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения об
электронной подписи



[bookmark: sub_1200]

Приложение N 2
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов,
 необходимых для предоставления услуги/
об отказе в предоставлении услуги

[image: ]


АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА МОКШАН 
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Поцелуева, д. 9, р.п. Мокшан, Мокшанский район Пензенская область, 442370,
 тел. (8-841-50), факс (8-841-50) 2-12-90; e-mail: mo.mokshan@yandex.ru
 ОКПО 04214258, ОГРН 1025800899420, ИНН/КПП 5823003408/582301001

от __________ 20 __№ ______
на № ____ от _____________
Кому _______________________
 (фамилия, имя, отчество
 - для граждан и ИП или
 полное наименование организации –
 для юридических лиц
 _______________________
 (почтовый индекс и адрес, 
 Адрес электронной почты)
 
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
/об отказе в предоставлении услуги

 N _____________/от __________________
 (номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по услуге "Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений" ___________________ от ______________ и приложенных к нему документов, Администрацией рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: _______________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
Глава администрации
	 
	
	Сведения об
электронной подписи
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