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АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА МОКШАН 
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 21.07.2026 № 443
р.п. Мокшан


О внесении изменений в некоторые постановления администрации 
рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области 
и административные регламента предоставления муниципальных услуг 

 
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского поселения рабочий поселок Мокшан муниципального района Мокшанский район Пензенской области, руководствуясь постановлениями администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 05.05.2025 № 292 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» (с изменениями), от 10.04.2025 № 210 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области», 

 
Администрация рабочего поселка Мокшан 
Мокшанского района Пензенской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 01.04.2019 № 138 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», далее – постановление от 01.04.2019 № 138, следующие изменения:
1.1. преамбулу постановления от 01.04.2019 № 138 изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения рабочий поселок Мокшан муниципального района Мокшанский район Пензенской области, руководствуясь постановлениями администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 05.05.2025 № 292 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» (с изменениями), от 10.04.2025 № 210 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области», 
Администрация рабочего поселка Мокшан
Мокшанского района Пензенской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:»
 1.1.1. пункт 3 постановления от 01.04.2019 № 138 дополнить словами: 
«по адресу: https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-rp-mokshan/.
 1.2. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», утверждённый постановлением администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района от 01.04.2019 № 138, далее административный регламент, следующие изменения:
1. [bookmark: _GoBack]1.2.1. пункт 2.5  административного регламента признать утратившим силу;
1. 1.2.2. дополнить административный регламент пунктом 3.4. следующего содержания:
1. «3.4 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
1.  Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
1. 3.4.1. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
1. -заявление об исправлении технической ошибки;
1. -документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
1. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в Администрацию по почте, по электронной почте либо непосредственно передается в Администрацию.
1. 3.4.2. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, и направляется ответственному специалисту за предоставление муниципальной услуги в установленном порядке.
1. Ответственный специалист за предоставление муниципальной услуги проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
1. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
1. 3.4.3. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный специалист устраняет техническую ошибку путем подготовки результата услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента.
1. 3.4.4. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный специалист готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
1. Ответственный специалист передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
1. Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
1. 3.4.5. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю.
1. 3.4.6. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
1. 3.4.6.1 Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
1. а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
1. б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
1. 3.4.6.2 Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:
1. а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
1. б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.»;
1. 1.2.3. дополнить административный регламент пунктом 3.5. следующего содержания:
1.  «3.5. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований
1.  для отказа в выдаче этого дубликата
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления о выдаче.
Заявление о выдаче дубликата представляются следующими способами:
1. лично в Администрацию; 
1. посредством почтового отправления в Администрацию.
В заявлении о выдаче дубликата документа указывается: вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, данные Заявителя либо представителя Заявителя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные документа, удостоверяющего личность.
3.5.2. Отказ в выдаче дубликата документа возможен в случаях, если Заявитель не является получателем муниципальной услуги или в заявлении о выдаче дубликата документа отсутствует информация, позволяющая идентифицировать ранее выданную информацию.
3.5.3. Специалист Администрации, ответственный за прием документов в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата, передает его специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.5.3.1. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата принимает следующие решения:
· о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
· об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ или в случае представления заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не уполномоченным лицом.
3.5.3.2. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о готовности документа по телефону указанному в заявлении о выдаче дубликата.
3.5.4. Подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 3 календарных дней со дня получения заявления о выдаче дубликата.
При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной слуги не допускается изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.5.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче дубликата.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исполнителем ответственным за выполнение административных процедур документа в журнале исходящей документации.
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации.».
1.2.3. раздел 4 административного регламента признать утратившим силу;
1.2.4. раздел 5 административного регламента признать утратившим силу.

2. Внести в постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 18.07.2025 № 448 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду», далее – постановление от 18.07.2025 № 448, следующие изменения: 
2.1. в преамбуле постановления от 18.07.2025 № 448 слова «от 05.11.2019 № 585» заменить словами «от 05.05.2025 № 292»; 
 2.1.2. пункт 2 постановления от 18.07.2025 № 448 содержания: «2. Признать утратившими силу:
2.1. постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области (далее – постановление) от 08.08.2019 № 375 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»;
2.2. пункт 3 постановления от 25.11.2022 № 624 «О внесении изменений в некоторые постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области и административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»;
2.3. пункт 3 постановления от 24.07.2023 № 392 «О внесении изменений в некоторые постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области и административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг». - считать пунктом 2
2.1.3. пункт 2 постановления от 18.07.2025 № 448 содержания «2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Ведомости органов местного самоуправления рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» и разместить на официальной странице Администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области официального сайта администрации Мокшанского района Пензенского области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».» - считать пунктом 3 и дополнить словами: по адресу: https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-rp-mokshan/»;
2.1.1. пункт 3 постановления от 18.07.2025 № 448 считать пунктом 4;
2.1.2. пункт 4 постановления от 18.07.2025 № 448 считать пунктом 5.
2.2. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду», утверждённый постановлением администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района от 18.07.2025 № 448, далее – административный регламент, следующие изменения:
2.2.1. дополнить административный регламент пунктом 3.10. следующего содержания:
«3.10 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
 Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.10.1. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
-заявление об исправлении технической ошибки;
-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в Администрацию по почте, по электронной почте либо непосредственно передается в Администрацию.
3.10.2. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, и направляется ответственному специалисту за предоставление муниципальной услуги в установленном порядке.
Ответственный специалист за предоставление муниципальной услуги проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.10.3. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный специалист устраняет техническую ошибку путем подготовки результата услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента.
3.10.4. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный специалист готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Ответственный специалист передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.10.5. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю.
3.10.6. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.10.6.1 Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.10.6.2 Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.»;
 2.2.2. дополнить административный регламент пунктом 3.11 следующего содержания: 
1. «3.11. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований
1.  для отказа в выдаче этого дубликата
3.11.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления о выдаче.
Заявление о выдаче дубликата представляются следующими способами:
а) лично в Администрацию; 
б) посредством почтового отправления в Администрацию.
В заявлении о выдаче дубликата документа указывается: вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, данные Заявителя либо представителя Заявителя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные документа, удостоверяющего личность.
3.11.2. Отказ в выдаче дубликата документа возможен в случаях, если Заявитель не является получателем муниципальной услуги или в заявлении о выдаче дубликата документа отсутствует информация, позволяющая идентифицировать ранее выданную информацию.
3.11.3. Специалист Администрации, ответственный за прием документов в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата, передает его специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.11.3.1. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата принимает следующие решения:
· о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
· об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ или в случае представления заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не уполномоченным лицом.
3.11.3.2. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о готовности документа по телефону указанному в заявлении о выдаче дубликата.
3.11.4. Подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 3 календарных дней со дня получения заявления о выдаче дубликата.
При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной слуги не допускается изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.11.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче дубликата.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исполнителем ответственным за выполнение административных процедур документа в журнале исходящей документации.
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации.».

3. Внести в постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 23.10.2020 № 734 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление» изменения, изложив преамбулу в следующей редакции:
«В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения рабочий поселок Мокшан муниципального района Мокшанский район Пензенской области, руководствуясь постановлениями администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 05.05.2025 № 292 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» (с изменениями), от 10.04.2025 № 210 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области», 
Администрация рабочего поселка Мокшан
Мокшанского района Пензенской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:»
3.1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление», утверждённый постановлением администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района от 23.10.2020 № 734 следующие изменения:
3.1.1. административный регламент дополнить пунктом 3.11 следующего содержания: 
1.  «3.11. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований
1.  для отказа в выдаче этого дубликата
3.11.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления о выдаче.
 Заявление о выдаче дубликата представляются следующими способами:
- лично в Администрацию; 
- посредством почтового отправления в Администрацию.
В заявлении о выдаче дубликата документа указывается: вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, данные Заявителя либо представителя Заявителя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные документа, удостоверяющего личность.
3.11.2. Отказ в выдаче дубликата документа возможен в случаях, если Заявитель не является получателем муниципальной услуги или в заявлении о выдаче дубликата документа отсутствует информация, позволяющая идентифицировать ранее выданную информацию.
3.11.3. Специалист Администрации, ответственный за прием документов в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата, передает его специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.11.3.1. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата принимает следующие решения:
· о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
· об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ или в случае представления заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не уполномоченным лицом.
3.11.3.2. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о готовности документа по телефону указанному в заявлении о выдаче дубликата.
3.11.4. Подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 3 календарных дней со дня получения заявления о выдаче дубликата.
При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной слуги не допускается изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.11.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче дубликата.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исполнителем ответственным за выполнение административных процедур документа в журнале исходящей документации.
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации.» ;
3.1.4. раздел 4 административного регламента признать утратившим силу;
3.1.5. раздел 5 административного регламента признать утратившим силу.

4. Внести в постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 23.10.2020 № 733 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование» изменения, изложив преамбулу в следующей редакции:
«В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения рабочий поселок Мокшан муниципального района Мокшанский район Пензенской области, руководствуясь постановлениями администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 05.05.2025 № 292 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» (с изменениями), от 10.04.2025 № 210 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области», 
Администрация рабочего поселка Мокшан
Мокшанского района Пензенской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:»
4.1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование», утверждённый постановлением администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района от 23.10.2020 № 733 следующие изменения:
4.1.1. административный регламент дополнить пунктом 3.11 следующего содержания: 
1.  «3.11. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований
1.  для отказа в выдаче этого дубликата
3.11.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления о выдаче.
3.11.1.1. Заявление о выдаче дубликата представляются следующими способами:
- лично в Администрацию; 
 - посредством почтового отправления в Администрацию.
В заявлении о выдаче дубликата документа указывается: вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, данные Заявителя либо представителя Заявителя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные документа, удостоверяющего личность.
3.11.2. Отказ в выдаче дубликата документа возможен в случаях, если Заявитель не является получателем муниципальной услуги или в заявлении о выдаче дубликата документа отсутствует информация, позволяющая идентифицировать ранее выданную информацию.
3.11.3. Специалист Администрации, ответственный за прием документов в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата, передает его специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.11.3.1. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата принимает следующие решения:
· о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
· об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ или в случае представления заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не уполномоченным лицом.
3.11.3.2. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о готовности документа по телефону указанному в заявлении о выдаче дубликата.
3.11.4. Подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 3 календарных дней со дня получения заявления о выдаче дубликата.
При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной слуги не допускается изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.11.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче дубликата.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исполнителем ответственным за выполнение административных процедур документа в журнале исходящей документации.
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации.» ;
4.1.2. раздел 4 административного регламента признать утратившим силу;
4.1.3. раздел 5 административного регламента признать утратившим силу.

5. Внести в постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 20.12.2022 № 690 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», далее – постановление от 20.12.2022 № 690, следующие изменения:
 5.1. преамбулу постановления от 20.12.2022 № 690 изложить в следующей редакции:
«В соответствии со ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения рабочий поселок Мокшан муниципального района Мокшанский район Пензенской области, руководствуясь постановлениями администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 05.05.2025 № 292 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» (с изменениями), от 10.04.2025 № 210 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области», 
Администрация рабочего поселка Мокшан
Мокшанского района Пензенской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:»;
5.1.1. Пункт 2 постановления от 20.12.2022 № 690 дополнить словами: «по адресу: https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-rp-mokshan/.»;
5.1.2. пункт 3 постановления от 20.12.2022 № 690 изложить в следующей редакции:
«3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.».
5.2. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденный постановлением администрацией рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 20.12.2022 № 690, далее – административный регламент, следующие изменения: 
5.2.1. административный регламент дополнить пунктом 3.7 следующего содержания: 
1.  «3.7. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований
1.  для отказа в выдаче этого дубликата
3.7.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления о выдаче.
3.7.1.1. Заявление о выдаче дубликата представляются следующими способами:
а) лично в Администрацию; 
б) посредством почтового отправления в Администрацию.
В заявлении о выдаче дубликата документа указывается: вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, данные Заявителя либо представителя Заявителя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные документа, удостоверяющего личность.
3.7.2. Отказ в выдаче дубликата документа возможен в случаях, если Заявитель не является получателем муниципальной услуги или в заявлении о выдаче дубликата документа отсутствует информация, позволяющая идентифицировать ранее выданную информацию.
3.7.3. Специалист Администрации, ответственный за прием документов в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата, передает его специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.3.1. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата принимает следующие решения:
· о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
· об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ или в случае представления заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не уполномоченным лицом.
3.7.3.2. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о готовности документа по телефону указанному в заявлении о выдаче дубликата.
3.7.4. Подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 3 календарных дней со дня получения заявления о выдаче дубликата.
При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной слуги не допускается изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.7.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче дубликата.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исполнителем ответственным за выполнение административных процедур документа в журнале исходящей документации.
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации.» ;
5.2.2. раздел 4 административного регламента признать утратившим силу.
5.2.3. раздел 5 административного регламента признать утратившим силу.
6. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Ведомости органов местного самоуправления рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» и разместить на официальной странице администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» по адресу: https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-rp-mokshan/.
7. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области.


Глава администрации рабочего поселка Мокшан
Мокшанского района Пензенской области С.В. Гурина
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