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АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА МОКШАН 
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 21.07.2026 № 444
р.п. Мокшан


О внесении изменений в некоторые постановления администрации 
рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области 
и административные регламента предоставления муниципальных услуг 

 
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского поселения рабочий поселок Мокшан муниципального района Мокшанский район Пензенской области, руководствуясь постановлениями администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 05.05.2025 № 292 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» (с изменениями), от 10.04.2025 № 210 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области», 

 
Администрация рабочего поселка Мокшан 
Мокшанского района Пензенской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 05.09.2025 № 522, изменения, дополнив административный регламент пунктом 3.9  следующего содержания: 
1. «3.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований
1.  для отказа в выдаче этого дубликата
3.9.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления о выдаче.
3.9.1.1. Заявление о выдаче дубликата представляются следующими способами:
1. лично в Администрацию; 
1. посредством почтового отправления в Администрацию.
В заявлении о выдаче дубликата документа указывается: вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, данные Заявителя либо представителя Заявителя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные документа, удостоверяющего личность.
3.9.2. Отказ в выдаче дубликата документа возможен в случаях, если Заявитель не является получателем муниципальной услуги или в заявлении о выдаче дубликата документа отсутствует информация, позволяющая идентифицировать ранее выданную информацию.
3.9.3. Специалист Администрации, ответственный за прием документов в течение 2 календарных дней дня со дня поступления заявления о выдаче дубликата, передает его специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.9.3.1. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата принимает следующие решения:
· о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
· об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ или в случае представления заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не уполномоченным лицом.
3.9.3.2. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о готовности документа по телефону указанному в заявлении о выдаче дубликата.
3.9.4. Подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом ответственным за предоставление Муниципальной услуги в течение 3 календарных дней со дня получения заявления о выдаче дубликата.
При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной слуги не допускается изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.9.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче дубликата.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исполнителем ответственным за выполнение административных процедур документа в журнале исходящей документации.
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации.».

2. Внести в постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 18.07.2025 № 449 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установлении публичного сервитута», далее – постановление от 18.07.2025 № 449, изменения:
2.1. пункт 2 постановления от 18.07.2025 № 449 содержания:
         «2. Признать утратившими силу:
2.1. постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области (далее  постановление) от 30.05.2019 № 233 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установлении публичного сервитута»;
2.2. постановление от 14.05.2021 № 171 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установлении публичного сервитута», утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 30.05.2019 № 233»;
2.3. пункт 7 постановления от 25.11.2022 № 624 «О внесении изменений в некоторые постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области и административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»;
2.4. пункт 8 постановления от 24.07.2023 № 392 «О внесении изменений в некоторые постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области и административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»;
2.5. постановление от 11.07.2024 № 306 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установлении публичного сервитута», утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 30.05.2019 № 233».» – считать пунктом 2.
2.2. пункт 2 постановления от 18.07.2025 № 449 содержания:
«2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Ведомости органов местного самоуправления рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» и разместить на официальной странице Администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области официального сайта администрации Мокшанского района Пензенского области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».» - считать пунктом 3 и дополнить его словами:
«по адресу: https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-rp-mokshan/.
2.1.1. пункт 3 постановления от 18.07.2025 № 449 считать пунктом 4 следующего содержания: 
«4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.»;
 2.1.2. пункт 4 постановления от 18.07.2025 № 449 считать пунктом 5.
2.2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установлении публичного сервитута», утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 18.07.2025 № 449, изменения, дополнив административный регламент пунктом 3.5. следующего содержания: 
1. «3.5. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований
1.  для отказа в выдаче этого дубликата
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления о выдаче.
3.5.1.1. Заявление о выдаче дубликата представляются следующими способами:
- лично в Администрацию; 
- посредством почтового отправления в Администрацию.
В заявлении о выдаче дубликата документа указывается: вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, данные Заявителя либо представителя Заявителя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные документа, удостоверяющего личность.
3.5.2. Отказ в выдаче дубликата документа возможен в случаях, если Заявитель не является получателем муниципальной услуги или в заявлении о выдаче дубликата документа отсутствует информация, позволяющая идентифицировать ранее выданную информацию.
3.5.3. Специалист Администрации, ответственный за прием документов в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата, передает его специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.5.3.1. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата принимает следующие решения:
· о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
· об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ или в случае представления заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не уполномоченным лицом.
3.5.3.2. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о готовности документа по телефону указанному в заявлении о выдаче дубликата.
3.5.4. Подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом ответственным за предоставление Муниципальной услуги в течение 3 календарных дней со дня получения заявления о выдаче дубликата.
При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной слуги не допускается изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.5.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче дубликата.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исполнителем ответственным за выполнение административных процедур документа в журнале исходящей документации.
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации.».
3. Внести в административный регламент «Продажа и предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах», утверждённый постановлением администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 22.04.2026 № 204 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Продажа и предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах» изменения:
3.1. в разделе 3 административного регламента:
3.1.1. в абзаце четвертом пункта 3.4.2. административного регламента слова «в организационный отдел Администрации» заменить словами «в администрацию»;
3.1.2. в абзаце тринадцатом пункта 3.2.4. административного регламента слово «тридцать» заменить на слово «десять»;
3.1.3. в абзаце шестнадцатом слова пункта 3.2.4. «5 (пять)» заменить словам «3 (три)»; 
3.1.4. в абзаце двадцать третьем пункта 3.2.4. слово «десятидневный» заменить на «пятидневный»;
[bookmark: _GoBack]3.1.5. в абзаце двадцать пятом пункта 3.2.4. число «60» заменить на «30»;
 3.6. дополнить административный регламент пунктом 3.5. следующего содержания:
«3.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок при выдаче результата предоставления муниципальной услуги определённой пунктом 2.3. настоящего административного регламента.
 3.5.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок при выдаче результатам муниципальной услуги:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 5-8. настоящего Административного регламента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции.»;
3.2. дополнить административный регламент пунктом 3.5. следующего содержания: 
1. «3.5. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований
1.  для отказа в выдаче этого дубликата
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления о выдаче.
3.5.1.1. Заявление о выдаче дубликата представляются следующими способами:
- лично в Администрацию; 
- посредством почтового отправления в Администрацию.
В заявлении о выдаче дубликата документа указывается: вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, данные Заявителя либо представителя Заявителя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные документа, удостоверяющего личность.
3.5.2. Отказ в выдаче дубликата документа возможен в случаях, если Заявитель не является получателем муниципальной услуги или в заявлении о выдаче дубликата документа отсутствует информация, позволяющая идентифицировать ранее выданную информацию.
3.5.3. Специалист Администрации, ответственный за прием документов в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата, передает его специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.5.3.1. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата принимает следующие решения:
· о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
· об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ или в случае представления заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не уполномоченным лицом.
3.5.3.2. Специалист ответственный за предоставление Муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о готовности документа по телефону указанному в заявлении о выдаче дубликата.
3.5.4. Подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 3 календарных дней со дня получения заявления о выдаче дубликата.
При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной слуги не допускается изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.5.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче дубликата.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исполнителем ответственным за выполнение административных процедур документа в журнале исходящей документации.
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации.».

4. Внести в постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 07.07.2020 № 428 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об изъятии земельного участка, для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения», далее – постановление от 07.07.2020 № 428, следующие изменения:
4.1. преамбулу постановления от 07.07.2020 № 428 изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения рабочий поселок Мокшан муниципального района Мокшанский район Пензенской области, руководствуясь постановлениями администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 05.05.2025 № 292 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» (с изменениями), от 10.04.2025 № 210 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района Пензенской области», 
Администрация рабочего поселка Мокшан
Мокшанского района Пензенской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:»
4.1.1. пункт 2 постановления от 07.07.2020 № 428 дополнить словами: «по адресу: https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-rp-mokshan/.
 4.2. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об изъятии земельного участка, для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения», утверждённый постановлением администрации рабочего посёлка Мокшан Мокшанского района от 07.07.2020 № 428 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об изъятии земельного участка, для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения» следующие изменения:
4.2.1. дополнить административный регламент пунктом 3.4. следующего содержания:
«3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.4.1 Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является поступление в администрацию заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в произвольной форме с приложением документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, в котором по мнению заявителя допущены опечатки и (или) ошибки (далее - техническая ошибка).
3.4.2. Заявитель вправе обратиться с заявлением об исправлении технической ошибки в администрацию при личном обращении или через законного представителя, посредством почтовой связи, по электронной почте.
Заявление об исправлении технической ошибки подлежит обязательной регистрации в течение рабочего дня в день его поступления.
 3.4.3. Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие допущенной технической ошибки.
Решение об исправлении технической ошибки принимается должностным лицом администрации.
3.4.4. Срок принятия решения об исправлении технической ошибки или об отсутствии технической ошибки не может превышать пяти календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки.
Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в который внесены исправления, либо уведомление об отсутствии технической ошибки вручается заявителю лично или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении не позднее одного календарного дня, следующего за днем принятия решения.»;
4.2.2. дополнить административный регламент пунктом 3.5. следующего содержания:
 «3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата 
 При утрате результата предоставления муниципальной услуги, заявителю на основании его письменного заявления выдается дубликат (копия). 
3.5.1 Заявитель может обратиться за выдачей дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, кроме случаев: 
- заявителю не предоставлялась муниципальная услуга; 
- заявитель не является уполномоченным лицом; 
- у заявителя отсутствует документ, подтверждающий его личность. 
 Заявление о выдаче дубликата (копии) подается заявителем (его уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты). 
3.5.2. Срок выдачи дубликата (копии) не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления. 
Должностное лицо Администрации, ответственное за выдачу дубликата (копии), не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем регистрации поступившего заявления, вручает дубликат (копию) заявителю либо его уполномоченному представителю лично под роспись или направляет его в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением. 
Дубликат (копия) выдается в строгом соответствии со вторым экземпляром, находящимся в архиве Администрации. 
3.5.3. Основанием для отказа в выдаче дубликата (копии) является: 
1. - непредставление заявителями либо их уполномоченными представителями документа, удостоверяющего их личность;
 - в заявлении о выдаче дубликата документа отсутствует информация, позволяющая идентифицировать ранее выданную информацию.»;
 4.2.3. раздел 4 признать утратившим силу.
 4.2.4. раздел 5 признать утратившим силу.
1. 
5. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Ведомости органов местного самоуправления рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» и разместить на официальной странице администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» по адресу: https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-rp-mokshan/.
 6. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
 7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области.


Глава администрации рабочего поселка Мокшан
Мокшанского района Пензенской области                                                              С.В. Гурина
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