ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ
"ВЕСТИ
ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА"

30 июня 2026 года     № 18 (776)                                                                          с.Царевщино 

БЕСПЛАТНО
Издание  официальных документов:
[bookmark: Par163]Средство  массовой информации  органов  местного  самоуправления  Царевщинского сельсовета  Мокшанского  района  Пензенской области
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.06.2026 № 85
с. Царевщино
О внесении изменений в Порядок принятия решения о предоставлении субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
 
Руководствуясь Уставом сельского поселения Царевщинский_сельсовет муниципального района Мокшанский  район Пензенской области, 
администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
1. Внести в Порядок принятия решения о предоставлении субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Мокшанского района Пензенской области от 02.04.2020 № 21 следующие изменения:
1.1. пункт 1 дополнить абзацем следующего содержания:
«Правила осуществления капитальных вложений в объекты муниципальной собственности Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области за счет средств бюджета Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утверждены постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 02.04.2020 № 21 ».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
  
Глава администрации
Царевщинского сельсовета 
Мокшанского района
Пензенской области                                                                      О.А.Адышкина
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.06.2026 № 86
с.Царевщино
Об утверждении положения о порядке принятия решения о сносе самовольной постройки на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  или ее приведении в соответствии с установленными требованиями и осуществления сноса самовольных построек
В соответствии со статьями 55.32, 55.33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Царевщинский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,   
Администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
1. Утвердить Положение о порядке принятия решения о сносе самовольной постройки на территории Царевщинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области или ее приведении в соответствии с установленными требованиями и осуществления сноса самовольных построек. (Приложение к настоящему постановлению).
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

Глава администрации Царевщинского сельсовета
Мокшанского района Пензенской области                             О.А.Адышкина
 
 
 УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 
Царевщинского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
от 30.06.2026 № 86
 
Положение о порядке принятия решения о сносе самовольной постройки на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского сельсовета Пензенской области или о ее приведении в соответствии с установленными требованиями и осуществления сноса самовольных построек
Раздел 1. Общие положения 
Статья 1
1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2. В настоящем Положении используются следующие основные термины и понятия:
самовольная постройка - здание, сооружение или другое строение, возведенные или созданные на земельном участке, не предоставленном в установленном порядке, или на земельном участке, разрешенное использование которого не допускает строительства на нем данного объекта, либо возведенные или созданные без получения на это необходимых в силу закона согласований, разрешений или с нарушением градостроительных и строительных норм и правил, если разрешенное использование земельного участка, требование о получении соответствующих согласований, разрешений и (или) указанные градостроительные и строительные нормы и правила установлены на дату начала возведения или создания самовольной постройки и являются действующими на дату выявления самовольной постройки;
снос объекта капитального строительства - ликвидация объекта капитального строительства путем его разрушения (за исключением разрушения вследствие природных явлений либо противоправных действий третьих лиц), разборки и (или) демонтажа объекта капитального строительства, в том числе его частей;
объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением некапитальных строений, сооружений и неотделимых улучшений земельного участка (замощение, покрытие и другие);
некапитальные строения, сооружения - строения, сооружения, которые не имеют прочной связи с землей и конструктивные характеристики которых позволяют осуществить их перемещение и (или) демонтаж и последующую сборку без несоразмерного ущерба назначению и без изменения основных характеристик строений, сооружений (в том числе киосков, навесов и других подобных строений, сооружений)
Статья 2
1. Лицо, осуществившее самовольную постройку, не приобретает на нее право собственности. Оно не вправе распоряжаться постройкой - продавать, дарить, сдавать в аренду, совершать другие сделки.
2. Настоящее Положение устанавливает внесудебный порядок реализации положений п. 4 ст. 222 Гражданского кодекса Российской Федерации при принятии решения о сносе самовольной постройки в случае, если самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, в отношении которого отсутствуют правоустанавливающие документы и необходимость их наличия установлена в соответствии с законодательством на дату начала строительства такого объекта, либо самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, вид разрешенного использования которого не допускает строительства на нем такого объекта и который расположен в границах территории общего пользования; при принятии решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями в случае, если самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, вид разрешенного использования которого не допускает строительства на нем такого объекта, и данная постройка расположена в границах зоны с особыми условиями использования территории при условии, что режим указанной зоны не допускает строительства такого объекта, либо в случае, если в отношении самовольной постройки отсутствует разрешение на строительство, при условии, что границы указанной зоны, необходимость наличия этого разрешения установлены в соответствии с законодательством на дату начала строительства такого объекта, и регулирует отношения, связанные с принятием решения о сносе и осуществлением сноса самовольной постройки.
3. Самовольная постройка подлежит сносу или приведению в соответствие с параметрами, установленными Правилами землепользования и застройки сельского поселения Царевщинский сельсовет Мокшанского района Пензенской области, документацией по планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам постройки, предусмотренными законом (далее – установленные требования), осуществившим ее лицом либо за его счет, а при отсутствии сведений о нём лицом, в собственности, пожизненном наследуемом владении, постоянном (бессрочном) пользовании которого находится земельный участок, на котором возведена или создана самовольная постройка, или лицом, которому такой земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, предоставлен во временное владение и пользование, либо за счет соответствующего лица, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, и случаев, если снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с установленными требованиями осуществляется Администрацией Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
4. Использование самовольной постройки не допускается.
 
Раздел 2. Порядок принятия решения о сносе самовольной постройки
Статья 3
1. Решение о сносе самовольной постройки, в случае если она возведена или создана на земельном участке, в отношении которого отсутствуют правоустанавливающие документы и необходимость их наличия установлена в соответствии с законодательством на дату начала строительства такого объекта, либо самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, вид разрешенного использования которого не допускает строительства на нем такого объекта и который расположен в границах территории общего пользования, и решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями в случае, если самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, вид разрешенного использования которого не допускает строительства на нем такого объекта, и данная постройка расположена в границах зоны с особыми условиями использования территории при условии, что режим указанной зоны не допускает строительства такого объекта, либо в случае, если в отношении самовольной постройки отсутствует разрешение на строительство, при условии, что границы указанной зоны, необходимость наличия этого разрешения установлены в соответствии с законодательством на дату начала строительства такого объекта, принимает Администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в форме Постановления Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на основании протокола комиссии по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее -Комиссия).
2. Решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с параметрами, установленными правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам постройки, предусмотренными законом, не может быть принято в соответствии со статьей 222 Гражданского кодекса Российской Федерации в следующих случаях:
2.1. в отношении объектов индивидуального жилищного строительства, построенных на земельных участках, предназначенных для индивидуального жилищного строительства или расположенных в границах населенных пунктов и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, и в отношении жилых домов и жилых строений, созданных соответственно на дачных и садовых земельных участках, при наличии одновременно следующих условий:
1) права на эти объекты, жилые дома, жилые строения зарегистрированы до 1 сентября 2018 года;
2) параметры этих объектов, жилых домов, жилых строений соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, и (или) предельным параметрам таких объектов, жилых домов, жилых строений, установленным федеральным законом;
3) эти объекты, жилые дома, жилые строения расположены на земельных участках, принадлежащих на праве собственности или на ином законном основании собственникам этих объектов, жилых домов, жилых строений;
2.2. в связи с отсутствием правоустанавливающих документов на земельный участок в отношении здания, сооружения или другого строения, созданных на земельном участке до дня вступления в силу Земельного кодекса Российской Федерации;
2.3. в связи с отсутствием разрешения на строительство в отношении здания, сооружения или другого строения, созданных до 14 мая 1998 года;
2.4. в отношении самовольных построек, возведенных или созданных на земельных участках, не находящихся в государственной или муниципальной собственности, кроме случаев, если сохранение таких построек создает угрозу жизни и здоровью граждан;
2.5. в отношении объекта недвижимого имущества, право собственности на который зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости или признано судом в соответствии с пунктом 3 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации либо в отношении которого ранее судом принято решение об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки, или в отношении многоквартирного дома, жилого дома или садового дома.
2.6. в период рассмотрения заявления гражданина о предоставлении земельного участка, на котором расположен гараж, в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации".
2.7. постройка относится к имуществу религиозного назначения или предназначена для его обслуживания и (или) образует с ним единый монастырский, храмовый или иной культовый комплекс (п. 1 ст. 22 Федерального закона от 30.11.1994 г. № 52-ФЗ, Требования, утвержденные Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.03.2019 г. № 269);
3. Администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области по месту нахождения самовольной постройки или в случае, если самовольная постройка расположена на межселенной территории, администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в срок, не превышающий двадцати рабочих дней со дня получения от исполнительных органов государственной власти, уполномоченных на осуществление государственного строительного надзора, государственного земельного надзора, государственного надзора в области использования и охраны водных объектов, государственного надзора в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий, государственного надзора за состоянием, содержанием, сохранением, использованием, популяризацией и государственной охраной объектов культурного наследия, от исполнительных органов государственной власти, уполномоченных на осуществление федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), подведомственных им государственных учреждений, должностных лиц государственных учреждений, осуществляющих управление особо охраняемыми природными территориями федерального и регионального значения, являющихся государственными инспекторами в области охраны окружающей среды, или от органов местного самоуправления, осуществляющих муниципальный земельный контроль  или муниципальный контроль в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий, уведомления о выявлении самовольной постройки и документов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, предусмотренных пунктом 1 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, обязана рассмотреть указанные уведомление и документы и по результатам такого рассмотрения совершить одно из следующих действий:
1) принять решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных пунктом 4 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации;
2) обратиться в суд с иском о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями.
3) направить, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается, в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган местного самоуправления, от которых поступило уведомление о выявлении самовольной постройки.
4. Выявление объектов самовольного строительства на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  осуществляется путем:
 - объездов (обходов) территории Царевщинского сельсовета комиссией;
 - получения уведомлений о выявлении самовольной постройки от исполнительных органов государственной власти, уполномоченных на осуществление государственного строительного надзора, государственного земельного надзора, государственного надзора в области использования и охраны водных объектов, государственного надзора в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий, государственного надзора за состоянием, содержанием, сохранением, использованием, популяризацией и государственной охраной объектов культурного наследия, от исполнительных органов государственной власти, уполномоченных на осуществление федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), подведомственных им государственных учреждений, должностных лиц государственных учреждений, осуществляющих управление особо охраняемыми природными территориями федерального и регионального значения, являющихся государственными инспекторами в области охраны окружающей среды, или от органов местного самоуправления, осуществляющих муниципальный земельный контроль или муниципальный контроль в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий. 
Выявление самовольных построек на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, осуществляется также при проведении землеустроительных работ, межевании и инвентаризации земельных участков.
5. Сведения о самовольных постройках могут быть представлены в Администрацию Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области любым физическим или юридическим лицом в произвольной форме с указанием месторасположения объекта самовольного строительства и с указанием лица, осуществившего самовольную постройку, если оно известно.
6. Информация о самовольных постройках передается в комиссию по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – Комиссия).
7. Комиссия в своей работе руководствуется действующим законодательством, настоящим Положением, а также Положением о Комиссии.
8. При обнаружении самовольных построек на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области лицами, указанными в пункте 3 настоящей статьи, составляется акт по форме согласно Приложению 1.1 к настоящему Положению.
9. В акте указываются:
1) дата и место составления акта;
2) адрес ближайшего строения, рядом с которым находится самовольная постройка;
3) полное описание самовольной постройки (строительный материал, цвет, размер, наличие фундамента и т.д.);
4) владелец (если установлен).
К акту прилагаются план земельного участка с указанием места нахождения самовольной постройки и ее фотография. Если несколько самовольных построек расположены в одном месте, то каждой самовольной постройке присваивается свой номер с нанесением его на план и на фотографию постройки.
Одновременно с составлением акта на фасаде самовольной постройки размещается объявление о необходимости предоставления лицом, установившим самовольную постройку правоустанавливающих документов на объект для выявления правомерности установки данной постройки, с указанием срока явки в Комиссию в течение семи календарных дней со дня размещения объявления на фасаде постройки.
10. Самовольная постройка в течение трех рабочих дней после дня составления акта, указанного в настоящей статье, подлежит постановке на учет самовольно установленных объектов посредством включения сведений о данных самовольной постройки в реестр самовольных построек, выявленных на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – Реестр).
Реестр ведется в соответствии с формой, установленной Приложением 1.2 к настоящему Положению.
Реестр публикуется в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета» и (или) на официальной странице Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Обновление информации, содержащееся в Реестре, производится до 5 числа ежемесячно.
11. На основании полученной информации о выявлении самовольной постройки председатель Комиссии в течение десяти рабочих дней поручает уполномоченному органу осуществить следующие мероприятия:
1) осуществить осмотр самовольной постройки;
2) получить сведения о наличии или отсутствии разрешения на строительство объекта капитального строительства, а также подготовить сведения из Правил землепользования и застройки Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о виде разрешенного строительства и градостроительных регламентах территориальной зоны, в границах которой находится земельный участок, на котором расположен самовольный объект.
12. Комиссия рассматривает материалы по самовольным постройкам, и принимает одно из следующих решений:
1) о наличии признаков самовольной постройки и необходимости сноса самовольной постройки;
2) о наличии признаков самовольной постройки и необходимости ее приведения в соответствие с установленными требованиями;
3) о законности нахождения строения на земельном участке.
13. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается присутствующими членами комиссии и утверждается председателем или, при его отсутствии, – заместителем председателя.
Мнение членов комиссии, не согласных с принятым решением, заносится в текст протокола или оформляется в виде отдельного документа, прилагаемого к протоколу.
14 Обжалование решений Комиссии осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
15. Решение о сносе самовольной постройки в случае, если самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, в отношении которого отсутствуют правоустанавливающие документы и необходимость их наличия установлена в соответствии с законодательством на дату начала строительства такого объекта, либо самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, вид разрешенного использования которого не допускает строительства на нем такого объекта и который расположен в границах территории общего пользования, и решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями в случае, если самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, вид разрешенного использования которого не допускает строительства на нем такого объекта, и данная постройка расположена в границах зоны с особыми условиями использования территории при условии, что режим указанной зоны не допускает строительства такого объекта, либо в случае, если в отношении самовольной постройки отсутствует разрешение на строительство, при условии, что границы указанной зоны, необходимость наличия этого разрешения установлены в соответствии с законодательством на дату начала строительства такого объекта, принимается в виде Постановления Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
16. В течение семи рабочих дней со дня принятия решения о сносе самовольной постройки либо решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями Администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, приняв соответствующее Постановление Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, обязана направить его копию лицу, осуществившему самовольную постройку, а при отсутствии сведений о таком лице - правообладателю земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка.
17. В случае, если лицо, осуществившее самовольную постройку, или правообладатель земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, не были выявлены, Администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, принявшая решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, в течение семи рабочих дней со дня принятия соответствующего решения обязана:
1) обеспечить опубликование в официальных средствах массовой информации, сообщения о планируемых сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями;
2) обеспечить размещение на официальной странице Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" сообщения о планируемых сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями;
3) обеспечить размещение на информационном щите в границах земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, сообщения о планируемых сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями.
18. В течение семи дней со дня принятия решения о сносе самовольной постройки либо решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, соответствующее Постановление Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области направляется лицу, осуществившее самовольную постройку.
 
Раздел 3. Осуществление сноса объекта капитального строительства
Статья 4
1. Снос объекта капитального строительства осуществляется в соответствии с проектом организации работ по сносу объекта капитального строительства после отключения объекта капитального строительства от сетей инженерно-технического обеспечения в соответствии с условиями отключения объекта капитального строительства от сетей инженерно-технического обеспечения, выданными организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, а также после вывода объекта капитального строительства из эксплуатации в случае, если это предусмотрено федеральными законами.
2. Условия отключения объекта капитального строительства от сетей инженерно-технического обеспечения выдаются организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, без взимания платы в течение не более чем десяти рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче таких условий от застройщика или Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области. Отключение объекта капитального строительства от сетей инженерно-технического обеспечения подтверждается актом, подписанным организацией, осуществляющей эксплуатацию соответствующих сетей инженерно-технического обеспечения.
3. В процессе сноса объекта капитального строительства принимаются меры, направленные на предупреждение причинения вреда жизни или здоровью людей, имуществу физических или юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, окружающей среде, предусматривается устройство временных ограждений, подъездных путей, осуществляются мероприятия по утилизации строительного мусора.
4. В целях сноса объекта капитального строительства застройщик или технический заказчик подает на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в том числе через многофункциональный центр, либо направляет посредством почтового отправления уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства не позднее, чем за семь рабочих дней до начала выполнения работ по сносу объекта капитального строительства. Указанное уведомление должно содержать следующие сведения:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);
2) наименование и место нахождения застройщика или технического заказчика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;
4) сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);
5) сведения о праве застройщика на объект капитального строительства, подлежащий сносу, а также сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства, подлежащий сносу (при наличии таких лиц);
6) сведения о решении суда или Постановлении Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о сносе объекта капитального строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной постройки в соответствии с земельным законодательством (при наличии таких решения либо обязательства);
7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком или техническим заказчиком.
5. Подача уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства наряду со способами, предусмотренными частью 4 настоящей статьи, может осуществляться:
1) с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг;
[bookmark: P112]2) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.
6. К уведомлению о планируемом сносе объекта капитального строительства прилагаются следующие документы:
1) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства;
2) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства.
 
Статья 5
1. В целях сноса объекта капитального строительства застройщик или технический заказчик обеспечивает подготовку проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства в качестве самостоятельного документа.
2. Подготовка проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства не требуется для сноса объектов, указанных в пунктах 1 - 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В этом случае застройщик по собственной инициативе вправе обеспечить подготовку проекта организации работ по сносу таких объектов капитального строительства.
3. Требования к составу и содержанию проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства устанавливаются Правительством Российской Федерации.
4. В случае, если снос объекта капитального строительства планируется осуществлять с привлечением средств бюджета Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, застройщик или технический заказчик обеспечивает подготовку сметы на снос объекта капитального строительства.
5. В случае, если снос объекта капитального строительства, расположенного на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности и не предоставленном в пользование и (или) во владение гражданам или юридическим лицам, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами обеспечивается Администрацией Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, функции застройщика выполняет Администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области или лица, с которыми заключен договор о сносе указанного объекта капитального строительства.
6. Застройщик или технический заказчик не позднее семи рабочих дней после завершения сноса объекта капитального строительства подает на бумажном носителе посредством обращения в многофункциональный центр, либо направляет посредством почтового отправления или единого портала государственных и муниципальных услуг уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства.
7. Подача уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства наряду со способами, предусмотренными частью 6 настоящей статьи, может осуществляться:
1) с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг;
2) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.
8. Формы уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.
9. Срок для сноса самовольной постройки устанавливается с учетом характера самовольной постройки, но не может составлять менее чем три месяца и более чем двенадцать месяцев, срок для приведения самовольной постройки в соответствии с установленными требованиями устанавливается с учетом характера самовольной постройки, но не может составлять менее чем шесть месяцев и более чем три года.
10. Снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с установленными требованиями осуществляет лицо, которое создало или возвело самовольную постройку, а при отсутствии сведений о таком лице правообладатель земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, в срок, установленный Постановлением Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
11. Срок для добровольного сноса самовольной постройки исчисляется: со дня вручения лицу, осуществившему самовольную постройку, копии Постановления Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, или получения им заказного письма, если оно вручено ему лично или совершеннолетнему лицу, проживающему совместно с этим лицом, под расписку на подлежащем возврату отправителю уведомлении о вручении либо ином документе с указанием даты и времени вручения, а также источника информации; со дня вручения заказного письма уполномоченному лицу юридического лица, его филиала или представительства.
12. В случаях, когда адресат отказался от получения заказного письма и этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи или, несмотря на почтовое извещение, адресат не явился за получением заказного письма, о чем организация почтовой связи уведомила отправителя, срок для добровольного сноса самовольной постройки исчисляется со дня отказа от получения письма или со дня получения от организации почтовой связи уведомления о неявке адресата за получением письма.
13. Если лицо, осуществившее самовольную постройку по уважительной причине не в состоянии выполнить в установленный срок требование о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, то оно или уполномоченное им лицо обязаны письменно уведомить об этом Администрацию Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области до истечения установленного срока и указать срок, в течение которого добровольный снос самовольной постройки может быть ими выполнен. В этом случае указанный срок продлевается не более чем на 30 календарных дней и в адрес лица, осуществившего самовольную постройку, направляется соответствующее письмо с указанием предельного срока сноса строения или его приведения в соответствие с установленными требованиями. Письмо вручается лично под роспись либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением.
14. В случае осуществления сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие с установленными требованиями лицом, которое создало или возвело самовольную постройку, либо лицом, с которым органом местного самоуправления поселения по месту нахождения самовольной постройки или в случае, если самовольная постройка расположена на межселенной территории, органом местного самоуправления муниципального района заключен договор о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, которые не являются правообладателями земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, указанные лица выполняют функции застройщика.
15. В случае, если в установленный срок лицом, которое создало или возвело самовольную постройку, а при отсутствии сведений о таком лице правообладателем земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации, при переходе прав на земельный участок обязательство по сносу самовольной постройки или ее приведению в соответствие с установленными требованиями в сроки, установленные в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, переходит к новому правообладателю земельного участка.
16. В случае, если лицом, которое создало или возвело самовольную постройку, а при отсутствии сведений о таком лице правообладателем земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка в установленные сроки не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области по месту нахождения самовольной постройки или в случае, если самовольная постройка расположена на межселенной территории, администрация сельского поселения Царевщинский сельсовета Мокшанского района Пензенской области выполняет одно из следующих действий:
1) направляет в течение семи рабочих дней со дня истечения срока, установленного соответствующим Постановлением Администрации  Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, уведомление об этом в исполнительный орган государственной власти, уполномоченный на предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности, при условии, что самовольная постройка создана или возведена на земельном участке, находящемся в государственной или муниципальной собственности;
2) обращается в течение шести месяцев со дня истечения срока, установленного соответствующим Постановлением Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в суд с требованием об изъятии земельного участка и о его продаже с публичных торгов при условии, что самовольная постройка создана или возведена на земельном участке, находящемся в частной собственности, за исключением случая, предусмотренного подпунктом 3 пункта 17 настоящей статьи Положения;
3) обращается в течение шести месяцев со дня истечения срока, установленного соответствующим Постановлением Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в суд с требованием об изъятии земельного участка и о его передаче в муниципальную собственность при условии, что самовольная постройка создана или возведена на земельном участке, находящемся в частной собственности, и такой земельный участок расположен в границах территории общего пользования, за исключением случая, предусмотренного подпунктом 3 пункта 17 настоящей статьи Положения.
[bookmark: P135]17. Снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с установленными требованиями осуществляется Администрацией Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области по месту нахождения самовольной постройки или в случае, если самовольная постройка расположена на межселенной территории, Администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в следующих случаях:
[bookmark: P136]1) в течение двух месяцев со дня размещения на официальной странице Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" сообщения о планируемых сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями лицо, которое создало или возвело самовольную постройку, или правообладатель земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, не были выявлены;
2) в течение шести месяцев со дня истечения срока, установленного решением суда или Постановлением Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о сносе самовольной постройки либо решением суда или Постановлением Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, лицо, которое создало или возвело самовольную постройку, или правообладатель земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, не выполнили соответствующие обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и земельный участок, на котором создана или возведена самовольная постройка, не предоставлен иному лицу в пользование и (или) владение либо по результатам публичных торгов не приобретен иным лицом;
[bookmark: P138]3) в срок, установленный решением суда или Постановлением Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о сносе самовольной постройки либо Постановлением Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, лицом, которое создало или возвело самовольную постройку, или правообладателем земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, не выполнены соответствующие обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации, при условии, что самовольная постройка создана или возведена на неделимом земельном участке, на котором также расположены объекты капитального строительства, не являющиеся самовольными постройками.
18. В течение двух месяцев со дня истечения сроков, указанных соответственно в подпунктах 1 - 3 пункта 17 настоящего Положения, Администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области по месту нахождения самовольной постройки или в случае, если самовольная постройка расположена на межселенной территории обязана принять решение об осуществлении сноса самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями с указанием сроков таких сноса, приведения в соответствие с установленными требованиями.
19. Снос самовольных построек или их приведение в соответствие с установленными требованиями производится в присутствии представителей Комиссии, с фиксацией осуществления сноса или их приведения в соответствие с установленными требованиями посредством применения фото- и (или) видеокамеры.
20. В случае неявки лица, осуществившего строительство самовольной постройки, к дате и времени, указанным в сообщении о планируемом сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, снос или ее приведение в соответствие с установленными требованиями производится в его отсутствие.
21. В случае, если лицо, осуществившее самовольную постройку, не выявлено, снос самовольной постройки, организуется с учетом требований Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», не ранее чем по истечении двух месяцев после дня размещения на официальной странице Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет сообщения о планируемом сносе такого строения.
22. Перед сносом самовольной постройки, специализированной организацией, выбранной по результатам торгов, производит вскрытие постройки с уведомлением отдела полиции, составляет опись находящегося в ней имущества. Опись имущества передается в Администрацию Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
23. По факту выполненного принудительного сноса составляется акт по форме согласно Приложению 1.4 к настоящему Положению. Копия акта выдается на руки или направляется владельцу имущества по почте с уведомлением о вручении. Если владелец не установлен, о факте сноса сообщается в средствах массовой информации.
24. Имущество, находящееся в самовольной постройке на момент сноса, вывозится в специальные места под ответственное хранение на срок не менее одного года.
25. Имущество, находящееся на хранении, выдается владельцу при обращении в Администрацию Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области при предъявлении на него прав собственности и документа об уплате расходов, связанных со сносом (демонтажем), транспортировкой и хранением имущества.
При отказе владельца имущества от уплаты расходов, указанных в настоящей части, вопрос по их взысканию решается в судебном порядке.
Информация о возврате владельцу самовольной постройки в течение пяти рабочих дней со дня ее получения Администрацией Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области вносится в Реестр.
26. Имущество, вывезенное на специальные площадки и не востребованное его владельцем, по истечении одного года хранения реализуется администрацией Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в установленном порядке.
27. При истечении срока хранения и отсутствия лиц, претендующих на имущество, к нему применяются нормы гражданского законодательства о бесхозяйных вещах.
28. Финансирование работ по сносу (демонтажу), переносу самовольных построек производится:
1) для владельцев самовольных построек, владельцы которых известны и имеют правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором произведена самовольная постройка – за счет владельцев самовольных построек и временных сооружений;
2) если владелец самовольной постройки не известен и на земельный участок отсутствуют правоустанавливающие документы – за счет средств бюджета Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области с последующим возмещением затрат, при его установлении, владельцем самовольной постройки.
 Раздел 4. Особенности сноса объектов капитального строительства, расположенных в зонах с особыми условиями использования территорий, или приведения таких объектов капитального строительства в соответствие с ограничениями использования земельных участков, установленными в границах зон с особыми условиями использования территорий
Статья 6
[bookmark: P158]1. Объект капитального строительства, расположенный в границах зоны с особыми условиями использования территории, подлежит сносу или приведению в соответствие с ограничениями использования земельных участков, установленными в границах зоны с особыми условиями использования территории, в случае, если режим указанной зоны не допускает размещения такого объекта капитального строительства и иное не предусмотрено федеральным законом.
[bookmark: P159]2. В случае, предусмотренном пунктом 1статьи 6 настоящего Положения, снос объекта капитального строительства (за исключением объекта капитального строительства, в отношении которого принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, кроме случаев, если решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями принято исключительно в связи с несоответствием указанного объекта капитального строительства предельному количеству этажей и (или) предельной высоте зданий, строений, сооружений, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, требованиями разрешения на строительство) или его приведение в соответствие с ограничениями использования земельных участков, установленными в границах зоны с особыми условиями использования территории, осуществляется на основании решения собственника объекта капитального строительства или собственников помещений в нем самостоятельно либо на основании соглашения о возмещении убытков, причиненных ограничением прав указанных собственника объекта капитального строительства или собственников помещений в нем в связи с установлением зоны с особыми условиями использования территории. Указанное соглашение о возмещении убытков заключается собственником объекта капитального строительства или собственниками помещений в нем с правообладателем здания или сооружения, в связи с размещением которых установлена зона с особыми условиями использования территории, в случае установления зоны с особыми условиями использования территории в отношении планируемого строительства или реконструкции здания или сооружения с застройщиком, а при отсутствии указанных правообладателя или застройщика или в случае установления зоны с особыми условиями использования территории по основаниям, не связанным с размещением здания или сооружения, с органом государственной власти или органом местного самоуправления, принявшими решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории либо установившими границы зоны с особыми условиями использования территории, возникающей в силу федерального закона. В случае не достижения соглашения о возмещении убытков снос такого объекта капитального строительства или его приведение в соответствие осуществляется исключительно на основании решения суда.
3. Указанное в пункте 2 статьи 6 настоящего Положения соглашение о возмещении убытков должно предусматривать в том числе условие о сносе объекта капитального строительства либо приведении объекта капитального строительства и (или) его разрешенного использования (назначения) в соответствие с ограничениями использования земельных участков, установленными в границах зоны с особыми условиями использования территории. Заключение данного соглашения, возмещение убытков, причиненных ограничением прав собственника объекта капитального строительства, собственников помещений в нем, нанимателей по договорам социального найма или договорам найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в многоквартирном доме в связи с установлением зоны с особыми условиями использования территории, осуществляются в соответствии с гражданским законодательством и земельным законодательством.
4. В случае, если установление зоны с особыми условиями использования территории приводит к невозможности использования объекта капитального строительства в соответствии с его разрешенным использованием (назначением) (за исключением объекта капитального строительства, в отношении которого принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, кроме случаев, если решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями принято исключительно в связи с несоответствием указанного объекта капитального строительства предельному количеству этажей и (или) предельной высоте зданий, строений, сооружений, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, требованиями разрешения на строительство), по требованию собственника объекта капитального строительства или собственников помещений в нем правообладатели зданий, сооружений, в связи с размещением которых установлена зона с особыми условиями использования территории, органы государственной власти, органы местного самоуправления обязаны в соответствии с земельным законодательством выкупить такой объект капитального строительства.
 
Раздел 5. Возмещение расходов по сносу самовольной постройки
Статья 7
1. Финансирование затрат на снос самовольной постройки в случаях, предусмотренных подпунктом 2 пункта 28 статьи 5 настоящего Положения, осуществляется за счет средств бюджета Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на основании Постановления Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о сносе самовольной постройки в установленном порядке.
2. В состав расходов, связанных с мероприятиями по сносу, хранению объектов, включаются расходы, связанные с:
1) уведомлением лица, осуществившего самовольную постройку;
2) публикацией информации об объекте и сносе объекта;
3) подготовкой сметы на снос объекта капитального строительства;
4) подготовкой проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства;
5) выполнением работ по вскрытию;
6) выполнение работ по договору подряда на осуществление сноса;
7) транспортировкой объекта и (или) имущества в места хранения;
8) хранением объекта и (или) имущества.
3. Все расходы, связанные с работами по сносу самовольных построек или их приведением в соответствие с установленными требованиями, с последующим хранением их конструктивных элементов, находящегося в них имущества, подлежат возмещению за счет денежных средств лица, которое создало или возвело самовольную постройку, а при отсутствии сведений о таком лице - правообладателя земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, за исключением случая, если в соответствии с федеральным законом орган местного самоуправления имеет право на возмещение за счет казны Российской Федерации расходов местного бюджета на выполнение работ по сносу самовольной постройки или ее приведению в соответствие с установленными требованиями.
4. В случае выявления лица, осуществившего самовольную постройку, взыскание расходов, связанных со сносом самовольной постройки за счет средств бюджета Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, осуществляется в судебном порядке по иску с указанного лица.
 
Раздел 6. Обжалование решений, действий (бездействия), связанных со сносом самовольной постройки
Статья 8
1.  Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, связанные с выявлением и пресечением самовольного строительства, путем подачи соответствующего заявления Главе администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
Указанное заявление рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня его поступления.
2. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, связанные со сносом самовольной постройки в судебном порядке.
 
 
 
 
 


  
Приложение 1.1
к Положению о принятия решения
о сносе самовольной постройки на территории
Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области или о ее приведении в соответствии
с установленными требованиями
и осуществления сноса
самовольных построек
 
[bookmark: P113]АКТ О ВЫЯВЛЕНИИ САМОВОЛЬНОЙ ПОСТРОЙКИ № ____
 
_____________ «__» _____________ 20__ г.
 
(должностное лицо, ФИО)
_______________________________________________ составлен настоящий акт о том, что, в результате осмотра и обследования земельного участка и постройки________________________________________________________________
(металлический гараж, хозяйственная постройка, ограждение, контейнер, киоск, павильон, рекламная конструкция, временное либо передвижное строение и сооружение, строительный материал, изделие, конструкция)
по адресу: _______________________________________________________________
(адрес и место расположения постройки)
и установила следующее:
1. Владельцем постройки является гр. _______________________________________,
проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________
(если владелец установлен)
2. Постройка изготовлена из _______________________________________________,
Размер - ____________,
Площадь - ___________ кв. м.
Наличие фундамента - ____________ (есть/нет).
3. Адрес ближайшего строения, рядом с которым находится самовольная постройка________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Приложением к акту являются:
 - схема земельного участка с указанием места нахождения постройки;
 - фотоматериалы.
 
Постройке присвоен № _____/___________, который нанесен на схему земельного участка и на фотографию объекта.
___________________________________
(подпись должностного лица, составившего акт)    
 
 
 
 

Приложение 1.2
к Положению о принятия решения
 о сносе самовольной постройки на территории
Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области или о ее приведении в соответствии  с установленными требованиями
 и осуществления сноса самовольных построек
 
РЕЕСТР
САМОВОЛЬНЫХ ПОСТРОЕК, ВЫЯВЛЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ ЦАРЕВЩИНСКОГОСЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 
	№
п/п
	Тип самовольной постройки
	Место размещения самовольной постройки
	Дата выявления самовольной постройки
	Дата планируемого фактического демонтажа самовольной постройки
	Реквизиты постановления администрации сельского поселения сумон Теве-Хая Дзун-Хемчикского кожууна Республики Тыва, являющегося основанием для принятия решения о демонтаже самовольной постройки
	Место хранения демонтированного самовольной постройки с указанием почтового адреса
	Документы-основания, дата возврата владельцу самовольного объекта

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
 

Приложение 1.3
[bookmark: P181]к Положению о принятия решения
 о сносе самовольной постройки на территории
Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области или о ее приведении в соответствии
 с установленными требованиями
 и осуществления сноса
самовольных построек
 
УВЕДОМЛЕНИЕ № _____
 
_________________ «__» _____________ 20__ г.
Выдано ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица, должностного лица,
_______________________________________________________________________
(наименование юридического лица, которому выдано предписание)
по объекту:______________________________________________________________
(наименование объекта)
по адресу:  _____________________________________________________________
(местоположение объекта)
Комиссия по выявлению. пресечению предупреждению самовольного строительства и реконструкции. а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства на территории ___________ сельсовета, ОБЯЗЫВАЕТ Вас в срок до «__» _________ 20__ г. произвести снос (демонтаж) 
_______________________________________________________________________
и на основании статьи 76 Земельного кодекса Российской Федерации освободить незаконно занятый земельный участок.
В случае невыполнения данного уведомления самовольная постройка будет демонтирована и вывезена на площадку временного хранения с отнесением расходов на Ваш счет.
За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего уведомления лицо, допустившее нарушение, несет административную ответственность.
_______________________                                            _______________________________
(подпись)                                                                                    (И.О. Фамилия)
Уведомление к исполнению принял
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, должностного лица, представителя юридического лица, руководителя или должностного лица, которому по доверенности предоставлено право представлять лицо, допустившего нарушение градостроительного и земельного законодательства)
___________________________________________
(подпись)
 
 
 
 











 
Приложение 1.4
[bookmark: P235]к Положению о принятия решения
 о сносе самовольной постройки на территории
Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области или о ее приведении в соответствии
 с установленными требованиями
 и осуществления сноса самовольных построек
 
АКТ № ______
 
_________________ «__» _____________ 20__ г.
 
Настоящий акт составлен о том, что, произведен снос самовольной постройки, расположенной по адресу: _________________________________
__________________________________________________________________
(адрес и место расположения объекта)
Внешнее состояние постройки на момент сноса:
_____________________________________________________________
Имущество, обнаруженное при вскрытии сносимой постройки: __________________________________________________________________
Снесенная постройка и обнаруженное в ней имущество переданы на ответственное хранение______________________________________________
__________________________________________________________________
Ответственное лицо, принявшее имущество на хранение: __________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись руководителя организации, осуществляющей снос самовольной постройки)
 
Акт составлен в 3 экземплярах и направлен в:
- администрацию _________ сельсовета Мокшанского района Пензенской области ______________________________;
- владельцу объекта (если установлен).
С актом ознакомлен____________________________________________
__________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись владельца самовольной постройки)
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АДМИНИСТРАЦИИ ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
от 30.06.2026 № 87
 
с.Царевщино

О создании комиссии по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
 
 
В целях комиссионного рассмотрения фактов строительства (реконструкции) объектов, обладающих признаками самовольного строительства и строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Земельного кодекса Российской Федерации, Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", Устава сельского поселения Царевщинский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области, 

администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1. Создать Комиссию по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
2. Утвердить прилагаемые:
- Положение о Комиссии по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (Приложение № 1).
- Состав Комиссии по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (Приложение № 2).
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 
Глава администрации 
Царевщинского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской  области                                           О.А.Адышкина






















Приложение № 1
к постановлению администрации
Царевщинского сельсовета 
Мокшанского района 
Пензенской области
от 30.06.2026 № 87
 
[bookmark: P39]Положение
о комиссии по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок,
предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, на территории
Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области 

1. Общие положения
 
1.1. Настоящее Положение определяет порядок работы Комиссии по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Комиссия).
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Пензенской области, муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, настоящим Положением.
 
2. Основные задачи, полномочия и обязанности комиссии

2.1. Целью работы Комиссии является рассмотрение фактов строительства (реконструкции) объектов, обладающих признаками самовольного строительства и строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.
Основными задачами Комиссии являются:
- принятие мер по выявлению, профилактике и пресечению самовольного строительства;
- участие в разработке мероприятий по завершению строительства и вводу в эксплуатацию объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
2.2. Комиссия вправе принимать решения:
2.2.1):
- о направлении инвестору (застройщику) предложений (с выпиской из протокола заседания Комиссии и с рекомендациями по срокам выполнения работ);
- о добровольном сносе самовольно возведенного объекта (или его части) на земельном участке, расположенном на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
- о восстановлении (рекультивации) территории;
- о компенсации утраченных при ведении самовольного строительства зеленых насаждений;
- о недопустимости производства строительно-монтажных работ до получения соответствующих разрешений на строительство и правоустанавливающих документов на земельный участок;
- о направлении протокола комиссии в МВД России в Мокшанском районе и в другие заинтересованные учреждения и организации, контролирующие и надзорные органы;
2.2.2) о возможности в соответствии с пунктом 3 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации сохранения завершенного строительства или реконструкции объекта (при самовольном выполнении работ на земельном участке);
2.2.3) о направлении в уполномоченные органы государственной власти Пензенской области и территориальные органы федеральных органов исполнительной власти сведений о ведении самовольного строительства на земельных участках в границах Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, находящихся в муниципальной собственности, и на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена;
2.2.5) о признании долгостроем многоквартирного дома или иного объекта недвижимости, строительство которого не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства;
2.2.6) о разработке мероприятий по завершению строительства и вводу в эксплуатацию объектов-долгостроев на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
2.2.7) о повторном рассмотрении вопросов на заседаниях Комиссии или отмене ранее принятых решений Комиссии.
2.3. Комиссия имеет право запрашивать у органов исполнительной власти Пензенской области, государственных и муниципальных учреждений, государственных и муниципальных предприятий, организаций всех форм собственности, а также у инвесторов (застройщиков), заказчиков и иных организаций информацию в части их компетенции по рассматриваемым вопросам в объеме, необходимом для полного, всестороннего и объективного исследования вопросов, входящих в компетенцию Комиссии.
2.4. Обязанности Комиссии:
2.4.1) заслушивать информацию об исполнении поручений и решений Комиссии;
2.4.2) обеспечивать взаимодействие с органами исполнительной власти Пензенской области, организациями всех форм собственности при решении вопросов профилактики, выявления и пресечения самовольного строительства в Царевщинском сельсовета Мокшанского района Пензенской области и разработке мероприятий по завершению строительства и вводу в эксплуатацию объектов-долгостроев на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
 
3. Порядок выявления самовольного строительства
3.1. Выявление объектов самовольного строительства на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области осуществляется путем:
 - объездов (обходов) территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области комиссией;
 - получения уведомлений о выявлении самовольной постройки от исполнительных органов государственной власти, уполномоченных на осуществление государственного строительного надзора, государственного земельного надзора, государственного надзора в области использования и охраны водных объектов, государственного надзора в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий, государственного надзора за состоянием, содержанием, сохранением, использованием, популяризацией и государственной охраной объектов культурного наследия, от исполнительных органов государственной власти, уполномоченных на осуществление федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), подведомственных им государственных учреждений, должностных лиц государственных учреждений, осуществляющих управление особо охраняемыми природными территориями федерального и регионального значения, являющихся государственными инспекторами в области охраны окружающей среды, или от органов местного самоуправления, осуществляющих муниципальный земельный контроль или муниципальный контроль в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий.
3.2. Комиссия осуществляет объезды (обходы) территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области не реже 1 раза в квартал в соответствии с утвержденными планами-графиками.
Планы-графики объездов (обходов) территории составляются таким образом, чтобы в течение квартала объездами (обходами) была охвачена вся территория сельсовета.
Планы-графики объездов (обходов) территории сельсовета утверждаются не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до начала следующего квартала.
3.3. В процессе объезда (обхода) комиссия осуществляет внешний осмотр и фото- или видеосъемку  зданий, сооружений или других строений, возведенных на земельном участке, не предоставленном в установленном порядке, или на земельном участке, разрешенное использование которого не допускает строительства на нем данного объекта, либо возведенные или созданные без получения на это необходимых в силу закона согласований, разрешений или с нарушением градостроительных и строительных норм и правил, если разрешенное использование земельного участка, требование о получении соответствующих согласований, разрешений и (или) указанные градостроительные и строительные нормы и правила установлены на дату начала возведения или создания самовольной постройки и являются действующими на дату выявления самовольной постройки. 
При проверке уведомления о выявлении самовольной постройки комиссия осуществляет внешний осмотр и фото- или видеосъемку земельных участков, расположенных на них объектов, действий третьих лиц по строительству, реконструкции или использованию таких объектов, указанных в уведомлении.
3.4. После завершения обхода (объезда) или проверки уведомления о выявлении самовольной постройки комиссия в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня проведения указанных мероприятий осуществляет в отношении каждого осмотренного комиссией земельного участка и находящегося на нем объекта сбор следующих документов и сведений:
а) о правообладателе земельного участка и целях предоставления земельного участка;
б) о необходимости получения разрешения на строительство для производимых на земельном участке работ;
в) о наличии разрешения на строительство (реконструкцию) объекта и акта ввода объекта в эксплуатацию, в случае если такое разрешение или акт требуются;
г) о правообладателе (застройщике) объекта;
д) о расположении объекта относительно зон с особыми условиями использования территории или территории общего пользования либо полосы отвода инженерных сетей федерального, регионального или местного значения;
е) о соответствии объекта виду разрешенного использования земельного участка, иным градостроительным нормам и правилам.
В случае отсутствия в Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области соответствующих документов и сведений, комиссия запрашивает такие документы и сведения в соответствующих органах государственной власти.
3.5. По результатам обхода (объезда) или проверки уведомления о выявлении самовольного строительства комиссией в течение 3 (трех) рабочих дней со дня истечения срока, указанного в пункте 3.4 настоящего Положения, составляется протокол с указанием всех проверенных в ходе осуществления указанных мероприятий объектов по форме, согласно приложению 1 к настоящему Порядку. Протокол утверждается председателем комиссии, и подписывается членами комиссии.
К протоколу приобщаются материалы фото- или видеосъемки осмотра объекта и документы, полученные в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Положения.
В случае если в процессе обхода (объезда) комиссией не выявлено зданий, сооружений или других строений, возведенных на земельном участке, не предоставленном в установленном порядке, или на земельном участке, разрешенное использование которого не допускает строительства на нем данного объекта, либо возведенные или созданные без получения на это необходимых в силу закона согласований, разрешений или с нарушением градостроительных и строительных норм и правил, если разрешенное использование земельного участка, требование о получении соответствующих согласований, разрешений и (или) указанные градостроительные и строительные нормы и правила установлены на дату начала возведения или создания самовольной постройки и являются действующими на дату выявления самовольной постройки,  в протоколе указывается, что объектов самовольного строительства не выявлено.
3.6. В случае если комиссией в процессе проведения мероприятий, указанных в настоящем разделе Положения, выявлены объекты самовольного строительства, комиссия составляет акт осмотра объекта по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению. В акте осмотра объекта указываются сведения, указанные в пункте 3.4 настоящего Положения, а также фиксируется факт производства строительных работ на момент осмотра с указанием вида таких работ. При отсутствии производства строительных работ на момент осмотра фиксируется текущее состояние осмотренного объекта и изменения объемов строительных работ, выполненных с момента предыдущего осмотра (если ранее на данном объекте уже проводился осмотр). Акт осмотра объекта утверждается председателем комиссии и подписывается членами комиссии.
К акту осмотра объекта приобщаются следующие документы, полученные комиссией в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Положения:
а) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект, обладающий признаками самовольной постройки, и земельный участок, на котором он расположен, по состоянию на день составления акта. При отсутствии сведений в Едином государственном реестре недвижимости к акту должно быть приложено соответствующее уведомление об отсутствии сведений о зарегистрированных правах и документы, подтверждающие сведения о владельце (застройщике) объекта самовольного строительства и земельного участка, на котором такой объект расположен (в случае если владельца (застройщика) объекта самовольного строительства удалось установить). Такие сведения должны содержать: в отношении юридических лиц - наименование и местонахождение, индивидуальный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер; в отношении физических лиц - фамилию, имя, отчество (при наличии) и адрес места жительства лица;
б) копии правоустанавливающих документов на земельный участок (при наличии);
в) копии правоустанавливающих документов на объект (при наличии);
г) описание объекта самовольного строительства, материалы фото- или видеосъемки, отражающие внешние характеристики и вид объекта самовольного строительства;
д) документы, подтверждающие расположение объекта в зоне с особыми условиями использования территорий или на территориях общего пользования либо в полосах отвода инженерных сетей федерального, регионального или местного значения (в случае расположения объекта на указанной территории);
е) схема размещения объекта самовольного строительства на земельном участке с указанием параметров объекта.
3.7. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня истечения срока, указанного в пункте 3.5 настоящего Положения, комиссия направляет информационное письмо с приложением акта осмотра объекта, указанного в пункте 3.6 настоящего Положения, в следующие органы и организации:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области;
- Инспекцию Федеральной налоговой службы по Пензенской  области;
- ресурсоснабжающие организации;
- органы технической инвентаризации.
 Информационное письмо должно содержать фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, дату и место рождения физического лица; место нахождения выявленного объекта самовольного строительства либо самовольно занятого земельного участка; сведения о соответствии выявленного объекта самовольного строительства разрешенному виду использования земельного участка.

4. Состав комиссии и регламент ее работы

4.1. Комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
4.2. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области. В состав Комиссии входят представители администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, иные заинтересованные лица (по согласованию). Комиссию возглавляет председатель. При отсутствии председателя Комиссию возглавляет его заместитель.
4.3. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.
4.4. Материалы к заседаниям Комиссии, повестка заседания Комиссии, предложения для обсуждения и принятия на Комиссии по ним решения формируются рабочей группой на основании информации, представленной специалистом администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в рамках его полномочий и иными заинтересованными лицами. 
4.5 Функции по организации подготовки и проведения заседаний Комиссии, ведение протоколов и документации осуществляет специалист администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
4.6. Повестка дня заседания Комиссии утверждается председателем Комиссии и рассылается секретарем Комиссии приглашенным лицам и членам Комиссии не позднее чем за три рабочих дня до проведения заседания Комиссии.
4.7. Комиссия правомочна принимать решения, если в заседании участвует более половины ее постоянных членов. Каждый член Комиссии обладает одним голосом. Комиссия принимает решения простым большинством голосов от числа присутствующих членов Комиссии.
4.8. На заседания Комиссии секретарем Комиссии могут быть приглашены лица, заявления и обращения которых рассматриваются на заседании, лица, интересы которых затрагиваются при рассмотрении вопросов, а также иные лица.
4.9. Решения заседания Комиссии оформляются протоколом заседания Комиссии. Протокол подписывается секретарем и утверждается председателем Комиссии в течение семи рабочих дней после проведения заседания.
 




























Приложение № 1 к Положению о Комиссии по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Форма 
УТВЕРЖДАЮ
Председатель комиссии 
___________________________
 (Ф.И.О.)
"__" _____________ 20____ г.
М.П.
Протокол
по результатам обхода (объезда) или проверки уведомления о факте выявления самовольной постройки
"___" _____________ 20___ г.
Члены комиссии  по  вопросам  самовольного строительства на территории _____________ сельсовета в составе:
_____________________________________________________(Ф.И.О., должность)
____________________________________________________(Ф.И.О., должность)
_____________________________________________________(Ф.И.О., должность)
произвели обследование территории в границах: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в результате обследования установлено:
	адрес объекта
	признаки самовольной постройки*

	
	*если выявлены – перечислить
* не выявлены


Подписи членов комиссии:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
К протоколу приобщаются материалы фото- или видеосъемки осмотра объекта и документы, полученные в соответствии с пунктом 34 Положения.
Приложение №2 к Положению о Комиссии по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
Форма
УТВЕРЖДАЮ
Председатель комиссии 
___________________________
(Ф.И.О.)
"__" _____________ 20__ г.
М.П.
АКТ
осмотра объекта самовольного строительства
место проведения _________________
"___" _____________ 
Время: _________
Члены комиссии по вопросам самовольного строительства на территории __________ сельсовета в составе:
_____________________________________________________, (Ф.И.О., должность)
____________________________________________________, (Ф.И.О., должность)
____________________________________________________, (Ф.И.О., должность)
произвели обследование объекта:
наименование объекта: __________________________________________________,
адрес (адресный ориентир) объекта:
кадастровый номер: ______________________________________________________.
1. Сведения о правообладателе земельного участка:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(в отношении юридических лиц - наименование и местонахождение, индивидуальный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер; в отношении физических лиц - фамилию, имя, отчество (при наличии) и адрес места жительства лица, телефоны / если застройщик (правообладатель) не установлен: указывается: «не установлен»)
2. Сведения о земельном участке:
2.1__________________________________________________________________________ ______________________________________________________________,
(реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок)
2.2. _____________________________________________________________________,
(вид разрешенного использования земельного участка)
 2.3. ____________________________________________________________________,
(сведения о нахождении земельного участка в зонах с особыми условиями использования территории или территории общего пользования либо полосы отвода инженерных сетей федерального, регионального или местного значения)
3. Сведения о правообладателе (застройщике) объекта: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (фамилию, имя, отчество (при наличии) и адрес места жительства лица, телефоны / если застройщик (правообладатель) не установлен: указывается: « не установлен»)
4. Сведения об объекте:
4.1. _____________________________________________________________________
(реквизиты правоустанавливающих документов на объект)
4.2. _____________________________________________________________________, (вид объекта; вид использования объекта)
4.3. _____________________________________________________________________
(сведения о наличии, либо отсутствии разрешения на строительство и в случае наличия, реквизиты такого разрешения)
4.4. ______________________________________________________________________
(соответствие объекта виду разрешенного использования земельного участка)
4.5. ______________________________________________________________________
(необходимость получения разрешения на строительство объекта)
4.3. ______________________________________________________________________
(сведения о нахождении объекта в зонах с особыми условиями использования территории или территории общего пользования либо полосы отвода инженерных сетей федерального, регионального или местного значения)
5.  Состояние объекта: ____________________________________________________
_____________________________________________________________________.
(описание выполненных/ выполняемых работ  с  указанием их характера: строительство, реконструкция)
6. В результате осмотра установлено:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(содержание выявленных нарушений со  ссылкой  на нормативные правовые акты)
_____________       _____________________________________________________,
       (подпись)                                                   (Ф.И.О., должность)
_____________       _____________________________________________________,
       (подпись)                                                   (Ф.И.О., должность)
_____________       _____________________________________________________,
       (подпись)                                                   (Ф.И.О., должность)
Примечание к акту осмотра объекта самовольного строительства в обязательном порядке прилагаются обосновывающие его материалы.



Приложение № 2
к постановлению администрации
Царевщинского сельсовета 
Мокшанского района Пензенской области
от 30.06.2026 № 87

Состав комиссии
по выявлению, пресечению и предупреждению самовольного строительства и реконструкции, а также объектов, строительство которых не завершено в срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – комиссия)
 
[bookmark: P105]председатель комиссии Адышкина Ольга Александровна глава администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
заместитель председателя комиссии Кривенков Сергей Владимирович зам.главы Мокшанского района (по согласованию)
Члены комиссии: 
- Кузнецов Алексей Александрович заместитель главы Мокшанского района (по согласованию);
- Орехов Николай Николаевич начальник отдела архитектуры и строительства Мокшанского района (по согласованию);
- Долженков Валерий Николаевич начальник управления сельского хозяйства (по согласованию);
- Машенцева Ольга Александровна ГО и ЧС Мокшанского района (по согласованию).

 
 



                                       АДМИНИСТРАЦИЯ ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  30.06.2026 № 88
с.Царевщино

Об утверждении Положения о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

          В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Царевщинский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,-

Администрация Царевщинского сельсовета  Мокшанского района
 Пензенской области постановляет:

         1. Утвердить Положение о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области согласно приложению.
	2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области:
- от 28.06.2018   №23 «Об утверждении Положения о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»;
- от 31.08.2018 №29 «О внесении изменений в Положение о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области утвержденное постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.06.2018 №23»;
-от 09.10.2020 №62 «О внесении изменений в приложение к Положению о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», утвержденное постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.06.2018 №2»;
- от 30.12.2021 № 156 «О внесении изменений в приложение к Положению о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», утвержденное постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.06.2018 №23»;
- от 24.08.2023 № 71 «О внесении изменений в приложение к Положению о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденному постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.06.2018 № 23»;
- от 20.10.2023 № 89 «О внесении изменений в приложение к Положению о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденному постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.06.2018 № 23»;
[bookmark: _Hlk143769303]- от 06.02.2025 № 16 «О внесении изменений в приложение к Положению о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденному постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.06.2018 № 23»;
- от 14.11.2025 № 87 «О внесении изменений в приложение к Положению о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденному постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.06.2018 № 23».
         3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета».
         4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2026 года.
         5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава администрации
Царевщинского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области						                   О.А.Адышкина


                                                                             
Приложение 
УТВЕРЖДЕНО 
постановлением
администрации Царевщинского сельсовета 
Мокшанского района 
Пензенской области
от 30.06.2026 № 88 
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке оплаты труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета  Мокшанского района Пензенской области
1. Установить, что оплата труда военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – администрации Царевщинского сельсовета) состоит из месячного должностного оклада (далее - должностной оклад), ежемесячных и иных дополнительных выплат.
2. Установить размеры должностных окладов военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета согласно приложению к настоящему Положению.
3. Производить работникам следующие ежемесячные и дополнительные выплаты:
а) ежемесячная надбавка за сложность, напряженность и высокие достижения в труде до 50 процентов должностного оклада;
б) ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет в следующих размерах:
	Стаж работы
	Процентов

	От 3 до 8 лет
	10

	Свыше 8 до 13 лет
	15

	Свыше 13 до 18 лет
	20

	Свыше 18 до 23 лет
	25

	Свыше 23 лет
	30


в) премии по результатам работы (за квартал, год) в пределах средств, направляемых на эти цели и предельными размерами не ограничивается;
г) единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска один раз в год – в размере 2-х должностных окладов.
4. Условия выплаты и конкретные размеры ежемесячной надбавки за сложность, напряженность и высокие достижения в труде, предусмотренной подпунктом «а» пункта 3 настоящего Положения, премии по результатам работы, предусмотренной подпунктом «в» пункта 3 настоящего Положения, устанавливаются главой администрации Царевщинского сельсовета, в пределах утвержденного фонда оплаты труда.
4.1.В случаях, когда с учетом установленного должностного оклада, а также ежемесячных и дополнительных выплат, размер начисленной месячной заработной платы рабочего, полностью отработавшего за этот период норму рабочего времени и выполнившего нормы труда (трудовые обязанности), ниже минимального размера оплаты труда, установленного федеральным законодательством (далее МРОТ), указанному работнику производится доплата за счет средств фонда оплаты труда в размере не ниже разницы между МРОТ и размером начисленной заработной платы.
5. Формировать фонд оплаты труда военно-учетных работников из расчета на год: 
- должностных окладов по штатному расписанию – 12 окладов;
- ежемесячная надбавка за сложность, напряженность и высокие достижения в труде; 
  - в размере 5 окладов;
- ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет - в размере 2 окладов;
- премии по результатам работы  - в размере 5 окладов;
- единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска один раз в год – в размере 2-х должностных окладов.

Приложение 
к Положению
«О порядке оплаты труда 
военно-учетных работников 
администрации Царевщинского сельсовета  
Мокшанского района Пензенской области», 
утвержденного постановлением
администрации Царевщинского сельсовета 
Мокшанского района Пензенской области
от 30.06.2026 № 88

РАЗМЕРЫ
должностных окладов военно-учетных работников администрации Царевщинского сельсовета 

	Наименование должности
	Должностной оклад (руб.)

	
- инспектор военно-учетного стола
	
8605





[image: ]
АДМИНИСТРАЦИЯ ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.06.2026 № 89
 с.Царевщино
О внесении изменений в отдельные административные регламенты предоставления муниципальных  услуг администрацией Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 14.04.2025 №30 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 25.04.2025 №33 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Царевщинский сельсовет муниципального района  Мокшанский район Пензенской области,

администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
1.Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 30.06.2012 № 32 (далее- Административный регламент) изменение, признав Раздел V Административного регламента  утратившим силу.
2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 22.10.2021 №116 (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, V  Административного регламента  утратившими  силу.
3. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам, проживающим на территории муниципального образования, по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  от 30.06.2012 №38 (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  4, 5  Административного регламента  утратившими  силу.
4. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 22.10.2021 №115 (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, V  Административного регламента  утратившими  силу.
5. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 06.09.2019 №59 (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  4, V  Административного регламента  утратившими  силу.
6. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.04.2022 №37 (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, V  Административного регламента  утратившими  силу.
7. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 12.09.2019 №63  (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, V  Административного регламента  утратившими  силу.
8. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 06.09.2019 №56 (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, 5  Административного регламента  утратившими  силу.
9. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 24.01.2020 №8 (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  4, 5  Административного регламента  утратившими  силу.
10. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 12.09.2019 №62 (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, V  Административного регламента  утратившими  силу.
11. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 25.10.2012 №60 (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, V  Административного регламента  утратившими  силу.
12. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация устава территориального общественного самоуправления», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.11.2019 №90 (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, V  Административного регламента  утратившими  силу.
13. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 18.01.2019 №7  (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, V  Административного регламента  утратившими  силу.
14. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией населенных пунктов Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 31.07.2020 № 49  (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, V  Административного регламента  утратившими  силу.
15. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность субъектам малого и среднего предпринимательства  арендуемого ими недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, в порядке реализации преимущественного права», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 06.12.2024 №117  (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  4, 5  Административного регламента  утратившими  силу.
16. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан проживающих на территории муниципального образования, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской области в порядке, предусмотренном законодательством», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 25.10.2012 № 59  (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  IV, V  Административного регламента  утратившими  силу.
17. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, администрируемых администрацией Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.04.2022 №36  (далее- Административный регламент) изменения, признав Разделы  4, 5  Административного регламента  утратившими  силу.
18.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета» и разместить на официальной странице Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-tsarevshchinskogo-selsoveta/.
19. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
         20. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
Глава администрации 
Царевщинского сельсовета
Мокшанского района               
Пензенской области                                                                            О.А.Адышкина
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА 
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.06.2026 № 90
с.Царевщино
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 14.04.2025 №30 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от  25.04.2025 №33 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Царевщинский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
 
 1.Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно», утвержденный постановлением администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского  района Пензенской области от 25.08.2025 №69 (далее- Административный регламент), следующие изменения:
1.1.Пункт 1.2.1 Административного регламента дополнить подпунктом 11 следующего содержания:
«11) земельного участка женщинам, удостоенным звания «Мать-героиня» в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 15.08.2022 №558 «О некоторых вопросах совершенствования государственной наградной системы Российской Федерации», проживающие на территории Пензенской области и не получающие ежемесячную денежную выплату в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 28.11.2025 №435-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий женщинам, удостоенным звания «Мать- героиня».
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета» и разместить на официальной странице Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-tsarevshchinskogo-selsoveta/.
3.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  главу администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

 
Глава администрации 
Царевщинского сельсовета 
Мокшанского района 
Пензенской области                                                    О.А.Адышкина
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.06.2026 № 91
с. Царевщино
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня» имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»
 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 14.04.2025 №30 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от  25.04.2025 №33 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Царевщинский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
 
администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
 
1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства» (далее – Административный регламент).
2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета» и на официальной странице администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-tsarevshchinskogo-selsoveta/.
3.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
 
Глава администрации
Царевщинского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области                                                                    О.А.Адышкина








































 
Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Царевщинского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
от 30.06.2026 № 91
 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»
 
I. Общие положения
Предмет регулирования
1.1.Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.Круг заявителей
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются женщины, удостоенные званием «Мать-героиня» и отвечающие требованиям, установленным частью 1 статьи 81 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317- ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (далее – Закон Пензенской области № 4317-ЗПО).
1.3.В настоящем регламенте используются сокращения:
-муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мокшанского района Пензенской области» – МФЦ;
-федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) - Единый портал;
-государственная информационная система «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) – КСПГМУ ПО;
-при совместном упоминании Единый портал, КСПГМУ ПО, Администрация – порталы."
 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги
Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства.
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-постановление Администрации о постановке на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства (далее - постановление Администрации о постановке на учет).
-постановление Администрации об отказе в постановке на учет.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента, в Администрации.
При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов из МФЦ в Администрацию.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления
[bookmark: Par1]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о постановке на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства (далее - заявление) по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.
К заявлению прилагаются документы:
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;
2)копию судебного постановления об установлении места проживания – в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место проживания;
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
К заявлению заявитель вправе приложить следующие документы:
1) копию документа (сведения), подтверждающего присвоение звания «Мать-героиня»;
2) сведения о наличии либо отсутствии предоставления женщине, удостоенной звания «Мать-героиня», ежемесячной денежной выплаты в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 28 ноября 2025 г. №435-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий женщинам, удостоенным звания «Мать-героиня».
2.7.Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Если к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, то они запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
2.8.Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.9.Заявитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:
1)лично на бумажном носителе по местонахождению Администрации;
2)посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;
3)в форме электронного документа, подписанного в соответствии с действующим законодательством (далее электронный документ) посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, официальной страницы администрации и официальной электронной почты Администрации;
[bookmark: P182][bookmark: P194]4)лично на бумажном носителе через МФЦ, с которым у Администрации заключено соглашение о взаимодействии.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: P195][bookmark: P196][bookmark: P199]Основанием для отказа в приеме документов является выявление в результате проверки квалифицированной электронной подписи заявителя несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания ее действительности в случае подачи заявления в электронной форме.
2.11.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.Основаниями для отказа Администрации в постановке граждан на учет являются:
1) ранее принятое решение о предоставлении земельного участка заявителю в случаях, определенных статьями 7, 8, 81 Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области», если иное не установлено Земельным кодексом Российской Федерации, или статьей 9 Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области», статьей 5 Закона Пензенской области от 4 марта 2015 года № 2693-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (в редакции, действовавшей до дня вступления в силу Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»);
2) представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента;
3) несоответствие заявителя условиям, указанным в статье 81 Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области».
2.13. Заявитель, состоящий на учете, снимается с учета на основании решения администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в следующих случаях:
[bookmark: Par54]1) подачи им заявления о снятии с учета;
2) выезда его на постоянное место жительства за пределы Пензенской области;
[bookmark: Par56]3) принятия решения о предоставлении земельного участка заявителю по основаниям, определенным в статьях 7, 8, 81 или 9 Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области», статье 5 Закона Пензенской области от 4 марта 2015 года № 2693-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (в редакции, действовавшей до дня вступления в силу Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»);
4) смерти заявителя, состоящего на учете.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.14.Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных муниципальных услуг.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами
2.15.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.16.При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.17.Прием и регистрация заявления, в том числе в электронной форме, и приложенных к нему документов осуществляется в день их поступления в Администрацию.
Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа с использованием официального сайта Администрации, Единого портала и КСПГМУ ПО, осуществляется в автоматическом режиме.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.18.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
-информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
-стульями и столами для возможности оформления документов.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
-номера кабинета;
-фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации и МФЦ, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные исполнители).
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов и посетителей из помещения.
Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или отдельно стоящих зданиях.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации и МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации и МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества, при его наличии и должности.
2.19.Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:
1)условия для беспрепятственного доступа в здание Администрации и МФЦ, в котором предоставляется муниципальная услуга, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;
2)возможность самостоятельного или с помощью специалистов Администрации и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположено здание Администрации и МФЦ, входа в здание и выхода из него;
3)возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здания, в которых расположены Администрации и МФЦ, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов Администрации и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу;
4)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
5)допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
6)оказание специалистами Администрации и МФЦ, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
7)дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8)выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.20.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
-транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
-обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, КСПГМУ ПО
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;
-предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (заявления) в электронной форме;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.
-возможность подачи заявления посредством МФЦ.
2.21.Показателем качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие:
-очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);
-нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
-жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;
-жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.22.Для получения муниципальной услуги заявителю предоставляется возможность подать заявление и документы в МФЦ, а также получить в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня момента вступления его в силу.
При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участия заявителя.
2.23.Заявление в форме электронного документа направляется в Администрацию по выбору заявителя путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале, КСПГМУ ПО, на официальном сайте Администрации, на электронную почту Администрации.
2.23.1.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, официального сайта Администрации заявителю обеспечивается:
1)получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2)формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги
3) прием и регистрация Администрацией заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4)получение результата предоставления муниципальной услуги;
5)получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
6)осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7)досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего Администрации.
2.23.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты заявителю обеспечивается:
а)получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б)подача заявления и документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
в)получение результата предоставления муниципальной услуги.
2.24.В заявлении указываются сведения о способах представления результатов муниципальной услуги:
1)в виде электронного документа, предоставленного посредством Единого портала, КСПГМУ ПО;
2) в виде электронного документа, размещенного на официальной странице администрации, ссылка на который направляется администрацией заявителю посредством электронной почты;
3)в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты;
4)в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению Администрации;
5)в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;
6)в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению МФЦ.
Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса Едином портале, КСПГМУ ПО, официальной страницы администрации, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении может быть указан один или несколько способов представления результатов рассмотрения заявления Администрацией.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Едином портале, КСПГМУ ПО официальной страницы администрации с возможностью бесплатного копирования.
К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала или КСПГМУ ПО, а также если заявление подписано в соответствии с действующим законодательством.
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматахpdf, tif.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления на Едином портале и КСПГМУ ПО автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.5. Административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале или КСПГМУ ПО, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на Едином портале или КСПГМУ ПО к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее трех месяцев.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств Единого портала, КСПГМУ ПО, официального сайта Администрации по выбору заявителя.
В случае подачи заявления с использованием КСПГМУ ПО информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на КСПГМУ ПО.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией заявления, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется заявителю в виде сообщения на указанную им электронную почту не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Заявление представляется в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное ходатайство представляется в форме электронного документа.
Документы, которые представляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления и документов в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги на всех стадиях её предоставления (прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; получение сведений о ходе выполнения заявления; осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации) непосредственно после их получения, посредством заполнения опросной формы, размещенной в личном кабинете заявителя на КСПГМУ ПО.
Опросная форма включает следующие поля для заполнения: доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги; время ожидания ответа на подачу заявления; время предоставления муниципальной услуги; удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.
Заявителю после успешного заполнения опросной формы оценки на адрес электронной почты поступает уведомление о сохраненной оценке с ссылкой на просмотр статистики по данной услуге.
Оценка заявителем качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
[bookmark: P322]3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента (далее - заявление и документы);
3.1.2.Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;
3.1.3.Принятие постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю;
[bookmark: P332]3.1.4.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Прием и регистрация заявления и документов
3.2.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и документами для предоставления муниципальной услуги.
3.3.Критерием принятия решения об осуществлении Администрацией административного действия является поступление заявления и документов в Администрацию.
3.4.Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов принимает и регистрирует в порядке, установленном для регистрации входящих документов в Администрации, поступившее заявление и документы, поданные заявителем лично, по почте, в электронной форме или полученные Администрацией через МФЦ, регистрирует их в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, с указанием даты и времени их получения, и передает их Главе Администрации.
При обращении заявителя в Администрацию с заявлением, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, устанавливает его личность и принимает документы в одном экземпляре.
Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия заявителем, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.5.Заявителю в день поступления заявления:
-в случае поступления заявления и документов в письменной форме - выдается расписка о получении заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения;
- в случае поступления заявления и документов в форме электронного документа, подписанного в соответствии с действующим законодательством, - направляется сообщение в форме электронного документа, подписанного в соответствии с действующим законодательством, подтверждающее поступление заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения.
Зарегистрированное заявление и документы специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов передает Главе Администрации
3.6.Глава Администрации определяет ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Администрации (далее – ответственный исполнитель) и передает ему на исполнение заявление и документы.
3.7.Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления и документов, а также определение ответственного исполнителя.
3.8.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению и документам, а также резолюция на заявлении с указанием ответственного исполнителя.
[bookmark: P339]3.9.Максимальный срок выполнения административного действия – в день поступления заявления и документов в Администрацию.
Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта постановления Администрации о постановке на учет, либо об отказе в постановке на учет
3.10.Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов в письменной или электронной форме ответственному исполнителю.
3.11.Ответственный исполнитель при поступлении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью в течение двух рабочих дней со дня регистрации такого заявления и документов проводит проверку действительности квалифицированной электронной подписи.
В рамках проверки действительности квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения условий, определенных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ.
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, ответственный исполнитель в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления, готовит проект уведомления об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения и передает на подпись Главе Администрации.
Глава Администрации рассматривает указанное уведомление, подписывает его, после чего ответственный исполнитель направляет заявителю данное уведомление одним из способов:
-по адресу электронной почты заявителя;
-в личный кабинет заявителя в Едином портале или в КСПГМУ ПО.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
При поступлении зарегистрированного заявления в письменной форме, а также заявления и документов и электронной форме, в случае если не выявлено основание для отказа в приеме заявления и документов, предусмотренное пунктом 2.11 Административного регламента ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления к нему заявления и документов:
-рассматривает заявление и документы на предмет соответствия требованиям, установленным пунктами 2.5 и 2.6 Административного регламента;
-в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента готовит запросы в органы государственной власти Пензенской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области, в распоряжении которых могут находиться указанные документы и передает их Главе Администрации. Глава Администрации рассматривает подготовленные запросы и подписывает их, после чего специалист Администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции регистрирует запрос в Журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации, после чего осуществляет их отправку.
При наличии технической возможности межведомственный запрос направляется в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. В случае отсутствия технической возможности межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на официальном сайте, Едином портале или КСПГМУ ПО обновляется до статуса «принято».
3.12.По результатам проверки представленных заявителем и полученных по межведомственным запросам документов, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает проект постановления Администрации о постановке на учет заявителя.
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 Административного регламента, ответственный исполнитель готовит проект постановления Администрации об отказе в постановке на учет заявителя, с указанием основания отказа в постановке на учет.
3.13.Критерием принятия решения об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов является наличие оснований, предусмотренныхпунктом 2.10 Административного регламента.
Критерием принятия решения о подготовке проекта постановления Администрации о постановке на учет заявителя является отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента.
3.14.Результатом административного действия являются:
-решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов, направление заявителю уведомления об этом в электронной форме;
-решение о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
3.15.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:
-подписанное и зарегистрированное уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов;
-проект постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
3.16.Максимальный срок выполнения административного действия:
-при наличии основания, предусмотренного пунктом 2.10 Административного регламента – в течение трех дней со дня завершения проведения проверки действительности квалифицированной электронной подписи;
-при отсутствии основания, предусмотренного пунктом 2.10 Административного регламента –14 рабочих дней со дня поступления заявления и документов ответственному исполнителю.
Принятие постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю
[bookmark: P376]3.17.Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные и направленные на рассмотрение Главе Администрации проекты постановлений Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю.
3.18.Подготовленные проекты постановлений Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя направляется на рассмотрение и подпись Главе Администрации.
Глава Администрации рассматривает подготовленные проекты постановлений Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя и подписывает их, и передает на регистрацию специалисту Администрации, ответственному за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации.
Специалист Администрации, ответственный за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации регистрирует постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя и передает их ответственному исполнителю для направления заявителю.
Указанное административное действие не может превышать 10 рабочих дней со дня поступления на рассмотрение Главе Администрации проектов постановлений Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю.
Ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня подписания главой Администрации постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения по телефону.
Прибывший в назначенный день заявитель предъявляет документы, удостоверяющие личность.
Ответственный исполнитель проверяет предъявленные документы и предлагает заявителю указать в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, свои фамилию, имя, отчество (при наличии), поставить подпись и дату получения результата предоставления муниципальной услуги.
После внесения этих данных в журнал, ответственный исполнитель выдает постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
В случае, если заявитель не явился в назначенный день, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней по почтовому адресу, указанному в заявлении, направляет заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении вместе с сопроводительным письмом подписанным главой Администрации постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя, с указанием оснований для отказа.
При этом в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги в графе «Примечание» ответственный исполнитель, фиксирует дату и исходящий номер сопроводительного письма или уведомления.
По выбору заявителя постановление Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя направляется ему в виде электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, размещения на официальной страницы администрации, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты, а также направляется посредством официальной электронной почты.
3.19.Указанное административное действие не может превышать 5 рабочих дней со дня подписания главой Администрации постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя.
В случае выбора заявителем получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.
3.20.Результатом административной процедуры является подписанное, зарегистрированное и направленное заявителю постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
Датой и временем постановки на учет считаются дата и время подачи заявителем заявления и документов.
3.21.Критерием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является наличие зарегистрированного постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
3.22.Способом фиксации административного является расписка заявителя в получении постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя или отметка в журнале исходящей корреспонденции о направлении постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя посредством почтового отправления, Единого портала, КСПГМУ ПО, официальной страницы администрации, официальной электронной почты.
3.23.Максимальный срок выполнения административного действия - 15 рабочих дней со дня подготовки проекта постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.24.Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.25.При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
-заявление об исправлении технической ошибки;
-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления и документов и передается ответственному исполнителю, в установленном порядке.
Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.26.Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие (отсутствие) опечатки и (или) ошибки.
В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем издания постановления Администрации о внесении изменений в постановление Администрации, указанное в пункте 2.3. Административного регламента.
В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Ответственный исполнитель передает подготовленное постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
Глава Администрации подписывает постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.
3.27.Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.28.Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;
б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.29.Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе -регистрация в системе документооборота:
а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;
б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
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3.30.Заявление и документы могут быть поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ заявления и документов.
Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и документы и регистрирует их.
При приеме у заявителя заявления и документов специалист МФЦ:
-проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;
-выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.
Передачу и доставку заявления и документов из МФЦ в Администрацию осуществляет специалист МФЦ – курьер. Курьер передает заявление и документы специалисту Администрации ответственному за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, в порядке и сроки, предусмотренные соглашением о взаимодействии.
Передача заявления и документов из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты получения.
Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, регистрирует заявление и документы в установленном порядке в день передачи курьером заявления и документов заявителя из МФЦ в Администрацию.
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов, указанным им в заявлении.
При выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявителю выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.
В случае неявки заявителя в МФЦ в течение 30 дней со дня окончания срока получения результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.












 
Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на
предоставление земельных участков в собственность бесплатно,
для индивидуального жилищного строительства»
 
Форма заявления
Главе администрации
Царевщинского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области
от ________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
дата рождения: _____________________
паспортные данные: _________________
выдан _____________________________
адрес регистрации: __________________
тел.: ______________________________
адрес электронной почты: ___________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет
Прошу Вас поставить на учет для дальнейшего предоставления земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства в соответствии со статьей 81 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317- ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области».
Цель использования земельного участка – для индивидуального жилищного строительства.
Результат услуги прошу выдать:
	1.
	в виде электронного документа, предоставленного посредством Единого портала, КСПГМУ ПО

	2.
	в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Администрации, ссылка на который направляется Администрацией посредством электронной почты

	3.
	в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты

	4.
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению Администрации

	5.
	в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления

	6.
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению МФЦ
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Приложение:
Дата Подпись заявителя
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.06.2026 № 92
с. Царевщино
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей»
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), постановлениями администрации  от 14.04.2025 №30 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от  25.04.2025 №33 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Царевщинский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
 
администрация Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  постановляет:
 
 1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей», согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета», разместить на официальной странице администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-tsarevshchinskogo-selsoveta/.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на главу администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
 
Глава администрации 
Царевщинского  сельсовета 
Мокшанского района
Пензенской области                                                       О.А.Адышкина



 
Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации Царевщинского   сельсовета
Мокшанского района Пензенской области
от 30.06.2026 № 92
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей»
 
1. Общие положения
 
1.1. Предмет регулирования регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей» (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: P46]1.2. Круг заявителей:
- граждане, имеющие трех и более детей, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, проживающие на территории Пензенской области, в случае рождения (усыновления или удочерения) начиная с 1 января 2011 года третьего ребенка или последующих детей при наличии совместно проживающих с ними двух несовершеннолетних детей (далее - заявитель), проживающие на территории Царевщинского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.В настоящем регламенте используются сокращения:
-муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мокшанского района Пензенской области» – МФЦ;
-федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) - Единый портал;
-государственная информационная система «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) – КСПГМУ ПО;
-при совместном упоминании Единый портал, КСПГМУ ПО, Администрация – порталы."
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги
Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей.
Краткое наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения в форме постановления администрации Царевщинского   сельсовета Мокшанского района Пензенской области о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства с приложением выписки из единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка и акта приема-передачи земельного участка, либо решение об отказе в предоставлении земельного участка.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть по выбору заявителя может быть предоставлен ему в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги (принятие решения о предоставлении земельного участка) составляет не позднее тридцати рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка, указанного в абзаце четвертом пункта 20 Порядка, утвержденного законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО "О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области" (далее – Порядок).
Основания для отказа администрацией Царевщинского  сельсовета в предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства:
1) непредставление многодетной семьей в срок, предусмотренный абзацем четвертым пункта 20 Порядка, заявления о предоставлении земельного участка, включенного в перечень, с указанием его кадастрового номера, вида разрешенного использования;
2) поступление заявления многодетной семьи об отказе от выбора земельного участка;
3) принятие решения о снятии заявителя с учета.
При наличии оснований, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 24 Порядка, решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается в течение пяти рабочих дней после истечения срока, указанного в абзаце четвертом пункта 20 настоящего Порядка, либо по истечении пяти рабочих дней с даты получения заявления многодетной семьи об отказе от выбора земельного участка.
При наличии основания, указанного в подпункте 3 пункта 24 Порядка, решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается в течение двух рабочих дней со дня принятия решения о снятии заявителя с учета. Решение об отказе в предоставлении земельного участка направляется многодетной семье в течение пяти рабочих дней со дня его принятия. Решение может быть направлено по выбору заявителя в бумажном виде или в форме электронного документа. Отказ в предоставлении земельного участка, включенного в перечень, не лишает многодетную семью права повторного обращения с заявлением о предоставлении земельного участка.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещается на официальной странице в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, КСПГМУ ПО.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их предоставления.
2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления по форме согласно приложению к Регламенту, поданного в письменной форме или форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановлением Правительства РФ от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (вместе с «Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»).
2.6.1.1. В заявлении о предоставлении земельного участка, включенного в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления заявителю в собственность, указываются:
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- вид разрешенного использования земельного участка;
- почтовый адрес, контактный телефон и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе отсутствует.
2.6.3. Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
а) лично по адресу Администрации;
б) посредством почтовой связи по адресу Администрации;
в) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью посредством Регионального портала;
г) на бумажном носителе через МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг.
Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на КСПГМУ ПО без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на КСПГМУ ПО.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения одной электронной формы заявления несколькими заявителями;
в) возможность печати па бумажном носителе копии электронной формы заявления;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведении заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на КСПГМУ ПО, официальной странице, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на КСПГМУ ПО к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрен.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1) непредставление заявителем в течение пяти рабочих дней со дня получения от Администрации извещения о необходимости выбора земельного участка заявления о предоставлении земельного участка, включенного в перечень, с указанием его кадастрового номера, вида разрешенного использования;
[bookmark: P111]2) поступление заявления заявителя об отказе от выбора земельного участка;
3) принятие решения о снятии гражданина с учета.
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
[bookmark: P110]2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в день его получения.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа с использованием официального сайта, Единого портала и КСПГМУ ПО, осуществляется в автоматическом режиме.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12.1. Вход в здание оборудуется табличкой с наименованием Администрации, непосредственно предоставляющего данную муниципальную услугу.
2.12.2. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, оборудуются места для парковки транспортных средств.
2.13. Прием заявителей осуществляется в кабинете специалиста Администрации.
Помещение для ожидания и приема заявителей оборудуется в соответствии с санитарными правилами и нормами.
В помещениях Администрации размещены информационные стенды, на которых размещается следующая информация:
- описание конечного результата предоставления муниципальной услуги;
- информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом и/или схематическом виде);
- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- адрес официальной страницы Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", адреса электронной почты;
- справочные телефоны и график работы Администрации.
2.14. Место для ожидания оборудуется стульями, журнальным столиком, вешалкой для верхней одежды, а также перечнем документов и образцами оформления заявления (заполнения бланков).
2.15. Кабинет, в котором производится прием заявителей, оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилий и инициалов специалистов, осуществляющих прием.
2.16. Место для приема заявителя снабжается стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями.
2.17. Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.
2.18. Место ожидания оборудуется соответствующими комфортными условиями для заявителей и оптимальными условиями работы специалистов, в том числе обеспечивается возможность реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.
2.19. Требования к обеспечению доступности для инвалидов:
- на территории, прилегающей к месторасположению Администрации, МФЦ, оборудуются места для бесплатной парковки транспортных средств с выделением не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. На указанных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.
Места для парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных Правилами дорожного движения Российской Федерации.
- предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников;
- помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованном отдельным входом;
- вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
- вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей, специалистов Администрации и МФЦ;
- обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- специалист Администрации, МФЦ, предоставляющий муниципальную услугу, оказывает помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.
2.20. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.20.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице Администрации, на Едином портале и КСПГМУ ПО;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;
- предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в виде электронного документа;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации;
- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала, КСПМУ ПО, официальной страницы Администрации.
- возможность получения муниципальной услуги через МФЦ.
2.20.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).
2.21. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на базе МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление государственной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением. При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участия заявителя в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме. Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию по выбору заявителя:
путем заполнения формы запроса посредством отправки через личный кабинет в Едином портале или в КСПГМУ ПО;
путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту.
В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов предоставления муниципальной услуги Администрацией:
в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;
в виде электронного документа, размещенного на официальной странице, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;
в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты.
Заявление в форме электронного документа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет в Едином портале или в КСПГМУ ПО, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
Получение заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа подтверждается Администрацией путем направления заявителю сообщения в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, с указанием даты и времени их получения, Сообщение направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов, в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, Администрация в течение двух рабочих дней со дня регистрации такого заявления проводит проверку действительности данной квалифицированной электронной подписи.
В рамках проверки действительности квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения условий, определенных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ.
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, Администрация в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о постановке на учет и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью Администрации и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портале.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о постановке на учет, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления о постановке на учет.
Примерная форма заявления в электронной форме размещается Администрацией на официальной странице Администрации с возможностью бесплатного копирования.
Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальной странице Администрации, посредством отправки через Единый портал или в КСПГМУ ПО, направляются в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Заявления представляются в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия заявителем, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством КСПГМУ ПО заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
в) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
г) получение сведений о ходе выполнения заявления в предоставлении муниципальной услуги;
д) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
е) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, муниципального служащего Администрации.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги на всех стадиях ее предоставления (получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; формирование заявления о
 
предоставлении муниципальной услуги; прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги; осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц), непосредственно после их получения, посредством заполнения опросной формы, размещенной в личном кабинете заявителя на КСПГМУ ПО.
Опросная форма включает следующие поля для заполнения: доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги; время ожидания ответа на подачу заявления; время предоставления муниципальной услуги; удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявителю после успешного заполнения опросной формы оценки на КСПГМУ ПО на адрес электронной почты поступает уведомление о сохраненной оценке с ссылкой на просмотр статистики по данной услуге.
Оценка заявителем качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления муниципальной услуги.
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе включая особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
 
3.1 Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1 Прием и регистрация заявления, представленного заявителем.
3.1.2 Принятие решения о предоставлении заявителю земельного участка или решения об отказе в предоставлении заявителю земельного участка.
3.1.3 Подготовка акта приема-передачи земельного участка, выдача или направление результата заявителю предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1 Прием и регистрация заявления, представленного заявителем.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию заявления в письменной форме или в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, в соответствии с законодательством Российской Федерации от заявителя о предоставлении в собственность земельного участка, включенного в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления заявителю в собственность бесплатно, с указанием его кадастрового номера, вида разрешенного использования. К заявлению прикладывается пакет документов, указанный в пункте 2.6. настоящего Регламента.
Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления от заявителя является наличие заявления и документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента.
Прием, первичную проверку и регистрацию документов осуществляет специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции.
При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет первичную проверку документов:
- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Регламента;
- полномочия лица, подающего документы на рассмотрение (документы, удостоверяющие личность, и документы, удостоверяющие полномочия представителя).
Срок выполнения данного административного действия, входящего в состав административной процедуры, составляет 30 мин.
Получение заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа подтверждается Администрацией путем направления заявителю сообщения в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, с указанием даты и времени их получения, Сообщение направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
При получении посредством КСПГМУ ПО заявления и документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка действительности усиленных квалифицированных электронных подписей, которыми подписаны заявление и документы. Заявителю направляется уведомление о приеме заявления и документов с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому па КСПГМУ ПО заявителю будет представлена информация о ходе его рассмотрения.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на КСПГМУ ПО обновляется до статуса «принято».
Результатом административной процедуры является принятие заявления и документов, указанных в п. 2.6. Регламента, которые отписываются главой Администрации специалисту Администрации, ответственному за рассмотрение указанного заявления и документов.
Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 день с даты поступления заявления в Администрацию.
3.2.2 Принятие решения о предоставлении заявителю земельного участка.
Основанием для начала административной процедуры является поступление Специалисту Администрации, ответственному за рассмотрение заявления и документов, заявления и сформированного пакета документов.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение заявления и документов, проверив наличие всех необходимых документов, установленных пунктом 2.6, настоящего Регламента, надлежащее их оформление, определяет основания для подготовки проекта постановления о предоставлении земельного участка заявителю в собственность бесплатно.
После получения запрашиваемых сведений специалист Администрации, ответственный за рассмотрение заявления и документов, в трехдневный срок готовит проект постановления о предоставлении земельного участка заявителю в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства.
Подготовленный проект постановления о предоставлении земельного участка заявителю в собственность бесплатно направляется на согласование с уполномоченными лицами, указанными в листе согласования к проекту, после чего направляется на рассмотрение главе Администрации для принятия решения. Подписанное постановление Администрации направляется ответственному специалисту Администрации для регистрации.
Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка заявителю в собственность бесплатно является отсутствие оснований для отказа, предусмотренные в пункте 2.8. Регламента.
Результатом административной процедуры является принятие решения главой Администрации о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно и направление его заявителю.
Срок данной административной процедуры не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения по выбору заявителя Администрация направляет заказным письмом с уведомлением, или выдает многодетной семье, или направляет в форме электронного документа копию решения органа местного самоуправления Пензенской области о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с приложением выписки из единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка и акта приема-передачи земельного участка, указанного в пункте 23 Порядка.
3.2.3.Подготовка акта приема-передачи земельного участка, выдача или направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление Специалисту Администрации, ответственному за рассмотрение заявления и документов, постановления Администрации о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно с приложением выписки из Единого государственного реестра недвижимости земельного участка или постановления об отказе в предоставлении земельного участка.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение заявления и документов, проверяет наличие всех необходимых документов для подготовки акта приема-передачи земельного участка.
Критерием принятия решения о подготовке акта приема-передачи земельного участка является подписанное Главой администрации постановление Администрации о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно, с приложением выписки из единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка.
Подготовленный акт приема-передачи земельного участка направляется на подписание Главе администрации.
Подписанный акт приема-передачи земельного участка в трех экземплярах заверяется печатью Администрации.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение заявления и документов, направляет заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, или выдает заявителю постановление администрации о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно или постановление администрации об отказе в предоставлении заявителю земельного участка в виде копий, заверенных печатью Администрации с приложением выписки из Единого государственного реестра недвижимости и акта приема-передачи земельного участка. Передача заявителю указанных выше документов фиксируется в книге учета и регистрации выдачи актов приема-передачи земельных участков заявителю и подтверждается подписью заявителя.
Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 5 дней с даты принятия постановления администрации о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства.
Копия постановления администрации ______________________ сельсовета Мокшанского района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с приложением выписки из единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка и акта приема-передачи земельного участка, постановление об отказе в предоставлении земельного участка направляются заявителю не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения по выбору гражданина заказным письмом с уведомлением, или выдаются многодетной семье, или направляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью.
3.2.4. Принятие решения об отказе в предоставлении заявителю земельного участка.
Основанием для начала административной услуги является поступление специалисту Администрации, уполномоченному на рассмотрение заявления, заявления многодетной семьи об отказе от выбора земельного участка, либо непредставление заявления многодетной семьей в течение пяти рабочих дней со дня получения извещения о необходимости выбора земельного участка.
Специалист Администрации по истечении пяти рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области подготавливает проект постановления об отказе в предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства.
Подготовленный проект постановления об отказе в предоставлении земельного участка направляется на согласование с уполномоченными лицами, указанными в листе согласования к проекту, после чего направляется на рассмотрение главе Администрации для принятия решения. Подписанное постановление Администрации направляется ответственному специалисту Администрации для регистрации.
Критерием принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка заявителю является наличие хотя бы одного основания отказа, предусмотренные в пункте 2.8. Регламента.
Результатом административной процедуры является принятие решения главой Администрации об отказе в предоставлении заявителю земельного участка.
Аналогичные действия по подготовке проекта постановления об отказе в предоставлении земельного участка и направлении на рассмотрение главе Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области выполняются сотрудником администрации в случае поступления к нему решения о снятии гражданина с учета.
Срок предоставления муниципальной услуги (принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка по основаниям, указанным в подпунктах 1 и 2 пункта 2.8. Регламента- в течение пяти рабочих дней после истечения срока, указанного в подпункте 1 пункта 2.8. Регламента, либо по истечении пяти рабочих дней с даты получения заявления многодетной семьи об отказе от выбора земельного участка.
При наличии решения о снятии гражданина с учета срок административной услуги не должен превышать два рабочих дня со дня принятия органом местного самоуправления такого решения.
3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг.
3.3.1. В случае если муниципальная услуга оказывается на базе МФЦ, специалист МФЦ принимает от заявителя (представителя) заявление и другие документы и регистрирует его. При приеме у заявителя (представителя) заявления и других документов специалист:
- проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;
- выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата услуги.
В случае если при подаче заявления и других документов специалистом МФЦ обнаружено несоответствие заявления и/или прилагаемых к нему документов установленным требованиям, специалист МФЦ возвращает заявителю заявление и прилагаемые к нему документы для приведения в соответствие с указанными требованиями с разъяснением причин возврата.
3.3.2. Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.
3.3.3. Передачу и доставку документов заявителя из МФЦ в Администрацию осуществляет сотрудник МФЦ - курьер. Он передает документы специалисту Администрации в течение семи рабочих дней с момента принятия заявления и других документов от заявителя (представителя).
Передача документов заявителя из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.
3.3.4. Специалист Администрации регистрирует заявление в установленном порядке в день передачи курьером документов заявителя из МФЦ в Администрацию.
3.3.5. В случае если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в МФЦ, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ.
3.3.6. После получения из Администрации информации о принятии решения сотрудник МФЦ в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения информации, получает в Администрации результат оказания услуги, указанный в пункте 2.3. настоящего Регламента. О получении результата оказания услуги курьером МФЦ делается соответствующая отметка в реестре.
3.3.7. При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю (представителю) выдается документ под подпись с указанием даты его получения.
3.3.8. В случае неявки заявителя (представителя) в МФЦ в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.
3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.4.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
- заявление об исправлении технической ошибки;
- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в Администрацию по почте, по электронной почте либо непосредственно передается в Администрацию.
3.4.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации и направляется в Администрацию в установленном порядке.
3.4.4. Специалист Администрации проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.4.5. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.4.6. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист отдела устраняет техническую ошибку путем подготовки результата услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента.
3.4.7. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист отдела готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.4.8. Специалист Администрации передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
3.4.9. Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.4.10. Специалист Администрации регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю.
3.4.11. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.4.12. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.4.13. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
 
 








Приложение
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения
о предоставлении в собственность земельного
участка для индивидуального
жилищного строительства гражданам, имеющим 3
и более детей»
[bookmark: P398] 
Форма заявления
 
Главе Администрации
Царевщинского  сельсовета
Мокшанского района Пензенской области
от ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О заявителя, паспортные данные)
зарегистрированного по адресу:
________________________________________________________________________________________________________________________________от ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, паспортные данные)
зарегистрированного по адресу:
________________________________________________________________________________________________________________________________
от ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, паспортные данные)
зарегистрированного по адресу:
________________________________________________________________________________________________________________________________
от ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О заявителя, паспортные данные)
зарегистрированного по адресу:
________________________________________________________________________________________________________________________________
почтовый адрес: ___________________________________________________________________________________________________________________________
тел. ____________________________________________________________________________________________________________________________________
эл. почта ___________________________________________________________________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Просим предоставить заявителю земельный участок площадью __ кв.м, кадастровый номер ___________________________________________________________, расположенный по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, в соответствии с перечнем земельных участков, предназначенных для предоставления заявителям, утвержденным постановлением Администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от _______________№__________.
подпись
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ЧЕТВЕРТОГО  СОЗЫВА

	                                              Р Е Ш Е Н И Е




	от
	30.06.2026
	№  
	118-52/4

	
с.Царевщино





О признании утратившими силу некоторых решений Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области 
     В соответствии с Федеральным законом от 20.02.2026 №23-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившим силу подпункта «д» пункта 29 части 2 статьи 32 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», руководствуясь Уставом сельского поселения Царевщинский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
Комитет местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области решил:
         1. Признать утратившими силу следующие решения Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области:
   -от 29.10.2021 №154-73/3 «Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле   на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»;
[bookmark: _Hlk73706793]   -от 09.02.2023 №263-128/3 «О внесении изменений в решение Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 29.10.2021 № 154-73/3 «Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»»;
 -от 19.07.2024 № 350-169/3«О внесении изменений в положение о муниципальном жилищном контроле на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 29.10.2021 №154-73/3»; 
- от 06.12.2024 № 30-12/4«О внесении изменения в положение о муниципальном жилищном контроле на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 29.10.2021 №154-73/3»;
- от 10.03.2025 № 53-22/4 «О внесении изменения в положение о муниципальном жилищном контроле на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 29.10.2021 № 154-73/3»;
 - от 14.11.2025 № 79-36/4 «О внесении изменения в положение о муниципальном жилищном контроле на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 29.10.2021 №154-73/3»;
 - от 16.03.2026 № 111-47/4 «О внесении изменений в Положение о муниципальном жилищном контроле на территории Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 29.10.2021 №154-73/3».
2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета».
3. Настоящее решение вступает в силу с 1 сентября 2026 года.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава  
Царевщинского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области                                               Г.А.Петрова
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КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
ЦАРЕВЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА  ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА
РЕШЕНИЕ
от 30.06.2026 № 119-52/4
с. Царевщино
О внесении изменений в решение Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от  28.11.2019 №26-10/3 «Об утверждении Положения о премировании муниципальных служащих органов местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»
В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Пензенской области от 24.04.2024 №4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», руководствуясь Уставом сельского поселения Царевщинский сельсовет муниципального района  Мокшанский район Пензенской области,
Комитет местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области решил:
 1. Внести в решение Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.11.2019 №26-10/3 «Об утверждении Положения о премировании муниципальных служащих органов местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области» следующие изменения:
1.1. преамбулу решения изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Пензенской области от 24.04.2024 №4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», руководствуясь Уставом сельского поселения Царевщинский сельсовет муниципального района  Мокшанский район Пензенской области,
Комитет местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области решил:».
2. Внести в Положение о премировании муниципальных служащих органов местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.11.2019 №26-10/3 следующие изменения:
2.1. абзац 3 пункта 3 изложить в следующей редакции: 
«- увольнения муниципального служащего по инициативе представителя нанимателя по основаниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 19, частью 2 статьи 271 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьей 71, пунктами 3, 5, 6, 7, 71, 9, 10, 11 части 1 статьи 81, статьей 84 Трудового кодекса РФ.»;
2.2. дополнить пунктом 3.2. следующего содержания:
«3.2. Размер премии по итогам отчетного года главе администрации Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области снижается на 50 процентов в случае невыполнения обязательств, предусмотренных подпунктами 2.2, 2.3, 2.7 пункта 2 Перечня обязательств городского, сельского поселения, получающего дотацию на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений за счет средств бюджета Пензенской области, подлежащих включению в соглашение, которое предусматривает меры по социально-экономическому развитию и оздоровлению муниципальных финансов поселений Пензенской области, утвержденного постановлением Правительства Пензенской области от 03.02.2025 №97-пП. Расходы бюджета Царевщинского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на оплату труда подлежат уменьшению на размер указанного снижения премии (с учетом взносов по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда).».  
3. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Царевщинского сельсовета».
4. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную комиссию Комитета местного самоуправления Царевщинского сельсовета Мокшанского района по бюджетной, налоговой и экономической политике.
 
Глава Царевщинского сельсовета 
Мокшанского района
Пензенской области                                                         Г.А.Петрова
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