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КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ВОСЬМОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

	от
	24.07.2025
	№  
	66-25/8


с. Успенское

О внесении изменений в решение Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  от 24.12.2024 №43-14/8 «О бюджете Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов»

Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,

Комитет местного самоуправления  решил:

1. Внести в решение Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 23.12.2024 № 43-14/8 «О бюджете Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» следующие изменения

      1.1. статью 1 решения изложить в новой редакции:

Статья 1. Основные характеристики бюджета Успенского сельсовета   Мокшанского района Пензенской области на 2025 год и на плановый    период 2026 и 2027 годов

1.Утвердить основные характеристики бюджета Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – Успенского сельсовета) на 2025 год:

1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета Успенского сельсовета в сумме 5811,420 тыс. рублей;

2) общий объем расходов бюджета Успенского сельсовета в сумме 
5947,477 тыс. рублей;

3) прогнозируемый дефицит бюджета Успенского сельсовета в сумме 
-136,057 тыс. рублей.

4)  объем расходов  резервного фонда администрации Успенского сельсовета в сумме 0,0 тыс. рублей;

5)  верхний предел муниципального внутреннего долга Мокшанского района на 1 января 2025 года в сумме 0,0 тыс. рублей.

2.Утвердить основные характеристики бюджета Успенского сельсовета на плановый период 2026 и 2027 годов:

1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета Успенского сельсовета на 2026 год в сумме 5050,380 тыс. рублей, на 2027 год в сумме 5281,942 тыс. рублей;

2) общий объем расходов бюджета Успенского сельсовета на 2026 год в сумме 5773,041 тыс. рублей,  и на 2027 год в сумме 5658,322 тыс. рублей, в том числе условно утвержденные расходы на 2026 год в сумме 130,000 тыс. рублей, и на 2027 год в сумме  240,000 тыс. рублей;
3) прогнозируемый дефицит бюджета Успенского сельсовета на 2026 год в сумме  -722,661 тыс. рублей и на 2027 год в сумме -376,380 тыс. рублей.

4)  объем расходов  резервного фонда администрации Успенского сельсовета в сумме 0,0 тыс. рублей;

5)  верхний предел муниципального внутреннего долга Успенского сельсовета на 1 января 2025 года в сумме 0,0 тыс. рублей.

3. В настоящем решении применены следующие сокращения:

КБК – код бюджетной классификации,

ГРБС – главный распорядитель бюджетных средств,

Рз – раздел бюджетной классификации,

ПР – подраздел бюджетной классификации,

ЦСР – целевая статья расходов бюджетной классификации,

МП – программное (непрограммное) направление расходов,

ПП – подпрограмма,

ОМ – основное мероприятие,

НР – направление расходов,

ВР – вид расходов бюджетной классификации.

1.2. статью 5 решения изложить в новой редакции:

Статья 5. Объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 

        1. Утвердить объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы  Российской Федерации согласно приложению 3 к настоящему решению, из них объем межбюджетных трансфертов в 2025   году в сумме 3721,620  тыс. рублей, в 2026 году в сумме 2925,180 тыс. рублей и в 2027 году в сумме 3110,342 тыс. рублей.
1.3. приложения   1, 2, 3, 5 к решению Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 23.12.2024 № 43-14/8 «О бюджете Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» изложить в новой редакции (прилагаются).

2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета» и разместить на официальной странице  администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела власть ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет».

     3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава Успенского сельсовета Мокшанского района 

Пензенской области                                                                                  О.В. Дурнева

Приложение 1

УТВЕРЖДЕНО

решением Комитета местного самоуправления

Успенского сельсовета Мокшанского района

Пензенской области  

от  24.01.2025 № 46-17/8

Источники финансирования дефицита бюджета Успенского сельсовета
на 2025 год и плановый период 2026 и 2027 годов

	Наименование показателя
	Код  бюджетной классификации 
	Сумма на 2025 год, тыс.руб.
	Сумма на 2026 год, тыс.руб.
	Сумма на 2027 год, тыс.руб.

	Источники финансирования дефицита бюджетов - всего
	х
	-136,057
	-722,661
	-376,380

	     в том числе:
	 
	
	
	

	источники внутреннего финансирования
	х
	-136,057
	-722,661
	-376,380

	из них:
	 
	
	
	

	 Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	 000 0105000000 0000 000
	-136,057
	-722,661
	-376,380

	 Увеличение остатков средств бюджетов
	 000 0105000000 0000 500
	-5811,420
	-5050,380
	-5281,942

	 Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	 000 0105020000 0000 500
	-5811,420
	-5050,380
	-5281,942

	 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	 000 0105020100 0000 510
	-5811,420
	-5050,380
	-5281,942

	 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	 901 0105020110 0000 510
	-5811,420
	-5050,380
	-5281,942

	 Уменьшение остатков средств бюджетов
	 000 0105000000 0000 600
	5947,447
	5773,041
	5658,322

	 Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	 000 0105020000 0000 600
	5947,447
	5773,041
	5658,322

	 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	 000 0105020100 0000 610
	5947,447
	5773,041
	5658,322

	 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	 901 0105020110 0000 610
	5947,447
	5773,041
	5658,322


 Приложение 2

 УТВЕРЖДЕНО 

решением  Комитета местного самоуправления      

              Успенского сельсовета Мокшанского района 

Пензенской области от              

от  24.01.2025 № 46-17/8

Нормативы зачисления иных неналоговых  доходов в бюджет Успенского 

сельсовета   на 2025  год и на плановый период 2026 и 2027 годов

           (в процентах)    

	Виды  доходов
	Бюджеты сельских поселений

	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	 

	Доходы от размещения временно свободных средств бюджетов сельских поселений
	100

	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений
	100

	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества сельских поселений
	100

	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений
	100

	АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПЛАТЕЖИ И СБОРЫ
	 

	Платежи, взимаемые органами местного самоуправления (организациями) сельских поселений за выполнение определенных функций
	100

	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	 

	Платежи в целях возмещения убытков, причиненных уклонением от заключения с муниципальным органом сельского поселения (муниципальным казенным учреждением) муниципального контракта, а также иные денежные средства, подлежащие зачислению в бюджет сельского поселения за нарушение законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (за исключением муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного фонда)
	100

	Платежи в целях возмещения убытков, причиненных уклонением от заключения с муниципальным органом сельского поселения (муниципальным казенным учреждением) муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного фонда, а также иные денежные средства, подлежащие зачислению в бюджет сельского поселения за нарушение законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	100

	Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов сельских поселений)
	100

	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	 

	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений
	100

	Возмещение потерь сельскохозяйственного производства, связанных с изъятием сельскохозяйственных угодий, расположенных на территориях сельских поселений (по обязательствам, возникшим до 1 января 2008 года)
	100

	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений
	100

	Средства самообложения граждан, зачисляемые в бюджеты сельских поселений
	100

	Инициативные платежи, зачисляемые в бюджеты сельских поселений
	100

	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений в части невыясненных поступлений, по которым не осуществлен возврат (уточнение) не позднее трех лет со дня их зачисления на единый счет бюджета сельского поселения
	100


Приложение 3

УТВЕРЖДЕНО

 решением Комитета местного самоуправления

Успенского сельсовета Мокшанского района

Пензенской области 

от  24.01.2025 № 46-17/8

Объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 

                                                                                                                               (тыс. рублей)
	Виды  доходов
	Код

	Сумма на
	Сумма на
	Сумма на

	
	
	2025 год
	2026 год
	2027 год

	Безвозмездные поступления
	2 00 00000 00 0000 000
	3 721,620
	2925,180
	3110,342

	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	2 02 00000 00 0000 000
	2755,563
	2925,180
	3110,342

	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	2 02 10000 00 0000 150
	1909,663
	1963,280
	2142,242

	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджета субъекта Российской Федерации
	2 02 15001 10 0000 150
	1730,563
	1806,680
	1984,042

	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных районов
	2 02 16001 10 0000 150
	179,100
	156,600
	158,200

	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	2 02 30000 000000 150
	165,400
	177,200
	183,400

	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	2 02 35118 10 0000 150
	162,400
	177,200
	183,400

	Иные межбюджетные трансферты
	2 02 40000 00 0000 150
	683,500
	784,700
	784,700

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	2 02 49999 10 0000 150
	683,500
	784,700
	784,700

	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам сельских поселений в целях оказания поселениям Мокшанского района дополнительной финансовой поддержки на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений поселений Мокшанского района Пензенской области в связи с повышением минимального размера оплаты труда
	2 02 49999 10 9247 150


	683,500
	784,700
	784,700

	Прочие безвозмездные поступления
	2 07 00000 00 0000 000 
	966,057
	
	

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	2 07 05030 10 0000 150
	966,057
	
	


 Приложение 5

УТВЕРЖДЕНО 

решением Комитета местного самоуправления

Успенского сельсовета Мокшанского района 

Пензенской области

от  24.01.2025 № 46-17/8

Ведомственная структура расходов бюджета Успенского сельсовета 

на 2025 год и плановый период 2026 и 2027 годов

	
	Наименование показателя
	КБК
	Утверждено на 
	Утверждено на 
	Утверждено на 

	
	
	КВСР
	Раздел
	Подраздел
	КЦСР
	КВР
	2025 год, тыс. руб.
	2026 год, тыс. руб.
	2027 год, тыс. руб.

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	ВСЕГО:
	901
	 
	 
	 
	 
	5947,477
	5643,041
	5418,322

	
	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УСПЕНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАОЙНА МОКШАНСКИЙ РАЙОН ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
	901
	
	
	
	
	5947,477
	5643,041
	5418,322

	 
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	901
	01
	
	
	
	
	
	
	2972,736
	2840,245
	2942,502

	 
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	901
	01
	04
	
	
	
	
	
	2970,136
	2840,245
	2942,502

	 
	Муниципальная программа Успенского сельсовета «Развитие Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 – 2027 годы»
	901
	01
	04
	01
	0
	00
	00000
	
	2970,136
	2840,245
	2942,502

	 
	Подпрограмма "Развитие муниципальной службы в Успенском сельсовете"
	901
	01
	04
	01
	3
	00
	00000
	
	2970,136
	2840,245
	2942,502

	
	Основное мероприятие «Обеспечение деятельности администрации Успенского сельсовета 
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	00000
	
	2970,136
	2840,245
	2942,502

	 
	Расходы на выплаты по оплате труда работников органов местного самоуправления 
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02100
	
	1508,030
	1551,522
	1613,699

	 
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02100
	100
	1508,030
	1551,522
	1613,699

	 
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02100
	120
	1508,030
	1551,522
	1613,699

	 
	Расходы на выплаты по оплате труда главы местной администрации 
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02110
	
	1048,640
	1089,442
	1129,522

	 
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02110
	100
	1048,640
	1089,442
	1129,522

	 
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных)органов
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02110
	120
	1048,640
	1089,442
	1129,522

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления 
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02200
	
	261,066
	24,381
	24,381

	
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02200
	200
	236,685
	
	

	
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02200
	240
	236,685
	
	

	
	Иные бюджетные ассигнования
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02200
	800
	24,381
	24,381
	24,381

	
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	02200
	850
	24,381
	24,381
	24,381

	
	Расходы на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений поселений Мокшанского района Пензенской области в связи с повышением минимального размера оплаты труда
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	95240
	
	152,400
	174,900
	174,900

	
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	95240
	100
	152,400
	174,900
	174,900

	
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	01
	04
	01
	3
	01
	95240
	120
	152,400
	174,900
	174,900

	
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов финансово-бюджетного) надзора
	901
	01
	06
	
	
	
	
	
	2,600
	
	

	
	Непрограммные мероприятия
	901
	01
	06
	88
	0
	00
	00000
	
	2,600
	
	

	
	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение полномочий поселений по исполнению бюджетов поселений
	901
	01
	06
	88
	0
	00
	96910
	
	2,000
	
	

	
	Межбюджетные трансферты
	901
	01
	06
	88
	0
	00
	96910
	500
	2,000
	
	

	 
	Иные межбюджетные трансферты
	901
	01
	06
	88
	0
	00
	96910
	540
	2,000
	
	

	
	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение по осуществлению внутреннего финансового контроля
	901
	01
	06
	88
	0
	00
	96930
	
	0,600
	
	

	
	Межбюджетные трансферты
	901
	01
	06
	88
	0
	00
	96930
	500
	0,600
	
	

	
	Иные межбюджетные трансферты
	901
	01
	06
	88
	0
	00
	96930
	540
	0,600
	
	

	 
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	901
	02
	
	
	
	
	
	
	162,400
	177,200
	183,400

	 
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	901
	02
	03
	
	
	
	
	
	162,400
	177,200
	183,400

	 
	Расходы администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области за счет субвенций на исполнение переданных полномочий
	901
	02
	03
	87
	0
	00
	00000
	
	162,400
	177,200
	183,400

	 
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 
	901
	02
	03
	87
	0
	00
	51180
	
	162,400
	177,200
	183,400

	 
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	02
	03
	87
	0
	00
	51180
	100
	162,400
	177,200
	183,400

	 
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	02
	03
	87
	0
	00
	51180
	120
	162,400
	177,200
	183,400

	
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	901
	04
	
	
	
	
	
	
	957,800
	982,600
	1017,400

	
	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	901
	04
	09
	
	
	
	
	
	957,800
	982,600
	1017,400

	
	Муниципальная программа Успенского сельсовета «Развитие Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы»
	901
	04
	09
	01
	0
	00
	00000
	
	957,800
	982,600
	1017,400

	
	Подпрограмма «Развитие дорожного и жилищно-коммунального хозяйства и обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Успенском сельсовете» 
	901
	04
	09
	01
	1
	00
	00000
	
	957,800
	982,600
	1017,400

	
	Основное мероприятие «Содержание и ремонт объектов дорожного и жилищно-коммунального хозяйства, благоустройство территории и объектов Успенского  сельсовета, страхование опасного объекта (гидротехнического сооружения)»
	901
	04
	09
	01
	1
	02
	00000
	
	957,800
	982,600
	1017,400

	 
	Бюджетные ассигнования муниципального дорожного фонда Успенского сельсовета
	901
	04
	09
	01
	1
	02
	9Д150
	
	957,800
	982,600
	1017,400

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	04
	09
	01
	1
	02
	9Д150
	200
	957,800
	982,600
	1017,400

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	04
	09
	01
	1
	02
	9Д150
	240
	957,800
	982,600
	1017,400

	 
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	901
	05
	
	
	
	
	
	
	74,047
	64,228
	14,669

	
	Коммунальное хозяйство
	901
	05
	02
	
	
	
	
	
	50,000
	
	

	
	Непрограммные мероприятия
	901
	05
	02
	88
	0
	00
	00000
	
	50,000
	
	

	
	Предоставление иных межбюд-жетных трансфертов на испол-нение передаваемых полномочий поселений по вопросу местного значения поселений «Организации в границах поселений электро, тепло, газо и водоснабжения населений, водоотведения, снабжения населений топливом в пределах полномочий установленных законода-тельством Российской Федерации»
	901
	05
	02
	88
	0
	00
	96970
	
	50,000
	
	

	
	Межбюджетные трансферты
	901
	05
	02
	88
	0
	00
	96970
	500
	50,000
	
	

	
	Иные межбюджетные трансферты
	901
	05
	02
	88
	0
	00
	96970
	540
	50,000
	
	

	 
	Благоустройство
	901
	05
	03
	
	
	
	
	
	24,047
	
	

	 
	Муниципальная программа Успенского сельсовета «Развитие Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы»
	901
	05
	03
	01
	0
	00
	00000
	
	24,047
	
	

	 
	Подпрограмма «Развитие дорожного и жилищно-коммунального хозяйства и обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Успенском сельсовете» 
	901
	05
	03
	01
	1
	00
	00000
	
	24,047
	
	

	
	Основное мероприятие «Содержание и ремонт объектов дорожного и жилищно-коммунального хозяйства, благоустройство территории и объектов Успенского  сельсовета, страхование опасного объекта (гидротехнического сооружения)»
	901
	05
	03
	01
	1
	02
	00000
	
	24,047
	
	

	 
	Содержание и развитие сетей уличного освещения 
	901
	05
	03
	01
	1
	02
	61160
	
	24,047
	
	

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	05
	03
	01
	1
	02
	61160
	200
	24,047
	
	

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	05
	03
	01
	1
	02
	61160
	240
	24,047
	
	

	 
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	901
	08
	
	
	
	
	
	
	1685,694
	1483,968
	1165,551

	 
	Культура
	901
	08
	01
	
	
	
	
	
	672,237
	396,961
	59,397

	 
	Муниципальная программа Успенского сельсовета «Развитие Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 - 2027 годы»
	901
	08
	01
	01
	0
	00
	00000
	
	672,237
	396,961
	59,397

	 
	Подпрограмма «Развитие культуры в Успенском сельсовете» 
	901
	08
	01
	01
	2
	00
	00000
	
	672,237
	396,961
	59,397

	
	Основное мероприятие «Повышение качества и доступности услуг в сфере культуры и досуга»
	901
	08
	01
	01
	2
	01
	00000
	
	672,237
	396,961
	59,397

	 
	Обеспечение реализации мероприятий и создание условий для их реализации в сфере культуры 
	901
	08
	01
	01
	2
	01
	23300
	 
	331,837
	56,561
	59,397

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	08
	01
	01
	2
	01
	23300
	200
	331,837
	56,561
	59,397

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	901
	08
	01
	01
	2
	01
	23300
	240
	331,837
	56,561
	59,397

	
	Предоставление иных межбюджетных трансфертов на исполнение полномочий поселений по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселений услугами организаций культуры
	901
	08
	01
	01
	2
	01
	96950
	
	340,400
	340,400
	

	
	Межбюджетные трансферты
	901
	08
	01
	01
	2
	01
	96950
	500
	340,400
	340,400
	

	
	Иные межбюджетные трансферты
	901
	08
	01
	01
	2
	01
	96950
	540
	340,400
	340,400
	

	
	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	901
	08
	04
	
	
	
	
	
	1013,457
	1087,007
	1106,154

	
	Муниципальная программа Успенского сельсовета «Развитие Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2014 – 2027 годы»
	901
	08
	04
	01
	1
	00
	00000
	
	1013,457
	1087,007
	1106,154

	
	Подпрограмма «Развитие культуры в Успенском сельсовете» 
	901
	08
	04
	01
	2
	00
	00000
	
	1013,457
	1087,007
	1106,154

	
	Основное мероприятие «Повышение качества и доступности услуг в сфере культуры и досуга»
	901
	08
	04
	01
	2
	01
	00000
	
	1013,457
	1087,007
	1106,154

	
	Обеспечение реализации мероприятий и создание условий для их реализации в сфере культуры 
	901
	08
	04
	01
	2
	01
	23300
	 
	482,357
	477,207
	496,354

	
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	08
	04
	01
	2
	01
	23300
	100
	482,357
	477,207
	496,354

	
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	08
	04
	01
	2
	01
	23300
	120
	482,357
	477,207
	496,354

	
	Расходы на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений поселений Мокшанского района Пензенской области в связи с повышением минимального размера оплаты труда
	901
	08
	04
	01
	2
	01
	95240
	
	531,100
	609,800
	609,800

	
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	08
	04
	01
	2
	01
	95240
	100
	531,100
	609,800
	609,800

	
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	08
	04
	01
	2
	01
	95240
	120
	531,100
	609,800
	609,800

	
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	901
	10
	 
	
	
	
	
	
	94,800
	94,800
	94,800

	
	Пенсионное обеспечение
	901
	10
	01
	
	
	
	
	
	94,800
	94,800
	94,800

	
	Непрограммные мероприятия
	901
	10
	01
	88  
	0
	00
	00000
	
	94,800
	94,800
	94,800

	
	Доплата к пенсиям за выслугу лет муниципальным служащим
	901
	10
	01
	88
	0
	01
	11320
	
	94,800
	94,800
	94,800

	
	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	901
	10
	01
	88
	0
	01
	11320
	300
	94,800
	94,800
	94,800

	
	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	901
	10
	01
	88
	0
	01
	11320
	310
	94,800
	94,800
	94,800


	         КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВОСЬМОГО СОЗЫВА



	Р Е Ш Е Н И Е



	от

24.07.2025

№

67-26/8

с. Успенское




Об утверждении дополнительных Соглашений к Соглашениям о передачи части полномочий по вопросу местного значения поселений «Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации»

В соответствии с п. 3 ч. 1 ст.15, ч. 4 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Федеральным законом от 7 декабря 2011 года № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении», руководствуясь  Уставом сельского поселения Успенского сельсовета муниципального района Мокшанский район Пензенской области,

Комитет местного самоуправления решил:

1. Утвердить:

1.1. Дополнительное Соглашение №3 к Соглашению между администрацией Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о передаче администрации Мокшанского района Пензенской области части полномочий по вопросу местного значения поселения «Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации», (приложение № 7).

  2. Настоящее решение действует в части, не противоречащей решению Собрания представителей Мокшанского района Пензенской области «О бюджете Мокшанского района Пензенской области». 

3. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета», разместить на официальном сайте администрации Мокшанского района.

4. Настоящее решение вступает в силу с момента его подписания сторонами или надлежащим образом уполномоченными на то представителями сторонами.
5. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области. 

Глава Успенского сельсовета 

Мокшанского района

Пензенской области                                              О.И.Дурнева

Приложение 

к решению Собрания представителей

Мокшанского района 

Пензенской области

от 24.07.2025 № 67-26/8

	УТВЕРЖДЕНО

решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области 

от ______________ № ______________
	УТВЕРЖДЕНО 

решением Собрания представителей Мокшанского района

Пензенской области

от ____________№ ____________


ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ № 3

к Соглашению о передаче администрации Мокшанского района Пензенской области части полномочий по вопросу местного значения поселения «Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации»

р.п. Мокшан                                                                                          «__» _____________ г. 

      Администрация Мокшанского района Пензенской области в лице главы Мокшанского района Пензенской области Решетченко Алевтины Викторовны, действующего на основании Устава муниципального района Мокшанский район Пензенской области, именуемая в дальнейшем «Администрация Района» с одной стороны и администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в лице главы администрации Козловой Елены Александровны, действующего на основании Устава сельского поселения  Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский  район Пензенской области, именуемая в дальнейшем «Администрация Поселения», вместе именуемые «Стороны», руководствуясь Конституцией Российской Федерации, п. 3 ч. 1 ст.15, ч. 4 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 7 декабря 2011 года № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении», решением Собрания представителей Мокшанского района Пензенской области  от 18.12.2014 № 574-57/3 «Об утверждении порядка заключения органами местного самоуправления Мокшанского района Пензенской области соглашений с органами местного самоуправления отдельных поселений, входящих в состав Мокшанского района Пензенской области, о передаче (принятии) осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения», решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 14.12.2023 № 279-109/7 «О передаче муниципальному образованию Мокшанский район Пензенской области части полномочий по вопросу местного значения поселения «Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации» заключили настоящее дополнительное Соглашение о нижеследующем:

1. пункт 4.2 дополнить подпунктом 4.2.11 следующего содержания: 

«4.2.11. Осуществляет реконструкцию, капитальный ремонт переданного для исполнения полномочий имущества, а также является заказчиком разработки проектно-сметной документации, согласно требованиям действующего законодательства». 

          2. Все остальные условия дополнительного соглашения остаются без изменений и сохраняют свою юридическую силу. 

3. Дополнительно соглашение считается заключенным и вступает в силу со дня  вступления в силу решения Собрания представителей муниципального района и решения представительного органа поселения об утверждении указанного соглашения.

4. Настоящее Дополнительное Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

	Администрация Мокшанского района Пензенской области

Адрес: 442370, Пензенская область, 

р.п. Мокшан ул. Поцелуева 1, 

тел. 2-71-31

Глава Мокшанского района

Пензенской области

А.В. Решетченко

______________(подпись)


	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

Адрес: 442367, Пензенская область,

Мокшанский район, с.Успенское, 

ул. Ермакова, д. 3, тел. 2-48-10

Глава администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

Е.А. Козлова

 ______________(подпись)


	         КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВОСЬМОГО СОЗЫВА



	Р Е Ш Е Н И Е



	от

24.07.2025

№

68-26/8

с. Успенское




О внесении изменений в Положение о муниципальной службе в Успенском сельсовете Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 08.11.2013 № 419-152/5 

В соответствии с Законом Пензенской области от 24.04.2024 № 4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», на основании Устава сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский района Пензенской области, 

Комитет местного самоуправления  решил:

1. Внести в раздел 4 Положения о муниципальной службе в Успенском сельсовете Мокшанского района Пензенской области, утвержденного решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 08.11.2013 № 419-152/5 №  «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Успенском сельсовете Мокшанского района Пензенской области», следующие изменения:

1) дополнить пунктом 4.2.1 следующего содержания:

«4.2.1. Для участников специальной военной операции устанавливаются квалификационные требования к уровню профессионального образования, необходимому для замещения должностей муниципальной службы:

1) для замещения должностей муниципальной службы высшей и главной групп обязательно наличие высшего образования;

2) для замещения должностей муниципальной службы ведущей, старшей и младшей групп обязательно наличие профессионального образования.»;

2) дополнить пунктом 4.5 следующего содержания:

«4.5. Для участников специальной военной операции устанавливаются квалификационные требования к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должностей муниципальной службы:

1) для замещения должностей муниципальной службы высшей группы - наличие не менее двух лет стажа муниципальной службы либо стажа работы по специальности, направлению подготовки;

2) для замещения должностей муниципальной службы главной группы - наличие не менее одного года стажа муниципальной службы либо стажа работы по специальности, направлению подготовки;

3) для замещения должностей муниципальной службы ведущей, старшей и младшей групп требования к стажу муниципальной службы, стажу работы по специальности, направлению подготовки не устанавливаются.».

2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета».
3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области. 

Глава Успенского сельсовета 

Мокшанского района

Пензенской области                                              О.И.Дурнева

	         КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВОСЬМОГО СОЗЫВА



	Р Е Ш Е Н И Е



	от

24.07.2025

№

69-26/8

с. Успенское




О внесении изменения в Положение об оплате труда муниципальных служащих органов местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  от 26.07.2019  № 405-128/6 
В соответствии со статьей 86 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 22 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьей 12 Закона Пензенской области от 24.04.2024 № 4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», руководствуясь Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области, 
Комитет местного самоуправления  решил:

1. Внести в Положение об оплате труда муниципальных служащих органов местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Положение), утвержденное решением Комитета местного самоуправления _____ сельсовета Мокшанского района Пензенской области  от 26.07.2019 № 405-128/6 «Об утверждении Положения об оплате труда муниципальных служащих органов местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», изменение, изложив пункт 14 в следующей редакции:

«14. Муниципальным служащим производятся другие выплаты в соответствии с законодательством Российской Федерации и Пензенской области.».

2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета».
3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области. 

Глава Успенского сельсовета 

Мокшанского района

Пензенской области                                              О.И.Дурнева

	         КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВОСЬМОГО СОЗЫВА



	Р Е Ш Е Н И Е



	от

24.07.2025

№

70-26/8

с. Успенское




О внесении изменений в Положение о премировании муниципальных служащих органов местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета  Мокшанского района Пензенской области от 17.07.2025 № 65-25/8
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Пензенской области от 24.04.2024 № 4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», на основании Устава сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
              Комитет местного самоуправления решил:
1. Внести в положение о премировании муниципальных служащих органов местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета  Мокшанского района Пензенской области 17.07.2025 № 65-25/8 следующие изменения:

1.1 дополнить пунктом 3.1 следующего содержания:

«3.1. Конкретные размеры премии определяются с учетом качества, эффективности и продолжительности работы муниципального служащего, личного вклада муниципального служащего в общие результаты работы, наличия или отсутствия у муниципального служащего в общие результаты работы, наличия или отсутствия у муниципального служащего дисциплинарного взыскания.

За неисполнение или ненадлежащее исполнение муниципальным служащим по его вине возложенных на него должностных обязанностей и имеющего неснятое дисциплинарное взыскание, размер премии снижается:

- при наличия замечания – не более 10 процентов.

- при наличии выговора – не более 20 процентов.»;

1.2. пункт 5 изложить в следующей редакции:

«5. При наличии экономии фонда оплаты труда в соответствующих органах местного самоуправления, до 28 декабря текущего года выплачивается премия по итогам года за фактически отработанное время, размер которой определяется, исходя из результатов деятельности муниципального служащего и максимальными размерами не ограничивается.
Периоды нахождения в отпуске по беременности и родам, отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет, отпуске без сохранения заработной платы, по временной нетрудоспособности в расчетный период не включаются.

При увольнении муниципального служащего премия выплачивается в декабре текущего года за фактически отработанное время.

При изменении размеров должностных окладов в случае замещения разных должностей в течение расчетного периода, 

	АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	


	                                                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от

           24.07.2025

№

49

              с. Успенское




О признании утратившим силу постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 26.08.2022 № 82 «О порядке взаимодействия главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области по уточнению (выяснению) принадлежности платежей, отнесенных к невыясненным поступлениям, зачисляемым в бюджет рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области»
Руководствуясь Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
Администрация Успенского сельсовета  Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1. Признать утратившим силу постановление администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 26.08.2022 № 82 «О порядке взаимодействия главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области по уточнению (выяснению) принадлежности платежей, отнесенных к невыясненным поступлениям, зачисляемым в бюджет рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

         Глава администрации 

         Успенского сельсовета

         Мокшанского района

         Пензенской области                                                Е.А.Козлова

	АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	         24.07.2025
	№
	50

	                 с. Успенское


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 14.04.2025 № 19 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 21.04.2025 № 24 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,

Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории».

2. Признать утратившими силу постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области:

- от 19.07.2023 № 55 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории»;
- от 17.08.2023 № 70 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории», утвержденный постановлением администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 19.07.2023 № 55».

- от 18.04.2024 № 22 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории», утвержденный постановлением администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 19.07.2023 № 55».

- от 22.10.2024 № 62 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории», утвержденный постановлением администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 19.07.2023 № 55».

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава администрации

Успенского сельсовета

Мокшанского района

Пензенской области                                             Е.А.Козлова
УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации 

Успенского сельсовета

Мокшанского района 

Пензенской области 

 от 24.07.2025 №50 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1.Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории.
1.2. Круг заявителей

Заявителями об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - заявители) являются гражданин или юридические лица. От имени заявителя могут выступать его уполномоченные представители.

От имени заявителей являющихся несовершеннолетними, при получении результатов предоставления муниципальной услуги, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может действовать законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.

 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель при подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

1.3.2. Категория заявителей, имеющих право на получение услуги – граждане Российской Федерации (физические и юридические лица, уполномоченные представители от имени заявителей, действующих на основании доверенности), а также лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории». 

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.

Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-принятие постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, на кадастровом плане территории;

-принятие постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, на кадастровом плане территории.

-обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги (возвращение без рассмотрения заявления).

2.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается. 
2.5. Результат муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов указанном в заявлении:

- в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией, МФЦ заявителю посредством почтового отправления.

2.6.При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

2.7.Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Срок предоставления муниципальной услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги о подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории составляет 10 дней со дня поступления заявления.

В случае формирования земельного участка для дальнейшего его предоставления по результатам аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, срок предоставления муниципальной услуги не более двух месяцев со дня поступления заявления об утверждении схемы.

 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 

2.8. Время ожидания в очереди не должно превышать:

- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.9. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его получения.

2.10. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.11. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.

2.12. Помещения должны соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.

2.14. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.15. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.16. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.

2.17. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.

Зал ожидания и места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами в количестве не менее двух для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями, оборудуются информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

- текст административного регламента;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

- справочная информация.

2.18. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

2.20. Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2.21. Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).

Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.22. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.22.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице Администрации, МФЦ, на Едином портале и Модуле;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.

2.22.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.

2.24. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.

Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.

2.25. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю (представителю заявителя) посредством официальной электронной почты Администрации (при наличии технической возможности) обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) направление заявления.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.26. Перечень информационных систем используемых для предоставления муниципальной услуги

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);

- модуль Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль).

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.27. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.28.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.

2.28.1.Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (Приложение) должно содержать следующую информацию:

-фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

-наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

-площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

-кадастровый номер земельного участка, заявление об утверждении схемы расположения которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

-кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

-вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

-территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент;

-почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

-цель использования земельного участка.

2.28.2.В целях раздела земельного участка, предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования, к заявлению об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории прилагаются:

1)подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;

2)копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в ЕГРН.

Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации заинтересованным лицом с использованием федеральной государственной географической информационной системы, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, или иных технологических и программных средств.

Форма схемы расположения земельного участка, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при подготовке схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного участка устанавливаются приказом Росреестра от 19.04.2022 N П/0148.

2.29.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить.

2.29.1.Заявитель вправе представить:

-копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

-копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

-выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) о здании, сооружении, находящихся на формируемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, сооружения;

В случае если указанные в настоящем пункте документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы, которые в соответствии с частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрашиваются Администрацией.

2.29.2.В случае если документы, указанные в подпункте 2.29.1. административного регламента, не представлены заявителем самостоятельно, специалист администрации по каналам межведомственного взаимодействия запрашивает:

-сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области - Управлении Росреестра по Пензенской области;

-сведения из государственного реестра юридических лиц либо выписки из государственного реестра индивидуальных предпринимателей в Управлении Федеральной налоговой службы России по Пензенской области.

2.29.3.Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.29.4.Запрещено требовать от заявителя:

-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.29.5.Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:

а) лично по адресу Администрации;

б) посредством почтовой связи по адресу Администрации;

в) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалификационной электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3, посредством Модуля;

г) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалификационной электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3, посредством Модуля;

д) на бумажном носителе через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

е) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для подготовки которых не требуется совершение дополнительных действий, представляются на основании межведомственного запроса в момент обращения;

ж) срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.29.6.Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Едином портале, Модуле без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Едином портале, Модуле.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

2.29.7.При формировании заявления обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения одной электронной формы заявления несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведении заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Модуле, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Модуле или официальной странице к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

2.30.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, приостановлении предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.30.1.Основания для отказа в приеме документов:

а) если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (с последующими изменениями) условий признания ее действительности.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по иным основаниям не допускается.

2.30.2.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлено.

2.30.3.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

1)несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 1110 Земельного Кодекса;

2)полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3)разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 119 Земельного Кодекса требований к образуемым земельным участкам;

4)несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5)расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

6)разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Исчерпывающий перечень административных процедур:

-Прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги;

-Рассмотрение заявления главой администрации;

-Рассмотрение заявления специалистом администрации;

-Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для формирования полного пакета документов;

-Рассмотрение заявления и принятие решения;

-Выдача результата муниципальной услуги заявителю.

-Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1.Административная процедура - прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме (приложение к административному регламенту) либо при наличии технических возможностей с использованием Модуля, является обращение заявителя с заявлением и представлением документов, указанных в пункте 2.28 административного регламента.

3.1.2.Специалист Администрации принимает заявление с приложенными документами, осуществляет проверку полноты и достоверности представленных документов. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, настоящего Регламента специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если нарушений не выявлено специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, ставит отметку о принятии заявления на втором экземпляре, который остается у Заявителя, либо на копии заявления.

3.1.3.При получении посредством Единого портала, Модуля заявления и документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка действительности усиленных квалифицированных электронных подписей, которыми подписаны заявление и документы, а также наличия оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.30.1. настоящего Административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляемся письмо об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется уведомление о его приеме с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому па Едином портале, Модуле заявителю будет представлена информация о ходе его рассмотрения.

После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, Модуле обновляется до статуса «принято».

Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом администрации.

После регистрации заявление и документы направляются главе администрации, который определяет структурное подразделение (сотрудника), ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок: 1 (один) день

3.1.4.Результат выполнения административной процедуры: направление заявления главе администрации с одновременным уведомлением заявителя о принятии заявления к рассмотрению, либо направление заявителю уведомления об отказе в приеме его к рассмотрению.

3.1.5.В случае, если муниципальная услуга оказывается на базе МАУ "МФЦ", специалист МАУ "МФЦ" принимает от заявителя заявление и пакет документов, регистрирует обращение в соответствии с Регламентом работы МАУ "МФЦ". При приеме у заявителя заявления и документов специалист:

-проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.28 настоящего Регламента;

-проверяет комплектность представленных заявителем документов;

-выдает расписку о принятии заявления и пакета документов с описью представленных документов и указанием срока получения результата услуги.

Срок выполнения данного административного действия не более 30 мин.

Передачу и доставку документов заявителя из МАУ "МФЦ" в Администрацию осуществляет сотрудник МАУ "МФЦ". Он передает документы специалисту Администрации в течение 1 (одного) дня, следующего за днем принятия заявления и пакета документов от заявителя.

3.2.Административная процедура - рассмотрение заявления главой администрации.

3.2.1.ГлаваАдминистрации рассматривает поступившее заявление, накладывает соответствующую резолюцию и направляет заявление и документы для дальнейшего рассмотрения специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.2.Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1(один) день.

3.3.Административная процедура - рассмотрение заявления специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления специалистом является направление заявления с резолюцией главы администрации с документами, указанными в пункте 2.28 административного регламента, для рассмотрения и дачи ответа заявителю.

3.3.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит первичную проверку представленных документов, при необходимости, запрашивает в соответствующих органах государственного контроля (надзора) необходимые дополнительные документы.

3.3.3.В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.30.2 административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных заявителю в течение 1 (одного) дня со дня поступления заявления, администрация письменно сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4.Результат административной процедуры - принятие решения о рассмотрении заявления и документов, приложенных к нему, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причины.

3.3.5.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (одного) дня.

3.4.Административная процедура - направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для формирования полного пакета документов

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры по направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.28 административного регламента.

3.4.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) дня со дня поступления заявления в администрацию осуществляет подготовку и направление запросов в:

3.4.2.1.Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок.

3.4.2.2.Управление Федеральной налоговой службы по Пензенской области о предоставлении выписки из государственного реестра юридических лиц либо выписки из государственного реестра индивидуальных предпринимателей, являющихся заявителями.

3.4.3.Результат административной процедуры - формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

3.4.4.Время выполнения административной процедуры - 4 (четыре) дней.

3.5.Административная процедура – рассмотрение заявления и принятие решения.

3.5.1.Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и принятия решения является поступление зарегистрированного заявления и приложенного к нему комплекта документов, в том числе поступившие от заявителя дополнительно в связи с несоответствием (недостаточностью) первоначально предоставленных документов, а также документов, поступивших по межведомственным запросам на рассмотрение ответственному исполнителю.

3.5.2.Ответственным за исполнение данной процедуры является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.5.3.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку:

-полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

-согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта.

Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 2 (два) дня.

3.5.4.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения Администрации об утверждении схемы земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, на кадастровом плане территории, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В проекте решения об отказе в утверждении схемы земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, на кадастровом плане территории должно быть указано основание отказа, предусмотренное пунктом 2.30 Регламента.

Максимальный срок выполнения административного действия - (два) дня с момента поступления специалисту заявления.

Результат административного действия: подготовленный специалистом Администрации:

проект решения об утверждении схемы земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, на кадастровом плане территории либо решение об отказе в утверждении схемы земельного участка на кадастровом плане территории.

3.5.5.В решении об утверждении схемы расположения земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка, указываются:

1)площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

2)адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

3)кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

4)территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.

Срок действия решения об утверждении схемы расположения земельного участка составляет два года.

В решении об утверждении схемы расположения земельного участка указывается на право гражданина или юридического лица, обратившихся с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права муниципальной собственности на образуемый земельный участок.

3.5.6. Глава Администрации при получении согласованного проекта решения об утверждении схемы земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, на кадастровом плане территории либо проекта решения, содержащего отказ в утверждении схемы земельного участка на кадастровом плане территории, подписывает его.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 (один) день.

 Результат административного действия: подписанное и переданное специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, решение об утверждении схемы земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, на кадастровом плане территории либо решение об отказе в утверждении схемы земельного участка на кадастровом плане территории.

3.6.Административная процедура - выдача результата муниципальной услуги заявителю.

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры по выдаче результата муниципальной услуг является издание администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги, подписанного главой администрации.

3.6.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в трехдневный срок с момента принятия решения направляет заявителю в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая Единый портал или Модуль, решение об утверждении схемы земельного участка либо отказ в утверждении схемы земельного участка.

3.6.3.Время выполнения административной процедуры - 1 (один) день.

3.6.4.В случае, если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в МАУ "МФЦ", выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МАУ "МФЦ".

После получения из Администрации информации о принятии решения сотрудник МАУ "МФЦ" в течение 1 (одного) дня, следующего за днем получения информации получает в Администрации решение Администрации об утверждении схемы земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, на кадастровом плане территории либо решение, содержащее отказ в утверждении схемы земельного участка на кадастровом плане территории с указанием причин, либо уведомления о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.

О получении результата оказания услуги курьером МАУ "МФЦ" осуществляется соответствующая отметка в Журнале за прохождением документов Администрации.

При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист МАУ "МФЦ" проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю выдается документ под роспись с указанием даты его получения.

В случае неявки заявителя в МАУ "МФЦ", в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, МАУ "МФЦ" передает документы в Администрацию под роспись с сопроводительным письмом.

3.7.Административная процедура - Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.7.1.Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.

3.7.2.При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:

-заявление об исправлении технической ошибки;

-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.

3.7.3.Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем по почте, по электронной почте, через Модуль.

3.7.4.Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется и проверяется на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалистом Администрации.

3.7.5.Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.

3.7.6.В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист устраняет техническую ошибку путем подготовки нового документа.

3.7.7.В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.7.8.Специалист уполномоченного органа передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.

3.7.9.Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.7.10.Специалист регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю.

3.7.11.Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

3.7.12. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего Регламента;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.7.13. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация специалистом:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего Регламента

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Приложение к административному регламенту

«Подготовка и утверждение схемы расположения земельного

участка или земельных участков, находящихся в муниципальной

собственности Успенского сельсовета

Мокшанского района

Пензенской области,

на кадастровом плане территории»

______________________________

(наименование органа местного самоуправления)

от ______________________________________

(наименование заявителя (юр.лица) или Ф.И.О. гражданина)

действующего на основании ____________________

(реквизиты  документа, подтверждающие полномочия представителя

заявителя, в случае если от имени заявителя выступает его представитель

Место жительства (место нахождения для юридического лица)

_________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ________________________

ИНН налогоплательщика___________________________________

Реквизиты документы, удостоверяющего

личность заявителя (для гражданина)____________________________________

_________________________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты___________________

__________________________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, на кадастровом плане территории

Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в кадастровом квартале _____________________________________, общей площадью ______________ кв. м,

расположенного(ых) по адресу: _____________ _____________________________,

вид разрешенного использования: _________________________________________,

территориальная зона: ___________________________________________________.

Приложения (являются обязательными):

1.Копии документов, удостоверяющих личность заявителя - на _____ л.,

в ____ экз.

2.Копия нотариальной доверенности представителя от "__"_______ ___ г.,

в реестре за N _________ (если заявление подписывается представителем).

3.Оригиналы схем расположения земельного участка или земельных

участков на кадастровом плане территории – на л., в 1 экз.

_____________/______________/

"_____" ___________ 202__ года

 

Приложение к заявлению

 

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО СОГЛАСИЕ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, УКАЗАННЫХ В ЗАЯВЛЕНИИ, НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЭТИХ ЛИЦ
 

Фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных)

_____________________________________________________________________

Адрес субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных)__________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных), дата его выдачи и выдавший орган __________________________________________________________________________________

Реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя субъекта персональных данных (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных)

_____________________________________________________________________________

Наименование или фамилия, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных _______________________________________________________________

Цель обработки персональных данных __________________________________________________

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных

_____________________________________________________________________________

Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу __________________________________________________________________________________

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных____________________________________________________________________________

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом_______________________________________

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных, предусмотренную частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", в целях предоставления Администрацией муниципальной услуги по________________________________________________________________________________________________________________________________

Я согласен (на), что предоставленные мною персональные данные, которые являются необходимыми для предоставления указанной муниципальной услуги, будут подвергнуты обработке, предусмотренной Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ.

подпись заявителя

	от
	           24.07.2025
	№
	51

	              с. Успенское


	АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	


	                                                                                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 14.04.2025 №19 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 21.04.2025 №24 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,
администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду».

2. Признать утратившим силу постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области:
- постановление администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 18.06.2019 №46 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»;

 - постановление администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 07.12.2020 №117 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду», утвержденный постановлением администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 18.06.2019№46

- пункт 9 постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 10.07.2020 № 66 «О внесении изменений в некоторые административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»;
- пункт 20 постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области 26.09.2022 89 «О внесении изменений в некоторые административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»;
 3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета» и на официальной странице администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава администрации

Успенского сельсовета

Мокшанского района

Пензенской области                                             Е.А.Козлова
УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации 

Успенского сельсовета

Мокшанского района 

Пензенской области 

 от 24.07.2025 № 51

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1.Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» (далее - Регламент) регулирует деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципального имущества в аренду без торгов, в случаях, предусмотренных пунктами 1 - 16 части 1 статьи 171 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (с последующими изменениями).

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель при подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

1.3.2. Категория заявителей, имеющих право на получение услуги – граждане Российской Федерации (физические и юридические лица, уполномоченные представители от имени заявителей, действующих на основании доверенности), а также лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду». 

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.

Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- договор аренды муниципального имущества;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается. 
2.5. Результат муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов указанном в заявлении:

- в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией, МФЦ заявителю посредством почтового отправления.
Срок предоставления муниципальной услуги.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 9 части 1 статьи 171 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции», не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципального имущества в Администрацию.
2.6.1. Срок принятия решения об отказе в муниципальной услуге не должен превышать 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципального имущества в Администрацию
 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
2.8. Время ожидания в очереди не должно превышать:

- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.9. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его получения.

2.10. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.11. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.

2.12. Помещения должны соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.

2.14. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.15. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.16. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.

2.17. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.

Зал ожидания и места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами в количестве не менее двух для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями, оборудуются информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

- текст административного регламента;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

- справочная информация.

2.18. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

2.20. Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2.21. Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления  муниципальной услуги.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).

Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.22. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.22.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице Администрации, МФЦ

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.

2.22.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.

2.24. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.

Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.

2.25. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю (представителю заявителя) посредством официальной электронной почты Администрации (при наличии технической возможности) обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) направление заявления.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.26. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);

- модуль Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль).

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.27. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

 2.28. Для предоставления муниципальной услуги заявителями предоставляются самостоятельно следующие документы:

2.28.1. заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду по установленной форме (Приложение №1 к Регламенту);
К заявлению физическими лицами предоставляются:

2.28.1.1. надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное лицо;
2.28.1.2. копия документа, удостоверяющего личность;
2.28.1.3. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (доверенность либо заверенная в установленном порядке копия такой доверенности).
К заявлению юридическими лицами предоставляются:

2.28.1.4. перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);
2.28.1.5. доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью (при наличии печати) заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо заверенную в установленном порядке копию такой доверенности, в случае если от имени заявителя действует другое лицо.
Также к заявлению заявителями предоставляются самостоятельно документы, подтверждающие право на заключение договора аренды без торгов:

2.28.1.6. В случае, предусмотренном пунктом 8 части 1 статьи 171 Федерального закона о Защите конкуренции - документ, подтверждающий, что передаваемое имущество является технологически связанной, в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности, частью сети инженерно-технического обеспечения, находящейся во владении и (или) пользовании лица, обратившегося за предоставлением имущества в аренду;
2.28.1.7. В случае, предусмотренном пунктом 9 части 1 статьи 171 Федерального закона о Защите конкуренции:
- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения (далее - копии документов).

- бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу.

2.28.2. К заявлению предоставляются по собственной инициативе:
-физическими лицами:

2.28.2.1. выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (далее - ЕГРИП). Запрашивается администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
Юридическими лицами:

2.28.2.2. выписка из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ). Запрашивается Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
2.28.2.3. копии учредительных документов, заверенные в установленном порядке. В случае, предусмотренном подпунктом 2.28.2 пункта 2.28 раздела 2 "Стандарт предоставления муниципальной услуги" настоящего Регламента, нотариально заверенные копии учредительных документов. Запрашивается Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
2.28.2.4. в случае, предусмотренном пунктом 13 части 1 статьи 171 Федерального закона о Защите конкуренции:
- план приватизации унитарного предприятия.

Запрашивается Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.28.3. Заявитель или его представитель может подать запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
а) лично по адресу Администрации

б) посредством почтовой связи по адресу Администрации;

в) на бумажном носителе через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.28.4. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.29. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги не предусмотрен.
2.30. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.30.1 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- несоответствие заявителя и (или) объекта, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги, требованиям пунктов 1 - 16 части 1 статьи 171 Федерального закона о Защите конкуренции;
- за предоставлением услуги обратилось лицо, не уполномоченное заявителем;

- в отношении данного муниципального имущества принято решение о проведении торгов;

- предоставление не в полном объеме документов, установленных в пункте 2.28 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Регламента, за исключением документов, предусмотренных подпунктом 2.28.2. пункта 2.28 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Регламента;
- несоответствие цели (целей) использования имущества, заявляемой потенциальным пользователем, функциональному назначению данного имущества, отраженному в технической документации;

- отказ антимонопольного органа в согласовании предоставления муниципальной преференции.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

- прием, регистрация заявления и документов, их рассмотрение и передача специалисту, ответственному за предоставление услуги;

- проведение экспертизы представленных документов;

- подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получение согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции;

- подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (преференции), в случае отказа антимонопольного органа;

- подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении в аренду имущества;

- оформление договора аренды;

- регистрация и выдача договора аренды.

3.2. Прием, регистрация заявления и документов, рассмотрение и передача специалисту, ответственному за предоставление услуги.

3.2.1. При личном обращении заявителя специалист Администрации, ответственный за прием документов, принимает заявление и документы, присваивает регистрационный номер и вносит в журнал регистрации входящей корреспонденции.

3.2.2. При поступлении документов по почте специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений, вскрывает конверт и регистрирует заявление и документы в журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.2.3. При поступлении заявления и документов от курьера МФЦ специалист Администрации, ответственный за прием документов, принимает заявление и документы по описи, проверяет их соответствие и комплектность и регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Результатом административного действия по приему и регистрации заявления является присвоение заявлению порядкового регистрационного номера в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации. Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня поступления заявления.

3.2.4. После регистрации в журнале входящей документации специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, направляет заявление и документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Результатом административного действия является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день, следующий за днем регистрации заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему, регистрации заявления и документов, представленных заявителем, их рассмотрения и передачи специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги составляет 3 (три) дня с момента поступления заявления и документов в администрацию.

3.3. Проведение экспертизы представленных документов.

3.3.1. Основанием для начала административного действия по проведению экспертизы представленных документов является поступление зарегистрированного заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает поступившее заявление, проверяет комплектность документов и соответствие утвержденным требованиям и действующему законодательству Российской Федерации.

3.3.3. В случае отсутствия в комплекте документов, предоставляемых заявителем по собственной инициативе, такие документы запрашиваются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Максимальный срок административного действия - 3 (три) дня с момента поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.4. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.30. раздела 2 "Стандарт предоставления муниципальной услуги" Регламента, за исключением предусмотренного абзацем шестым подпункта 2.30.1 пункта 2.30 раздела 2 "Стандарт предоставления муниципальной услуги" Регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течении дня, с момента установления оснований для отказа в предоставлении услуги назначает ответственного специалиста по подготовке ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает ему заявление и документы.
Ответственный специалист готовит ответ заявителю за подписью главы администрации и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Максимальный срок административного действия - 3 (три) дня с момента поступления заявления и документов ответственному специалисту.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение одного дня проверяет подготовленный ответ, визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, передает подготовленный и завизированный ответ на подпись главе Администрации в день его получения.

Глава Администрации подписывает ответ и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня с момента передачи специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги подготовленного и завизированного ответа специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений администрации, в день получения подписанного главой Администрации ответа регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции и направляет его заявителю.

Максимальный срок административного действия 1 (один) день.

Результатом административной процедуры по подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги является оформленный и направленный ответ заявителю.

Максимальный срок административной процедуры по подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги 7 (семь) дней.

3.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги передает комплект документов ответственному специалисту.

Максимальный срок административного действия - 2 (четыре) дня с момента проведения экспертизы заявления и документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.3.6. Результатом административной процедуры является проверенный комплект документов, переданный ответственному специалисту для подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или пакета документов в антимонопольный орган.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по проведению экспертизы представленного заявления и документов составляет 5 (пять) дней с момента поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4. Подготовка комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получение согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции.

3.4.1. Основанием для начала административного действия по подготовке комплекта документов на согласование муниципальной преференции в антимонопольный орган является переданный ответственному специалисту, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной пакет документов.

3.4.2. Ответственный специалист готовит комплект документов в антимонопольный орган на согласование муниципальной преференции, включающий заявление о даче согласия на предоставление такой преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, визирует его и передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия - 5 (пять) дней с момента получения комплекта документов от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает комплект документов, при необходимости вносит поправки, визирует его (с учетом внесенных изменений) в течение 1 (одного) дня с момента передачи его ответственным специалистом.

3.4.4. Ответственный специалист передает комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня с момента подготовки комплекта документов ответственным специалистом.

3.4.5. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, передает комплект документов, включающий заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, на подпись главе Администрации в день его получения.

3.4.6. Глава Администрации подписывает заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, и передает комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня с момента передачи комплекта документов ответственным специалистом.

3.4.7. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, в день получения подписанного главой Администрации комплекта документов направляет его в антимонопольный орган.

Результатом административного действия является направленный в антимонопольный орган комплект документов для согласования предоставления муниципальной преференции.

Максимальный срок выполнения административного действия по подготовке комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции составляет 9 (девять) дней с момента передачи специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги пакета документов ответственному специалисту.

3.4.8. Началом административного действия по передаче поступившего согласования или отказа антимонопольного органа специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является регистрация письма и комплекта документов специалистом, ответственного за прием и регистрацию заявлений Администрации.

3.4.9. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, регистрирует письмо и документы антимонопольного органа в журнале входящей документации и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок административного действия - 1 (один) день с момента поступления письма и комплекта документов из антимонопольного органа.

Результатом административной процедуры по подготовке комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получения согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции является полученный специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги комплект документов и письмо из антимонопольного органа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры обусловлен сроком рассмотрения документов антимонопольным органом.

3.5. В случае отказа в согласовании предоставления муниципальной преференции, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течении дня, с момента получения письма из антимонопольного органа от специалиста, ответственного за прием и регистрацию заявлений администрации, назначает ответственного специалиста по подготовке ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает ему ответ антимонопольного органа и комплект документов.

3.5.1. Ответственный специалист готовит ответ заявителю за подписью главы Администрации и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Максимальный срок административного действия - 3 (три) дня с момента поступления заявления и документов ответственному специалисту.

3.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение одного дня проверяет подготовленный ответ, визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.

3.5.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, передает подготовленный и завизированный ответ на подпись главе Администрации в день его получения.

3.5.4. Глава Администрации подписывает ответ и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня с момента передачи специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги подготовленного и завизированного ответа специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.

3.5.5. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, в день получения подписанного главой Администрации ответа регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции и направляет его заявителю.

Максимальный срок административного действия 1 (один) день.

3.5.6. Результатом административной процедуры по подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги является оформленный и направленный ответ заявителю.

Максимальный срок административной процедуры по подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании отказа антимонопольного органа 7 (семь) дней.

3.6. Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении в аренду имущества.

3.6.1. Основанием для начала административного действия по подготовке проекта постановления о предоставлении в аренду имущества (далее - проект постановления) является переданный специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги ответственному специалисту:

3.6.1.1. комплект документов в соответствии с подпунктами 3.3.1 - 3.3.6 пункта 3 настоящего Регламента;

3.6.1.2. комплект документов и письмо из антимонопольного органа.

3.6.2. Ответственный специалист по предоставленным документам готовит проект постановления, визирует его и передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия - 5 (пять) дней с момента получения комплекта документов от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.6.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает проект постановления, при необходимости вносит поправки, визирует его (с учетом внесенных изменений).

3.6.4. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации передает проект постановления на подпись главе Администрации в день получения проекта постановления.
3.6.5. Глава Администрации подписывает проект постановления и передает его специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня с момента передачи проекта постановления специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.

3.6.6. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, в день получения подписанного главой Администрации проекта постановления регистрирует его и передает ответственному специалисту за подготовку проекта постановления.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду составляет 10 дней с момента получения комплекта документов, а также письма антимонопольного органа в случае предоставления муниципальной преференции, от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.6.7. Результатом выполнения административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду.
3.7. Оформление договора аренды.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду.

3.7.2. Ответственный специалист по поручению специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект договора аренды муниципального имущества (далее - Договор).

3.7.3. Основные параметры Договора вносятся ответственным специалистом в базу данных "Аренда". Договор заключается в письменной форме, путем составления одного документа, исполненного в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой стороны.

Максимальный срок выполнения административного действия - 5 (пять) дней с момента издания постановления Администрации.

3.7.4. Ответственный специалист визирует Договор и передает его на согласование специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает, визирует Договор и передает его на подпись главе Администрации в двух экземплярах.

Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день с момента подготовки Договора ответственным специалистом.

3.7.5. Глава Администрации подписывает оформленный Договор и передает его на регистрацию ответственному специалисту.

Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня с момента получения Договора на подпись от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.7.6. Ответственный специалист оповещает заявителя о факте подготовки Договора (по телефону, указанному в обращении на предоставление муниципальной услуги) и приглашает его для подписания.

Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня с момента поступления подписанного Договора ответственному специалисту.

3.7.7. Результатом выполнения административной процедуры является оформление договора о передаче муниципального имущества в аренду.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке и оформлению Договора - 10 (десять) дней с момента постановления Администрации о предоставлении имущества в аренду.

3.8. Регистрация и выдача договора аренды.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом подписанного заявителем Договора.

3.8.2. Ответственный специалист производит регистрацию Договора в Журнале регистрации и выдачи договоров аренды и в базе данных "Аренда" и передает по одному экземпляру заявителю или уполномоченному представителю.

Регистрация Договора является фиксированием результата предоставления муниципальной услуги.

3.8.3. Получение договора заявителем фиксируется ответственным специалистом в Журнале регистрации и выдачи договоров аренды путем указания заявителем своих имени, фамилии, отчества, занимаемой должности и даты получения Договора.

3.8.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры (действия) - 2 (два) дня с момента получения ответственным специалистом подписанного заявителем Договора.

Приложение № 1

к Административному регламенту

«Предоставление муниципального имущества

в безвозмездное пользование"

Главе администрации 

Успенского сельсовета 

Мокшанского района 

Пензенской области
_____________________________
                                                                                             (Ф.И.О.)
 От___________________________
 (наименование заявителя, фамилия имя 

отчество (при наличии)физического лица 
Контактная информация:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты

Телефон:

 

Просит заключить договор на аренду ________________________________________ (нежилого помещения, отдельного здания, сооружения)_______________________________________________

общей площадью (протяженностью) ____________________________________ кв. м, расположенного по адресу: ______________________________________________________________________

на срок с _________________ по _________________________для использования под ______________________________________________________________________________________

(указать цель использования)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подпись) МП

Дата

 

Контактная информация:________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Почтовый адрес:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Телефон:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

Примечание: для юридических лиц заявление заполняется на бланке организации.

	АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	


	                                                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	оот
	            24.07.2025
	№
	52

	              с. Успенское


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 14.04.2025 №19 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 21.04.2025 №24  «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,

 

администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно».

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 08.04.2021 № 19 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области «Предоставление земельного участка Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»;

- пункт 33 постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 26.09.2022 № 89 «О внесении изменений в некоторые административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»;

- постановление администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 22.08.2024 № 55 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно», утвержденный постановлением администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 08.04.2021 № 19»;

4. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

 

Глава администрации 

Успенского сельсовета

Мокшанского района

Пензенской области                                                  Е.А.Козлова

 

Приложение

к постановлению администрации

 Успенского сельсовета 

Мокшанского района

Пензенской области

от 24.07.2025 №52

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ, ГРАЖДАНИНУ ИЛИ ЮРИДИЧЕСКОМУ ЛИЦУ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО
 

 I. Общие положения
 
Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» (далее - Регламент) регулирует деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» ( далее- муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Круг заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

физические лица;

юридические лица;

индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:

—от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

—от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

-от имени заявителей являющихся несовершеннолетними, при получении результатов предоставления муниципальной услуги, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может действовать законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.

1.2.1.Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно на основании решения уполномоченного органа осуществляется в случае предоставления:

1)земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке;

2)земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах такой территории, пропорционально площади этих участков;

3)земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 3910 Земельного Кодекса при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием;

4) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 3910 Земельного Кодекса при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с его целевым назначением и установленным разрешенным использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации, и по профессии, специальности, которые определены законом субъекта Российской Федерации;

5)земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в случае и в порядке, которые установлены органами государственной власти субъектов Российской Федерации. Органами государственной власти субъектов Российской Федерации может быть предусмотрено требование о том, что такие граждане должны состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях или у таких граждан имеются основания для постановки их на данный учет, а также установлена возможность предоставления таким гражданам с их согласия иных мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно;

6)земельного участка иным не указанным в подпункте 6 статьи 395 Земельного кодекса отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации;

7)земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного (бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации;

8)земельного участка гражданину в соответствии с Федеральным законом "Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

9)земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";

10)земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-технологического центра, фонду, созданному в соответствии с Федеральным законом "Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации".

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель при подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

1.3.2. Категория заявителей, имеющих право на получение услуги – граждане Российской Федерации (физические и юридические лица, уполномоченные представители от имени заявителей, действующих на основании доверенности), а также лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
Наименование муниципальной услуги.

2.1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно.

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

Наименование органа местного самоуправления , предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-принятие постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

-принятие постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги (возвращение без рассмотрения заявления).

2.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается. 
2.5. Результат муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов указанном в заявлении:

- в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией, МФЦ заявителю посредством почтового отправления.

2.6.При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Срок предоставления муниципальной услуги.

2.7.Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более чем 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги;
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

2.9. Время ожидания в очереди не должно превышать:

- при подаче заявления - 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его получения.

2.11. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.

2.13. Помещения должны соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.

2.15. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.16. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.17. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.

2.18. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.

Зал ожидания и места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами в количестве не менее двух для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями, оборудуются информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

- текст административного регламента;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

- справочная информация.

2.19. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

2.21. Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2.21. Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).

Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.22. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.22.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице Администрации, МФЦ, на Едином портале и Модуле;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.

2.22.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить ходатайство в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.

2.24. В случае подачи ходатайства на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача ходатайства в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.

Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.

2.25. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю (представителю заявителя) посредством официальной электронной почты Администрации (при наличии технической возможности) обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) направление ходатайства.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.26. Перечень информационных систем используемых для предоставления муниципальной услуги

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);

- модуль Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль).

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.27. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.28. Муниципальная услуга по Предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно предоставляется на основании заявления, предусмотренного приложением 1 к настоящему Регламенту.

2.28.1. В заявлении о предоставлении земельного участка указываются:

-фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для граждан);

-наименование и место нахождения заявителя (юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;

-кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- основания предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 395 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 2.7 ст.3 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

-вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок;

-цель использования земельного участка;

-реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд;

-реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

-реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

-почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.28.2.К заявлению устанавливаются следующие требования:

-в заявлении от физических лиц должны быть указаны: контактный телефон, дата и подпись;

-заявления от юридических лиц принимаются на фирменном бланке с указанием реквизитов, даты и подписи;

-заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

-текст заявления должен поддаваться прочтению;

-в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание;

-использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

2.28.3.К заявлению о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, принадлежащие на праве собственности религиозной организации, прилагаются следующие документы:

1.Копия документа, подтверждающего личность представителя юридического лица;

2.Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

3.Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;

4.Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

5.Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

В случае если указанные в подпунктах 3,4 пункта 2.28.3. регламента документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.28.4.К заявлению лиц, являющихся собственниками земельных участков, расположенных в соответствии с проектом межевания территории в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую собственность, пропорционально площади этих участков, прилагаются следующие документы:

1.Копия документа, подтверждающего личность представителя юридического лица;

2.Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

3.Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

2.28.5.К заявлению гражданина по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 3910 Земельного Кодекса при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием, прилагаются следующие документы:

1.Копия документа, подтверждающего личность представителя юридического лица;

2.Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

3.Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.28.6.К заявлению гражданина по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 3910 Земельного Кодекса при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которые определены законом субъекта Российской Федерации, прилагаются следующие документы:

1.Копия документа, подтверждающего личность представителя юридического лица;

2.Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

3.Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.28.7.К заявлению граждан, имеющим трех и более детей, в случае и в порядке, которые установлены органами государственной власти субъектов Российской Федерации прилагаются следующие документы:

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе отсутствует

2.28.8.К заявлению иным не указанным в подпункте 6 статьи 395 Земельного кодекса отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации прилагаются следующие документы:

1.Копия документа, подтверждающего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2.Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.28.9.К заявлению религиозной организации о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации прилагаются следующие документы:

1.Копия документа, подтверждающего личность представителя юридического лица;

2.Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

3.Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.28.10. К заявлению гражданина в соответствии с Федеральным законом "Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" прилагаются следующие документы:

1.Копия документа, подтверждающего личность представителя заявителя;

2.Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

2.28.11..К заявлению о предоставлении земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства" прилагаются следующие документы:

1.Копия документа, подтверждающего личность представителя юридического лица;

2.Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

3.Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.28.12. К заявлению о предоставлении земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-технологического центра, фонду, созданному в соответствии с Федеральным законом "Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" прилагаются следующие документы:

1.Копия документа, подтверждающего личность представителя юридического лица;

2.Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

3.Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.28.13..К заявлению членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан прилагаются следующие документы:

схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином. Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан либо при наличии описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости;

протокол общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о распределении земельных участков между членами указанного объединения, иной устанавливающий распределение земельных участков в этом объединении документ или выписка из указанного протокола или указанного документа.

2.29.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить.

2.29.1. К заявлению заявитель вправе представить сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

2.29.2.В случае если документы, указанные в подпункте 2.29.1. административного регламента, не представлены заявителем самостоятельно, специалист администрации по каналам межведомственного взаимодействия запрашивает:

-сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области - Управлении Росреестра по Пензенской области;

-сведения из государственного реестра юридических лиц в Управлении Федеральной налоговой службы России по Пензенской области.

2.29.3.Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.30.Запрещено требовать от заявителя:

-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.31.Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:

а) лично по адресу Администрации

б) посредством почтовой связи по адресу Администрации.

в) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалификационной электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3, посредством Модуля;

г) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалификационной электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3, посредством Модуля;

д) на бумажном носителе через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.32.Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Модуле, Едином портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Едином портале, Модуле .

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

2.33. При формировании заявления обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения одной электронной формы заявления несколькими заявителями;

в) возможность печати па бумажном носителе копии электронной формы заявления;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведении заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Модуле в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Модуле к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, приостановлении предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.34.Основания для отказа в приеме документов:

а) если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (с последующими изменениями) условий признания ее действительности.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по иным основаниям не допускается.

2.35. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлено.

2.50. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1)с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного Кодекса;

3)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

4)на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 настоящего Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5)на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 настоящего Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 3911 Земельного Кодекса;

12)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного Кодекса;

13)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14)разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

14.1)испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

15)испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного Кодекса;

16)площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 3910 Земельного Кодекса;

17)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19)предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24)границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

25)площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

26)с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

 

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
 
3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур:

-Прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги;

-Рассмотрение заявления главой администрации;

-Рассмотрение заявления специалистом администрации;

-Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для формирования полного пакета документов;

-Рассмотрение заявления и принятие решения;

-Выдача результата муниципальной услуги заявителю;

-Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2.Административная процедура - прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме (приложение к административному регламенту) либо при наличии технических возможностей с использованием Модуля, является обращение заявителя с заявлением и представлением документов, указанных в пункте 2.28 административного регламента.

3.2.2.Специалист Администрации принимает заявление с приложенными документами, осуществляет проверку полноты и достоверности представленных документов. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, настоящего Регламента специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если нарушений не выявлено специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, ставит отметку о принятии заявления на втором экземпляре, который остается у Заявителя, либо на копии заявления.

3.2.3.При получении посредством Единого портала, Модуля заявления и документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка действительности усиленных квалифицированных электронных подписей, которыми подписаны заявление и документы, а также наличия оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.34. настоящего Административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляемся письмо об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется уведомление о его приеме с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому па Едином портале, Модуле заявителю будет представлена информация о ходе его рассмотрения.

После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, Модуле обновляется до статуса «принято».

Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом администрации.

После регистрации заявление и документы направляются главе администрации, который определяет структурное подразделение (сотрудника), ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок: 1 (один) день.

3.2.4.Результат выполнения административной процедуры: направление заявления главе администрации с одновременным уведомлением заявителя о принятии заявления к рассмотрению, либо направление заявителю уведомления об отказе в приеме его к рассмотрению.

3.2.5.В случае, если муниципальная услуга оказывается на базе МАУ "МФЦ", специалист МАУ "МФЦ" принимает от заявителя заявление и пакет документов, регистрирует обращение в соответствии с Регламентом работы МАУ "МФЦ". При приеме у заявителя заявления и документов специалист:

-проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.28 настоящего Регламента;

- проверяет комплектность представленных заявителем документов;

-выдает расписку о принятии заявления и пакета документов с описью представленных документов и указанием срока получения результата услуги.

Срок выполнения данного административного действия не более 30 мин.

Передачу и доставку документов заявителя из МАУ "МФЦ" в Администрацию осуществляет сотрудник МАУ "МФЦ". Он передает документы специалисту Администрации в течение 1 (одного) дня, следующего за днем принятия заявления и пакета документов от заявителя.

Передача документов заявителя из МАУ "МФЦ" в Администрацию осуществляется курьером МАУ "МФЦ" лично под роспись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации области возвращает курьеру МАУ "МФЦ" с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.

3.3.Административная процедура - рассмотрение заявления главой администрации.

3.3.1.Глава администрации рассматривает поступившее заявление, накладывает соответствующую резолюцию и направляет заявление и документы для дальнейшего рассмотрения специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2.Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 (один) день.

3.4.Административная процедура - рассмотрение заявления специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.4.1 Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления специалистом является направление заявления с резолюцией главы Администрации с документами, указанными в пункте 2.28 административного регламента, для рассмотрения и дачи ответа заявителю.

3.4.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит первичную проверку представленных документов, при необходимости, запрашивает в соответствующих органах государственного контроля (надзора) необходимые дополнительные документы.

3.4.3.В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.28 административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных заявителю в течение 1 (одного) дня со дня поступления заявления, администрация письменно сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4.Результат административной процедуры - принятие решения о рассмотрении заявления и документов, приложенных к нему, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причины.

3.4.5.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (одного) дня.

3.5.Административная процедура - направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для формирования полного пакета документов

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры по направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.28 административного регламента.

3.5.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) дня со дня поступления заявления в администрацию осуществляет подготовку и направление запросов в:

3.5.2.1.Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок.

3.5.2.2.Управление Федеральной налоговой службы по Пензенской области о предоставлении выписки из государственного реестра юридических лиц либо выписки из государственного реестра индивидуальных предпринимателей, являющихся заявителями.

3.5.2.3.Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области, Управление Федеральной налоговой службы по Пензенской области в течение 5 (пяти) дней направляют ответ на полученный запрос.

3.5.2.4.Результат административной процедуры - формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2.5.Время выполнения административной процедуры - 6 (шесть) дней.

3.6.Административная процедура – рассмотрение заявления и принятие решения.

3.6.1.Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и принятия решения является поступление зарегистрированного заявления и приложенного к нему комплекта документов, в том числе поступившие от заявителя дополнительно в связи с несоответствием (недостаточностью) первоначально предоставленных документов, а также документов, поступивших по межведомственным запросам на рассмотрение ответственному исполнителю.

3.6.2.Ответственным за исполнение данной процедуры является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.6.3.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку:

-полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

-согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет:

-10 (десять) дней при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в собственность бесплатно;

-2 (два) дня при предоставлении муниципальной услуги членам садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан по предоставлению земельного участка в собственность бесплатно.

3.6.4.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

-проект решения, содержащее отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В проекте постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области об отказе в выдаче разрешения должно быть указано основание отказа, предусмотренное пунктом 2.34 Регламента.

Максимальный срок выполнения административного действия:

-3 (три) дня при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в собственность бесплатно;

-1(один) день при предоставлении муниципальной услуги членам садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан по предоставлению земельного участка в собственность бесплатно.

Результат административного действия: подготовленный специалистом Администрации:

-проект постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в собственность бесплатно;

-проект постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, содержащее отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

3.5.5.Глава Администрации при получении согласованного проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо проекта решения, содержащее отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, подписывает его.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет:

-2 (два) дня при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в собственность бесплатно;

-1(один) день при предоставлении муниципальной услуги членам садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан по предоставлению земельного участка в собственность бесплатно.

Результат административного действия: подписанное и переданное специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в собственность бесплатно либо решения, содержащее отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

3.7.Административная процедура - выдача результата муниципальной услуги заявителю.

3.7.1.Основанием для начала административной процедуры по выдаче результата муниципальной услуги является направление заявителю результата оказания муниципальной услуги.

3.7.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо решение, содержащее отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

3.7.3.Время выполнения административной процедуры:

-2 (два) дня при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в собственность бесплатно;

-1 (один) день при предоставлении муниципальной услуги членам садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан по предоставлению земельного участка в собственность бесплатно.

3.7.4.В случае, если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в МАУ "МФЦ", выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МАУ "МФЦ".

После получения из Администрации информации о принятии решения сотрудник МАУ "МФЦ" в течение 1 (одного) дня, следующего за днем получения информации получает в Администрации решение Администрации проект о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в собственность бесплатно либо решение, содержащее отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с указанием причин, либо уведомления о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.

О получении результата оказания услуги курьером МАУ "МФЦ" осуществляется соответствующая отметка в Журнале за прохождением документов Администрации.

При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист МАУ "МФЦ" проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю выдается документ под роспись с указанием даты его получения.

В случае неявки заявителя в МАУ "МФЦ", в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, МАУ "МФЦ" передает документы в Администрацию под роспись с сопроводительным письмом.

3.8.Административная процедура - Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.8.1.Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.

3.8.2.При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:

-заявление об исправлении технической ошибки;

-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.

3.8.3.Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем по почте, по электронной почте, через Единый портал, Модуль.

3.8.4.Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется и проверяется на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалистом Администрации.

3.8.5.Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.

3.8.6.В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист устраняет техническую ошибку путем подготовки нового документа.

3.8.7.В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.8.8.Специалист уполномоченного органа передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.

3.8.9.Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.8.10.Специалист регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю.

3.8.11.Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

3.8.12.Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – постановление Администрации о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.8.13.Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация специалистом:

а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – документа подтверждающего признание частных жилых помещений, непригодными (пригодными) для проживания граждан

б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Приложение №1

к административному регламенту

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной

собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»

______________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

от ___________________________________________________________________

(наименование заявителя (юр.лица) или Ф.И.О. гражданина)

 

Место жительства (место нахождения для юридического лица):

_____________________________________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ_________________________________

 

ИНН налогоплательщика________________________________________________

 

Реквизиты документы, удостоверяющего личность

заявителя (для гражданина)_____________________________________________

_____________________________________________________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты___________________________

_____________________________________________________________________

 

Заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
 
Прошу предоставить земельный участок площадью ________________ кв.м, расположенный по адресу: ______________________________________________________,

с кадастровым номером _________________________________________________________________________________________________________________________

для целей использования ________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

в собственность на основании ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 2.7 ст. 3 Федерального закона N 137-ФЗ от 25.10.2001.

_______________________________________ _________________

(Ф.И.О., наименование организации) ( подпись)

"___"__________ 20_____ г.

Приложение к заявлению

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО СОГЛАСИЕ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, УКАЗАННЫХ В ЗАЯВЛЕНИИ, НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЭТИХ ЛИЦ
 
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных)

_________________________________________________________________________

Адрес субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных)_________________________________________________________

	Номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных

(представителя субъекта персональных данных), дата его выдачи и выдавший орган _______________________________________________________

Реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя субъекта персональных данных

(при получении согласия от представителя субъекта персональных данных)

_________________________________________________________________________

Наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных _____________________________________________________________________________

Цель обработки персональных данных _____________________________________________________________________________

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных

_________________________________________________________________________

Наименование или фамилию, имя, отчество(при наличии) и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению

оператора, если обработка будет поручена такому лицу _____________________________________________________________________________

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых

оператором способов обработки персональных данных_______________________________________________________________________

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных,

а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом_______________________________________________________________

 

	СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных, предусмотренную частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г.

N 152-ФЗ "О персональных данных", в целях предоставления администрацией Пензенского района муниципальной услуги по ___________________________________________ 

	Я согласен (на), что предоставленные мною персональные данные, которые являются необходимыми для предоставления указанной муниципальной услуги,

будут подвергнуты обработке, предусмотренной Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ.

	Подпись Дата

 


 
	от
	            24.07.2025
	№
	53

	              с. Успенское


	АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	


	                                                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ


О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 22.04.2025 № 24
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области,

 

Администрация Успенского сельсовета Мокшанского  района Пензенской области постановляет:

 

1. Внести в Реестр муниципальных услуг Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 22.04.2025 № 24 в раздел 1  следующие изменения:

»;

1.1. строку 3 изложить в следующей редакции:

«

	1
	Предоставление муниципального

 имущества в аренду
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	№ 51 от 24.07.2025 
	нет


»;

1.2. строку 7 изложить в следующей редакции:

«

	2
	Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на кадастровом плане территории
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	№ 50 от 24.07.2025
	нет


        »;

1.3. строку 10 изложить в следующей редакции:

«

	3
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	№ 52 от 24.07.2025
	нет


»;

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава администрации

Успенского сельсовета

Мокшанского района 

Пензенской области                                                         Е.А.Козлова
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