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	АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	           19.11.2025
	№
	82

	              с. Успенское


Об утверждении Порядка образования комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области и урегулированию конфликта интересов в органах местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
В соответствии с федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ 
«О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Законом Пензенской области 
от 24.04.2024 № 4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области»,руководствуясь Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области

Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок образования комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области и урегулированию конфликта интересов в органах местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

2.  Признать утратившим силу постановление администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 01.11.2024 №68 «Об утверждении Порядка образования комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области и урегулированию конфликта интересов в органах местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области».
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

 

Глава администрации

Успенского сельсовета 

Мокшанского района

Пензенской области                                         Е.А.Козлова
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Успенского сельсовета Мокшанского района

Пензенской области

от19.11.2025 № 82

Порядок
образования комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области и урегулированию конфликта интересов в органах местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

1. Настоящим муниципальным нормативным правовым актом определяется порядок образования комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области и урегулированию конфликта интересов (далее - комиссия), образуемых в органах местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в соответствии с федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»,Законом Пензенской области от 24.04.2024 № 4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области».

2. Комиссия образуется нормативным правовым актом органа местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области. Указанным актом утверждаются состав комиссии и порядок ее работы, назначаются председатель комиссии, его заместитель, секретарь и определяются другие члены комиссии.

Все члены комиссии при принятии решений обладают равными правами. В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.
3. В состав комиссии входят:

а) заместитель руководителя органа местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (председатель комиссии), лицо, замещающее должность муниципальной службы в органе местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (заместитель председателя комиссии),муниципальный служащий, ответственный 
за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений (секретарь комиссии),муниципальные служащие кадровой службы, юридического (правового) отдела, других отделов органа местного самоуправления  Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, определяемые его руководителем;
б)представитель (представители)научных организаций, деятельность которых связана с муниципальной службой.

4. Руководитель органа местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области может принять решение о включении в состав комиссии:

а) представителя общественного совета, образованного при органе местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области; 

б) представителя профсоюзной организации, действующей 
в установленном порядке в органе местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;

в) представителя общественной организации ветеранов, созданной 
в органе местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
5.Лица, указанные в подпункте «б» пункта 3 и в пункте 4 настоящего Порядка, включаются в состав комиссии по согласованию с научными организациями, общественным советом, образованным при органе местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, с общественной организацией ветеранов, созданной в органе местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области ,с профсоюзной организацией, действующей в установленном порядке в органе местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
6. Число членов комиссии, не замещающих должности муниципальной службы в органе местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов комиссии.

7. Комиссия формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять н

	от
	           19.11.2025
	№
	83

	              с. Успенское


	АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


Об утверждении программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2026 год

В соответствии Федеральными законами от 08.11.2007 №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 08.11.2007 №259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта», от 31.07.2020 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области, -

 

Администрация Успенского сельсовета постановляет:

 

1. Утвердить прилагаемую Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2026 год.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 21.11.2024 №78  «Об утверждении программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2025 год».

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет», ( https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-uspenskogo-selsoveta/) 

4. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2026.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

 

Глава администрации

Успенского сельсовета 

Мокшанского района  

Пензенской области                                                                      Е.А.Козлова

Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Успенского сельсовета

Мокшанского района

Пензенской области

от 19.11.2025 № 83

 

Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2026 год

Настоящая программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Программа), устанавливает порядок проведения профилактических мероприятий, направленных на предупреждение причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, соблюдение которых оценивается в рамках осуществления муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – муниципальный контроль).

 

I. Анализ текущего состояния осуществления муниципального контроля, описание текущего развития профилактической деятельности администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, характеристика проблем, на решение которых направлена Программа

Объектами при осуществлении вида муниципального контроля являются:

-деятельность, действия (бездействие) контролируемых лиц на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве, в рамках которых должны соблюдаться обязательные требования, в том числе предъявляемые к контролируемым лицам, осуществляющим деятельность, действия (бездействие);

-результаты деятельности контролируемых лиц, в том числе работы и услуги, к которым предъявляются обязательные требования;

-здания, строения, сооружения, территории, включая земельные участки, предметы и другие объекты, которыми контролируемые лицами владеют и (или) пользуются и к которым предъявляются обязательные требования.

Контролируемыми лицами при осуществлении муниципального контроля являются юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица.

Главной задачей администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области при осуществлении муниципального контроля является переориентация контрольной деятельности на объекты повышенного риска и усиление профилактической работы в отношении всех объектов контроля, обеспечивая приоритет проведения профилактики.

В 2025 году мероприятия по муниципальному контролю не проводились.

 

II. Цели и задачи реализации Программы
1.Целями реализации Программы являются:

-предупреждение нарушений обязательных требований в сфере автомобильного транспорта, городского наземного электрического транспорта и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;

-предотвращение угрозы причинения, либо причинения вреда в сфере автомобильного транспорта, городского наземного электрического транспорта и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области вследствие нарушений обязательных требований;

-устранение существующих и потенциальных условий, причин и факторов, способных привести к нарушению обязательных требований и угрозе причинения, либо причинения вреда;

-формирование моделей социально ответственного, добросовестного, правового поведения контролируемых лиц;

-повышение прозрачности системы контрольно-надзорной деятельности.

2.Задачами реализации Программы являются:

-оценка возможной угрозы причинения, либо причинения вреда (ущерба) в сфере автомобильного транспорта, городского наземного электрического транспорта и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, выработка и реализация профилактических мер, способствующих ее снижению;

-выявление факторов угрозы причинения, либо причинения вреда (ущерба), причин и условий, способствующих нарушению обязательных требований, определение способов устранения или снижения угрозы;

-оценка состояния подконтрольной среды и установление зависимости видов, форм и интенсивности профилактических мероприятий от присвоенных контролируемым лицам категорий риска;

-создание условий для изменения ценностного отношения контролируемых лиц к рисковому поведению, формирования позитивной ответственности за свое поведение, поддержания мотивации к добросовестному поведению;

-регулярная ревизия обязательных требований и принятие мер к обеспечению реального влияния на подконтрольную сферу комплекса обязательных требований, соблюдение которых составляет предмет муниципального контроля;

-формирование единого понимания обязательных требований у всех участников контрольно-надзорной деятельности;

-создание и внедрение мер системы позитивной профилактики; повышение уровня правовой грамотности контролируемых лиц, в том числе путем обеспечения доступности информации об обязательных требованиях и необходимых мерах по их исполнению;

-снижение издержек контрольно-надзорной деятельности и административной нагрузки на контролируемых лиц.

 

III. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения
1. В соответствии с Положением о муниципальном контроле на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденным решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 15.11.2021 № 147-50/3 (далее - Положение о виде контроля), проводятся следующие профилактические мероприятия:

1)информирование;

2)обобщение правоприменительной практики;

3)объявление предостережения;

4)консультирование;

5)профилактический визит.

2.Перечень профилактических мероприятий с указанием сроков (периодичности) их проведения, ответственных за их осуществление указаны в приложении к Программе.

 

IV. Показатели результативности и эффективности Программы
1.Для оценки результативности и эффективности Программы устанавливаются следующие показатели результативности и эффективности:

а)доля профилактических мероприятий в объеме контрольных мероприятий - 80 %.

б)доля лиц, удовлетворённых консультированием в общем количестве лиц, обратившихся за консультированием – 100 %.

2.Сведения о достижении показателей результативности и эффективности Программы включаются местной администрацией в состав доклада о виде муниципального контроля в соответствии со статьей 30 Федерального закона «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации».

Приложение к Программе

 
Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения
 
	№ 
	Вид мероприятия
	Форма мероприятия
	Подразделение и (или) должностные лица ответственные за реализацию мероприятия
	Сроки (периодичность) их проведения

	1
	Информирование
	Публикация на официальной странице руководств по соблюдению обязательных требований в сфере автомобильного транспорта, городского наземного электрического транспорта и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области при направлении их в адрес местной администрации уполномоченным федеральным органом исполнительной власти
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	По мере поступления

	
	
	Размещение и поддержание в актуальном состоянии информации на официальной странице в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», перечень которой предусмотрен Положением о виде муниципального контроля
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	По мере обновления

	
	
	Размещение сведений в средствах массовой информации, через личные кабинеты контролируемых лиц в государственных информационных системах (при наличии)
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	По мере поступления

	2
	Обобщение правоприменительной практики
	Обобщение и анализ правоприменительной практики контрольно-надзорной деятельности в сфере автомобильного транспорта, городского наземного электрического транспорта и в дорожном хозяйстве в границах Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области с классификацией причин возникновения типовых нарушений обязательных требований и размещение утвержденного доклада о правоприменительной практике на официальной странице в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня утверждения доклада.

Доклад о правоприменительной практике при осуществлении муниципального контроля готовится ежегодно до 20 января года, следующего за годом обобщения правоприменительной практики
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Ежегодно (не позднее 30 января года, следующего за годом обобщения правоприменительной практики)

	3
	Объявление предостережения
	Объявление предостережений контролируемым лицам для целей принятия мер по обеспечению соблюдения обязательных требований
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	В течение года (при наличии оснований)

	4
	Консультирование
	1.Инспекторы осуществляют консультирование контролируемых лиц и их представителей:

1) в виде устных разъяснений по телефону, посредством видео-конференц-связи, на личном приеме либо в ходе проведения профилактического мероприятия, контрольного мероприятия;

2) посредством размещения на официальной странице администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области письменного разъяснения по однотипным обращениям контролируемых лиц и их представителей, подписанного уполномоченным должностным лицом контрольного органа.

2.Индивидуальное консультирование на личном приеме каждого заявителя.

3.Письменное консультирование контролируемых лиц и их представителей осуществляется по следующим вопросам: порядок обжалования решений контрольного органа.

Перечень вопросов, по которым проводится консультирование:

1.Организация и осуществление муниципального контроля.

2.Порядок осуществления контрольных мероприятий, установленных Положением о муниципальном контроле.

3.Получение информации о нормативных правовых актах (их отдельных положения), содержащих обязательные требования, 

оценка соблюдения которых осуществляется контрольным органом в рамках реализации контрольных мероприятий.
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	В течение года (при наличии оснований)

	5
	Профилактический визит
	Проведение должностными лицами органа муниципального контроля информирования контролируемых лиц об обязательных требованиях, предъявляемых к его деятельности либо к принадлежащим ему объектам муниципального контроля, их соответствии критериям риска, основаниях и о рекомендуемых способах снижения категории риска, а также о видах, содержании и об интенсивности контрольных (надзорных) мероприятий, проводимых в отношении объекта муниципального контроля, исходя из его отнесения к соответствующей категории риска.

Обязательные профилактические визиты проводятся для лиц, указанных в Положения о виде контроля.
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Профилактические визиты подлежат проведению ежеквартально 


	АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от
	19.11.2025
	№
	84

	с. Успенское


Об утверждении программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2026 год
 
В соответствии Федеральным законом от 31.07.2020 №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2021 №990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», руководствуясь Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области, решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 15.11.2021 № 147-53/7 «Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области»,

 


Администрация Успенского сельсовета постановляет:

 

1. Утвердить прилагаемую программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2026 год.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  от 21.11.2024 № 76 «Об утверждении программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Успенского сельсовета Мокшанский район Пензенской области на 2025 год»;

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет», (https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-uspenskogo-selsoveta/) 

4. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2026.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

 

Глава администрации 

Успенского сельсовета 

Мокшанского района

Пензенской области                                                                Е.А.Козлова

Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Успенского сельсовета

Мокшанского района

Пензенской области

от  19.11.2025 № 84 

 

Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2026 год
 
I. Общие положения
1.Настоящая Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2026 год (далее - Программа) разработана в целях стимулирования добросовестного соблюдения обязательных требований всеми контролируемыми лицами, устранения условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям в отношении муниципального жилищного фонда, а также создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения.

2.Программа разработана в соответствии с:

-Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» (далее- Федеральный закон № 248-ФЗ);

-Федеральным законом от 31.07.2020 № 247-ФЗ «Об обязательных требованиях в Российской Федерации»;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2021№ 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям».

3.Срок реализации Программы - 2026 год.

 

II. Анализ текущего состояния осуществления муниципального жилищного контроля, описание текущего развития профилактической деятельности, характеристика проблем, на решение которых направлена Программа
4.Предметом муниципального жилищного контроля является деятельность органа муниципального контроля по организации и проведению проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также по организации и проведению мероприятий по профилактике нарушений указанных требований, мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в сфере жилищных правоотношений.

5.Обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами в сфере осуществления муниципального жилищного контроля, регламентированы следующими правовыми актами:

-Жилищный кодекс Российской Федерации;

-постановление Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 №491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 №354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 03.04.2013 №290 «О минимальном перечне услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном доме, и порядке их оказания и выполнения»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 15.05.2013 №416 «О порядке осуществления деятельности по управлению многоквартирными домами»;

-постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 №170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

-решение Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 15.11.2021 №145-50/3«Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области».

6.Объектами муниципального жилищного контроля являются:

1)деятельность, действия (бездействие) контролируемых лиц, к которым предъявляются обязательные требования в сфере жилищного законодательства, законодательства об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности в отношении муниципального жилищного фонда;

2)результаты деятельности контролируемых лиц, в том числе работы и услуги, к которым предъявляются обязательные требования в сфере жилищного законодательства, законодательства об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности в отношении муниципального жилищного фонда;

3)здания, помещения, сооружения, оборудование, устройства, предметы, материалы и другие объекты, которыми контролируемые лица владеют и (или) пользуются и к которым предъявляются обязательные требования в сфере жилищного законодательства, законодательства об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности в отношении муниципального жилищного фонда (далее - производственные объекты).

7.В качестве контролируемых лиц при осуществлении муниципального жилищного контроля выступают юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие предпринимательскую деятельность по управлению многоквартирными домами, товарищества собственников жилья, жилищные, жилищно-строительные или иные специализированные потребительские кооперативы.

8.В связи с запретом на проведение контрольных мероприятий, установленным ст. 26.2 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», плановые и внеплановые проверки в отношении подконтрольных субъектов, относящихся к малому и среднему бизнесу, в 2025 году Администрацией Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области не проводились.

9.Основными проблемами, на решение которых направлена Программа, являются: недостаточная информированность контролируемых лиц об обязательных требованиях и способах их исполнения, а также низкая мотивация добросовестного соблюдения обязательных требований данными лицами.

 

III. Цели и задачи реализации Программы
10.Целями реализации Программы являются:

1)стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований всеми контролируемыми лицами;

2)устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям в отношении муниципального жилищного фонда;

3)создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения.

11.Задачами реализации Программы являются:

1)выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушению обязательных требований, разработка мероприятий, направленных на устранение нарушений обязательных требований в отношении муниципального жилищного фонда;

2)повышение правосознания и правовой культуры юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан в сфере жилищных правоотношений;

3)приоритет реализации профилактических мероприятий, направленных на снижение риска причинения вреда (ущерба), по отношению к проведению контрольных (надзорных) мероприятий.

 

IV. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения

 
	№
	Наименование профилактического мероприятия
	Срок реализации
	Ответственные должностные лица

	1.
	Информирование, посредством размещения (поддержания в актуальном состоянии) на официальной странице Администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	1.1.
	текстов нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального жилищного контроля
	в течение года (по мере необходимости)
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	11.2.
	сведений об изменениях, внесенных в нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального жилищного контроля, о сроках и порядке их вступления в силу
	в течение года (по мере необходимости)
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	11.3.
	перечня нормативных правовых актов с указанием структурных единиц этих актов, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального жилищного контроля, а также информацию о мерах ответственности, применяемых при нарушении обязательных требований, с текстами в действующей редакции
	01.02.2026
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	11.4.
	руководств по соблюдению обязательных требований, разработанных и утвержденных в соответствии с Федеральным законом "Об обязательных требованиях в Российской Федерации";
	01.02.2026
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	11.5.
	перечня индикаторов риска нарушения обязательных требований, порядок отнесения объектов контроля к категориям риска
	01.02.2026
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	11.6
	перечня объектов контроля, учитываемых в рамках формирования ежегодного плана контрольных (надзорных) мероприятий, с указанием категории риска
	01.02.2026
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	11.7.
	программы профилактики рисков причинения вреда и плана проведения плановых контрольных (надзорных) мероприятий
	В течение 5 дней с даты утверждения
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	11.8
	исчерпывающего перечня сведений, которые могут запрашиваться контрольным органом у контролируемого лица
	01.02.2026
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	11.9.
	сведений о способах получения консультаций по вопросам соблюдения обязательных требований
	01.02.2026
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	1.10.
	доклада о муниципальном жилищном контроле
	в течение 5 дней с даты утверждения
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	1.11.
	размещение сведений в средствах массовой информации, через личные кабинеты контролируемых лиц в государственных информационных системах (при их наличии)
	в течение 5 дней с даты утверждения
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	2.
	Объявление предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.
	в течение года (при наличии оснований)
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	3.
	Консультирование контролируемых лиц и их представителей осуществляется в виде устных разъяснений по телефону, посредством видео-конференц-связи, на личном приеме либо в ходе проведения профилактического мероприятия, контрольного мероприятия; посредством размещения на официальной странице Администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области официального сайта администрации Мокшанского района Пензенского области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» письменного разъяснения по однотипным обращениям (более 10 однотипных обращений) контролируемых лиц и их представителей, подписанного уполномоченным должностным лицом Контрольного органа.

Консультирование осуществляется по вопросам, связанным с организацией и осуществлением муниципального контроля:

1) порядка проведения контрольных мероприятий;

2) периодичности проведения контрольных мероприятий;

3) порядка принятия решений по итогам контрольных мероприятий;

4) порядка обжалования решений Контрольного органа.

Письменное консультирование осуществляется по следующим вопросам:

1) порядок обжалования решений Контрольного органа;

2) способов и возможностей устранения выявленных нарушений
	в течение года
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	4.
	Профилактический визит в целях информирования об обязательных требованиях, предъявляемых к его деятельности либо к принадлежащим объектам контроля, их соответствии критериям риска, основаниях и о рекомендуемых способах снижения категории риска, а также о видах, содержании и об интенсивности контрольных (надзорных) мероприятий, проводимых в отношении объекта контроля исходя из его отнесения к соответствующей категории риска.

Профилактический визит проводится в форме профилактической беседы по месту осуществления деятельности контролируемого лица либо путем использования видео-конференц-связи.
	ежеквартально
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального жилищного контроля

	


 
V. Показатели результативности и эффективности Программы
	Наименование показателя
	Исполнение показателя 2025 год, %

	Полнота информации, размещенной на официальной странице Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	100%

	Доля контролируемых лиц, удовлетворенных консультированием в общем количестве контролируемых лиц, обратившихся за консультацией
	100%


 

	АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	19.11.2025
	№
	85

	с. Успенское


Об утверждении программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2026 год в области муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
В соответствии с Федеральным законом от 31.07.2020 №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2021 №990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», руководствуясь Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района Мокшанский район Пензенской области, решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 15.11.2021 № 148-53/7 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства в Успенском сельсовете Мокшанского района Пензенской области»,

 

Администрация Успенского сельсовета постановляет:

 

1. Утвердить прилагаемую программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2026 год в области муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 21.11.2024 № 77 «Об утверждении программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2025 год в области муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области».

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет», (https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-uspenskogo-selsoveta/) 
4. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2026.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

 

Глава администрации

Успенского сельсовета 

Мокшанского района

Пензенской области                                                          Е.А.Козлова

 

Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Успенского сельсовета

Мокшанского района

Пензенской области

от 19.11.2025 № 85

 

Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2026 год в области муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
 
Паспорт программы
	Наименование Программы
	Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2026 год в области муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Правовые основания разработки Программы
	Федеральный закон от 31.07.2020 №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» (далее - Закон №248-ФЗ).

	Разработчик Программы
	Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области(далее - Администрация)

	Цели Программы
	1) создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения;

2) предупреждение нарушений контролируемыми лицами обязательных требований, включая устранение причин, факторов и условий, способствующих возможному нарушению обязательных требований;

3) снижение размера ущерба, причиняемого охраняемым законом ценностям

	Задачи Программы
	1) укрепление системы профилактики нарушений обязательных требований;

2) выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, разработка мероприятий, направленных на устранение нарушений обязательных требований;

3) снижение административной нагрузки на контролируемых лиц;

4) повышение правосознания и правовой культуры контролируемых лиц в сфере рассматриваемых правоотношений.

	Сроки и этапы реализации Программы
	2026 год

	Ожидаемые конечные результаты реализации Программы
	снижение рисков причинения вреда охраняемым законом ценностям;

увеличение доли законопослушных подконтрольных субъектов – развитие системы профилактических мероприятий контрольного органа;

внедрение различных способов профилактики;

разработка и внедрение технологий профилактической работы внутри контрольного органа;

разработка образцов эффективного, законопослушного поведения подконтрольных субъектов;

обеспечение квалифицированной профилактической работы должностных лиц отдела муниципального контроля;

повышение прозрачности деятельности отдела муниципального контроля;

повышение уровня правовой грамотности подконтрольных субъектов;

мотивация подконтрольных субъектов к добросовестному поведению.


 

Настоящая Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2026 год в области муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – Программа) разработана в целях стимулирования добросовестного соблюдения обязательных требований юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами (далее –контролируемые лица), устранения условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, создания условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения.

Настоящая Программа подлежит исполнению уполномоченным органом по осуществлению муниципальной функции – Администрацией.

Профилактические мероприятия при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства проводятся в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан.

Профилактическое сопровождение контролируемых лиц направлено на:

-ежемесячный мониторинг и актуализацию перечня нормативных правовых актов, соблюдение которых оценивается в ходе проверок;

-информирование о результатах проверок и принятых контролируемыми лицами мерах по устранению выявленных нарушений;

-обсуждение правоприменительной практики за соблюдением контролируемыми лицами требований законодательства.

 

1. Анализ текущего состояния осуществления муниципального контроля в сфере благоустройства, описание текущего развития профилактической деятельности контрольного органа, характеристика проблем, на решение которых направлена Программа
1.1.Вид муниципального контроля: муниципальный контроль в сфере благоустройства.

1.2.Предметом муниципального контроля в сфере благоустройства являются:

-соблюдение требований Правил благоустройства территории Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденных решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 30.08.2024  № 323-125/7;
-соблюдение требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и предоставляемых услуг.

Предметом муниципального контроля является также исполнение решений, принимаемых по результатам контрольных мероприятий.

1.3.Наиболее значимыми проблемами, которые сути являются причинами основной части нарушений требований в сфере благоустройства, являются:

-не сформировано понимание исполнения требований в сфере благоустройства у подконтрольных субъектов;

-необходимость дополнительного информирования подконтрольных субъектов по вопросам соблюдения требований в сфере благоустройства.

1.4.В связи с запретом на проведение контрольных мероприятий, установленным ст. 26.2 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», плановые и внеплановые проверки в отношении подконтрольных субъектов, относящихся к малому и среднему бизнесу, в 2025 году Администрацией не проводились.

 

2. Цели и задачи реализации Программы
2.1.Целями Программы являются:

1)создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения;

2)предупреждение нарушений контролируемыми лицами обязательных требований, включая устранение причин, факторов и условий, способствующих возможному нарушению обязательных требований;

3)снижение размера ущерба, причиняемого охраняемым законом ценностям.

2.2.Задачами Программы являются:

1)укрепление системы профилактики нарушений обязательных требований;

2)выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, разработка мероприятий, направленных на устранение нарушений обязательных требований;

3)снижение административной нагрузки на контролируемых лиц;

4)повышение правосознания и правовой культуры контролируемых лиц в сфере рассматриваемых правоотношений.

В положении о виде контроля мероприятия, направленные на нематериальное поощрение добросовестных контролируемых лиц, не установлены, следовательно, меры стимулирования добросовестности в программе не предусмотрены.

В положении о виде контроля самостоятельная оценка соблюдения обязательных требований (самообследование) не предусмотрена, соответственно, в программе способы самообследования в автоматизированном режиме не определены.

 

3. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок реализации мероприятия
	Ответственное должностное лицо

	1
	Информирование осуществляется путем размещения информации, определенной частью 3 статьи 46 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», на официальной странице Администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области официального сайта администрации Мокшанского района Пензенского области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальная страница Администрации), в средствах массовой информации, а также при наличии технической возможности путем размещения сведений об указанных действиях и решениях в едином реестре контрольных (надзорных) мероприятий, а также доведения их до контролируемых лиц посредством инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, в том числе через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – единый портал государственных и муниципальных услуг) и (или) через государственную информационную систему «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru).
	Постоянно
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства

	2
	Обобщение правоприменительной практики

Обобщение правоприменительной практики осуществляется Администрацией посредством сбора и анализа данных о проведенных контрольных мероприятиях и их результатах.

По итогам обобщения правоприменительной практики Администрация готовит доклад, содержащий результаты обобщения правоприменительной практики по осуществлению муниципального контроля, который утверждается контрольным органом и размещает его на официальной странице в сети Интернет
	До 30 января года, следующего за годом обобщения правоприменительной практики.

 
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства

	3
	Объявление предостережения

Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований объявляется контролируемому лицу в случае наличия у Администрации сведений о готовящихся нарушениях обязательных требований и (или) в случае отсутствия подтверждения данных о том, что нарушение обязательных требований причинило вред (ущерб) охраняемым законом ценностям либо создало угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям
	По мере появления оснований, предусмотренных законодательством
	Должностное лицо, к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства

	4
	Консультирование

Осуществляется по вопросам, связанным с организацией и осуществлением муниципального контроля:

1) порядка проведения контрольных мероприятий;

2) периодичности проведения контрольных мероприятий;

3) порядка принятия решений по итогам контрольных мероприятий;

4) порядка обжалования решений Контрольного органа.

Консультирование осуществляется

1) в виде устных разъяснений по телефону, посредством видео-конференц-связи, на личном приеме либо в ходе проведения профилактического мероприятия, контрольного мероприятия;

2) посредством размещения на официальном сайте письменного разъяснения по однотипным обращениям (более 10 однотипных обращений) контролируемых лиц и их представителей, подписанного уполномоченным должностным лицом Контрольного органа.

Письменное консультирование осуществляется вопросу порядка обжалования решений Контрольного органа.
	ежедневно, кроме выходных и праздничных дней с 09:30 до 16:00 (пятница и предпраздничные дни с 09:30 до 15:30), перерыв с 12:00 до 13:00
	Должностное лицо,

к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства

	5
	Профилактический визит

Профилактический визит проводится должностным лицом Администрации в форме профилактической беседы по месту осуществления деятельности контролируемого лица либо путем использования видео-конференц-связи
	Ежеквартально
	Должностное лицо,

к должностным обязанностям которого относится осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства


4. Показатели результативности и эффективности Программы
	№ п/п
	Наименование показателя
	Величина

	1.
	Полнота информации, размещенной на официальной странице контрольного органа в сети «Интернет»
	100%

	2.
	Утверждение доклада, содержащего результаты обобщения правоприменительной практики по осуществлению муниципального контроля, его опубликование
	Исполнено

	3.
	Доля профилактических мероприятий в объеме контрольных мероприятий
	80%

	4.
	Доля лиц, удовлетворённых консультированием в общем количестве лиц, обратившихся за консультированием
	100%


 

	АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	19.11.2025
	№
	86


с.Успенское

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим»
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации Успенского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 14.04.2025 №19 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Успенского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области», от 22.04.2025 №24 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Успенский сельсовет муниципального района  Мокшанский район Пензенской области,

Администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  постановляет: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим».

2. Признать утратившими силу: 

- от 29.01.2021 № 2 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим»
- пункт 24 постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 26.09.2022 № 89 «О внесении изменений в некоторые административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»;

        - от 06.02.2023 №8 постановление администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  «О внесении изменений в некоторые постановления администрации Успенского сельсовета Мокшанского района  Пензенской области и административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»;

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Успенского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

( https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-uspenskogo-selsoveta/) 

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Успенского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава администрации

Успенского  сельсовета

Мокшанского района

Пензенской области                                              Е.А.Козлова                                 

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации 

Успенского  сельсовета

Мокшанского района 

Пензенской области 

                                                                       от 19.11.2025 № 86

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим»
 

I. Общие положения
 

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим» (далее - Регламент) регулирует деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги. 

Круг заявителей
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются соответствующие условиям назначения пенсии, установленным разделом 5 Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет муниципальных служащих Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – Положение), утвержденного решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – Успенский сельсовет) от 31.07.2012 № 291-110/5  (с изменениями), обратившиеся лично либо через представителя (далее – заявитель):

1.2.1. Лица, замещавшие до 19.02.1997 должности, приравненные к должностям муниципальной службы высшей группы Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;

1.2.2. Лица, замещавшие на 19.02.1997 (на день вступления в силу Закона Пензенской области от 30.01.1997 №18-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области») и позднее муниципальные должности и должности муниципальной службы Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

От имени заявителя может выступать уполномоченный представитель, действующий на основании документов подтверждающих его соответствующие полномочия.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель при подаче заявления через Единый портал и  Модуль. 

1.4. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей и определяется вариант предоставления муниципальной услуги (далее – перечень, признаки), приводится в приложении 1.

1.5. В соответствии с признаками определяются следующие категории заявителей:

- граждане, замещавшие до 19.02.1997 должность, приравненную к должностям муниципальной службы Успенского сельсовета высшей группы согласно приложению 1 к Положению, соответствующие условиям назначения пенсии за выслуг лет, установленным разделом 5 Положения, обратившиеся лично либо через представителя с заявлением о назначении пенсии за выслугу лет;

- граждане, замещавшие на 19.02.1997 (на день вступления в силу Закона Пензенской области от 30.01.1997 № 18-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области») и позднее муниципальную должность и должность муниципальной службы Успенского сельсовета, соответствующие условиям назначения пенсии за выслуг лет, установленным разделом 5 Положения, обратившиеся лично либо через представителя с заявлением о назначении пенсии за выслугу лет;

- граждане, обратившиеся с заявлением в администрацию об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при оформлении постановления администрации о назначении пенсии за выслугу лет.

1.6. В соответствии с категориями заявителей, определенных на основании признаков согласно перечню, установлены следующие варианты предоставления муниципальной услуги: 

1) вариант 1 предоставления муниципальной услуги: назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее также – Успенский сельсовет);

2) вариант 2 предоставления муниципальной услуги: выдача (направление) документа с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при оформлении постановления администрации о назначении пенсии за выслугу лет; прекращении выплаты пенсии за выслугу лет; возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим».

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

 

Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

 

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление администрации о назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим;

- постановление администрации об отказе в назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

2.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается. 
2.5. Результат муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов указанном в заявлении:

- в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией, МФЦ заявителю посредством почтового отправления.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок назначения пенсии за выслугу муниципальным служащим или отказ в назначении пенсии за выслугу лет не может превышать 36 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.

2.6.1. В случае представления заявления через МФЦ срок, указанный в пункте 2.6 Административного регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (при их наличии), в Администрацию.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.  заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, МФЦ, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2.8.  заявление не соответствует требованиям, установленным пп. 2.35, 2.36 настоящего регламента, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале либо Модуле;

2.9.  несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями) условий признания действительности электронной подписи – в случае подачи заявления в электронной форме.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- Отсутствие у заявителя права на назначение пенсии за выслугу.

- Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.35 Административного регламента.

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12. Заявителю отказывается в приеме к рассмотрению поданного в электронной форме заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, при выявлении несоблюдения установленных условий признания ее действительности.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.13. Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем  запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

2.14. Время ожидания в очереди не должно превышать:

- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.15. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его получения.

2.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.17. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.

2.18. Помещения должны соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ.

2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.

2.20. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.21. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.22. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.

2.23. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.

Зал ожидания и места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами в количестве не менее двух для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями, оборудуются информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

- текст административного регламента;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

- справочная информация.

2.24. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

2.25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

2.26. Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2.27. Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).

Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.28. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.28.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице Администрации, МФЦ, на Едином портале и Модуле;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.

2.28.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.29. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.

2.30. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в пункте 2.29 настоящего административного регламента, определяются организациями, предоставляющими данные услуги.

Перечень информационных систем используемых для предоставления муниципальной услуги

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);

- модуль Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль).

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, виду того, что муниципальная услуга несовершеннолетнему заявителю не предоставляется.

2.31. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, не предусмотрен в виду того, что муниципальная услуга несовершеннолетнему заявителю не предоставляется.

2.32. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.

2.33. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.

Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.

2.34. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю (представителю заявителя) посредством официальной электронной почты Администрации (при наличии технической возможности) обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) направление заявления.

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления.

2.35. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.35.1. Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно:

- заявление по форме (Приложение № 2 к Административному регламенту).

- копия документа, удостоверяющего личность.

- копии трудовой книжки и (или) сведений о трудовой деятельности, оформленных в установленном законодательством порядке, военного билета, справок и иных документов, подтверждающих стаж муниципальной службы, дающий право на назначение пенсии за выслугу лет;

- справка о денежном содержании (денежном вознаграждении), выданная по месту работы на должностях муниципальной службы или муниципальных должностях в Пензенской области (Приложение № 3 к Административному регламенту).

- другие документы, подтверждающие периоды трудовой деятельности, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет (приказ или протокол заседания комиссии о зачтении в стаж муниципальной службы иных периодов трудовой деятельности).

2.35.2. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- справка территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, выплачивающего страховую пенсию, о назначении (досрочном оформлении) страховой пенсии по старости (инвалидности) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена (досрочно оформлена), даты ее назначения (досрочного оформления) и срока, на который назначена страховая пенсия.

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного представителя заявителя дополнительно представляются документы, подтверждающие его личность и полномочия.

2.36. Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление следующими способами:

1) лично по адресу Администрации на бумажном носителе;

2) посредством почтовой связи по адресу Администрации;

3) в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения на Едином портале, Модуле;

4) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацию, предоставляющем муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Копии документов, подаваемые заявителем, должны быть заверенными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо заверяются уполномоченными лицами Администрации, МФЦ при предъявлении подлинников документов – при подаче заявления и документов лично.

Заявление и документы,   поданные заявителем в форме электронного документа, соответствуют требованиями статей 211 и 212 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями).

2.36.1. Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Модуле без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Модуле.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

2.36.2. При формировании заявления обеспечивается:

- возможность копирования и сохранения заявления;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя (представителя заявителя), в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Модуле, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на Модуле к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием, проверка и регистрация заявления и представленных документов.

- Рассмотрение представленных документов Администрацией.

- Формирование специалистом Администрации личного дела заявителя и оформление представления о назначении пенсии за выслугу лет.

- Принятие решения о назначении пенсии за выслугу лет либо об отказе в назначении пенсии и уведомление заявителя (уполномоченного представителя) о принятом решении.

3.1.1. Прием, проверка и регистрация заявления и представленных документов.

Основанием для начала административной процедуры является направление (представление) заявителем (уполномоченным представителем) в Администрацию или МФЦ документов, предусмотренных в пункте 2.35. Административного регламента.

Административная процедура состоит из следующих административных действий:

- Прием заявления и прилагаемых к нему документов специалистом Администрации или МФЦ;

- Проверка специалистом Администрации или МФЦ наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- Удостоверение специалистом Администрации или МФЦ представленных копий документов в установленном порядке;

- Регистрация заявления.

Поступившее заявление регистрируется в день поступления.

При получении заявления в электронной форме посредством Модуля в автоматизированном режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписано заявление, а также наличие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в подпункте 2.12. Административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется письмо об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется уведомление о его приеме с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому на Модуле заявителю будет представлена информация о ходе его рассмотрения.

После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на Модуле обновляется до статуса «принято».

Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом Администрации.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.1.2.  Рассмотрение представленных документов Администрацией:

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

Административная процедура состоит из следующих административных действий:

- Рассмотрение представленных документов;

- Принятие одного из следующих решений:

а) о формировании личного дела заявителя;

б) направление в 5-дневный срок со дня представления всех документов, указанных в пункте 2.35., запроса в рамках межведомственного взаимодействия в случае, если заявитель по собственной инициативе не представил справку территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о формировании личного дела заявителя.

Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 рабочих дней.

3.1.3. Формирование специалистом Администрации личного дела заявителя и оформление представления о назначении пенсии за выслугу лет.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о формировании личного дела заявителя.

Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- Оформление справки о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы, в срок, не превышающий одного рабочего дня;

- Исчисление размера пенсии за выслугу лет в срок, не превышающий одного рабочего дня;

- Формирование личного дела заявителя, включающего в себя документы, указанные в пункте 2.35 Административного регламента, справку о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы, оформленную специалистом Администрации и расчет пенсии за выслугу лет;

- Оформление специалистом Администрации представления о назначении пенсии за выслугу лет;

- Направление в 10-дневный срок представления о назначении пенсии за выслугу лет и личного дела заявителя в комиссию при Администрации по рассмотрению вопросов назначения, исчисления и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим (далее - Комиссия).

Состав Комиссии и порядок ее работы утверждается решением Комитета местного самоуправления Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  31.07.2012 № 291-110/5от  
 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет муниципальных служащих Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области».

Критерием выполнения административного действия является полностью сформированное личное дело заявителя и оформленное представление о назначении пенсии за выслугу.

Результатом выполнения административной процедуры является направление представления о назначении пенсии за выслугу лет и личного дела заявителя в Комиссию.

Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 рабочих дней.

3.1.4. Принятие решения о назначении пенсии за выслугу лет либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет и уведомление заявителя (уполномоченного представителя) о принятом решении.

Основанием для начала административной процедуры является поступление представления о назначении пенсии за выслугу лет и личного дела заявителя в Комиссию.

Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- Подготовка проекта постановления о назначении пенсии за выслугу лет, при наличии оснований, предусмотренных действующим законодательством либо письменного отказа в назначении пенсии за выслугу лет;

- Направление проекта постановления о назначении пенсии за выслугу лет либо письменного отказа в назначении пенсии за выслугу лет на подписание главе администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;

- Направление специалистом Администрации уведомления о назначении пенсии за выслугу лет либо отказа в назначении пенсии за выслугу лет заявителю (уполномоченному представителю).

Уведомление заявителя о назначении либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет посредством почтового отправления осуществляется в течение 10 дней со дня издания постановления главы администрации Успенского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Результатом выполнения административной процедуры является назначение пенсии за выслугу лет либо отказа в назначении пенсии за выслугу лет и уведомление о принятом решении заявителя (уполномоченного представителя).

Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 рабочих дней.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.

В случае представления заявлении и документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

Осуществление административных процедур по приему и регистрации заявления и представленных документов, рассмотрению заявления и представленных документов, принятию решения о назначении пенсии за выслугу лет (отказе в назначении пенсии за выслугу лет) осуществляется в порядке и сроки, установленные в подпункте 3.1.1. Административного регламента учетом следующих особенностей:

- при непредставлении заявителем (уполномоченным представителем) документов, указанных в пункте 2.35.2 Административного регламента, специалистом МФЦ направляется межведомственный запрос;

- передача полученных заявления и документов осуществляется путем доставки курьером МФЦ в Администрацию с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ;

- специалист Администрации передает курьеру МФЦ документ, содержащий сведения о принятом решении, о назначении пенсии за выслугу лет либо отказе в назначении пенсии за выслугу лет;

- уведомление заявителя (уполномоченного представителя) о принятом решении осуществляется специалистом МФЦ.

Передача принятых от заявителя (уполномоченного представителя) заявления и документов в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем их регистрации.

В случае направления межведомственного запроса о представлении документа, указанного в пункте 2.35.2. Административного регламента, срок передачи документа в Администрацию составляет не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения ответа на запрос.

Передача в МФЦ уведомление о принятом решении о назначении пенсии за выслугу лет либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет, осуществляется в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.

Специалист МФЦ уведомляет заявителя (уполномоченного представителя) о результате предоставления муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня, следующего за днем передачи в МФЦ уведомления о принятом решении, о назначении пенсии за выслугу лет либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет.

 

Приложение № 1

к административному регламенту

«Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим»

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей и определяется вариант предоставления муниципальной «Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим»
Круг заявителей

1. Общие признаки в целях определения категории заявителей:

- замещение до 19.02.1997 должности, приравненной к должностям муниципальной службы Успенского сельсовета высшей группы согласно приложению 1 к Положению;

- замещение на 19.02.1997 (на день вступления в силу Закона Пензенской области от 30.01.1997 № 18-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области») и позднее муниципальной должности и должности муниципальной службы Успенского сельсовета;

- обращение заявителей лично либо через представителя с заявлением о назначении выплаты пенсии за выслугу лет;

- обращение заявителей лично либо через представителя с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при оформлении постановления администрации о назначении выплаты пенсии за выслугу лет.

- назначение (досрочном оформлении) трудовой пенсии по старости (инвалидности) в соответствии с Законом от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»;

- соответствие граждан условиям назначения пенсии за выслуг лет, установленным разделом 5 Положения;

- обращение за предоставлением муниципальной услуги лично либо через представителя.

2. В соответствии с признаками определяются следующие категории заявителей:

- граждане, замещавшие до 19.02.1997 должность, приравненную к должностям муниципальной службы Успенского сельсовета высшей группы согласно приложению 1 к Положению, соответствующие условиям назначения пенсии за выслуг лет, установленным разделом 5 Положения, обратившиеся лично либо через представителя с заявлением о назначении пенсии за выслугу лет;

- граждане, замещавшие на 19.02.1997 (на день вступления в силу Закона Пензенской области от 30.01.1997 № 18-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области») и позднее муниципальную должность и должность муниципальной службы Успенского сельсовета, соответствующие условиям назначения пенсии за выслуг лет, установленным разделом 5 Положения, обратившиеся лично либо через представителя с заявлением о назначении пенсии за выслугу лет;

- граждане, обратившиеся с заявлением в администрацию лично либо через представителя о получении дубликата постановления администрации о назначении пенсии за выслугу лет;

- граждане, обратившиеся с заявлением в администрацию об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при оформлении постановления администрации о назначении пенсии за выслугу лет.

 Приложение №2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим»

 

_____________________________________________________________

(инициалы и фамилия руководителя уполномоченного органа)

от ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

(наименование должности заявителя и органа

муниципальной власти области на день увольнения)

 

домашний адрес: ______________________________________________

____________________________________________________________,

телефон _____________________________________________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
 

Прошу назначить мне, пенсию за выслугу лет как муниципальному служащему, замещавшему должность муниципальной службы______________________________________________________

 (наименование должности, по которой рассчитывается среднемесячный заработок)

Размер пенсии за выслугу лет прошу исчислять из суммы денежного содержания за период с "__" __________ _____ г. по "__" _______ ____ г.

(из должностного оклада по приравненной муниципальной должности/должности муниципальной службы ____________________________________________________________).

(наименование должности, к которой приравнена должность, замещавшаяся заявителем до 19.02.1997 года)

При поступлении на государственную службу Российской Федерации, при назначении на государственную должность Российской Федерации, государственную должность Пензенской области, муниципальную должность, замещаемую на постоянной основе, должность муниципальной службы, а также при поступлении на работу в межгосударственные (межправительственные) органы, созданные с участием Российской Федерации, на должности, по которым в соответствии с международными договорами Российской Федерации осуществляются назначение и выплата пенсий за выслугу лет в порядке и на условиях, которые установлены для федеральных государственных (гражданских) служащих, обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в уполномоченный орган, осуществляющий мое пенсионное обеспечение.

В случае назначения пенсии по государственному пенсионному обеспечению на основании Федерального закона от 15.12.2001 №166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» (с последующими изменениями) обязуюсь в 5-дневный срок сообщить о назначении указанной пенсии в уполномоченный орган, осуществляющий мое пенсионное обеспечение.

Пенсию за выслугу лет прошу перечислять на мой текущий счет № ______________________________________ в отделении № __________________ банка ________________________________________________________________/ выплачивать через отделение почтовой связи ____________________________________________________________.

К заявлению прилагаю:

1. копию документа, удостоверяющего личность;

2. копии трудовой книжки и (или) сведений о трудовой деятельности, оформленных в установленном законодательством порядке, военного билета, справок и иных документов, подтверждающих стаж муниципальной службы, дающий право на назначение пенсии за выслугу лет;

3. справку о денежном содержании (денежном вознаграждении);

4. справку территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, выплачивающего страховую пенсию, о назначении (досрочном оформлении) страховой пенсии по старости (инвалидности) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена (досрочно оформлена), даты ее назначения (досрочного оформления) и срока, на который назначена страховая пенсия <*>;

5. Другие документы, подтверждающие периоды трудовой деятельности, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет (перечислить).

--------------------------------

<*> Заявитель вправе не представлять документ, предусмотренный указанным пунктом.

 

"_______" _________________ ___________ г. ______________________

(подпись заявителя)

 

Заявление зарегистрировано "_______" __________________ ___________ г.

 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подпись, инициалы, фамилия и должность работника уполномоченного органа, принявшего документы)

 

Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим»

___________________________________________________

Наименование муниципального органа Пензенской области

 от «________» _____20___ г.№ ______

Справка
Выдана _________________________________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество(при наличии)

замещавшего должность (наименование должности) с какого по какой период в том, что его (ее) денежное содержание за _________ год составляет:

СУММА ДЕНЕЖНОГО СОДЕРЖАНИЯ

	Месяцы
	Должностной оклад по штатному расписанию
	Начислено

	
	
	Должностной оклад
	Надбавки
	Премия по результатам работы
	Итого

	
	
	
	За квалификационный разряд/классный чин
	За выслугу лет
	За особые условия муниципальной службы
	За гостайну
	
	

	Январь
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Февраль
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Март
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Апрель
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Май
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Июнь
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Июль
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Август
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Сентябрь
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Октябрь
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ноябрь
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Декабрь
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Основание выдачи справки___________________________________________________________________________________________

Руководитель муниципального органа _____________________________________________________________

Главный бухгалтер______________________________________________________________________________

М.П.
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