 (
ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ
ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА"
)

14 октября 2022 года     № 44(684)                                                                                          с.Плесс 

БЕСПЛАТНО
Издание  официальных документов:
Средство  массовой информации  органов  местного  самоуправления  Плесского  сельсовета  Мокшанского  района  Пензенской области

	АДМИНИСТРАЦИЯ ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	      
              ПОСТАНОВЛЕНИЕ








от  14.10.2022  №  139 
с. Плесс
Об утверждении Порядка создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
 В соответствии с частью 4 статьи 13 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства Российской Федерации», 
Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
[bookmark: Par13]1. Утвердить прилагаемый Порядок создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Плесского сельсовета».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и. о главы администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
И. о Главы администрации 
Плесского сельсовета
 Мокшанского района
Пензенской области                                                                                Е.М.Чижикова

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Плесского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области 
от 14.10.2022  № 139
 
ПОРЯДОК
[bookmark: _Hlk100051288]создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
 1. Настоящий Порядок создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области определяет условия и процедуру создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее по тексту - Орган), который образуется для обеспечения согласованных действий органов местного самоуправления и субъектов малого и среднего предпринимательства при решении определенного круга задач, для предварительного рассмотрения вопросов и подготовки соответствующих предложений рекомендательного характера. 
2. Координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего предпринимательства (далее именуются – координационные органы) создаются при администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
3. В своей деятельности координационные органы руководствуются федеральным законодательством, законодательством Пензенской области, муниципальными нормативными правовыми актами в области развития и поддержки малого и среднего предпринимательства, настоящим Порядком.
4. Координационные органы создаются в целях:
- привлечения субъектов малого и среднего предпринимательства к реализации государственной политики в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
- выдвижения и поддержки инициатив, имеющих местное значение и направленных на реализацию государственной политики в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
- проведения общественной экспертизы проектов нормативных правовых актов Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, регулирующих развитие малого и среднего предпринимательства;
- выработки рекомендаций органам местного самоуправления при определении приоритетов в области развития малого и среднего предпринимательства;
- привлечения граждан, общественных объединений и представителей средств массовой информации к обсуждению вопросов, касающихся реализации права граждан на предпринимательскую деятельность, и к выработке по данным вопросам рекомендаций.
5. Координационные органы осуществляют следующие функции:
[bookmark: _Hlk100058268]а) участвуют в реализации государственной политики в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
б) обеспечивают координацию деятельности органов местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области и некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства Пензенской области (далее именуются – некоммерческие организации), по вопросам развития малого и среднего предпринимательства;
в) разрабатывают предложения:
- по совершенствованию законодательства в области предпринимательской деятельности, финансовой, кредитной, налоговой, лицензионной и инвестиционной политики, имущественных отношений;
- по совершенствованию системы и механизмов финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;
- по формированию и развитию инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и обеспечению ее деятельности;
- по развитию инвестиционной и инновационной деятельности;
г) обеспечивают взаимодействие органов местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области с некоммерческими организациями;
д) анализируют состояние и проблемы развития малого и среднего предпринимательства на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
е) разрабатывают рекомендации органам местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области по устранению административных барьеров, препятствующих развитию малого и среднего предпринимательства;
ж) участвуют в рассмотрении вопросов, связанных с передачей прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом субъектам малого и среднего предпринимательства;
з) осуществляют иные функции, способствующие развитию малого и среднего предпринимательства, в соответствии с действующим законодательством.
6. Решение о создании координационного органа принимается в форме постановления администрации  Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области и подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации, а также размещению на официальной странице администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в   сети Интернет в соответствующем разделе официального сайта.
В состав координационного органа входят председатель, заместитель (заместители) председателя, секретарь и другие члены координационного органа.
Председателем координационного органа является глава администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
Состав координационных органов формируется из представителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти Пензенской области, органов местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, некоммерческих организаций.
7. Координационные органы создаются по инициативе:
- органов местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;
- некоммерческих организаций.
8. В случае обращения некоммерческой организации к главе администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области с предложением создать при данном органе координационный орган, Глава администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области обязан в течение 20 календарных дней со дня поступления обращения рассмотреть вопрос о создании такого координационного органа.
9. Предложение о создании координационного органа (далее именуется – предложение) должно содержать:
- предполагаемое наименование координационного органа;
- обоснование необходимости создания координационного органа;
- цели создания координационного органа;
- персональный состав координационного органа.
10. По результатам рассмотрения предложения администрацией Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области принимается одно из следующих решений:
- о создании координационного органа;
- об отказе в создании координационного органа.
Основаниями для отказа в создании координационного органа являются:
- наличие координационного органа при администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, реализующего цели аналогичные целям создания нового координационного органа;
- реализация целей, для решения которых предлагается создать координационный орган, не относится к полномочиям администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
О принятом решении Главой администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в письменной форме уведомляют некоммерческие организации в течение 10 календарных дней со дня принятия соответствующего решения. В случае принятия решения об отказе в создании координационного органа в письменном уведомлении указываются причины отказа.

	АДМИНИСТРАЦИЯ ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	      
ПОСТАНОВЛЕНИЕ







от _14.10.2022  №  138 
с. Плесс


О Порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам органов местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области 

В соответствии со статьей 168 Трудового кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки» (с последующими изменениями), в целях упорядочения выплат, связанных со служебными командировками, на основании Устава Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,

Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
1. Установить, что возмещение расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам органов местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – работники) осуществляется в следующих размерах:
1) расходов по найму жилого помещения (кроме случая, когда направленному в служебную командировку работнику предоставляется бесплатное помещение) - в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более стоимости однокомнатного (одноместного) номера;
2) дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные):
- за каждый день нахождения в командировке в пределах Пензенской области - в размере 200 рублей;
- за каждый день нахождения в командировке за пределами Пензенской области - в размере 500 рублей;
При командировках в г. Москву и Санкт-Петербург - в размере 700 рублей.
3) расходов по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы - в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но не выше стоимости проезда:
- воздушным транспортом - по тарифу экономического класса;
- морским и речным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров;
- железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам экономического класса, с четырехместными купе категории «К» или в вагоне категории «С» с местами для сидения;
- автомобильным транспортом - по стоимости проезда в транспорте общего пользования, осуществляющем регулярные перевозки пассажиров и багажа.
2. Установить, что при направлении работников в служебные командировки на территории иностранных государств, в том числе для непосредственного участия в выполнении работ (оказании услуг) по обеспечению жизнедеятельности населения и (или) восстановлению объектов инфраструктуры на территориях, нуждающихся в обеспечении жизнедеятельности населения и восстановлении объектов инфраструктуры, определенных Правительством Российской Федерации:
1) суточные выплачиваются в размерах, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2005 № 812 «О размере и порядке выплаты суточных и надбавок к суточным при служебных командировках на территории иностранных государств работников, заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений, военнослужащих, проходящих военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти и федеральных государственных органах, в которых федеральным законом предусмотрена военная служба, а также о размере и порядке возмещения указанным военнослужащим дополнительных расходов при служебных командировках на территории иностранных государств» (с последующими изменениями), с учетом особенностей, предусмотренных Положением об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749;
2) расходы по найму жилого помещения возмещаются по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, но не превышающим предельные нормы возмещения расходов по найму жилого помещения, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 22.08.2020 № 1267 «Об установлении предельных норм возмещения расходов по найму жилого помещения при служебных командировках на территории иностранных государств федеральных государственных гражданских служащих, военнослужащих, проходящих военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти и федеральных государственных органах, в которых федеральным законом предусмотрена военная служба, работников, заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений и признании утратившим силу пункта 10 постановления Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2005 г. № 812» (с последующими изменениями);
3) расходы по проезду, возмещаются им в соответствии с подпунктом 3 пункта 1 настоящего постановления.
Работникам дополнительно возмещаются:
а) расходы на оформление заграничного паспорта, визы и других выездных документов;
б) обязательные консульские и аэродромные сборы;
в) сборы за право въезда или транзита автомобильного транспорта;
г) расходы на оформление обязательной медицинской страховки;
д) иные обязательные платежи и сборы.
3. По возвращении из служебной командировки работник обязан в течение трех рабочих дней представить авансовый отчет об израсходованных в связи со служебной командировкой суммах и произвести окончательный расчет по выданному ему перед отъездом в командировку денежному авансу на командировочные расходы.
4. Возмещение расходов, связанных со служебными командировками работников, осуществляется органами местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  в пределах средств, выделенных из бюджета Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, в течение одного календарного месяца с момента предоставления авансового отчета руководителю органа местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - работодатель).
5. Расходы, размеры которых превышают размеры, установленные настоящим постановлением, а также иные расходы, связанные со служебными командировками (при условии, что они произведены работником с разрешения работодателя), возмещаются органами местного самоуправления, Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, за счет средств, предусмотренных в бюджете Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области .
6. Работникам, принимающим непосредственное участие в выполнении работ (оказании услуг) по обеспечению жизнедеятельности населения и (или) восстановлению объектов инфраструктуры на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, а также на иных территориях, нуждающихся в обеспечении жизнедеятельности населения и восстановлении объектов инфраструктуры, определенных Правительством Российской Федерации, работодатель вправе выплачивать в период их пребывания в служебных командировках на указанных территориях безотчетные суммы в целях возмещения дополнительных расходов, связанных с такими командировками.
7. Денежные средства, связанные со служебными командировками, возмещаются работникам путем перечисления на банковские карты работников.
8. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
9. Опубликовать настоящее  постановление в информационном бюллетене «Вести Плесского сельсовета». 
10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и. о главы администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

 И. о Главы администрации
 Плесского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области                                                                Е.М.Чижикова


	АДМИНИСТРАЦИЯ ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ






от __ 14.10.2022_ №  141_ 
с. Плесс
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»

В соответствии со статьей 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.09.2019 № 51  «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области» (с последующими изменениями),  от 04.09.2018 № 55 « Об утверждении Реестра муниципальных услуг Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области» ( с последующими изменениями), руководствуясь Уставом Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,

администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование».
          2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вести Плесского сельсовета» и разместить на официальной  странице администрации  Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-plesskogo-selsoveta/».
         3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  и. о главы администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

И. о Главы администрации
Плесского сельсовета 
Мокшанского района
Пензенской области                                                                          Е.М.Чижикова

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
 Плесского сельсовета Мокшанского района
Пензенской области
от.10.2022 № 141
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ»
 
II.Общие положения
 
1.1.Предмет регулирования регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование» (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.Круг заявителей.
Заявителями являются органы государственной власти, органы местного самоуправления, государственные учреждения (бюджетные, казенные, автономные), муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные), казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
         1.3.1.Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, а также о ходе ее предоставления, можно получить на   официальной  странице администрации  Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-plesskogo-selsoveta/».), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru.) (далее – Единый портал) и (или) государственной информационной системе «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) (далее-КСПГМУ ПО)
 На Едином портале и КСПГМУ ПО государственных и муниципальных услуг (функций), официальной  странице администрации  Плесского сельсовета размещается следующая информация:
 1)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
2)круг заявителей;
3)срок предоставления муниципальной услуги;
4)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
6)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
7)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, КСПГМУ ПО государственных и муниципальных услуг (функций), а также на официальном сайте Администрации предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.3.2.Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресе электронной почты, графике работы Администрации размещена на официальном сайте Администрации, Федеральном реестре, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресе электронной почты, режиме работы МФЦ размещены на официальном сайте Администрации и на официальном сайте МФЦ: http://mokshan.mdocs.ru/mfc, Федеральном реестре, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
1.3.3.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) путем размещения информации, в том числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций), на информационных стендах в помещениях многофункционального центра.
1.3.4.Заявители вправе получить муниципальную услугу через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мокшанского муниципального района Пензенской области" (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии, а также через Единый портал и (или) КСПГМУ ПО.
 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
Наименование муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование».
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-постановление Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
-постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть предоставлен ему в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещается на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале и КСПГМУ ПО.
 2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления.
2.6.1.Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления по форме согласно приложению № 1 к Регламенту, поданного в письменной форме или форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, постановлением Правительства РФ от 25.01.2013 № 33, соответствующего положениям, определенным в пункте 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ (далее - заявление).
2.6.2.В заявлении указываются:
-наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;
-кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
-цель использования земельного участка;
-вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок;
-реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
-реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
-реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
-почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.3.К заявлению прилагается следующий документ:
К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного Кодекса. Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.6.4.Заявитель вправе представить:
-выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;
В случае если указанные в настоящем пункте документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия
2.6.5.Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
а)лично по адресу Администрации;
б)посредством почтовой связи по адресу Администрации;
в)в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью, посредством КСПГМУ ПО;
д)на бумажном носителе через МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг.
Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на КСПГМУ ПО без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на КСПГМУ ПО.
 После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения одной электронной формы заявления несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
д)заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведении заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на КСПГМУ ПО, официальном сайте Администрации, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
е)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
ж)возможность доступа заявителя на КСПГМУ ПО к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
 2.6.6.Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги:
2.7.1.если заявление не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ:
2.7.2.если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи документов, указанных в подпунктах 2.6.1. и 2.6.3. пункта 2.6 Регламента, представленных в форме электронного документа, выявлено не соблюдение установленных Федеральным законом № 63-ФЗ условий признания ее действительности.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по иным основаниям не допускается.
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса РФ в предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:
1. С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2. Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав;
3.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
3.1.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, если земельный участок является земельным участком общего пользования этой организации;
4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6. Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7. Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8. Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9. Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10.Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
11.Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
12.В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
13.В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
14.Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
14.1.Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
15. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
16. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
17.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
18.Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Пензенской области и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
19. Предоставление земельного участка на заявленном праве постоянного (бессрочного) пользования в соответствии со статьей 39.9. Земельного кодекса РФ не допускается;
20. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
21.указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
22.в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
23. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
24.границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";
25.площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
26. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
2.8.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.11.Срок регистрации заявления.
Регистрация заявления осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с момента его получения.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа с использованием КСПГМУ ПО, Единого портала, официального сайта осуществляется в автоматическом режиме.
 2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.14.Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
-информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
-стульями и столами для возможности оформления документов.
2.15. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
2.16.Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
2.17.Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
-номера кабинета;
-фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.
2.18. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.19.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
На территории, прилегающей к месторасположению Администрации и МФЦ, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.
2.20.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.20.1.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
-транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
-обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, на Едином портале и КСПГМУ ПО;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;
-предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в виде электронного документа;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации;
-возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием официального сайта, Единого портала и КСПГМУ ПО.
2.20.2.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
-очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);
-нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
-обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
-обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).
2.21.Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на базе МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением. При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участия заявителя в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме. Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию по выбору заявителя:
-путем заполнения формы запроса через личный кабинет в Едином портале и (или) КСПГМУ ПО;
-путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту.
В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления Администрацией:
-в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
-в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;
-в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;
-в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты.
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
-лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
-представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет в Едином портале или в КСПГМУ ПО, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Заявление, представленное с нарушением указанного порядка, не рассматривается Администрацией.
Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.
Примерная форма заявления в электронной форме размещается Администрацией на официальном сайте Администрации с возможностью бесплатного копирования.
Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Администрации, посредством отправки через Единый портал или КСПГМУ ПО, направляются в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Заявления представляются в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия заявителем, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети «Интернет».
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством КСПГМУ ПО заявителю обеспечивается:
а)получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б)формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
в)прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
г)получение сведений о ходе выполнения заявления;
д)досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, муниципального служащего Администрации.
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе выполнения заявления (предоставления муниципальной услуги). Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала и КСПГМУ ПО, официального сайта по выбору заявителя.
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе включая особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
 
3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.прием и регистрация заявления, в том числе и в электронной форме, необходимого для предоставления муниципальной услуги, или отказ в приеме документов;
3.1.2.рассмотрение, проверка представленного заявителем заявления и подготовка проекта постановления Администрации;
3.1.3.подписание и направление принятого постановления Администрации заявителю.
3.2.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1.Прием и регистрация заявления, в том числе и в электронной форме, необходимого для предоставления муниципальной услуги, или отказ в приеме документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления заявителя в Администрацию.
Специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящих документов, принимает заявление в письменном виде лично или по почте, а также в электронной форме, проверяет его на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 Регламента, присваивает данному заявлению порядковый регистрационный номер в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации и передает зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы Главе администрации Мокшанского района Пензенской области (далее – Глава администрации). После получения визы Главы администрации зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы передаются Специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который либо принимает заявление для предоставления муниципальной услуги либо уведомляет заявителя в письменной форме об отказе в приеме документов с указанием причины данного отказа.
Если заявление о предоставлении муниципальной услуги поступило в электронной форме, специалист Администрации направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления, информацию об адресе и графике работы Администрации, а также номер телефона, по которому заявитель может узнать о ходе рассмотрения его заявления. Все документы, направляемые в Администрацию для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, должны быть заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
При поступлении заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, проводится процедура проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписано заявление.
В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
а)квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
б)квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления не определен;
в)имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписано заявление, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в него после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с последующими изменениями), и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление;
г) усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление (если такие ограничения установлены).
Если в результате проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, Администрация в течение 1 (одного) календарного дня с момента поступления заявления принимает решение об отказе в приеме заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью Администрации и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в Едином портале или КСПГМУ ПО в течение 1 (одного) календарного дня с момента поступления заявления. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
При получении посредством КСПГМУ ПО заявления и документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка действительности усиленных квалифицированных электронных подписей, которыми подписаны заявление и документы, а также наличия оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется письмо об отказе в приеме к рассмотрению заявления.
При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется уведомление о его приеме с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому па КСПГМУ ПО заявителю будет представлена информация о ходе его рассмотрения.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на КСПГМУ ПО обновляется до статуса «принято».
Критерий принятия решения о приеме, либо об отказе в приеме документов - наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7. Регламента.
Результатом административного действия является присвоение данному заявлению порядкового регистрационного номера в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, наложение визы Главой администрации на зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы и передача их специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, или направление заявителю уведомления об отказе в приеме заявления при наличии оснований, указанных в 2.7 Регламента, с указанием причины данного отказа.
Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) календарный день с момента получения документов.
3.2.2.Рассмотрение, проверка представленного заявителем заявления и подготовка проекта постановления Администрации.
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления ответственному специалисту, который:
-подготавливает и направляет запросы в порядке межведомственного взаимодействия в случае отсутствия документов, указанных в подпункте 2.6.4. пункта 2.6 Регламента;
-проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента;
-готовит проект постановления Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или проект постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента).
В проекте постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, должны быть указаны все основания отказа.
Подготовленный проект постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование направляется на согласование с уполномоченными лицами, указанными в листе согласования к проекту, после чего направляется на рассмотрение главе администрации для принятия решения.
Максимальный срок выполнения административного действия - 25 (пять) календарных дней с момента поступления документов в Администрацию.
3.2.3.Подписание и направление принятого постановления Администрации заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является подготовленный проект постановления Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или проект об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
Подписанное постановление Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование направляется ответственному Специалисту Администрации для регистрации.
Принятое постановление Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование направляется заявителю в течение одного календарного дня со дня его принятия заказным письмом с приложением представленных им документов.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) календарных дня с момента подготовки проекта постановления Администрации.
3.3.Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.
3.3.1.В случае если муниципальная услуга оказывается на базе Многофункционального центра, специалист Многофункционального центра принимает от заявителя (представителя) заявление и другие документы и регистрирует его. При приеме у заявителя (представителя) заявления и других документов специалист:
-проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;
-выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата услуги.
В случае если при подаче заявления и других документов специалистом Многофункционального центра обнаружено несоответствие заявления и/или прилагаемых к нему документов установленным требованиям, специалист Многофункционального центра возвращает заявителю заявление и прилагаемые к нему документы для приведения в соответствие с указанными требованиями с разъяснением причин возврата.
3.3.2.Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.
3.3.3.Передачу и доставку документов заявителя из Многофункционального центра в Администрацию осуществляет сотрудник Многофункционального центра - курьер. Он передает документы специалисту отдела в течение семи рабочих дней с момента принятия заявления и других документов от заявителя (представителя).
Передача документов заявителя из Многофункционального центра в Администрацию осуществляется курьером Многофункционального центра лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист организационного отдела Администрации возвращает курьеру многофункционального центра с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.
3.3.4.Сотрудник организационного отдела Администрации регистрирует заявление в установленном порядке в день передачи курьером документов заявителя из Многофункционального центра в Администрацию.
3.3.5.В случае если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в Многофункциональный центр, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в Многофункциональном центре.
3.3.6.После получения из Администрации информации о принятии решения сотрудник Многофункционального центра в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения информации, получает в Администрации результат оказания услуги, указанный в пункте 2.3. настоящего Регламента. О получении результата оказания услуги курьером Многофункционального центра делается соответствующая отметка в реестре.
3.3.7.При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист Многофункционального центра проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю (представителю) выдается документ под подпись с указанием даты его получения.
3.3.8.В случае неявки заявителя (представителя) в Многофункциональный центр в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, Многофункциональный центр курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.
3.4.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.4.2.При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
-заявление об исправлении технической ошибки;
-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в Администрацию по почте, по электронной почте либо непосредственно передается в организационный отдел Администрации.
3.4.3.Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом организационного отдела Администрации и направляется в отдел Администрации в установленном порядке.
3.4.4.Специалист отдела проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.4.5.Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.4.6.В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист отдела устраняет техническую ошибку путем подготовки результата услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента.
3.4.7.В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист отдела готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.4.8.Специалист отдела передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
3.4.9.Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.4.10.Специалист организационного отдела Администрации регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю.
3.4.11.Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в отделе организационно-кадрового обеспечения Администрации.
3.4.12.Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.4.13.Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
 
IV.Формы контроля за исполнением административного регламента
 
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно главой Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
4.2.В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.
При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации.
Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Администрацию, жалоб заявителей, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации.
4.3.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4.Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.5.Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:
4.5.1.Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
4.5.2.Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
4.6.Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
 
V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
 
Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях, указанных в статье 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ФЗ №210-ФЗ), и в порядке, предусмотренном главой 2.1 ФЗ № 210-ФЗ.
5.2.Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.3.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4.Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.5.Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.
5.6.Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается главе Администрации.
5.7.Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается главе Администрации.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги
5.8.Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ, Едином портале, КСПГМУ ПО, а также в устной и (или) письменной форме.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
5.9.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируются следующими нормативными правовыми актами:
-ФЗ № 210-ФЗ;
-постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
-постановление Администрации от 16.10.2018 № 73 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области при предоставлении муниципальных услуг».
5.10.Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется с учетом особенностей, установленных учредителем МФЦ в соответствии со статьей 11.2 ФЗ №210-ФЗ.
 
Приложение №1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»
 
Форма заявления
 
Главе Администрации Плесского сельсовета Мокшанского района
Пензенской области
_____________________________________________________________
от ___________________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя)
_____________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о государственной
регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ и ИНН)
______________________________________________________________
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу Вас предоставить земельный участок площадью _____________________________________________________________________________________
кадастровый номер или кадастровые номера земельных участков _____________________________________________________________________________________вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка заявителю допускается на нескольких видах права________________________
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставлен взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд _____________________________________________________________________________________
цель использования земельного участка ___________________________________________________________________________________________________________
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом __________________________________________________________
реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения _____________________________________________________________________________________ 
Приложение:
____________________
Дата Подпись заявителя

	АДМИНИСТРАЦИЯ ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	   ПОСТАНОВЛЕНИЕ








от  14.10.2022 №  142 
с. Плесс
О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.09.2018 № 55
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,
Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
1. Внести в Реестр муниципальных услуг Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 04.09.2018 № 55 изменения, изложив его в новой редакции, согласно приложения.
         2. Настоящее постановление разместить  на официальной  странице администрации  Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-plesskogo-selsoveta/». и (или) в государственной информационной системе «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) (далее-КСПГМУ ПО) и опубликовать в информационном бюллетене « Вести Плесского сельсовета».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 И. о Главы администрации
Плесского сельсовета
Мокшанского района                  	     Е.М.Чижикова

Приложение
 к постановлению 
администрации Плесского сельсовета 
Мокшанского района
Пензенской области 
от 14,10.2022  № 142 
Реестр муниципальных услуг Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	  I. Реестр муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу
	Сведения об административном регламенте (№ и дата МНПА)
	Наименование услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

	 I
	II 
	 III
	 IV
	V

	1
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	29.06.2012 № 39 
	

	2
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	16.04.2019 № 34   
	

	3
	Предоставление муниципального имущества в аренду.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	16.04.2019 № 35 
	

	4
	Предоставление муниципального имущества в доверительное управление.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	20.01.2020 № 4 
	

	5
	Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование. 
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 20.01.2020 № 7
	

	6
	Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	
	

	7
	Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	
	

	8
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	
	

	9
	Принятие решения об установлении публичных сервитутов в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	
	

	10
	Продажа и предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	
	

	11
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование. 
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 
	

	12
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	





	

	13
	Присвоение и аннулирование адресов.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	18.01.2019 № 2 
	

	14
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	26.10.2012 № 76
	

	15
	Постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	20.10.2021 № 89 
	

	16
	Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	29.06.2012 № 38 
	

	17
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 20.10.2021 № 88
	

	18
	Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	08.04.2022 № 50 
	

	19
	Выдача разрешения на осуществление земляных работ.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	28.02.2019 № 14 
	

	20
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	04.09.2019 № 77 
	

	21
	Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 20.01.2020 № 3
	

	22
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения сельского поселения, при условии, что маршрут указанного транспортного средства проходит в границах этого сельского поселения и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 21.06.2021 № 48
	

	23
	Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 29.10.2020 № 93
	

	24
	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 03.09.2020 № 74
	

	25
	Выдача копий муниципальных правовых актов.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	29.06.2012 № 31 
	

	26
	Предоставление информации по документам архивных фондов.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	18.01.2022 № 5
	

	27
	Регистрация устава территориального общественного самоуправления
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	22.11.2019 № 108
	

	28
	Исполнение запросов граждан и выдача выписок, справок, дубликатов, оформление и предоставление копий документов
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	29.06.2012 № 30 
	

	29
	Предоставление пользователям информации по их запросу о деятельности администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 29.06.2012 № 32
	

	30
	Выдача акта обследования жилищно-бытовых условий граждан
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 29.06.2012 № 35
	

	31
	Согласование списания имущества, переданного в хозяйственное ведение муниципальным предприятиям и имущества, переданного в оперативное управление муниципальным учреждениям
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	29.06.2012 № 41 
	

	32
	Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.2
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Утратил силу 31.12.2020 № 126
	

	33
	Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	
	

	34
	Принятие на учет граждан проживающих на территории муниципального образования, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской области в порядке, предусмотренном законодательством
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	26.10.2012 № 79 
	

	35
	Предоставление гражданам, проживающим на территории муниципального образования, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	26.10.2012 № 80 
	

	36
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	26.10.2012 № 81 
	

	37
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	26.10.2012 № 82 
	

	38
	Утверждение документации по планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 18.01.2019 № 3
	

	39
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 18.01.2019 № 6
	

	40
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 18.01.2019 № 5
	

	41
	Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	13.08.2020 № 63 
	

	42
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 31.10.2019 № 97
	

	43
	Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 
29.10.2020 № 97
	

	44
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах 
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	30.07.2021 № 62 
	

	45
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	21.06.2021 № 47 
	

	46
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	14.10.2022 № 141 
	

	47
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	 17.03.2021№11
	

	448
	Принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области   
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	

20.09.2021 № 80
	

	49
	Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов на территории Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	29.11.2021 № 119
	

	50
	Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, администрируемых администрацией Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	14.04.2022 № 65 
	

	51
	Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, расположенного на территории сельского поселения.
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	
	

	52
	Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование
	Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
	15.08.2022 № 121 
	

	II. Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) и предоставляемых в электронном виде

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Категория муниципальных учреждений и организаций, предоставляющих услугу

	 
	 
	 

	1 
	Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий.
	Муниципальные учреждения культуры

	2 
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования.
	Муниципальные учреждения культуры

	3 
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии.
	Муниципальные учреждения культуры


 
	АДМИНИСТРАЦИЯ ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	      
ПОСТАНОВЛЕНИЕ








от __ 14.10.2022_ №  140_ 
с. Плесс
Об утверждении Правил определения размера выплат, связанных с командированием на территории Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики и иные территории, нуждающиеся в обеспечении жизнедеятельности населения и восстановлении объектов инфраструктуры, отдельных категорий работников оранов местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

В соответствии со статьей 168 Трудового кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 17.06.2022 № 1099 «Об утверждении Правил определения размера выплат, связанных с командированием на территории Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики и иные территории, нуждающиеся в обеспечении жизнедеятельности населения и восстановлении объектов инфраструктуры, отдельных категорий работников, и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 14 мая 2022 г. № 877», на основании Устава Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,
Администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемые Правила определения размера выплат, связанных с командированием на территории Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики и иные территории, нуждающиеся в обеспечении жизнедеятельности населения и восстановлении объектов инфраструктуры, отдельных категорий работников Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
2. Финансовое обеспечение расходов, связанных с реализацией настоящего постановления, осуществляется в отношении органов местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, работники которых принимают непосредственное участие в выполнении работ (оказании услуг) по обеспечению жизнедеятельности населения и восстановлении объектов инфраструктуры на территориях, нуждающихся в обеспечении жизнедеятельности населения и восстановлении объектов инфраструктуры, определенных Правительством Российской Федерации, в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных бюджетом Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на соответствующий финансовый год.
3. Настоящее постановление  вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее  постановление в информационном бюллетене «Вести Плесского сельсовета».
5. Контроль за исполнением настоящего  постановления возложить на И. о главы администрации  Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.
 И. о Главы администрации
 Плесского сельсовета
Мокшанского района 
Пензенской области                                 	Е.М.Чижикова

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области
 от 14.10.2022 № 140 

ПРАВИЛА
определения размера выплат, связанных с командированием на территории Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики и иные территории, нуждающиеся в обеспечении жизнедеятельности населения и восстановлении объектов инфраструктуры, отдельных категорий работников органов местного самоуправления Плесского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области

1. Настоящие Правила устанавливают порядок определения размера выплат работникам органов местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, принимающим непосредственное участие в выполнении работ (оказании услуг) по обеспечению жизнедеятельности населения и (или) восстановлению объектов инфраструктуры на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной республики и иных территориях, нуждающихся в обеспечении жизнедеятельности населения и восстановлении объектов инфраструктуры, определенных Правительством Российской Федерации (далее соответственно – работники, иные территории), в период их пребывания в служебных командировках на указанных территориях. 
2. Работникам в период их пребывания в служебных командировках на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики и иных территориях сохраняемая средняя заработная плата (средний заработок), рассчитанная в соответствии с Положением об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы», выплачивается в рублях в двукратном размере.
3. Размер выплаты, указанной в пункте 2 настоящих Правил, устанавливается письменным решением работодателя одновременно с решением о направлении работников в служебные командировки на территории Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики  и иные территории.



КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
СЕДЬМОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

от 14.10.2022 № 255-88/7
с. Плесс

О внесении изменений в порядок принятия решений об условиях приватизации имущества, находящегося в собственности Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденный решением Комитета местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 28.02.2017 № 243-69/6

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества, руководствуясь решением Комитета местного самоуправления от 28.04.2014 № 426-144/5 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области», Уставом Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,

Комитет местного самоуправления   решил:

1. Внести в порядок принятия решений об условиях приватизации имущества, находящегося в собственности Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденный решением Комитета Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области  от 28.02.2017 № 243-69/6 «Об утверждении Порядка принятия решений об условиях приватизации имущества, находящегося в собственности Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области» следующие изменения:
1.1. в пункте 5 Порядка:
а) в 10 абзаце слово «открытого» исключить;
б)  в 11 абзаце слово «открытого» исключить.
2.  Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Плесского сельсовета».
3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  главу Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.


Глава Плесского сельсовета
 Мокшанского района 
Пензенской области                                                                                      Н.А. Петровская   


КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
СЕДЬМОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

от  14.10.2022 № 256-88/7
с. Плесс
О внесении изменений в Порядок сообщения лицами, замещающими муниципальные должности в Плесском сельсовете Мокшанского района Пензенской области, о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, утвержденный решением Комитета местного самоуправления Плесского сельсовета  Мокшанского района Пензенской области от 18.02.2016 № 139-40/6

 В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», руководствуясь   Уставом Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

Комитет местного самоуправления   решил:

1. Внести изменения в пункт 3 Порядка сообщения лицами, замещающими муниципальные должности в Плесском сельсовете Мокшанского района Пензенской области, о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, утвержденного решением Комитета местного самоуправления Плесского сельсовета  Мокшанского района Пензенской области от _18.02.2016  № 139-40/6_, заменив слова «не позднее одного рабочего дня следующего за днем, когда ему стало об этом известно» словами «как только ему станет об этом известно».
2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Плесского сельсовета».
3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава Плесского сельсовета 
Мокшанского района
Пензенской области                                                     Петровская Н.А.


КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
СЕДЬМОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ
от  14.10.2022 № 257 -88/7
с. Плесс

О внесении изменений в Порядок сообщения муниципальными служащими в Плесском сельсовете Мокшанского района Пензенской области о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации и зачисления средств, вырученных от его реализации, утвержденный решением Комитета местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 11.03.2014 № 410-140/5

 В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», постановлением Правительства РФ от 09.01.2014 N 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации», руководствуясь   Уставом Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,
Комитет местного самоуправления   решил:
1. Внести следующие изменения в Порядок сообщения муниципальными служащими в Плесском сельсовете Мокшанского района Пензенской области о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации и зачисления средств, вырученных от его реализации, утвержденный решением Комитета местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области:
1.1. в пункте 4 слова «не позднее следующего рабочего дня после ее устранения» заменить словами «не позднее следующего дня после ее устранения»,
1.2. в пункте 9 слова «с учетом целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности органа местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области» заменить словами «с учетом заключения комиссии или коллегиального органа о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности органа местного самоуправления Плесскогосельсовета  Мокшанского района Пензенской области».
2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Плесского сельсовета».
3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава Плесского сельсовета 
Мокшанского района
Пензенской области                                                                               Петровская Н.А.


КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
СЕДЬМОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

от   14.10.2022 № 258-88/7
с. Плесс

О приостановлении действия отдельных полномочий Положения о бюджетном процессе в Плесском сельсовете Мокшанского района Пензенской области, утвержденном решением Комитета   Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 25.03.2022 № 222-72/7
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,   руководствуясь Уставом Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,
Комитет местного самоуправления   решил:

1. Приостановить до 01 января 2023 года действие статьи 16 и подпункт 5 пункта 2 статьи 17 Положения о бюджетном процессе в  Плесском сельсовете Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области 25.03.2022  № 222-72/7 «Об утверждении Положения  о бюджетном  в  Плесском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» .
 2.  Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Плесского сельсовета».
3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  главу Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.


Глава Плесского сельсовета
 Мокшанского района 
Пензенской области                                                                                Н.А. Петровская   



КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
ПЛЕССКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
СЕДЬМОГО СОЗЫВА

      РЕШЕНИЕ
	от
	14.10. 2022
	№  
	259 – 88/7




  с. Плесс 

 
Об утверждении   соглашения о передаче отдельных полномочий по исполнению бюджета Плесского сельсовета между администрацией Мокшанского района и администрацией Плесского сельсовета  

На основании ст. 15 Федерального закона № 131 – ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области -

Комитет местного самоуправления решил:

1. Утвердить прилагаемое   соглашение   о передаче отдельных полномочий по исполнению бюджета Плесского сельсовета между администрацией Мокшанского района и администрацией Плесского сельсовета .
2. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене « Вести Плесского сельсовета»
3. Настоящее решение вступает в силу со дня вступления в силу  решения о подписании дополнительного соглашения сторонами.
4. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу   Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава Плесского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области                                                                                                                       Н.А.Петровская
 



УВЕРЖДЕНО

Решением Собрания 
представителей 
Мокшанского района 
Пензенской области

От_____________________

№______________________

Опубликовано________
	УТВЕРЖДЕНО

Решением Комитета местного самоуправления
Плесского сельсовета
Мокшанского района
Пензенской области  
От______________________

№_______________________

Опубликовано____________










                                          
Соглашение
о передаче отдельных  полномочий по исполнению бюджета Плесского сельсовета между администрацией Мокшанского района и администрацией Плесского сельсовета
 (
р.п. Мокшан
)
                                            _______№________
1. Общие положения
В целях совершенствования правовых, организационных и финансово - экономических условий развития местного самоуправления на территории Мокшанского района, содействия администрации Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в организации кассового исполнения бюджета Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – «Бюджет поселения») администрация Плесского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – «Администрация поселения») в лице исполняющего обязанности главы администрации Плесского сельсовета Чижиковой Елены Михайловны, действующего на основании Устава Плесского сельсовета, с одной стороны, и администрация Мокшанского района, именуемая в дальнейшем «Администрация района», в лице главы администрации Мокшанского района Тихомирова Николая Николаевича, действующего на основании Устава Мокшанского района, с другой стороны, вместе именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
2. Предмет Соглашения
2.1 Предметом настоящего Соглашения являются взаимные обязательства Администрации поселения и Администрация района, в лице финансового управления администрации Мокшанского района Пензенской области, по организации исполнения Бюджета поселения.
2.2 Целью Соглашения является обеспечение на территории Плесского  сельсовета Мокшанского района Мокшанского района Пензенской области (далее – «Поселение») бюджетных правоотношений в соответствии с требованиями глав 20, 24 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 14 Федерального Закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ, другими нормативными правовыми актами, принятыми органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти Пензенской области и органами местного самоуправления Поселения в пределах своей компетенции.
2.2 Для обеспечения вышеуказанной цели и в соответствии со статьей 15 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ Администрация поселения передает Администрации района отдельные полномочия по исполнению Бюджета  поселения.
2.3 Объем полномочий Администрации района по организации исполнения Бюджета поселения определяется настоящим Соглашением.
2.4 Организация исполнения Бюджета поселения Администрацией района осуществляется во взаимодействии с налоговыми органами, органами Федерального казначейства, учреждениями Центрального банка Российской Федерации и другими организациями.
2.5   Движение средств Бюджета поселения учитывается на едином счете бюджета, открытом в Управлении Федерального казначейства по Пензенской области для учета средств Бюджета поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации. Администрация района, в лице его финансового органа, осуществляет учет налоговых и иных доходов, а также безвозмездных перечислений из бюджетов других уровней на едином счете Бюджета поселения № 03231643566454105500 в разрезе кодов бюджетной классификации.
2.6 Для учета расходов получателям средств Бюджета поселения в финансовом органе Администрации района открываются лицевые счета к единому счету Бюджета поселения № 03231643566454105500, на которых отражается финансирование получателей средств Бюджета поселения и их кассовые расходы.
                   2.7 В целях исполнения Бюджета поселения Администрацией района, в лице финансового органа Администрации района, осуществляется открытие и ведение  в органе  Федерального казначейства лицевого счета финансового органа, единого счета бюджета Поселения, казначейского счета для осуществления и отражения операций с денежными средствами, поступающими во временное распоряжение, казначейского счета для осуществления и отражения операций с денежными средствами бюджетных и автономных учреждений Поселения, открытие и ведение лицевых счетов участников и не участников бюджетного процесса в финансовом органе Администрации района, проведение и учет операций со средствами бюджетных (автономных) учреждений Поселения, разработка и принятие документов по вопросам открытия и ведения лицевых счетов, а также  другим вопросам относящихся к  исполнению Бюджета поселения в пределах компетенции установленной законодательством и настоящим Соглашением.
3. Порядок изменения соглашения
3.1 Все изменения настоящему Соглашению, вносятся по взаимному согласию сторон и оформляются дополнительными соглашениями.
Дополнительные соглашения являются неотъемлемыми частями ранее заключенных соглашений.
3.2. Дополнительное соглашение заключается в порядке, установленном для заключения первоначального соглашения.
Дополнительное соглашение считается заключенным и вступает в силу со дня вступления в силу решения Собрания представителей Мокшанского района Пензенской области и решения Комитета местного самоуправления Поселения об утверждении дополнительного соглашения.
В случае вступления в силу указанных решений в разные дни, днем вступления в силу дополнительного соглашения будет считаться день вступления в силу последнего из указанных решений.
4. Основание и порядок прекращения действия соглашения
4.1 Основанием прекращения действия Соглашения, в том числе досрочного, является:
4.1.1 обоюдное согласие сторон;
4.1.2 решение о расторжении в одностороннем порядке при существенном нарушении условий настоящего Соглашения, при котором дальнейшее исполнение настоящего Соглашения становится невозможным, либо при сложившихся условиях эти полномочия могут быть наиболее эффективно осуществлены Администрацией поселения самостоятельно.
4.2 Сторона, намеревающаяся расторгнуть Соглашение по вышеназванным основаниям, обязана в письменной форме уведомить другую Сторону не менее чем за тридцать календарных дней до предполагаемого срока расторжения Соглашения, при условии возмещения ей убытков, связанных с досрочным расторжением Соглашения.
              4.3 Требование о расторжении соглашения может быть заявлено в судебные органы только после отказа другой Стороны на предложение расторгнуть соглашение либо неполучения ответа в срок, указанный в предложении, а при его отсутствии – в двадцатидневный срок.
5. Срок действия Соглашения
5.1 Администрация района наделяется полномочиями перечисленные в тексте настоящего Соглашения полномочиями с 1 января очередного финансового года сроком на 1 год. 
5.2. Настоящее Соглашение ежегодно пролонгируется на следующий финансовый год, если одна из сторон до 1 декабря текущего года не заявит письменно о его расторжении.
6. Права и обязанности Администрации района при осуществлении переданных полномочий
6.1. Администрация района в лице финансового органа Администрации района в процессе организации исполнения Бюджета поселения принимает на себя следующие обязательства:
        6.1.1 осуществляет открытие в органе Федерального казначейства, а также управление казначейским счетом для осуществления и отражения операций с денежными средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств Бюджета поселения, казначейского счета для осуществления и отражения операций с денежными средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений Поселения, единого счета бюджета Поселения;
       6.1.2 осуществляет учет налоговых и иных доходов, а также безвозмездных перечислений из бюджетов других уровней в разрезе кодов бюджетной классификации;
0. Открывает и ведет получателям средств Бюджета поселения лицевые счета для учета движения средств в порядке установленном для получателей средств бюджета Района;
0. осуществляет платежи за счет средств Бюджета поселения от имени и по поручению получателей средств Бюджета поселения;
0. производит записи в лицевых счетах на основании операций по доведению объемов финансирования и произведенных кассовых расходах;
6.1.6 выдаёт по мере совершения операций обслуживаемым получателям средств Бюджета поселения выписки из лицевых счетов;
6.1.7 доводит предельные объемы финансирования до получателей средств Бюджета поселения на основании заявок на оплату расходов в порядке установленном для получателей средств бюджета Района.
 6.1.8 осуществляет контроль за соблюдением установленных правил расчетов, правильностью указания реквизитов и соответствием показателей бюджетной классификации расходов полю назначение платежа платежного поручения;
0.  проверяет платежные и иные документы, на основании которых бюджетополучателем приняты бюджетные (денежные) обязательства в за счет средств Бюджета поселения в порядке установленном для получателей средств бюджета Района;
6.1.10 обеспечивает конфиденциальность операций по лицевым счетам получателей средств Бюджета поселения в соответствии с действующим законодательством;
6.1.11 информирует получателей средств Бюджета поселения об изменении порядка исполнения местных бюджетов;
6.1.12 консультирует получателей средств Бюджета поселения по вопросам документооборота и вопросам, возникающим в процессе расчетного обслуживания;
6.1.13 осуществляет разработку, принятие, исполнение нормативно правовых актов на основании и во исполнение статей 161,219,220.1,242,242.3, 242.5, 242.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации (с последующими изменениями), а также исполнение закрепленных данными статьями полномочий в порядке установленном для получателей средств бюджета Района;
6.1.14 осуществляет операции по учету средств, находящихся во временном распоряжении получателей средств Бюджета поселения, средств муниципальных бюджетных и автономных учреждений Поселения на лицевых счетах в соответствии с законодательством Российской Федерации и в порядке установленном для получателей средств бюджета Района.
6.1.15. осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств, учет бюджетных обязательств и денежных обязательств, санкционирование операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений в порядке установленном для бюджетных (автономных) учреждений Района;
 6.1.16. осуществляет исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Поселения по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Поселения, а также осуществляет исполнение решений налоговых органов о взыскании налогов, сборов, пеней, и штрафов, предусматривающих обращение взыскная на средства Бюджета поселения;
6.1.17 открывает и ведет лицевые счета бюджетным (автономным) учреждениям Поселения в порядке установленном для бюджетных (автономных) учреждений Района;
6.1.18 осуществляет операции со средствами бюджетных (автономных) учреждений Поселения от имени и по поручению указанных бюджетных (автономных) учреждений Поселения в пределах остатка средств, им поступивших в порядке установленном для бюджетных (автономных) учреждений Района;
  6.1.19 при осуществлении расходов бюджетных (автономных) учреждений Поселения, источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные в соответствии 
с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской осуществляет проверку документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, проверку соответствия требованиям, установленным частью 16.1 статьи 30 Федерального закона от 01.01.2001 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", и соответствия содержания операции целям предоставления субсидии в соответствии с порядком санкционирования указанных расходов, установленном для бюджетных (автономных) учреждений Района;
  6.1.20 осуществляет обращение взыскания на средства бюджетных (автономных) учреждений Поселения в порядке установленном для бюджетных (автономных) учреждений Района;
6.1.21 осуществляет формирование информации и ее включения в реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса государственной информационной системы “Электронный бюджет”;
6.1.22 Осуществляет учет бюджетных (денежных) обязательств в порядке установленном для получателей средств бюджета Района. 
6.2. Администрация района при осуществлении переданных полномочий имеет право:
6.2.1 совещательно участвовать в процессе принятия Бюджета поселения совместно с Администрацией поселения;
6.2.2 на финансовое обеспечение переданных полномочий за счет предоставляемых бюджету Мокшанского района межбюджетных трансфертов из Бюджета поселения;
6.2.3 приостановить на срок до 1 месяца, а по окончании указанного срока прекратить исполнение полномочий, предусмотренных настоящим Соглашением, при непредставлении межбюджетных трансфертов из Бюджета поселения в течение трёх месяцев с момента последнего перечисления.
        6.2.4. Исполнять полномочия, оговоренные в настоящем Соглашении применительно к получателям средств бюджета Поселения в порядке, предусмотренном для получателей средств бюджета Мокшанского района.
6.3. Администрация района при исполнении переданных полномочий обязана:
6.3.1 осуществлять переданные полномочия надлежащим образом в соответствии с действующим законодательством;
6.3.2 обеспечивать эффективное и рациональное использование финансовых средств, выделенных из Бюджета поселения на осуществление переданных полномочий;
6.3.3 вести учет исполнения Бюджета поселения в соответствии с нормативными документами по учету исполнения местных бюджетов и предоставления отчетности;
6.3.4 принять от Бюджета поселения в тридцатидневный срок со дня подписания настоящего Соглашения межбюджетные трансферты, необходимые для реализации полномочий, предусмотренных настоящим Соглашением; 
            6.3.5 обеспечивать целевое использование  межбюджетных трансфертов, из Бюджета поселения, исключительно на осуществление полномочий, предусмотренных настоящим  Соглашением.
6.3.6 предоставлять Администрации поселения необходимую информацию, связанную с осуществлением переданных полномочий, а также с использованием выделенных на эти цели финансовых средств.
6.4. Администрация района не несет ответственности:
6.4.1 по обязательствам Поселения, распорядителей и получателей средств Бюджета поселения;
6.4.2 за правильность содержащихся в расчетных документах сведений и арифметических расчетов.
7. Права и обязанности Администрации поселения при осуществлении Администрацией района переданных полномочий
7.1.	Администрация поселения имеет право:
7.1.2 распоряжаться средствами, находящимися на едином счете Бюджета поселения, казначейском счете для осуществления и отражения операций с денежными средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств Бюджета поселения, казначейском счете для осуществления и отражения операций с денежными средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений Поселения в пределах его остатка в целях исполнения полномочий, установленных настоящим Соглашением;
7.1.3 получать от Администрации района необходимую информацию по движению средств на едином счете Бюджета поселения, казначейском счете для осуществления и отражения операций с денежными средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств Бюджета поселения, казначейском счете для осуществления и отражения операций с денежными средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений Поселения, а также на соответствующих лицевых счетах;
7.1.4 контролировать своевременность зачисления и перечисления средств с единого счета Бюджета поселения, казначейского счета для осуществления и отражения операций с денежными средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств Бюджета поселения, казначейского счета для осуществления и отражения операций с денежными средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений;
 7.1.5 получать в установленном порядке от Администрации района необходимую информацию об использовании финансовых средств на осуществление переданных полномочий;
7.1.6 требовать возврата суммы перечисленных межбюджетных трансфертов в случае их нецелевого использования Администрацией района;
7.1.7 требовать возврата суммы перечисленных межбюджетных трансфертов в случае неисполнения Администрацией района полномочий, предусмотренных настоящим соглашением.
             7.2. Администрация поселения обязана:
7.2.1 представлять показатели бюджетной росписи и кассового плана для финансирования расходов путем их отражения в информационной системе "АЦК-Финансы", входящей в состав единой государственной информационной системы управления бюджетным процессом Пензенской области;
7.2.2 обеспечивать передачу межбюджетных трансфертов;
7.2.3осуществлять контроль за исполнением Администрацией района переданных полномочий, а также за использованием предоставленных на эти цели финансовых средств;
7.2.4 оказывать содействие Администрации района в разрешении вопросов, связанных с осуществлением переданных полномочий.

8. Ответственность за неисполнение соглашения
8.1. В случае виновного неисполнения Администрацией района обязанности, принять от Администрации поселения в тридцатидневный срок со дня подписания настоящего Соглашения межбюджетные трансферты, Администрация района уплачивает в Бюджет поселения штраф в размере 1/36 от суммы, установленной подпунктом 9.3 настоящего Соглашения.

8.2. В случае виновного неисполнения Поселением обязанностей, по обеспечению  Администрацией района финансовыми средствами, необходимыми для осуществления переданных полномочий, Поселение уплачивает Администрации района штраф в размере 1/36 от суммы, установленной подпунктом 9.3 настоящего Соглашения.
8.3. Применение санкций не освобождает стороны от исполнения принятых по настоящему Соглашению обязательств.
8.4. В случае выявления иных нарушений стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

                 9. Порядок предоставления межбюджетных трансфертов  
9.1. Финансовые средства, необходимые для исполнения полномочий, предоставляются Поселением в бюджет Мокшанского района в форме межбюджетных трансфертов в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, включенных в решения о бюджете Мокшанского района и о бюджете  Поселения.
9.2 Объем межбюджетных трансфертов на исполнение полномочий, указанного в пункте 2 настоящего Cоглашения на год, определяется по формуле:
Оки = З x Клс*3, где:
Оки - объем межбюджетных трансфертов на год;
З - планируемая средняя сумма расходов на ведение одного лицевого счета получателя средств бюджета поселения в год; 
Клс- планируемое количество лицевых счетов.
Расчет межбюджетных трансфертов приведен в приложении 1 к настоящему Соглашению.
9.3. Объем межбюджетных трансфертов на год устанавливается в размере 2000 рублей.
9.4 Ежегодный объем межбюджетных трансфертов, предоставляемых бюджета Поселения, устанавливается в соответствии с графиком перечисления межбюджетных трансфертов, являющимся приложением к настоящему Cоглашению. 
9.5 Межбюджетные трансферты, предоставляемые для осуществления полномочий, перечисляются до 25 декабря года осуществления полномочий.
9.6 Объем межбюджетных трансфертов может уточняться в порядке, установленном разделом 3 настоящего соглашения.

10. Контроль за исполнением полномочий
10.1 Контроль за исполнением Администрацией района полномочий, предусмотренных настоящим Соглашением, осуществляется путем предоставления Поселению годовых отчетов об осуществлении полномочий, использовании межбюджетных трансфертов по форме согласно приложению № 2 к настоящему Соглашению.
11. Заключительные положения
11.1 Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
11.2. Соглашение считается заключенным и вступает в силу со дня вступления в силу решения Собрания представителей Мокшанского района Пензенской области и решения местного самоуправления Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области   об утверждении настоящего соглашения.
В случае вступления в силу указанных решений в разные дни, днем вступления в силу соглашения будет считаться день вступления в силу последнего из указанных решений.
 (
Глава администрации 
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 района
Тихомиров Николай Николаевич
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Мокшанского
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)[image: ] (
Исполняющий
 обязанности главы администрации 
Плесского
 сельсовета
Чижикова
 Елена Михайловна
(Подпись)
                           (дата подписания)
)[image: ]




Приложение № 1
К  соглашению    «_______№________» о передаче отдельных  полномочий по исполнению бюджета Плесского сельсовета между администрацией Мокшанского района и  Администрацией Плесского сельсовета 

Объем межбюджетных трансфертов на год (Оки) – 2000 руб.;
Планируемая средняя сумма расходов на ведение одного лицевого счета получателя средств бюджета поселения в год(З); – 500  руб.;
Планируемое количество лицевых счетов (Клс) – 4 штуки;
Подписи Сторон:
	Исполняющий обязанности главы администрации Плесского сельсовета 
Чижикова Е.М.  __________________






	Глава администрации Мокшанского района 
Тихомиров Н.Н.  ____________________

Согласовано:
Финансовое управление администрации Мокшанского района 
Крылов В.Н. _____________________


приложение № 2 
к соглашению    «_______№________» о передаче отдельных  полномочий по исполнению бюджета Плесского сельсовета между администрацией Мокшанского района и  Администрацией Плесского сельсовета 

Отчет об использовании иных межбюджетных трансфертов бюджету Мокшанского района, предоставляемых из бюджета Плесского сельсовета на исполнение части полномочий по исполнению бюджета Плесского сельсовета за ___________ год

Периодичность: Годовая
 Единица измерения: руб.



	Поступило иных межбюджетных трансфертов  
(руб.)
	Израсходовано иных межбюджетных трансфертов 

(руб.)  
	Остаток средств на конец отчетного периода (гр.1 - гр.2)
(руб.)
	

	
	
	
	Количество открытых лицевых счетов
(шт.)

	1
	2
	3
	4

	 
	
	 
	


 
Начальник финансового 
управления администрации 
Мокшанского района                          _____________                  _____________________
                                                                           (Подпись)                       (Расшифровка подписи)
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