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КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

БОГОРОДСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

СЕДЬМОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ 

от 07.11.2022 № 258-91/7
с. Богородское

О внесении изменений в Положение об оплате труда муниципальных служащих органов местного самоуправления Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 30.11.2020 № 118-33/7

В соответствии Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Пензенской области от 10.10.2007 № 1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», руководствуясь Уставом Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, решением Комитета местного самоуправления Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 23.12.2021 №201-67/7 «О бюджете Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов»,
Комитет местного самоуправления Богородского сельсовета

 Мокшанского района Пензенской области:
1. Внести изменения в Положение об оплате труда муниципальных служащих органов местного самоуправления Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденное решением Комитетом местного самоуправления Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 30.11.2020 № 118-33/7:
      1.1.подпункт 6 пункта 27 раздела 6 Положения изложить в следующей редакции:

«6) на выплату ежемесячного денежного поощрения – в размере шестнадцати должностных окладов;».
2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Вести Богородского сельсовета».
     3.  Настоящее постановление вступает в силу 01.01.2023 г.

4.  Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава Богородского сельсовета

Мокшанского района 

Пензенской области                                                                       Е.В.Кудряшова
АДМИНИСТРАЦИЯ БОГОРОДСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.11.2022 № 130
с.Богородское
О внесении изменений в постановление администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 24.01.2020 № 4 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов»

      В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства сельского хозяйства Пензенской области от 02.03.2016 №32 «Об утверждении порядка размещения нестационарных торговых объектов на территории Пензенской области», руководствуясь Уставом Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,
Администрация Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:
1. Внести в постановление администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 24.01.2020 № 4 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов» следующее изменение:
1.1. в пункте 3 вместо слов «официальном сайте администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»  читать  «на официальной странице администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-bogorodskogo-selsoveta/».

2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов», утвержденный постановлением администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 24.01.2020 № 4 следующие изменения:

       2.1. в абзаце четвертом подпункта 1.3.3 пункта 1.3 раздела 1 слова «на электронный адрес: nshkaft-nik@yandex.ru.» заменить словами «на электронный адрес: bogorodskoe2017@yandex.ru»;
2.2. в подпункте 1.3.4 пункта 1.3 слова «на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http:// boqorodskoe. pnzreg.ru (далее - Официальный сайт)» заменить словами «на официальной странице администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-bogorodskogo-selsoveta/»;

      2.3. в  подпункте 1.3.4.1  пункта 1.3.4 вместо слов «официальном сайте» читать «официальной странице»;

     2.4. в  подпункте 1.3.4.2  пункта 1.3.4 вместо слов «официальных сайтах» читать «официальной странице»;

     2.5. в  пункте 1.4  вместо слов «официального сайта» читать «официальной страницы»;
       2.6. в  пункте 2.5 раздела 2  вместо слов «официальном сайте» читать «официальной странице»; 

         2.7. подпункт 4 пункта 2.6.1. дополнить абзацем следующего содержания:

«- документы, подтверждающие отсутствие задолженности по договорам аренды земельных участков под размещение НТО;»;

2.8. пункт 2.8.1 дополнить абзацем следующего содержания:

«-заявка хозяйствующего субъекта о заключении договора на размещение НТО без проведения аукциона по основанию, предусмотренному подпунктом 10.6 пункта 10 Порядка, подана с нарушением сроков, указанных в абзаце шестом пункта 4 Порядка.»;
2.7. в подпункте 2.12.5 пункта 2.12  вместо слов «официального сайта» читать «официальной страницы»;
2.8. в подпункте 2.13.1 пункта 2.13  вместо слов «официальном сайте» читать «официальной странице»;
2.9. в пункте 4.4 раздела 4 вместо слов «официальном сайте» читать «официальной странице»;
2.10. в пункте 5.3 раздела 5 вместо слов «официальном сайте» читать «официальной странице»;
2.11. в подпункте «а»  пункта 5.4.8  вместо слов «официального сайта» читать «официальной страницы».
2. Опубликовать настоящее Постановление в информационном бюллетене «Вести Богородского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-bogorodskogo-selsoveta/ .
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава администрации 

Богородского сельсовета

Мокшанского района 

Пензенской области                                                                Ю.Н.Зоткина

АДМИНИСТРАЦИЯ БОГОРОДСКОГОСЕЛЬСОВЕТА 
МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.11.2022 № 131
с. Богородское
О внесении изменений в состав межведомственной комиссии по решению вопросов, предусмотренных п. 7 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 на территории Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 06.05.2015 № 28
Руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 28.09.2022 № 1708 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», Уставом Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,

Администрация Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1. Внести  в состав  межведомственной комиссии по решению вопросов, предусмотренных п. 7 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 на территории Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 06.05.2015 № 28 изменение изложив его в новой редакции согласно приложению (прилагается). 
2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования. 

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вести Богородского сельсовета». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава администрации 

Богородского сельсовета

Мокшанского района

Пензенской области                                                                          Ю.Н.Зоткина
Приложение 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Богородского сельсовета 

Мокшанского района 

Пензенской области 

от 07.11.2022 № 131
(новая редакция)

Состав межведомственной комиссии по решению вопросов, предусмотренных п. 7 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 на территории Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Председатель комиссии
	Зоткина Юлия Николаевна, глава администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Заместитель председателя комиссии 
	Кудряшова Елена Владимировна, глава Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области ( по согласованию)

	Секретарь комиссии 
	Зоткина Светлана Валерьевна, ведущий специалист администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области

	Члены комиссии

	Орехов Н.Н.
	Начальник отдела архитектуры, строительства и муниципального хозяйства администрации Мокшанского района Пензенской области (по согласованию)

	Косолапов Г.В.
	Заместитель начальника территориального отдела Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Пензенской области в Нижнеломовском, Наровчатском, Спасском, Вадинском, Мокшанском, Земетченском районах (по согласованию)

	Капасова Людмила Николаевна
	Муниципальный жилищный инспектор

	
	Специалист Средне-Поволжского управления Федеральной службы по экологическому, технологическому и автономному надзору (по согласованию);

	
	Собственник жилого помещения (уполномоченное лицо) с правом совещательного голоса (по согласованию).


АДМИНИСТРАЦИЯ БОГОРОДСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.11.2022 № 132
     с. Богородское

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
В соответствии с Земельным Кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и руководствуясь Уставом Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области,

Администрация Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».

2. Опубликовать настоящее Постановление в информационном бюллетене «Вести Богородского сельсовета» и разместить на официальной странице администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-bogorodskogo-selsoveta/ .
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области.

Глава администрации 

Богородского сельсовета

Мокшанского района 

Пензенской области                                                                Ю.Н.Зоткина

 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Богородского сельсовета 

Мокшанского района

Пензенской области

от 07.11.2022 № 132
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
 
1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) 

1.2. Круг заявителей.

Заявителями (получателями) муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации являются юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели. 

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представители).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридического лица заявления могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

1.3. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1.3.1. Лично;

1.3.2. Непосредственно в здании администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – Администрация) с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;

1.3.3. Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;

1.3.4. Посредством размещения информации на официальной странице администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области раздела Власть/ОМС Мокшанского района на сайте администрации Мокшанского района в сети «Интернет» (далее – официальная страница)  https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-bogorodskogo-selsoveta/, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и (или) в государственной информационной системе «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) (далее-КСПГМУ ПО);

1.3.5. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий.

1.4. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги:

а) при личном обращении заявителя;

б) по письменным обращениям (в том числе по электронной почте);

в) по телефону.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя, в том числе обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут.

При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю.

Специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства;

г) по электронной почте ответ по вопросам, перечень которых установлен пунктом 1.5. Регламента, направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий один день со дня регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа.

Ответы на вопросы, не предусмотренные пунктом 1.5. Регламента, направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий двух дней со дня регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа, и на почтовый адрес заявителя в срок, не превышающий трех дней со дня регистрации письменного обращения;

д) заявитель имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала и КСПГМУ ПО.

1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:

1) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

2) круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

3) перечень документов представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;

6) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми актами Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области;

7) порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

8) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

9) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

10) сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официальной странице Администрации, а также электронной почты;

11) перечень МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт МФЦ), а также электронной почты;

12) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.6. На Едином портале, КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.5. Регламента.

1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.

Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.

Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.5. Регламента.

К справочной информации относится следующая информация:

- место нахождения и график работы Администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также МФЦ;

- справочные телефоны Администрации, МФЦ, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адреса официальных сайтов (страниц) Администрации, МФЦ, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, адреса их электронной почты.

1.10. Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.9. Регламента, размещается на информационных стендах Администрации, МФЦ, на официальном сайте (странице) Администрации, МФЦ, на Едином портале, КСПГМУ ПО.

1.11. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах Администрации, на Едином портале, КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации.

1.12. Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, о сроках и ходе ее предоставления можно получить также в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.

МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах МФЦ и официальном сайте МФЦ.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».

2.2.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Богородского сельсовета.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;

-приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-выданное заявителю подготовленное администрацией Богородского сельсовета разрешение на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута;

-решение об отказе в предоставлении услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

-в администрации Богородского сельсовета на бумажном носителе при личном обращении;

-почтовым отправлением;

-в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;

-на ЕПГУ, КСПГМУПО  (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Основаниями для отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута являются:

1)заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 3 и 4 правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244;

2)в заявлении указаны цели использования земель или земельных участков или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

3)земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления муниципальной услуги, в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается администрацией Богородского сельсовета в течение 25 дней со дня поступления заявления и в течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов.

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальной странице уполномоченного органа, в федеральном реестре, на ЕПГУ, КСПГМУ ПО, а также на официальной странице уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Уполномоченный специалист администрации обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своей официальной странице, а также в соответствующем разделе федерального реестра.

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет:

2.6.1.1.Заявление по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту;

2.6.1.2.Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в случае, если заявление подается представителем заявителя;

2.6.1.3.Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

2.6.2.К заявлению о выдаче Разрешения могут быть приложены следующие документы:

2.6.2.1.Выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок (в случае, если предполагается размещение объекта на земельном участке);

2.6.2.2.Сведения о включении утвержденного в установленном порядке проекта рекультивации земель в государственный фонд данных, полученных в результате проведения землеустройства, в соответствии с федеральным законодательством (в случае размещения объекта на землях или земельных участках из земель сельскохозяйственного назначения на период осуществления строительства линий электропередачи, линий связи (в том числе линейно-кабельных сооружений), нефтепроводов, газопроводов и иных трубопроводов;

2.6.2.3.Копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;

2.6.2.4.Иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.6.3.Документы представляются (направляются) заявителем в подлиннике (в копии, если документы заверены в установленном законодательством порядке) и в копиях. Копии документов, указанных в настоящем пункте, принимаются при предъявлении подлинников (за исключением случаев, если копии заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке) и заверяются специалистом, принимающим заявление о выдаче Разрешения.

Документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего регламента, специалисты запрашивают в соответствии с законодательством Российской Федерации посредством межведомственного информационного взаимодействия, если такой документ не представлен заявителем по собственной инициативе.

2.6.4.Схема составляется в системе координат МСК-42 с использованием материалов инженерно-геодезических изысканий в масштабе 1:500 и сведений государственного кадастра недвижимости и должна содержать (в текстовой и графической форме) следующие сведения о землях или части земельного участка, необходимые для размещения объекта:

- описание границ с указанием координат характерных точек (смежные землепользователи, обеспеченность подъездными путями, наличие охраняемых объектов: природных, культурных и т.д.);

- характеристики поворотных точек, дирекционных углов, длин линий;

- характеристики и расположение существующих инженерных сетей, коммуникаций и сооружений;

- охранные (для размещения линейных объектов), санитарно-защитные (при наличии) и иные зоны (в том числе проектируемые);

- принятые условные обозначения.

Заявитель вправе представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.7.Запрещается требовать от заявителя или его представителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ) перечень документов;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

-заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 № 1244; 

-заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 4 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 № 1244; 

-в заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который превышает установленный максимальный срок размещения объекта;

-в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

-земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

-на указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение объектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми условиями использования территории;

-к заявлению не приложена схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, на которых планируется размещение объекта, предусмотренного перечнем, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», если предоставление такой схемы предусмотрено в соответствии с законом субъекта Российской Федерации;

-в заявлении указаны объекты, не предусмотренные в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014№ 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»; 

- иные основания, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской Федерации.

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и предоставления муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в ее предоставлении, и при получении результата предоставления таких услуг не должен превышать 15 минут.

2.14.Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в ее представлении, в том числе в электронной форме.

Заявление, представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в администрации Богородского сельсовета в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке администрацией Богородского сельсовета в день поступления от МФЦ.

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, КСПГМУ ПО (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке специалистом администрации в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации заявлений на ЕПГУ, КСПГМУ ПО Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16. Вход здания Администрации и МФЦ оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании Администрации и МФЦ.

Информация о графике (режиме) работы Администрации и МФЦ размещается на входе в здание, в котором осуществляется их деятельность.

2.17. Прием заявителей (представителей заявителя) осуществляется в кабинете специалиста Администрации и помещении МФЦ.

2.18. Кабинет специалиста Администрации и помещение МФЦ оборудуются информационными стендами.

На информационных стендах в помещениях Администрации и МФЦ размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, Пензенской области и органов местного самоуправления Богородского сельсовета Мокшанского  Пензенской области, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления (получения) муниципальной услуги; 

- образцы необходимых заявлений для получения муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) и решения, осуществляемых (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.19. Требования к обеспечению доступности для инвалидов:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктуры;

- вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников;

- на территории, прилегающей к зданию, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;

- предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

- помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях;

- помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- в помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях;

- обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- специалисты Администрации и МФЦ оказывают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказывают им помощь на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

- специалисты Администрации и МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.20. Зал ожидания МФЦ оборудован необходимой офисной мебелью, включая стулья и кресла для заявителей (представителей заявителя), ожидающих своей очереди.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.

2.21. Кабинет специалиста Администрации и помещение МФЦ должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям для работы специалистов Администрации и МФЦ.

Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать положениям, утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 02.12.2020 №40 «Об утверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда».

2.22. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства связи, включая Интернет, оргтехнику, аудио- и видеотехнику), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 

2.23. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц, в том числе с ограниченными возможностями здоровья, к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение требований Регламента о порядке информирования по предоставлению муниципальной услуги;

- предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги на базе МФЦ.

2.24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие очередей при приеме документов от заявителей и выдаче результатов муниципальной услуги заявителям;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
 

2.25. В случае подачи заявления и (или) документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления и (или) документов в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

2.26. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Регионального портала заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

б) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;

в) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;

д) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

е) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего.

2.27. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе выполнения заявления (предоставления муниципальной услуги). Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня поступления запроса заявителя на адрес электронной почты или с использованием средств Регионального портала по выбору заявителя.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги на всех стадиях ее предоставления непосредственно после их получения, посредством заполнения опросной формы, размещенной в личном кабинете заявителя на КСПГМУ ПО.

Опросная форма включает следующие поля для заполнения: доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги; время ожидания ответа на подачу заявления; время предоставления муниципальной услуги; удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

Заявителю после успешного заполнения опросной формы оценки на КСПГМУ ПО на адрес электронной почты поступает уведомление о сохраненной оценке со ссылкой на просмотр статистики по данной услуге.

2.28. Оценка заявителем качества предоставления услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления муниципальной услуги.

2.29 Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме в МФЦ.

2.30. Предоставление муниципальной услуги и информирование о ходе, порядке, сроках и результате предоставления муниципальной услуги, о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников может осуществляться в электронной форме с момента технической реализации муниципальной услуги на соответствующем портале.

 

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);

рассмотрение документов и сведений;

подготовку Разрешения или отказа в выдаче Разрешения;

выдачу Разрешения Заявителю либо направление (вручение).

3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в уполномоченный орган, в МФЦ, с заявлением и документами; поступление заявления и копий документов в электронной форме через ЕПГУ, КСПГМУ ПО (при наличии технической возможности).

3.1.1.1.При личном обращении заявителя в администрацию Богородского сельсовета  специалист администрации Богородского сельсовета, ответственный за прием и выдачу документов: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения);

проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка и приложенных к нему документах.

В ходе приема документов от заявителя специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:

текст в заявлении поддается прочтению;

в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

заявление подписано уполномоченным лицом;

приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным законом), специалист, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления на выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день.

Критерий принятия решения: поступление заявления на выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления на выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа.

В день регистрации заявления и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие документы главе администрации.

Глава администрации отписывает поступившие документы специалисту, ответственному за выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута. 

3.1.1.2.При направлении заявителем заявления и документов в уполномоченный орган посредством почтовой связи специалист администрации, ответственный за прием и выдачу документов: 

проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми;

вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

проверяет, что заявление не исполнено карандашом, написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью, подлинность подписи заявителя, засвидетельствованной в установленном законодательством порядке;

проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установленном законодательством порядке;

проверяет, что копии документов не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день.

Критерий принятия решения: поступление заявления на выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления на выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) администрации.

В день регистрации заявления и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие документы главе администрации.

Глава администрации отписывает поступившие документы специалисту, ответственному за выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута. 

3.1.1.3.Прием и регистрация заявления на выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и приложенных к нему документов в форме электронных документов.

При направлении заявления на выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ,  КСПГМУ ПО электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии).

На ЕПГУ, КСПГМУ ПО размещается образец заполнения электронной формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления.  При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде: 

проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации; 

регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) администрации; 

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, КСПГМУ ПО о получении и регистрации от заявителя заявления и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ, КСПГМУ ПО;

направляет поступивший пакет документов в электронном виде главе администрации.

Глава администрации отписывает поступившие документы специалисту, ответственному за выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день.

Критерий принятия решения: поступление заявления на выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления на выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления на выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) администрации.

3.1.2.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем либо его представителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента.

специалист, ответственный за выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, после получения зарегистрированных документов, знакомится с заявлением о выдаче разрешения и приложенными к нему документами (при наличии) и поручает специалисту произвести проверку представленных документов.

В случае, если специалистом будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Специалист обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.

3.1.3.Подготовка Разрешения или отказа в выдаче Разрешения.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственного за выдачу разрешения, документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации, ответственным  за выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута. 

После получения необходимых документов специалист администрации, ответственный за выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего административного регламента и принимает одно из следующих решений:

1) выдать Разрешение;

2) отказать в выдаче Разрешения.

Глава администрации поручает специалисту осуществить подготовку разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута в виде проекта постановления либо подготовку отказа в выдаче такого разрешения. 

В случае направления заявителем заявления и документов в электронном виде через ЕПГУ, КСПГМУ ПО (при наличии технической возможности) и при этом в заявлении указано получение разрешения в электронном виде, специалист подготавливает проект постановления либо отказ в выдаче разрешения в электронном виде. 

Подготовленный проект постановления либо отказ в выдаче разрешения передается (направляется) главе администрации для визирования либо для принятия решения о его направлении на доработку.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание главой администрации постановления о выдаче Разрешения, либо подписание главой администрации уведомления об отказе в выдаче Разрешения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) администрации.

Срок выполнения административной процедуры – 14 рабочих дней. 

3.1.4.Выдача Разрешения заявителю либо направление (вручение) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации Постановления о выдаче Разрешения, либо подписание главой администрации  уведомления об отказе в выдаче Разрешения.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации, ответственный за выдачу разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута. 

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде, в том числе при направлении заявления на предоставление услуги через ЕПГУ, КСПГМУ ПО (при наличии технической возможности), заявитель предъявляет следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель);

оригиналы документов (при наличии), указанные в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, при направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:

устанавливает личность заявителя;

проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении документов;

находит копию заявления и документы, подлежащие выдаче заявителю;

сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ, КСПГМУ ПО (при наличии технической возможности) и при указании в запросе о получении результата на бумажном носителе);

знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

выдает заявителю Постановление органа местного самоуправления о разрешении использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута либо уведомление об отказе в выдаче Разрешения;

регистрирует факт выдачи документов заявителю в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа и в журнале учета исходящих документов, где указывается число, месяц, год выдачи, фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии), номер доверенности (при необходимости), контактный телефон, подпись;

отказывает в выдаче документов в случаях:

- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);

- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность;

- оригиналы документов не совпадают с электронными образами документов при направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ, КСПГМУ ПО (при наличии технической возможности) и при указании в запросе о получении результата на бумажном носителе.

В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ, КСПГМУ ПО (при наличии технической возможности) и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и выдачу документов, сканирует Постановление органа местного самоуправления о Разрешении использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута либо уведомление об отказе в выдаче Разрешения и направляет заявителю через ЕПГУ, КСПГМУ ПО либо направляет в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, КСПГМУ ПО (при наличии технической возможности). Оригинал Постановления заявитель вправе забрать в администрации.

Срок выполнения административной процедуры – 15 минут.

Результат административной процедуры: выдача заявителю двух экземпляров разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута либо уведомление об отказе в выдаче Разрешения.
При указании заявителем в заявление о выдаче Разрешения способа получения результата муниципальной услуги почтовым отправлением, специалист, ответственный за прием и выдачу документов обеспечивает передачу заявителю результата почтовым отправлением. При направлении заявителю результата муниципальной услуги почтовым отправлением делается соответствующая отметка в журнале регистрации.

Результат административной процедуры: выдача заявителю в бумажном виде или в форме электронного документа Постановления органа местного самоуправления о разрешении использования земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута либо уведомление об отказе в выдаче Разрешения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа и в журнале учета исходящих документов.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается при передаче:

- заявителю Разрешения в форме Постановления с приложением представленных им документов в течение трех рабочих дней со дня подписания Постановления;

- в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора, копии Разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в течение 10 рабочих дней со дня выдачи Разрешения.

3.2.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган заявления по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии). 

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ, КСПГМУ ПО (при наличии технической возможности).

В случае подачи такого заявления через ЕПГУ, КСПГМУ ПО исправленный документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, КСПГМУ ПО.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Раздел 4
Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно Главой Администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Периодичность осуществления проверок определяется Главой Администрации.

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Администрацию жалоб заявителей, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.6. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

 

Раздел 5
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
 

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

5.1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба), в случаях, указанных в статье 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, и в порядке, предусмотренном главой 2.1 ФЗ № 210-ФЗ.

5.1.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.1.3. Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, противоправные решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации, нарушения положений настоящего Регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.1.5. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.1. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается главе Администрации.

5.2.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается главе Администрации.

5.2.4. Жалоба на действия (бездействие) директора МФЦ подается главе Администрации.5.2.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) работников МФЦ подается директору МФЦ.

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги
 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальной странице Администрации, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале, КСПГМУ ПО, а также в устной и (или) письменной форме.

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Администрации от 22.10.2018№71 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области при предоставлении муниципальных услуг».

6.Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
6.1.Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Богородского сельсовета и МФЦ. 

6.2.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в МФЦ по месту нахождения земельного участка.

6.3.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставляется сотрудником МФЦ при непосредственном обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи в соответствии с действующим законодательством, регулирующим организацию деятельности МФЦ.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.

6.4.При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения);

проверяет представленное заявление по форме согласно приложению

№1 к настоящему административному регламенту о предоставлении муниципальной услуги, в зависимости от цели обращения, и документы на предмет:

текст в заявлении поддается прочтению;

в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

заявление подписано уполномоченным лицом;

приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах.

- делает копии подлинников представленных документов, в том числе по отдельным документам без взимания платы в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», заверяет их, возвращает заявителю подлинники документов. При заверении соответствия копии документа подлиннику на копии документа проставляется надпись «Верно», заверяется подписью сотрудника МФЦ, принявшего документ, с указанием фамилии, инициалов и даты заверения;

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ;

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

6.5.Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 

1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в администрации Богородского сельсовета и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.

6.6.При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ. 

6.6.1.Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

6.6.2.Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку. 

В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник МФЦ, осуществляющий выдачу документов, на копии заявления на предоставление муниципальной услуги, хранящейся в МФЦ и расписке, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью. В этом случае МФЦ в течение следующих тридцати дней обеспечивает направление документов, которые заявитель отказался получить, в уполномоченный орган.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

6.7.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой администрацией Богородского сельсовета по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

6.8.Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 5.12 настоящего административного регламента

Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения на 
использование земель или земельного участка,
без предоставления земельных участков
и установления сервитута, публичного сервитута»
 

__________________(администрация _____ сельсовета)

 

от ______________________________________________

________________________________________________

(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) 

индивидуального предпринимателя (ИП)) полностью или 

наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. (при наличии)

полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное

наименование)

________________________________________________

________________________________________________

(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ) 

________________________________________________

(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка
 

___________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________наименование юридического лица/Ф.И.О. физического лица) (далее - заявитель)

 

Сведения о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ или индивидуального предпринимателя/паспортные данные физического лица: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица:_____________________________

____________________________________________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя заявителя ________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

Почтовый адрес заявителя (для связи с заявителем): индекс_____________ населенный пункт________________________________

ул. ___________________________________________________________ 

д.____________кв.____________телефон заявителя____________________________

адрес электронной почты ________________________________________

 

Прошу выдать разрешение на использование земель или земельного участка для __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)

 

Сведения о земельном участке или землях: площадь: _______________ кв. м,

Кадастровый номер земельного участка (при наличии) ________________

Местоположение: ______________________________________

ул. (пр., пер.) __________________________________________________

другие характеристики: _________________________________________

 

Срок использования земельного участка или земель___________________

 

Дополнительная информация ______________________________________

____________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в случае, если заявление подается представителем заявителя.

- схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

 

 

Заявитель:____________________________

(Ф.И.О., наименование организации, подпись) «___»__________ 20_____ г.

 

 

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения на
использование земель или земельного участка,
без предоставления земельных участков и 
установления сервитута, публичного сервитута»
______________________________________________
(уполномоченный орган местного самоуправления)

 

от _______________________________________

__________________________________________

(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. 

(при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП)) 

полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О.

(при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ)

и полное наименование)

__________________________________________

__________________________________________

(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ) 

__________________________________________

(контактный телефон, адрес электронной

почты, почтовый адрес)

Заявление

об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

 

Прошу исправить ошибку (опечатку) в __________________________________

(реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию __________________________________________

заменить на _____________________________________________________________

Основание для исправления ошибки (опечатки):

________________________________________________________________________

(ссылка на документацию)

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1. 

2. 

Должность руководителя организации ________ _________________________

(для юридического лица) (подпись) (расшифровка подписи)

 

 

Исполнитель:

 

Телефон:
АДМИНИСТРАЦИЯ БОГОРОДСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.11.2022  № 133
с. Богородское

О приостановлении действия отдельных пунктов Порядка и сроков составления проекта бюджета Богородского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденных постановлением администрации Богородского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 10.04.2020 №26  

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в Богородском сельсовете Мокшанского района Пензенской области, утвержденным решением Комитета местного самоуправления Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 22.03.2022 № 217-73/7 ,

администрация Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1.  В Порядке и сроках составления проекта бюджета Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденном постановлением администрации Богородского  сельсовета Мокшанского района Пензенской области от 10.04.2020  №26  , приостановить до 1 января 2023 года действие абзаца пятого пункта 3.1. и пункта 5.1. 

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующие день после официального опубликования.

3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вести Богородского сельсовета».

Глава администрации 

Богородского сельсовета 

Мокшанского района   

Пензенской области                                       Ю.Н.Зоткина   
АДМИНИСТРАЦИЯ БОГОРОДСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОКШАНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	02.11.2022
	№
	129

	с.Богородское


Об Основных направлениях бюджетной и налоговой политики Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области 
на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, руководствуясь постановлением администрации Богородского сельсовета Мокшанского района от 10.04.2020  № 26 «Об утверждении порядка и сроков составления проекта бюджета Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области» (с последующими изменениями),

администрация Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области постановляет:

1. Одобрить прилагаемые Основные направления бюджетной и налоговой политики Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов.
2. Ведущему специалисту администрации Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области руководствоваться Основными направлениями бюджетной налоговой политики Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области при формировании проекта бюджета Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов.

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующие день после официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вести Богородского сельсовета».

	Глава администрации
Богородского сельсовета Мокшанского района
Пензенская область
	
	Ю.Н.Зоткина


ОДОБРЕНЫ

постановлением администрации
Богородского сельсовета

Мокшанского района

Пензенской области
от 02.11.2022№ 129
ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ
бюджетной и налоговой политики Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов

1. Основные положения

Основные направления бюджетной и налоговой политики Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов разработаны в соответствии со статьей 172 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 17 Положения о бюджетном процессе в Богородском сельсовете Мокшанского района Пензенской области, утвержденного решением комитета местного самоуправления Богородского сельсовета Мокшанского района от 22.03.2022 № 217-73/7  «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Богородском сельсовете Мокшанского района Пензенской области» (с последующими изменениями) с целью определения тенденций и приоритетов развития, принимаемых для составления проекта бюджета Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области (далее – Мокшанского района) на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов.
За базу при подготовке Основных направлений приняты ключевые ориентиры, обозначенные Президентом Российской Федерации в Послании Федеральному Собранию от 21.04.2021, указах от 07.05.2018 № 204 "О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года" (с последующими изменениями) (далее - Указ № 204) и от 21.07.2020 № 474 "О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года" (далее - Указ № 474), "майских" указах 2012 года и определенные Стратегией социально-экономического развития Мокшанского района Пензенской области до 2035 года, утвержденной решением Собрания представителей Мокшанского района Пензенской области от 22.12.2017  №79-6/4 (с последующими изменениями).
Целью разработки Основных направлений является определение приоритетов и перспектив развития финансовой системы района в бюджетном цикле 2023 – 2025 годов исходя из текущих экономических условий и необходимости обеспечения сбалансированности бюджета в долгосрочной перспективе.
2. Бюджетная политика Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов
Формирование бюджета на 2021-2023 годы осуществлялось в условиях

жестких ресурсных ограничений: незначительный первоначально запланированный прирост налоговых и неналоговых доходов и необходимость направления части собственных средств на погашение муниципального долга для выполнения ранее принятых обязательств. В результате ряд расходных обязательств, в том числе по оплате труда работников бюджетной сферы, содержание бюджетных учреждений района были включены в бюджет в объеме ниже расчетной потребности. Высокая изношенность и ветхое состояние объектов коммунальной и социальной инфраструктуры в районе, привели также к необходимости изыскания ресурсов на устранение аварийных и предаварийных

ситуаций, исполнение предписаний надзорных органов.

Положительная динамика поступлений налоговых и неналоговых доходов, опережающая заложенные в бюджете темпы, а также оказанная поддержка из областного бюджета (в виде субсидий и дополнительной дотации на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджета) позволили обеспечить финансовыми ресурсами все первоочередные задачи, а также довести до расчетной потребности недозаложенные расходы.

В 2022 году, в целях снижения муниципального долга района до уровня не более 25% налоговых и неналоговых доходов бюджета, проведена реструктуризация и списание части  задолженности по бюджетным кредитам из областного бюджета, результате к концу 2022 года задолженность по бюджетным кредитам из областного бюджета будет погашена в полном объеме. 

В условиях сохраняющейся непредсказуемости ситуации с распространением коронавирусной инфекции, снижения относительно 2022 года финансовых ресурсов района потребует рационального и эффективного использования бюджетных средств всеми участниками бюджетного процесса, проведения взвешенной и ответственной бюджетной политики по следующим направлениям: 

1) стратегическая приоритизация расходов бюджета Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области; 

2) повышение операционной эффективности использования бюджетных средств; 

3) повышение качества регулирования межбюджетных отношений с муниципальными образованиями;

4) открытость бюджета и инициативное бюджетирование.

3.Налоговая политика Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов

Основной задачей налоговой политики Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области в условиях продолжающейся борьбы с коронавирусной инфекцией является поддержка налогоплательщиков, направленная на быстрое восстановление активности организаций и индивидуальных предпринимателей, занятости населения, снижение фискальной нагрузки.

В целях оказания поддержки юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям сохранены установленные в 2021 и 2022 году налоговые преференции. Основными из них являются:

- снижение налоговой ставки по налогу, взимаемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения (с 6% до 2% в 2022 году и до 4% - в 2023 году в случае, если объектом налогообложения являются"доходы"), для отдельных отраслей экономики (в том числе наиболее пострадавших в результате вводимых "карантинных" ограничений) в целях обеспечения плавного и "безболезненного" перехода субъектов предпринимательства на другие специальные налоговые режимы в связи с отменой единого налога на вмененный доход;

- продление до 2025 года "налоговых каникул" в виде нулевой ставки по
упрощенной и патентной системам налогообложения для впервые зарегистрированных индивидуальных предпринимателей, работающих в сельском хозяйстве, научной, производственной, социальной сферах, а также сфере бытовых услуг населению;

- внесение изменений в региональное законодательство по патентной системе налогообложения, касающихся порядка расчета налоговой базы по отдельным видам экономической деятельности и дифференциации патента по городам и районам области;

- максимальное снижение ставок по упрощенной системе налогообложения (до 1% при объекте налогообложения "доходы", до 5% при объекте налогообложения "доходы, уменьшенные на величину расходов") для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, которые перевели свой бизнес из других регионов в Пензенскую область;

В 2023 году увеличивается с 1,8 до 1,9 коэффициент, отражающий региональные особенности рынка труда в Пензенской области, используемый при исчислении налога на доходы физических лиц с доходов иностранных граждан, осуществляющих трудовую деятельность на территории Российской Федерации на основании патента.

         На федеральном уровне внесены изменения в налоговое законодательство:

1) расширено применение упрощенной системы налогообложения за счет повышения пороговых значений доходов (со 150 млн.руб. до 200 млн.руб.) и средней численности работников (со 100 до 130 человек);

2) по патентной системе налогообложения предусмотрено уменьшение суммы налога на страховые взносы, а также расширена область применения налога на отдельные виды предпринимательской деятельности;

3) по налогу на доходы физических лиц введен новый социальный налоговый вычет в размере расходов на физкультурно-оздоровительные услуги,

фактически произведенные начиная с 1 января 2023 года;

4) освобождены от уплаты земельного налога с 2021 года религиозные

организации в отношении принадлежащих им земельных участков, на которых

расположены здания, строения и сооружения религиозного и

благотворительного назначения.

          Федеральным законом от 01.07.2021 №247-ФЗ по акцизам на нефтепродукты предусмотрено в 2022-2024 годах сохранение нормативов отчислений данных доходов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации на уровне 2022 года.  В свою очередь налоговые ставки по акцизам на нефтепродукты в 2023году, а также в 2024 и 2025 годах увеличиваются на 4%.

 4.Обеспечение эффективного расходования бюджетных средств

Современная ситуация характеризуется опережающим ростом расходов  бюджета Богородского сельсовета Мокшанского района по сравнению с бюджетными возможностями, что обусловлено, в первую очередь, изменениями федерального законодательства и принимаемыми на федеральном уровне решениями, среди которых выполнение указов Президента Российской Федерации от 07.05.2012, а также необходимостью реализации социально-значимых для района проектов и программ, включая строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов, находящихся в муниципальной собственности, в том числе на условиях федерального и областного софинансирования.

В условиях недостаточных темпов роста собственных доходов и жесткого регулирования показателей долговой нагрузки, а также традиционно высокой доли социально-значимых и первоочередных расходов и, как следствие, ограничения объема средств на развитие региона, наиболее значимым направлением бюджетной политики по-прежнему остается повышение эффективности бюджетных расходов.

Одним из стимулов роста экономического потенциала является улучшение качества жизни и благосостояния населения.

Рост реальных доходов граждан обеспечивается на протяжении ряда лет через выполнение указов Главы государства от 07.05.2012 № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики», от 28.12.2012 № 1688 «О некоторых мерах по реализации государственной политики в сфере защиты детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» в части поэтапного повышения заработной платы отдельных категорий работников образования, культуры, социального обслуживания.

При планировании расходов на оплату труда работников бюджетной сферы, на которых распространяется действие вышеперечисленных указов, в 2020 году необходимо обеспечить достижение средней заработной платы работников (работников культуры)100% от трудовой деятельности по региону.

5.Одним из приоритетных направлений, определяющим структуру расходов бюджета, является решение задач по повышению уровня жизни граждан, качества и доступности услуг социально-культурной сферы.

Оплата труда работников, на которых не распространяется действие вышеперечисленных указов, будет определяться с учетом индексации на прогнозируемый уровень инфляции 4% с 01.10.2022 и 01.10.2023 ежегодно, увеличения МРОТ с 01.01.2021 до 12 792 руб., а в дальнейшем исходя из нового порядка его расчета на уровне 42% от медианной зарплаты за предыдущий год и не ниже прожиточного минимума трудоспособного населения.

На ремонт и содержание местных автомобильных дорог будут направлены средства дорожного фонда Богородского сельсовета Мокшанского района, сформированных на основании прогнозируемого поступления акцизов на нефтепродукты.

В ближайшей перспективе продолжится приоритизация мероприятий, реализуемых в рамках муниципальных программ и непрограммных направлений деятельности с целью достижения максимального результата и эффективного использования бюджетных средств.
Данное направление бюджетной политики будет реализовано путем развития методологии формирования и исполнения муниципальных программ с целью интеграции проектных принципов управления в их структуру и улучшения межведомственного взаимодействия для достижения стратегических целей социально-экономического развития региона.

В соответствии с Положением об оценке эффективности реализации муниципальных программ Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, утвержденным постановлением Администрации Богородского сельсовета Мокшанского района от 08.10.2013 № 57 (с последующими изменениями), в текущем году был проведен анализ эффективности муниципальной программы Богородского сельсовета Мокшанского района Пензенской области, по результатам которого сроки их реализации продлены до 2027года.
Другим актуальным направлением бюджетной политики на современном этапе является повышение эффективности инвестиционных расходов.

Планирование расходов на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов муниципальной собственности будет осуществляться только при наличии утвержденной проектной документации с положительным заключением государственной экспертизы. При этом не допускается удорожание первоначальной сметной стоимости строительства объектов муниципальной собственности. Бюджетные инвестиции должны способствовать формированию современной социальной, инженерной и коммуникационной инфраструктуры.

В целях повышения качества и доступности муниципальных услуг для населения района будет продолжено совершенствование механизма планирования расходов на оказание муниципальных услуг, включая усиление контроля за их выполнением.

В условиях ограниченности доходных источников не утратило свою важность такое направление бюджетной политики, как оптимизация бюджетных расходов. С учетом проведенных в последние годы мер по сокращению расходов бюджета, дальнейшие решения по ее проведению должны приниматься только на основе объективного анализа значимости реализуемых проектов с точки зрения их влияния на решение социально-экономических задач. Оптимизация расходов бюджета будет продолжаться за счет:

- отказа от финансирования неприоритетных направлений, снижения издержек и неэффективных трат;

- установления запрета на увеличение численности муниципальных служащих;

- снижения расходов на закупки товаров, работ и услуг, включая предотвращение завышения начальных (максимальных) цен закупок, отказ от закупок товаров и услуг повышенной комфортности, расширение практики проведения совместных торгов, усиление административной ответственности за несоблюдение норм законодательства в сфере закупок;

- повышения эффективности использования имущества, находящегося в пользовании муниципальных учреждений, в том числе рациональное использование занимаемых площадей;

- поэтапного снижения объема и количества объектов незавершенного строительства.

6. Повышение операционной эффективности бюджетных расходов

Процесс управления исполнением бюджета Богородского сельсовета Мокшанского района  сохранит направленность на операционную эффективность использования бюджетных средств на этапе предварительного контроля.

В 2023 году и плановом периоде в рамках совершенствования механизмов контроля за расчетными операциями получателей бюджетных средств с учетом смещения акцента с текущего на предварительный контроль будет продолжена работа по следующим направлениям:

- планирование кассовых разрывов и источников их покрытия в целях предупреждения рисков неисполнения социально значимых и первоочередных обязательств, выполнения условий софинансирования поддержки, оказываемой из бюджетов других уровней;

-  ограничение предельных объемов авансовых платежей по закупкам для муниципальных учреждений;

- систематический мониторинг просроченной кредиторской задолженности, в том числе по исполненным муниципальным  контрактам и принятие мер по ее сокращению и ликвидации.

Для организации контроля в сфере закупок при исполнении бюджета по расходам на финансирование контрактуемых обязательств была разработана соответствующая нормативная правовая база и с 1 января 2017 года внедрен механизм контроля за объемом финансового обеспечения и идентификационным кодом закупки, предусмотренный частью 5 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с последующими изменениями). 

 7.Совершенствование системы внутреннего муниципального

финансового контроля

Совершенствование системы управления муниципальными финансами невозможно без развития системы финансового контроля, основными направлениями которого в среднесрочной перспективе будут являться:

- совершенствование внутреннего финансового контроля (аудита) в целях повышения качества финансового менеджмента;

- внедрение новых процедур контроля в сфере закупок; 

- развитие административной практики.

Важным способом пресечения избыточных расходов является четко отлаженная система контроля в сфере муниципальных закупок. Несмотря на особую роль предварительного контроля за обоснованием начальной (максимальной) цены, осуществляемого до заключения контракта и позволяющего ее уменьшить до размещения заказа, нельзя упускать контроль за планированием Н(М)Ц контрактов  в плане-графике закупок, за исполнением муниципальных контрактов, за использованием предмета закупки по назначению и его отражением в учете. В этой связи основной задачей станет комплексное осуществление контроля за закупками, начиная от планирования и обоснования цены закупки до анализа эффективности и результативности использования бюджетных средств.

 8.Повышение уровня информационной открытости бюджетных данных

В разделе «Экономика » на сайте администрации Богородского сельсовета Мокшанского района размещаются брошюры-путеводители по бюджету, отчеты об исполнении бюджета, а также иная информация, которая в доступной форме позволяет гражданам ознакомиться с бюджетным процессом в районе. В разделе «Нормативно-правовые акты» размещаются решения о бюджете и изменения в указанные решения.

Ежегодно проводятся публичные слушания по проекту бюджета и отчету о его исполнении. 

Важной составляющей системной работы по повышению информационной открытости бюджетных данных является ввод в действие всех компонентов муниципальной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет», в том числе посредством наполнения информацией о планировании закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд, размещении заказов на их поставку и выполнении муниципальных контрактов, а также об источниках доходов бюджетов Российской Федерации.
















